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คำสั่งโรงเรียนวาปีปทุม 

ที่ ๓๘๐ / ๒๕๖๙ 

เรื่อง แต่งตั้งและมอบหมายหน้าที่การปฏิบัติงานพิเศษของข้าราชการครู และบุคลากรทางการศึกษา 
ตามโครงสร้างการบริหารงานโรงเรียนวาปีปทุม  

ปีการศึกษา ๒๕๖๙ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

โรงเรียนวาปีปทุม อำเภอวาปีปทุม จังหวดัมหาสารคาม 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษามหาสารคาม  

สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

กระทรวงศึกษาธิการ 

 



๒ 
 

  

 

                                          คำสั่งโรงเรียนวาปีปทุม      
ที ่ ๓๘๐/๒๕๖๙ 

เรื่อง แต่งตั้งและมอบหมายหน้าที่การปฏิบัติงานพิเศษของข้าราชการครู และบุคลากรทางการศึกษา  
ตามโครงสร้างการบริหารงานโรงเรียนวาปีปทุม ปีการศึกษา ๒๕๖๙ 

  เพื่อให้การปฏิบัติงานตามโครงสร้างการบริหารงานโรงเรียนวาปีปทุม ปีการศึกษา ๒๕๖๙ ซึ่งเกี่ยวข้องกับ
การจัดระบบบริหารองค์กร การประสานงาน การให้บริการ การสนับสนุนส่งเสริมภารกิจงานทุกฝ่ายงานใน   
โรงเรียนวาปีปทุม สามารถบริหารจัดการ และดำเนินงานตามบทบาทภารกิจอำนาจหน้าที่ ให้เป็นไปด้วยความ
เรียบร้อย มีประสิทธิภาพ สอดคล้องกับนโยบายของกระทรวงศึกษาธิการ และบังเกิดประโยชน์ต่อการจัด
การศึกษา  ฉะนั้น อาศัยอำนาจตามมาตรา ๓๙ แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 
๒๕๔๖ ซึ่งบัญญัติให้ผู้อำนวยการสถานศึกษาเป็นผู้บังคับบัญชาข้าราชการ และลูกจ้างในสถานศึกษา โรงเรียนวาปี
ปทุม จึงมีคำสั่งแต่งตั้ง และมอบหมายหน้าที่การปฏิบัติงานพิเศษของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาตาม
โครงสร้างการบริหารงาน โรงเรียนวาปีปทุม ปีการศึกษา ๒๕๖๙ นอกเหนือจากงานสอน ทั้งนี้ให้ยกเลิกคำสั่ง
โรงเรียนวาปีปทุม ที่ ๖๙๕/๒๕๖๘ ลงวันที่ วันที่ ๔ เดือน พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๖๘ และหรือคำสั่งอื่นที่ขัดหรือ
แย้งกับสิ่งนี้ให้ใช้คำสั่งนี้แทน ดังนี้ 

คณะกรรมการบริหารโรงเรียน ประกอบด้วย         
  ๑) นายไพทูล  พรมมากุล   ผู้อำนวยการโรงเรียน       ประธานกรรมการ 
  ๒) ว่าที่ร้อยเอกสุรเชษฐ์  โคตรพัฒน์  รองผู้อำนวยการโรงเรียน        รองประธานกรรมการ
  ๓) นางกุสุมา  โรจนกร   รองผู้อำนวยการโรงเรียน       รองประธานกรรมการ
  ๔) นายสุวัฒน์  เทศสนั่น   รองผู้อำนวยการโรงเรียน       รองประธานกรรมการ
  ๕) นายรณยุทธ  นิลโคตร   รองผู้อำนวยการโรงเรียน       รองประธานกรรมการ
  ๖) นางประภาศรี  ทิพย์พิลา   ผู้ช่วยผู้อำนวยการโรงเรียน       กรรมการ 
  ๗) นางพรสวรรค์  ทับสุขวิวัฒนกุล   ผู้ช่วยผู้อำนวยการโรงเรียน       กรรมการ 
  ๘) นายเยี่ยม ไปนา   ผู้ช่วยผู้อำนวยการโรงเรียน      กรรมการ 
       /หัวหน้างานพัสดุ 
  ๙) นายสมศักดิ์  เรืองบุญ   ผู้ช่วยผู้อำนวยการโรงเรียน       กรรมการ 
    ๑๐) นางสาวลัดดา  แสงโทโพ   ผู้ช่วยผู้อำนวยการโรงเรียน      กรรมการ  
    ๑๑) นางสุคนธา  โคตรโสภา   ผู้ช่วยผู้อำนวยการโรงเรียน       กรรมการ  
  ๑๒) ว่าที่ร้อยเอกศุภกฤต เรืองสมบัติ  ผู้ช่วยผู้อำนวยการโรงเรียน       กรรมการ  
    ๑๓) นางวาสนา  เอ้ตุโพธิ์   ผู้ช่วยผู้อำนวยการโรงเรียน       กรรมการ 
    ๑๔) ว่าที่ร้อยเอกประวัติ  หัตถสินธุ์   ผู้ช่วยผู้อำนวยการโรงเรียน      

 /หัวหน้ากลุ่มสาระฯ คณิตศาสตร์    กรรมการ  

/ ๑๕) นายนพ... 
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   ๑๕) นายนพอนันต์ สุนทรพสิษฐ์  ผู้ช่วยผู้อำนวยการโรงเรียน     กรรมการ 
  ๑๖) นางขนิษฐา  เตชะนอก     หัวหน้าโครงการห้องเรียนพิเศษฯ    กรรมการ 

๑๗) นายวิชิต  เสนาราช   ผู้ช่วยผู้อำนวยการโรงเรียน    กรรมการ 
๑๘) ว่าที่ร้อยตรีเลิศพิภพ แสนวัง     ผู้ช่วยผู้อำนวยการโรงเรียน     กรรมการ  

  ๑๙) นางไอลัดดา  ปามุทา     หัวหน้าระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๒     กรรมการ  
๒๐) นางเมตตา ติดวงษา   หัวหน้าระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๕   กรรมการ  

  ๒๑) นางนิภาพร อาจอารี   หัวหน้าระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๑    กรรมการ 
๒๒) นายสิทธิพร  ชลาชัย     หัวหน้าระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๓     กรรมการ 
๒๓) นายรุ่งโรจน์  อุรัน    หัวหน้าระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๖     กรรมการ 

  ๒๔) นายธนวัฒน์ ประมาคะเต   หัวหน้าระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๔     กรรมการ 
  ๒๕) นางสาววัชรี ชารีชื่น  หัวหน้างานศูนย์จิตวิทยาแนะแนว    กรรมการ 
  ๒๖) นางพิศมัย  สุวรรณะ  หัวหน้ากลุ่มสาระฯ ภาษาต่างประเทศ  กรรมการ 
  ๒๗) นางสาวชรินรัตน์ ลดาวัลย์  หัวหน้ากลุ่มสาระฯ วิทยาศาสตร์ฯ    กรรมการ 
  ๒๘) นางนภัทร   แช่มไล่  หัวหน้ากลุ่มสาระฯ ภาษาไทย     กรรมการ 
  ๒๙) นายธนสฤษดิ์ พุทธบาล  หัวหน้ากลุ่มสาระฯ สังคมศึกษาฯ    กรรมการ 
  ๓๐) นายพิษณุย์ ดาทอง  หัวหน้ากลุ่มสาระฯ ศิลปะ     กรรมการ 
  ๓๑) นางอภิรดา กองบุตร  หัวหน้ากลุ่มสาระฯ การงานอาชีพ    กรรมการ 
  ๓๒) นางสาววราภรณ์ จันทสมบัติ  หัวหน้ากลุ่มสาระฯ สุขศึกษาฯ    กรรมการ 
  ๓๓) นางสาววิริยา  ภูน้ำย้อย  หัวหน้าคณะสีชมพู     กรรมการ 
  ๓๔) นางสาวศุภาวรรณ  ผลสง่า  หัวหน้าคณะสีแสด    กรรมการ 
  ๓๕) นายอาทร  ไทยป้อม  หัวหน้าคณะสีแดง    กรรมการ 
  ๓๖) นางละเอียด  มูลวิไล  หัวหน้าคณะสีเหลือง      กรรมการ 
  ๓๗) นายเดชพล  ใจปันทา  หัวหน้าคณะสีฟ้า     กรรมการ 

๓๘) นายมนูญ  มูลบุญ  หัวหน้าสำนักงานเลขานุการ     กรรมการ 
๓๙) นายอนันต์  ปัดคำ   หัวหน้ากิจกรรมพัฒนาผู้เรียน     กรรมการ  

  ๔๐) นายวชากร  บุญสิทธิ์  หัวหน้างานสื่อสารองค์กร     กรรมการ  
  ๔๑) นางสุภาศินีย์  เรืองบุญ    หัวหน้างานคอมพิวเตอร์ และICT    กรรมการ 

  หน้าที่ : ปฏิบัติหน้าที่ให้คำปรึกษา แนะนำ เสนอแนะและร่วมตัดสินใจประกอบการปฏิบัติงานของ
ผู้อำนวยการโรงเรียน เพื่อให้การบริหารจัดการโรงเรียนเป็นไปด้วยความเรียบร้อยเป็นประโยชน์ต่อราชการสูงสุด
ตลอดจนการจัดการศึกษาท่ีมีคุณภาพประสิทธิภาพและประสิทธิผล 
 
 
 
 
 
 

/ กลุ่มบริหารงาน... 
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กลุ่มบริหารงานตามโครงสร้างการบริหารโรงเรียน 

 ๑. กลุ่มบริหารวิชาการ   
   ๑.๑ คณะกรรมการกลุ่มบริหารวิชาการ  ประกอบด้วย        
      ๑) ว่าที่ร้อยเอกสุรเชษฐ์  โคตรพัฒน์  รองผู้อำนวยการโรงเรียน          ประธานกรรมการ  
      ๒) นางพรสวรรค์  ทับสุขวิวัฒนกุล    ผู้ช่วยผู้อำนวยการโรงเรียน      รองประธานกรรมการ  
      ๓) นางสุคนธา  โคตรโสภา    ผู้ช่วยผู้อำนวยการโรงเรียน      รองประธานกรรมการ  
      ๔) นายขนิษฐา  เตชะนอก        ผู้ช่วยฯ/หัวหน้าโครงการ-     รองประธานกรรมการ  
               ห้องเรียนพิเศษฯ         
         ๕) นายศุภษร บุดดา      ผู้ช่วยผู้อำนวยการโรงเรียน      รองประธานกรรมการ  
    ๖) นางสาวชรินรัตน์  ลาวัลย ์      หัวหน้ากลุ่มสาระฯวิทยาศาสตร์ฯ   กรรมการ   
     ๗) นางสาววราภรณ์ จันทสมบัติ   หัวหน้ากลุ่มสาระฯ สุขศึกษาฯ   กรรมการ     
      ๘) นางสาววัชรี  ชารีชื่น            หัวหน้าฝ่ายศูนย์จิตวิทยาแนะแนว   กรรมการ     
    ๙) นายพิษณุย์ ดาทอง       หัวหน้ากลุ่มสาระฯ ศิลปะ     กรรมการ   
      ๑๐) ว่าที่ร้อยเอกประวัติ หัตถสินธุ์  หัวหน้ากลุ่มสาระฯ คณิตศาสตร์    กรรมการ    
      ๑๑) นางพิศมัย  สุวรรณะ    หัวหน้ากลุ่มสาระฯ ภาษาต่างประเทศ กรรมการ   
      ๑๒) นายธนสฤษดิ์  พุทธบาล    หัวหน้ากลุ่มสาระฯ สังคมศึกษาฯ   กรรมการ   
     ๑๓) นางอภิรดา กองบุตร     หัวหน้ากลุ่มสาระฯ การงานอาชีพ   กรรมการ  

  ๑๔) นางนภัทร   แช่มไล่    หัวหน้ากลุ่มสาระฯ ภาษาไทย     กรรมการ  
  ๑๕) นางสาวกุลธิดา มุลตรีแก้ว    หัวหน้าศูนย์ฯภาษาอังกฤษ (HCEC)  กรรมการ  
  ๑๖) นายอนันต์  ปัดคำ     หัวหน้ากิจกรรมพัฒนาผู้เรียน  กรรมการ  
  ๑๗) นางพรทิพย์ ศรีโยไว      ครูชำนาญการพิเศษ        กรรมการ  
  ๑๘) นางสาววิริยา ภูน้ำย้อย     ครูชำนาญการพิเศษ       กรรมการ 
  ๑๙) นางสาวปรียานุช  จำละคร    ครูชำนาญการพิเศษ       กรรมการ   
  ๒๐) นางสาวประภัสรา  ดงจารย์  ครูชำนาญการพิเศษ       กรรมการ   
  ๒๑) นางปัทมา  ปินะทาใน     ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ   
  ๒๒) นางสาวศิรินทร์ภรณ์  พูนไธสง  ครูชำนาญการ       กรรมการ   
  ๒๓) นายปริญญา  ยวงทอง      ครูชำนาญการ       กรรมการ  
  ๒๔) นางสาวสุทธิยา  รัตนคุณศาสน์  ครูชำนาญการ       กรรมการ   
  ๒๕) นางสาวเอมมิกา  เทียงคำ    ครูชำนาญการ                กรรมการ   

    ๒๖) นายนพพล  โสโท       ครูชำนาญการ                  กรรมการ   
  ๒๗) นางสาวสุพัตรา  จันสีน้อย      ครชูำนาญการ           กรรมการ   
  ๒๘) นางสาวพิชญ์พิมล  สุนทะวงศ์  ครชูำนาญการ              กรรมการ   

/ ๒๙) นางสาว... 
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  ๒๙) นางสาวชนากาญจน์  บุญสวาย  ครชูำนาญการ             กรรมการ   
  ๓๐) นางสาววัทนวิภา  บุดดีสี   ครชูำนาญการ             กรรมการ   
  ๓๑) นายรุ่งโรจน์ อุรัน     ครู         กรรมการ   
  ๓๒) นายสุริยา  สังสีราช          ครู          กรรมการ   
 ๓๓) นางสาวประภัสสร ประทุมแสง   ครูอัตราจ้าง    กรรมการ 
  ๓๔) นางวรรณเพ็ญ  ทับสุขวิวัฒนกุล ครูชำนาญการพิเศษ      กรรมการ/เลขานุการ   
  ๓๕) นางสาวสุพรรษา ทัพธานี   ครูชำนาญการพิเศษ      กรรมการ/ผู้ช่วยเลขานุการ  
  ๓๖) นางสาวอัมวิกา  ทวยจันทร์    ครูชำนาญการพิเศษ          กรรมการ/ผู้ช่วยเลขานุการ 
  ๓๗) นางสาวภัคจิรา  บุญบาล     ครูอัตราจ้าง                      กรรมการ/ผู้ช่วยเลขานุการ  

     หน้าที ่ : ให้คำปรึกษา เสนอแนะ ช่วยเหลือ ในการดำเนินงานกลุ ่มบริหารวิชาการ ให้สามารถ
ดำเนินงานไปได้ด้วยความเรียบร้อย รวมถึงการแก้ไขปัญหาต่าง ๆ ที่อาจเกิดข้ึนในการปฏิบัติงาน ดังนี้      

   ๑. กำหนดแนวทางการดำเนินงาน ติดตาม ประสาน นิเทศ ปฏิบัติงานวิชาการตามนโยบาย
อย่างมีประสิทธิภาพและพิจารณานโยบายและมาตรการสำคัญเร่งด่วนที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงานวิชาการ    

   ๒. จัดทำแผนงานและสารสนเทศเพ่ือพัฒนางานวิชาการ       
   ๓. พัฒนาหลักสูตรและการเรียนการสอน               
   ๔. พัฒนาผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของนักเรียนทุกระดับ        
   ๕. นิเทศกำกับติดตามประเมินผล      
   ๖. สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานวิชาการต่อผู้บริหารโรงเรียนและหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

ก่อนปิดภาคเรียนทุกภาคเรียน             
       ๗. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย  

  ๑.๒ งานรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารวิชาการ           
      ว่าที่ร้อยเอกสุรเชษฐ์  โคตรพัฒน์   รองผู้อำนวยการโรงเรียน       

     หน้าที่ : ปฏิบัติหน้าที่วิเคราะห์การปฏิบัติงาน วางแผนการปฏิบัติงาน ควบคุมดูแลการปฏิบัติงาน 
ติดตาม  ประเมินผลให้คำปรึกษาเสนอแนะและช่วยเหลือในการดำเนินงานกลุ ่มบริหารวิชาการให้สามารถ
ดำเนินงานไปได้ด้วยความ เรียบร้อย รวมถึงการแก้ไขปัญหาต่าง ๆ ที่อาจเกิดขึ้นในการปฏิบัติง านโดยไม่ให้เกิด
ความเสียหายต่อทางราชการ  ปฏิบัติหน้าที่แทนผู้อำนวยการในส่วนที่เกี่ยวข้องกับการบริหารงานวิชาการและ
รายงานผลการดำเนินงานต่อผู้อำนวยการโรงเรียนอย่างต่อเนื่องสม่ำเสมอและหรือตามที่กฎหมาย ระเบียบแบบ
แผนของทางราชการ กำหนด ให้รายงานรวมถึงการปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย   
     
 
 

/ ๑.๓ งานผู้ช... 



๖ 
 

  ๑.๓ งานผู้ช่วยผู้อำนวยการกลุ่มบริหารวิชาการ  ประกอบด้วย       
๑) นางพรสวรรค์ ทับสุขวิวัฒนากุล   ผู้ช่วยฯกลุ่มงานการจัดการเรียนการสอน 

  และงานนโยบายที่ต้นสังกัดกำหนด   
    ๒) นางสุคนธา  โคตรโสภา      ผู้ช่วยฯ กลุ่มงานสำนักงาน งานรับนักเรียน                                                          
    ๓) นางขนิษฐา  เตชะนอก          ผู้ช่วยฯ กลุ่มงานส่งเสริมความเป็นเลิศ 
                                                               และโครงการห้องเรียนพิเศษ     

                    ๔) นายศุภษร บุดดา      ผู้ช่วยฯ งานหลักสูตรสถานศึกษาและงานนิเทศการศึกษา       
  หน้าที่ : ปฏิบัติหน้าที่ในการช่วยเหลือรองผู้อำนวยการในการกำกับ ติดตาม ดูแล แนะนำ เสนอแนะ 
และให้คำ ปรึกษาเกี่ยวกับการปฏิบัติงานของข้าราชการครู ลูกจ้าง และบุคลากรทางการศึกษาในกลุ่มบริหารงาน
วิชาการ รวมถึงการ จัดทำแผนการบริหารงานกลุ่มฯ ปฏิบัติหน้าที่แทนรองผู้อำนวยการโร งเรียนเกี่ยวกับงาน
บริหารวิชาการเมือรองผู้อำนวยการโรงเรียนไม่อยู่หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้และปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามที่
ได้รับมอบหมาย  

  ๑.๔ งานสำนักงานกลุ่มบริหารงานวิชาการ  ประกอบด้วย     
    ๑) นางสุคนธา  โคตรโสภา    ผู้ช่วยผู้อำนวยการโรงเรียน    ประธานกรรมการ   
    ๒) นางสาวอัมวิกา  ทวยจันทร์   ครูชำนาญการพิเศษ      รองประธานกรรมการ  
    ๓) นางพรทิพย์ ศรีโยไว     ครูชำนาญการพิเศษ      กรรมการ  

             ๔) นางสาวชรินรัตน์  ลดาวัลย์    ครูชำนาญการพิเศษ       กรรมการ 
    ๕) นายนพพล โสโท      ครูชำนาญการ         กรรมการ 
 ๖) นางสาวชนากาญจน์  บุญสวาย  ครชูำนาญการ             กรรมการ     
       ๗) นางสาวเอมมิกา เทียงคำ    ครูชำนาญการ            กรรมการ/เลขานุการ  
      ๘) นางสาววัทนวิภา  บุดดีสี      ครชูำนาญการ                กรรมการ/ผู้ช่วยเลขานุการ 
  ๙) นางสาวภัคจิรา  บุญบาล    ครูอัตราจ้าง       กรรมการ/ผู้ช่วยเลขานุการ  

    หน้าที่ :              
    ๑. วางแนวทางในการบริหารงานสารบรรณ งานพัสดุ กลุ่มบริหารงานวิชาการ     
    ๒. จัดทำคำสั่ง ประกาศ บันทึกข้อความ หนังสือราชการในส่วนที่เกี่ยวข้องกับกลุ่มบริหารงานวิชาการ   
    ๓. ดำเนินจัดทำเอกสารหลักฐานการเบิกจ่ายในการเดินทางไปราชการ  
    ๔. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย  

   ๑.๕ กลุ่มงานการจัดการเรียนการสอน  ประกอบด้วย     
  ๑) นางสุคนธา  โคตรโสภา    ผู้ช่วยผู้อำนวยการโรงเรียน     ประธานกรรมการ  
  ๒) นางพิศมัย  สุวรรณะ      หัวหน้ากลุ่มสาระฯ ภาษาต่างประเทศ รองประธานกรรมการ   
  ๓) นางนภัทร แช่มไล่       หัวหน้ากลุ่มสาระฯ ภาษาไทย     กรรมการ   

/ ๔) ว่าที่ร้อย... 



๗ 
 

  ๔) ว่าที่ร้อยเอกประวัติ  หัตถสินธุ์  หัวหน้ากลุ่มสาระฯ คณิตศาสตร์    กรรมการ  
  ๕) นางสาวชรินรัตน์  ลาวัลย์     หัวหน้ากลุ่มสาระฯ วิทยาศาสตร์ฯ   กรรมการ  
  ๖) นางสาววราภรณ์ จันทสมบัติ  หัวหน้ากลุ่มสาระฯ สุขศึกษาฯ    กรรมการ  
  ๗) นายพิษณุย์ ดาทอง      หัวหน้ากลุ่มสาระฯ ศิลปะ         กรรมการ  
  ๘) นายธนสฤษดิ์  พุทธบาล   หัวหน้ากลุ่มสาระฯ สังคมศึกษาฯ     กรรมการ  
  ๙) นางอภิรดา กองบุตร     หัวหน้ากลุ่มสาระฯ การงานอาชีพ   กรรมการ  
  ๑๐) นางสาววัชรี  ชารีชื่น     หัวหน้างานศูนย์จิตวิทยาแนะแนว    กรรมการ  
  ๑๑) นายรุ่งโรจน์  อุรัน    คร ู           กรรมการ/เลขานุการ  
  ๑๒) นายอนันต์  ปัดคำ     หัวหน้ากิจกรรมพัฒนาผู้เรียน      กรรมการ/ผู้ชว่ยเลขานุการ 

๑๓) นางสุภาศิณีย์  เรืองบุญ   หัวหน้างานคอมพิวเตอร์         กรรมการ/ผู้ชว่ยเลขานุการ 
๑๔) นางสาวภัคจิรา  บุญบาล   ครูอัตราจ้าง      กรรมการ/ผู้ชว่ยเลขานุการ 

     หน้าที่ : ปฏิบัติหน้าที่ในการช่วยเหลือรองผู้อำนวยการในการกำกับ ติดตาม ดูแล แนะนำ เสนอแนะ
และให้ คำปรึกษาเกี ่ยวกับการปฏิบัติงานกลุ ่มการจัดการเรียนการสอน และปฏิบัติงานอื ่น ๆ ตามที่ได้รับ
มอบหมาย  

    ๑.๖ งานกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน   ประกอบด้วย         
  ๑) นายอนันต์  ปัดคำ     หัวหน้ากิจกรรมพัฒนาผู้เรียน     ประธานกรรมการ  
  ๒) นางสาววัชรี  ชารีชื่น         ครูชำนาญการพิเศษ          รองประธานกรรมการ  
  ๓) ว่าที่ร้อยเอกประวัติ  หัตถสินธุ์  ครูชำนาญการพิเศษ       กรรมการ   
  ๔) นางอรุณี  ปะนัดถา      ครูชำนาญการพิเศษ       กรรมการ    
  ๕) นางเมตตา ติดวงษา       ครูชำนาญการพิเศษ       กรรมการ  
  ๖) นายวิชิต เสนาราช       ครูชำนาญการพิเศษ       กรรมการ   
  ๗) นายธนสฤษดิ์  พุทธบาล     ครูชำนาญการพิเศษ        กรรมการ   
  ๘) นางพิศมัย  สุวรรณะ     ครูชำนาญการพิเศษ        กรรมการ   
   ๙) นางสาวธันทิวา  คำสิริ     คร ู    กรรมการ 
  ๑๐) นายรุ่งโรจน์  อุรัน            ครู      กรรมการ/เลขานุการ   
  ๑๑) นายประถม  ทิ้งแสน     ครูชำนาญการ      กรรมการ/ผู้ช่วยเลขานุการ  

    หน้าที่ :  ปฏิบัติหน้าที่ระบบงานพัฒนาผู้เรียนให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ ดังนี้     
๑. มีการจัดกิจกรรมพัฒนาผู้เรียนตามโครงสร้างของหลักสูตรสถานศึกษา                                       
๒. มีการจัดกิจกรรมพัฒนาผู้เรียนให้สอดคล้องกับหลักสูตรสถานศึกษา      

   ๓. มีการสำรวจความต้องการ ความสนใจ และความถนัดของนักเรียน         
๔. มีการเปิดโอกาสให้นักเรียนเลือกเข้ากิจกรรมตามความสมัครใจและมีส่วนร่วมในกิจกรรมนั้น  

/ ๕. มีการ... 



๘ 
 

๕. มีการประเมินผลเพื่อปรับปรุงพัฒนาการจัดกิจกรรมนักเรียนให้เหมาะสมยิ่งขึ้น  
๖. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย  

   ๑.๗ งานเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร (ICT) เพื่อการเรียนรู้เครือข่ายไร้พรมแดน ประกอบด้วย  
  ๑) นางพรสวรรค์ ทับสุขวิวัฒนกุล        ผู้ช่วยผู้อำนวยการโรงเรียน    ประธานกรรมการ  
  ๒) นายบัวภา  มะกา            ครูชำนาญการพิเศษ       รองประธานกรรมการ  
  ๓) นางสาววรรณเพ็ญ  ทับสุขวัฒนกุล   ครูชำนาญการพิเศษ      กรรมการ (CONNEXED)          
  ๔) นายศุภษร  บุดดา                       ครูชำนาญการพิเศษ      กรรมการ (CONNEXED) 
  ๕) นางสุภาศินีย์ เรืองบุญ            ครูชำนาญการพิเศษ       กรรมการ (NDLP) 
  ๖) นายปริญญา  ยวงทอง            ครูชำนาญการ        กรรมการ (NDLP) 
  ๗) นางสาวสุทธิยา  รัตนคุณศาสน์         ครูชำนาญการ        กรรมการ (DMC) 
  ๘) นางสาวสุพัตรา  จันสีน้อย           ครชูำนาญการ         กรรมการ ((DMC) 
  ๙) นายอนันต์  ปัดคำ             ครูชำนาญการ       กรรมการ/เลขานุการ  
  ๑๐)  นางสาวประภาพร  แก้วกัลยา       ครูชำนาญการ       กรรมการ/ผู้ช่วยเลขานุการ 
  ๑๑) นายวีระพล  ประทัด            ครูอัตราจ้าง       กรรมการ/ผู้ช่วยเลขานุการ  

     หน้าที่ : ปฏิบัติหน้าที่การบริหารจัดการและการวางแผนเทคโนโลยีสารสนเทศ ดังนี้  
๑. มีการดำเนินงานพัฒนาระบบงานสารสนเทศภายในโรงเรียน (DMC )และการจัดการเรียนรู้

แห่งชาติโดยใช้เทคโนโลยีเป็นฐาน (NDLP) 
๒. มีการพัฒนาเจ้าหน้าที่ดำเนินงานด้านสารสนเทศ  
๓. มีการนำเทคโนโลยีมาใช้ในการดำเนินงาน  
๔. มีการจัดตั้งศูนย์สารสนเทศภายในโรงเรียน  
๕. มีการจัดและพัฒนาระบบเครือข่ายงานสารสนเทศของโรงเรียน  
๖. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย  

  ๑.๘ งานพัฒนาแหล่งเรียนรู้และห้องสมุด  ประกอบด้วย        
    ๑) นางสุนิต  ทินบุตร              ครูชำนาญการพิเศษ   ประธานกรรมการ  
    ๒) นายอาทร  ไทยป้อม      ครูชำนาญการพิเศษ       รองประธานกรรมการ  
    ๓) นางรจนา  พรมโกน     ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ   
    ๔) นางสุภาศินีย์ เรืองบุญ     ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ  
    ๕) นางสาวพัชราภรณ์ อัครเสริญ   ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ  
    ๖) นางสาวศศิธร นาครัตน์     ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ  
    ๗) นางสาวนาถชนก  ภูมั่ง     ครูชำนาญการ        กรรมการ  
    ๘) นางสาวสุทธิยา  รัตนคุณศาสน์ ครูชำนาญการ      กรรมการ  
    ๙) นางสาวศิรินทร์ภรณ์ พูนไธสง   ครูชำนาญการ      กรรมการ  

/ ๑๐) นางสาว... 



๙ 
 

  ๑๐) นางสาวสุพัตรา  จันสีน้อย   ครชูำนาญการ       กรรมการ  
    ๑๑) นางสาวจรรญาลักษณ์ สาตื้อ  ครูชำนาญการ       กรรมการและเลขานุการ 

   หน้าที่ :  ปฏิบัติหน้าที่การบริหารจัดการและการวางแผนงานพัฒนาแหล่งเรียนรู้และห้องสมุด ดังนี้  
๑. วิเคราะห์ วางแผนการพัฒนาห้องสมุดและแหล่งเรียนรู้   

   ๒. จัดหาและคัดเลือกหนังสือ สื่อ นวัตกรรมที่ทันสมัยเข้าห้องสมุด เพ่ือให้สอดคล้องกับ
หลักสูตร และความรู้ทั่วไปที่หลากหลาย  

  ๓. ประสานงานกลุ่มสาระการเรียนรู้ต่าง ๆ ในการใช้ห้องสมุดเพ่ือการเรียนการสอน    
  ๔. ส่งเสริมให้นักเรียน ครู และชุมชนใช้บริการห้องสมุดอย่างเต็มศักยภาพ     

   ๕. สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานต่อผู้บริหารโรงเรียนและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องก่อนปิด
ภาคเรียนทุกภาคเรียน  

  ๖. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย  

  ๑.๙ งานส่งเสริมและพัฒนาเครือข่ายวิชาการกับสถาบันอ่ืน    ประกอบด้วย  
   ๑) นายศุภษร  บุดดา               ผู้ช่วยผู้อำนวยการโรงเรียน    ประธานกรรมการ  
   ๒) นางสาววัชรี  ชารีชื่น    ครูชำนาญการพิเศษ     รองประธานกรรมการ  
   ๓) นายวชากร บุญสิทธิ์      ครูชำนาญการพิเศษ      กรรมการ  

๔) นางสาวจิราภรณ์ บุญลาด     ครูชำนาญการพิเศษ       กรรมการ  
๕) นายวรวิทย์ มีลี       ครูชำนาญการ            กรรมการ  
๖) นางสาวพิชญ์พิมล สุนทะวงศ์   ครชูำนาญการ         กรรมการ  
๗) นายเสถียร  คำมี      ครู       กรรมการ  
๘) นางสาวกุลธิดา มุลตรีแก้ว    ครูชำนาญการ       กรรมการ  
๙) นายชาญชัย  ประพาน   ครูชำนาญการ   กรรมการ/เลขานุการ   
๑๐) นางสาวทิพวัลย์ เถื่อนพังเทียม ครูผู้ช่วย   กรรมการ/ผู้ช่วยเลขานุการ   

    หน้าที่ :  ปฏิบัติหน้าที่ส่งเสริมและพัฒนาเครือข่ายวิชาการกับสถาบันอ่ืน ดังนี้         
๑. วางแผนและแนวทางเพ่ือพัฒนางานวิชาการกับสถาบันหรือหน่วยงานอื่น     
๒. ประสานความร่วมมือ ช่วยเหลือในการพัฒนาวิชาการกับสถานศึกษาของรัฐ เอกชน และ

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทั้งที่จัดการศึกษาขั้นพื้นฐาน และระดับอุดมศึกษาทั้งบริเวณใกล้เคียงภายในเขตพื้นที่
การศึกษา และต่างเขต พื้นที่การศึกษา และประสานความร่วมมือกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในการพัฒนาโครงการ
โรงเรียนมาตรฐานสากล ห้องเรียน พิเศษวิทยาศาสตร์ คณิตศาสตร์ เทคโนโลยี และสิ่งแวดล้อม ศูนย์พัฒนา
ศักยภาพบุคคลเพื ่อความเป็นเลิศ (Human Capital Excellence Center : HCEC) ตามนโยบายของ
กระทรวงศึกษาธิการ ศูนย์ดนตรีไทย ดนตรีพื้นเมือง ดนตรีสากล แพทย์แผนไทย ภูมิปัญญาไทย ภูมิปัญญาท้องถิ่น
หรืออ่ืน ๆ          

/ ๓. สร้าง... 



๑๐ 
 

๓. สร้างเครือข่ายความร่วมมือในการพัฒนาวิชาการกับองค์กรต่าง ๆ ทั้งภายในประเทศและ
ต่างประเทศ  

๔. สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานต่อผู้บริหารโรงเรียนและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องก่อนปิด
ภาคเรียนทุกภาคเรียน            

๕. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมาย  

   ๑.๑๐ งานจัดทำสำมะโนประชากร   ประกอบด้วย  
๑) นายบัวภา  มะกา      ครูชำนาญการพิเศษ    ประธานกรรมการ   
๒) นางพรทิพย์ ศรีโยไว      ครูชำนาญการพิเศษ       รองประธานกรรมการ  
๓) นางวรรณเพ็ญ ทับสุขวิวัฒนกุล ครูชำนาญการพิเศษ       รองประธานกรรมการ    

 ๔) นางสาวขนิษฐา ค่ายหนองสวง  ครูชำนาญการพิเศษ    กรรมการ  
๕) นายอนันต์  ปัดคำ      ครูชำนาญการ     กรรมการ  
๖) นายปริญญา  ยวงทอง     ครูชำนาญการ     กรรมการ  
๗) นายนพพล  โสโท      ครูชำนาญการ     กรรมการ  
๘) นางสาวเอมมิกา เทียงคำ     ครูชำนาญการ           กรรมการ  
๙) นายสุริยา  สังสีราช               ครู                                  กรรมการ 
๑๐) นายวิชิต  เสนาราช      ครูชำนาญการพิเศษ    กรรมการ/เลขานุการ  
๑๑) นางสาวอัมวิกา  ทวยจันทร์  ครูชำนาญการพิเศษ    กรรมการ/ผู้ช่วยเลขานุการ  

    ๑๒) นางสาวภัคจิรา  บุญบาล   ครูอัตราจ้าง     กรรมการ/ผู้ช่วยเลขานุการ   
    หน้าที่ :               

๑. ประสานงานกับชุมชนและท้องถิ่นในการสำรวจข้อมูล จำนวนนักเรียนที่จะเข้ารับบริการทาง
การศึกษาใน เขตบริการของสถานศึกษา  

๒. จัดทำสำมะโนผู้เรียนที่จะเข้ารับบริการทางการศึกษาของสถานศึกษา  
๓. จัดระบบข้อมูลสารสนเทศจากการสำมะโนผู้เรียน เพ่ือให้สามารถนำข้อมูลมาใช้ได้อย่างมี 
ประสิทธิภาพ  
๔. เสนอข้อมูลสารสนเทศการสำมะโนผู้เรียนให้เขตพ้ืนที่การศึกษารับทราบ  
๕. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย  

   ๑.๑๑ งานส่งเสริมและประสานงานการส่งเสริมการเรียนรู้   ประกอบด้วย  
  ๑) นางพรสวรรค์ ทับสุขวิวัฒนกุล   ผู้ช่วยผู้อำนวยการโรงเรียน  ประธานกรรมการ   

      ๒) นางสาวชรินรัตน์  ลดาวัลย์       ครูชำนาญการพิเศษ     รองประธานกรรมการ    
  ๓) นายจิราภรณ์  บุญลาด   ครูชำนาญการพิเศษ    กรรมการ    
  ๔) นางอภิรดา กองบุตร      ครชูำนาญการ          กรรมการ   
  ๕) นางสาววัทนวิภา  บุดดีสี          ครูชำนาญการ                 กรรมการ 

/ ๕) นายศ.ุ.. 



๑๑ 
 

  ๕) นายศุภษร บุดดา        ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ/เลขานุการ    
  ๖) นางสาวสุพรรษา  ทัพธานี     ครูชำนาญการพิเศษ    กรรมการ/ผู้ช่วยเลขานุการ  

    หน้าที่ : งานส่งเสริมและประสานงานการส่งเสริมการเรียนรู้ มีดังนี้    
๑. สำรวจความต้องการในการเข้ารับบริการการศึกษาทุกรูปแบบทั้งในระบบ นอกระบบ และ

ตามอัธยาศัย  
 ๒. กำหนดแนวทางและความเชื ่อมโยงในการจัดและพัฒนาการศึกษาของสถานศึกษาทั้ง

การศึกษาในระบบ การศึกษานอกระบบ และการศึกษาตามอัธยาศัยตามความต้องการของผู้เรียนและท้องถิ่นที่
สอดคล้องกับแนวทางของเขตพ้ืนที่การศึกษา          

๓. ดำเนินการจัดการศึกษาในรูปแบบใดรูปแบบหนึ่งหรือทั้ง ๓ รูปแบบตามความเหมาะสมและ
ศักยภาพของสถานศึกษา  

   ๔. ประสานเชื่อมโยง ประสานความร่วมมือและส่งเสริมสนับสนุนการจัดการศึกษาของบุคคล
ชุมชน องค์กร หน่วยงาน และสถาบันสังคมอ่ืนที่จัดการศึกษา         

๕. ติดตามประเมินผลการส่งเสริมและประสานงานการจัดการศึกษาท้ังในระบบ นอกระบบและ
ตามอัธยาศัย เพ่ือปรับปรุงแก้ไขพัฒนาให้มีประสิทธิภาพต่อไป  

๖. สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานต่อผู้บริหารโรงเรียนและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องก่อนปิด
ภาคเรียนทุกภาคเรียน  

๗. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย  

  ๑.๑๒ งานรับนักเรียน   ประกอบด้วย  
           ๑) นางสุคนธา  โคตรโสภา           ครูชำนาญการพิเศษ    ประธานกรรมการ  
   ๒) นายบัวภา  มะกา      ครูชำนาญการพิเศษ     รองประธานกรรมการ  
    ๓) นายวิชิต เสนาราช      ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ   
    ๔) นางพิศมัย  สุวรรณะ     ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ  
    ๕) นางสาววิริยา  ภูน้ำย้อย    ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ   
    ๖) นางสุภาศินีย์  เรืองบุญ     ครูชำนาญการพิเศษ      กรรมการ   
     ๗) นางสาวสุพรรษา ทัพธานี    ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ  
    ๘) นางสาวชนกฤดี  คุรินทร์     ครูชำนาญการพิเศษ      กรรมการ  
    ๙) นายศุภษร  บุดดา      ครูชำนาญการพิเศษ      กรรมการ  
            ๑๐)  นางสาวชรินรัตน์  ลดาวัลย์      ครูชำนาญการพิเศษ      กรรมการ    

  ๑๑) นางสาวประภัสรา  ดงจารย์ ครูชำนาญการพิเศษ      กรรมการ   
    ๑๒ นางปัทมา  ปินะทาใน     ครูชำนาญการพิเศษ         กรรมการ  
    ๑๓) นางสาวศิรินภรณ์  พูนไธสง  ครูชำนาญการ      กรรมการ  
    ๑๔) นางสาวสุทธิยา  รัตนคุณศาสน์    ครูชำนาญการ      กรรมการ  

/ ๑๕) นาย... 



๑๒ 
 

   ๑๕) นายนพพล  โสโท      ครูชำนาญการ      กรรมการ  
    ๑๖) นางสาวเอมมิกา  เทียงคำ   ครูชำนาญการ       กรรมการ  
    ๑๗) นางสาวพิชญ์พิมล สุนทะวงศ์  ครชูำนาญการ       กรรมการ  
    ๑๘) นางสาวสุพัตรา  จันสีน้อย   ครชูำนาญการ       กรรมการ    
    ๑๙) นางสาวนาถชนก  ภูมั่ง    ครูชำนาญการ   กรรมการ   

    ๒๐) นางสาวชนากาญจน์ บุญสวาย   ครชูำนาญการ            กรรมการ     
      ๒๑) นางสาววัทนวิภา  บุดดีสี       ครชูำนาญการ                 กรรมการ 

                  ๒๒) นายอนันต์  ปัดคำ     ครูชำนาญการ               กรรมการ  
                  ๒๓) นายรุ่งโรจน์ อุรัน      ครู       กรรมการ 
                  ๒๔) นางสาวปรียานุช  จำละคร  ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ/เลขานุการ 
                  ๒๕) นางวรรณเพ็ญ ทับสุขวิวัฒนกุล  ครูชำนาญการพิเศษ               กรรมการ/ผู้ช่วยเลขานุการ 
    ๒๖) นายสุริยา  สังสีราช            ครู      กรรมการ/ผู้ช่วยเลขานุการ  
    ๒๗) นายปริญญา  ยวงทอง    ครูชำนาญการ      กรรมการ/ผู้ช่วยเลขานุการ   
    ๒๘) นางสาวภัคจิรา  บุญบาล    ครูอัตราจ้าง      กรรมการ/ผู้ช่วยเลขานุการ 
                 ๒๙) นางสาวประภัสสร ประทุมแสง   ครูอัตราจ้าง      กรรมการ/ผู้ช่วยเลขานุการ 
    หน้าที่ : ปฏิบัติหน้าที่ตามระเบียบการรับนักเรียนของสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน
และข้อกำหนดของสถานศึกษาอย่างเคร่งครัดให้เกิดผลดี มีประสิทธิภาพและปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับ
มอบหมาย    

   ๑.๑๓ งานหลักสูตรสถานศึกษา           
  ๑) นายศุภษร  บุดดา    ผู้ช่วยผู้อำนวยการโรงเรียน     ประธานกรรมการ  
    ๒) นางพิศมัย  สุวรรณะ      หัวหน้ากลุ่มสาระฯ ภาษาต่างประเทศ รองประธานกรรมการ   
    ๓) นางนภัทร  แช่มไล่       หัวหน้ากลุ่มสาระฯ ภาษาไทย     กรรมการ   
    ๔) ว่าที่ร้อยเอกประวัติ  หัตถสินธุ์  หัวหน้ากลุ่มสาระฯ คณิตศาสตร์    กรรมการ   
    ๕) นางสาวชรินรัตน์  ลาวัลย์    หัวหน้ากลุ่มสาระฯ วิทยาศาสตร์     กรรมการ  
    ๖) นางสาววราภรณ์ จันทสมบัติ  หัวหน้ากลุ่มสาระฯ สุขศึกษาฯ    กรรมการ  
    ๗) นายพิษณุย์ ดาทอง      หัวหน้ากลุ่มสาระฯ ศิลปะ      กรรมการ  
    ๘) นางอภิรดา กองบุตร     หัวหน้ากลุ่มสาระฯ การงานอาชีพ   กรรมการ  
    ๙) นางสาววัชรี  ชารีชื่น      หัวหน้างานศูนย์จิตวิทยาแนะแนว    กรรมการ  
    ๑๐) นายขนิษฐา  เตชะนอก     หัวหน้าโครงการห้องเรียนพิเศษ     กรรมการ  
    ๑๑) นางสุภาศินีย์  เรืองบุญ     หัวหน้ากลุ่มงานคอมพิวเตอร์      กรรมการ  
    ๑๒) นายอนันต์  ปัดคำ     หัวหน้ากิจกรรมพัฒนาผู้เรียน   กรรมการ  
     ๑๓) นายธนสฤษดิ์  พุทธบาล     หัวหน้ากลุ่มสาระฯ สังคมศึกษาฯ     กรรมการ 

/ ๑๔) นางขนิ... 



๑๓ 
 

    ๑๔) นางขนิษฐา  เตชะนอก    ครูชำนาญการพิเศษ             กรรมการ 
  ๑๕) นางสาวชนกฤดี  คุรินทร์    ครูชำนาญการ                  กรรมการ 
    ๑๖) นายวรวิทย์ มีลี      ครูชำนาญการ           กรรมการ  
    ๑๗)  นางสาวประภัสรา  ดงจารย์    ครูชำนาญการพิเศษ              กรรมการ/เลขานุการ  
                  ๑๘) นายวิชิต  เสนาราช     ครูชำนาญการพิเศษ          กรรมการ/ผู้ช่วยเลขานุการ 
                    ๑๙)  นายสุริยา  สังสีราช              ครู                                            กรรมการ/ผู้ช่วยเลขานุการ 
     หน้าที่ : ปฏิบัติหน้าที่บริหารจัดการ และแผนการพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษาที ่มีคุณภาพ และ
สอดคล้องกับสภาพของสถานศึกษา  ดังนี้             

๑. มีหลักสูตรสถานศึกษาที่ได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน และ
มีคณะกรรมการบริหารหลักสูตร ตามภาระงานวิชาการ                   

๒. มีการดำเนินการจัดทำหลักสูตรตามองค์ประกอบของหลักสูตรสถานศึกษากระบวนการพัฒนาหลักสูตร  
๓. มีการจัดทำหลักสูตรกลุ่มสาระการเรียนรู้ และนำไปใช้ในการจัดการเรียนการสอน  
๔. มีการนิเทศภายใน การกำกับ และการติดตามประเมินผลหลักสูตรอย่างต่อเนื่อง   
๕. มีการนำผลการประเมินไปใช้ในการพัฒนาหลักสูตร        
๖. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย  

    ๑.๑๔ งานนิเทศการศึกษาและพัฒนาการเรียนรู้  ประกอบด้วย       
    ๑) นางสุคนธา โคตรโสภา      ผู้ช่วยผู้อำนวยการโรงเรียน     ประธานกรรมการ   
  ๒) นางพิศมัย  สุวรรณะ      หัวหน้ากลุ่มสาระฯ ภาษาต่างประเทศ รองประธานกรรมการ   
    ๓) นางนภัทร  แช่มไล่       หัวหน้ากลุ่มสาระฯ ภาษาไทย    กรรมการ   
    ๔) ว่าที่ร้อยเอกประวัติ  หัตถสินธุ์  หัวหน้ากลุ่มสาระฯ คณิตศาสตร์   กรรมการ   
    ๕) นางสาวชรินรัตน์  ลาวัลย์      หัวหน้ากลุ่มสาระฯ วิทยาศาสตร์    กรรมการ  
    ๖) นายธนสฤษดิ์  พุทธบาล   หัวหน้ากลุ่มสาระฯ สังคมศึกษาฯ    กรรมการ 
  ๗) นางสาววราภรณ์ จันทสมบัติ  หัวหน้ากลุ่มสาระฯ สุขศึกษาฯ   กรรมการ  
    ๘) นายพิษณุย์ ดาทอง      หัวหน้ากลุ่มสาระฯ ศิลปะ     กรรมการ  
    ๙) นางอภิรดา กองบุตร     หัวหน้ากลุ่มสาระฯ การงานอาชีพ  กรรมการ  
    ๑๐) นางสาววัชรี  ชารีชื่น     หัวหน้างานศูนย์จิตวิทยาแนะแนว    กรรมการ  
    ๑๑) นางขนิษฐา  เตชะนอก      หัวหน้าโครงการห้องเรียนพิเศษ    กรรมการ  
    ๑๒) นางสุภาศินีย์  เรืองบุญ     หัวหน้ากลุ่มงานคอมพิวเตอร์     กรรมการ  
    ๑๓) นายอนันต์  ปัดคำ     หัวหน้ากิจกรรมพัฒนาผู้เรียน   กรรมการ 

   ๑๔) นางธันทิวา  คำสิริ   หัวหน้ากิจกรรมยุวกาชาด       กรรมการ  
๑๕) นางอรุณี  ปะนัดถา       หัวหน้ากิจกรรมผู้บำเพ็ญประโยชน์   กรรมการ    
๑๖) นายเลิศพิภพ แสนวัง     หัวหน้ากิจกรรมนักศึกษาวิชาทหาร   กรรมการ  

/ ๑๗) นางส... 



๑๔ 
 

๑๗) นางสาวปรียานุช  จำละคร  ครูชำนาญการพิเศษ         กรรมการ/เลขานุการ  
๑๘) นางสาวเอมมิกา   เทียงคำ  ครูชำนาญการ       กรรมการ/ผู้ช่วยเลขานุการ  

   หน้าที่ :              
๑. จัดระบบนิเทศงานวิชาการ และการเรียนการสอนภายในสถานศึกษา  
๒. ดำเนินการนิเทศงานวิชาการ และการเรียนการสอนในรูปแบบหลากหลายและเหมาะสมกับสถานศึกษา  
๓. ประเมินผลการจัดระบบ และกระบวนการนิเทศการศึกษาในสถานศึกษา  
๔. ติดตาม ประสานงานกับสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาเพื่อพัฒนาระบบและกระบวนการ

นิเทศงาวิชาการ และการเรียนการสอนของสถานศึกษา  
๕. แลกเปลี ่ยนเรียนรู ้ประสบการณ์การจัดระบบนิเทศการศึกษาภายในสถานศึกษา กับ

สถานศึกษาอ่ืนหรือเครือข่ายการนิเทศการศึกษาในเขตพ้ืนที่การศึกษา  
๖. ส่งเสริมให้ครูจัดทำแผนการจัดการเรียนรู้ตามสาระ และหน่วยการเรียนรู้โดยเน้นผู้เรียนเป็นสำคัญ  
๗. ส่งเสริมให้ครูจัดกระบวนการเรียนรู้ โดยจัดเนื้อหาสาระและกิจกรรมให้สอดคล้องกับความ

สนใจ ความถนัดของผู้เรียน ฝึกทักษะ กระบวนการคิด การจัดการ การเผชิญสถานการณ์ การประยุกต์ใช้เพ่ือ
ความรู้เพื่อป้องกันและแก้ไขปัญหา การเรียนรู้จากประสบการณ์จริง และการปฏิบัติจริง การส่งเสริมให้รักการอ่าน 
และ ใฝ่รู้อย่างต่อเนื่อง การผสมผสานความรู้ต่าง ๆ ให้สมดุลกัน ปลูกฝังคุณธรรม ค่านิยมท่ีดีงาม และคุณลักษณะ
ที่พึงประสงค์ที่สอดคล้องกับเนื้อหาสาระ กิจกรรม ทั้งนี้โดยจัดบรรยากาศและสิ่งแวดล้อมและแหล่งเรียนรู้ให้เอ้ือ
ต่อการจัดกระบวนการเรียนรู้และการนำภูมิ ปัญญาท้องถิ่นหรือเครือข่ายผู้ปกครอง ชุมชน ท้องถิ่น ให้มีส่วนร่วม
ในการจัดการเรียนการสอนตามความเหมาะสม    

๘. จัดให้มีการนิเทศการเรียนการสอนแก่ครูในกลุ่มสาระต่าง ๆ โดยเน้นการนิเทศที่ร่วมมือ 
ช่วยเหลือกันแบบกัลยาณมิตร เช่น นิเทศแบบเพื่อนช่วยเพ่ือน เพ่ือพัฒนาการเรียนการสอนร่วมกันหรือแบบอ่ืน ๆ  
ตามความเหมาะสม  

๙. ส่งเสริมให้มีการพัฒนาครู เพ่ือพัฒนากระบวนการเรียนรู้ตามความเหมาะสม     
๑๐. สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานต่อผู้บริหารโรงเรียนและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องก่อนปิดภาค

เรียนทุกภาคเรียน  
๑๑. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย  

  ๑.๑๕ งานทะเบียนนักเรียน  ประมวลผล  และเทียบโอนผลการเรียน   ประกอบด้วย  
๑) นางสุคนธา   โคตรโสภา      ผู้ช่วยผู้อำนวยการโรงเรียน  ประธานกรรมการ    
๒) นางพรทิพย์  ศรีโยไว     ครูชำนาญการพิเศษ         รองหัวหน้างาน/นายทะเบียน ม.ปลาย    
๓) นางปัทมา  ปินะทาใน     ครูชำนาญการพิเศษ          รองหัวหน้างาน/นายทะเบียน ม.ต้น   
๔) นายบัวภา  มะกา      ครูชำนาญการพิเศษ          กรรมการ  
๕) นางสาวอัมวิกา  ทวยจันทร์   ครูชำนาญการพิเศษ          กรรมการ  
๖) นางพุทธชาติ  ปะกิคา     ครูชำนาญการพิเศษ          กรรมการ  

/ ๗) นางส... 



๑๕ 
 

๗) นางสาวสุพรรษา ทัพธานี     ครูชำนาญการพิเศษ          กรรมการ  
๘) นายวิชิต  เสนาราช      ครูชำนาญการพิเศษ          กรรมการ  
๙) นางสาววิริยา ภูน้ำย้อย     ครูชำนาญการพิเศษ          กรรมการ  
๑๐) นางพิศมัย สุวรรณะ     ครูชำนาญการพิเศษ          กรรมการ  
๑๑) นางสาวชรินรัตน์ ลดาวัลย์  ครูชำนาญการพิเศษ    กรรมการ 
๑๒) นายอนันต์  ปัดคำ     ครูชำนาญการ     กรรมการ  
๑๓) นางสาวศิรินภรณ์ พูนไธสง  ครูชำนาญการ                กรรมการ  
๑๔) นายนพพล  โสโท      ครูชำนาญการ                 กรรมการ      
๑๕) นายปริญญา  ยวงทอง     ครูชำนาญการ                 กรรมการ  
๑๖) นางสาวเอมมิกา  เทียงคำ   ครูชำนาญการ               กรรมการ  
๒๐)  นางสาวชนกฤดี  คุรินทร์     ครูชำนาญการ                กรรมการ 
๒๑) นางสาวชนากาญจน์  บุญสวาย ครชูำนาญการ                กรรมการ  
๒๒) นางสาวประภัสสร ประทุมแสง  ครูอัตราจ้าง                กรรมการ 
๒๓) นางสาวปรียานุช  จำละคร  ครูชำนาญการพิเศษ        กรรมการ/ผู้ช่วยนายทะเบียน ม.ต้น    
๒๔) นางนารีรัตน์  ปินะภา   ครูชำนาญการ            กรรมการ/ผู้ช่วยนายทะเบียน ม.ต้น    
๒๕) นางสาวพิชญ์พิมล สุนทะวงษ์ ครูชำนาญการ               กรรมการ/ผู้ช่วยนายทะเบียน ม.ปลาย     
๖๕) นายรุ่งโรจน์  อุรัน     ครู                             กรรมการ/ผู้ช่วยนายทะเบียน ม.ปลาย     

    หน้าที่ :  ปฏิบัติหน้าที่การบริหารจัดการ และการวางแผนการดำเนินงานทะเบียนนักเรียนประมวลผล  
และเทียบโอนผลการเรียน ดังนี้  

   ๑. งานทะเบียนนักเรียนงานประมวลผล  และงานเทียบโอนผลการเรียน      
      ๑)  มีทะเบียนนักเรียนหรือหลักฐานงานทะเบียนนักเรียน             
      ๒) มีการจัดทำหลักฐานทางการศึกษาอย่างถูกต้องครบถ้วน       
      ๓) มีการจัดทำข้อมูลนักเรียนครบถ้วน ถูกต้อง  ชัดเจนและเป็นปัจจุบัน       
      ๔) มีการจัดให้มีเจ้าหน้าที่รับผิดชอบและให้บริการฉับไว  
      ๕) มีการจัดเก็บรักษาที่ดี  มีระบบ  และปลอดภัย  
      ๖) มีการนำเทคโนโลยีมาใช้ในการดำเนินงานอย่างทั่วถึง  
 ๒. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย  

    ๑.๑๖ งานวิจัยและพัฒนาคุณภาพการศึกษา  ประกอบด้วย  
  ๑) นางพรสวรรค์ ทับสุขวิวัฒนกุล   ผู้ช่วยผู้อำนวยการโรงเรียน   ประธานกรรมการ  
  ๒) นางพุทธชาติ  ปะกิคา       ครูชำนาญการพิเศษ     รองประธานกรรมการ 
  ๓) นางวรรณเพ็ญ ทับสุขวิวัฒนกุล  ครูชำนาญการพิเศษ      กรรมการ  
  ๔) นายวชากร  บุญสิทธิ์     ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ  

/ ๕) นางส... 



๑๖ 
 

  ๕) นางสาวชรินรัตน์  ลาวัลย์   ครูชำนาญการพิเศษ    กรรมการ  
  ๖) นางสาวนาถชนก  ภูมั่ง    ครูชำนาญการ      กรรมการ  
  ๗) นางสาวกุลธิดา  มูลตรีแก้ว   ครูชำนาญการ      กรรมการ 
  ๘) นางสาวปรียานุช  จำละคร   ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ/เลขานุการ    
  ๙) นายศุภษร  บุดดา     ครูชำนาญการ      กรรมการ/ผู้ช่วยเลขานุการ                   
  ๑๐) นางสาวเอมมิกา  เทียงคำ    ครูชำนาญการ           กรรมการ/ผู้ช่วยเลขานุการ  

    หน้าที่ :  ปฏิบัติหน้าที่วางแผนดำเนินงานวิจัยเพื่อพัฒนาคุณภาพการศึกษา  ดังนี้  
   ๑. มีการส่งเสริมให้ครูมีความรู้ในการวิเคราะห์ วิจัย เพ่ือพัฒนาการเรียนรู้ของผู้เรียน  
   ๒. มีการส่งเสริมให้ครูนำความรู้ไปดำเนินการวิเคราะห์ วิจัย  
   ๓. มีการนำผลการวิเคราะห์ วิจัย ไปใช้ในการพัฒนาการเรียนรู้ของผู้เรียน  
   ๔. มีการประเมินผลการดำเนินการในการนำผลวิเคราะห์ วิจัย ไปใช้ในการพัฒนาการเรียนรู้  
   ๕. มีการเผยแพร่ผลการวิเคราะห์ วิจัย ทั้งในโรงเรียนและนอกโรงเรียน  
   ๖. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย  

    ๑.๑๗ งานวัดผลและประเมินผลการศึกษา    ประกอบด้วย  
๑) นางสุคนธา  โคตรโสภา    ผู้ช่วยผู้อำนวยการโรงเรียน    ประธานกรรมการ  
๒) นางสาวสุพรรษา ทัพธานี     ครูชำนาญการพิเศษ            รองประธานกรรมการ  
๓) นางสาวชรินรัตน์  ลดาวัลย์   ครูชำนาญการพิเศษ           รองประธานกรรมการ  
๔) นางพุทธชาติ  ปะกิคา     ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ  
๕) นางพรทิพย์  ศรีโยไว     ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ    
๖) นายวิชิต เสนาราช      ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ   
๗) นางสาวปรียานุช  จำละคร   ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ   
๘)  นางสาววิริยา  ภูน้ำย้อย     ครูชำนาญการพิเศษ      กรรมการ 
๙)นางวรรณเพ็ญ  ทับสุขวิวัฒนกุล ครูชำนาญการพิเศษ      กรรมการ 
๑๑) นางสุธารัตน์  ค่ายหนองสวง   ครูชำนาญการพิเศษ        กรรมการ  
๑๒) นายศุภษร  บุดดา      ครูชำนาญการ      กรรมการ   
๑๑) นางสาวนาถชนก  ภูมั่ง    ครูชำนาญการ      กรรมการ  
๑๒) นายนพพล  โสโท      ครูชำนาญการ      กรรมการ  
๑๓) นางสาวศิรินภรณ์  พูนไธสง  ครูชำนาญการ      กรรมการ  
๑๔) นางสาวประภาพร  แก้วกัลยา ครูชำนาญการ      กรรมการ 
๑๕) นางสาวเอมมิกา  เทียงคำ   ครูชำนาญการ           กรรมการ 
๑๖) นางสาววัทนวิภา  บุดดีสี      ครูชำนาญการ                         กรรมการ 
๑๗)  นายสาวชนากาญจน์  บุญสวาย ครูชำนาญการ                     กรรมการ  

/ ๑๖) นาย... 



๑๗ 
 

๑๖) นายรุ่งโรจน์  อุรัน     ครู       กรรมการ   
๑๗) นายสุริยา  สังสีราช     ครู     กรรมการ  
๑๘) นางสาวประภัสสร ประทุมแสง  ครูอัตราจ้าง      กรรมการ 
๑๙) นายบัวภา  มะกา     ครูชำนาญการพิเศษ      กรรมการ/เลขานุการ 
๒๐) นางปัทมา  ปินะทาใน    ครูชำนาญการพิเศษ      กรรมการ/ผู้ช่วยเลขานุการ  
๒๑)  นางสาวชนกฤดี  คุรินทร์     ครูชำนาญการ    กรรมการ/ผู้ช่วยเลขานุการ 
๒๒)  นายอนันต์  ปัดคำ      ครูชำนาญการ      กรรมการ/ผู้ช่วยเลขานุการ 
๒๓) นางสาวภัคจิรา  บุญบาล    ครูอัตราจ้าง      กรรมการ/ผู้ช่วยเลขานุการ   

     หน้าที่ :  ปฏิบัติหน้าที่ในการบริการจัดการและการวางแผนการดำเนินงานวัดผลและประเมินผลการ
เรียนที่มีประสิทธิภาพ  ดังนี้            

 ๑. งานการดำเนินการวัดผลและประเมินผลการเรียน  ดังนี้  
      ๑) จัดให้มีการวางแผนการดำเนินงานวัดผลและประเมินผลการเรียน  
      ๒) มีการจัดทำคู่มือและรวบรวมระเบียบเกี่ยวกับการวัดผลประเมินผลการเรียน  
      ๓) มีการกำหนดแนวปฏิบัติและจัดทำปฏิทินปฏิบัติงานเกี่ยวกับการวัดผลและประเมินผล   

การเรียนเป็น ลายลักษณ์อักษร  
      ๔) มีการดำเนินการตามแนวปฏิบัติและปฏิทินที่กำหนด        
      ๕) มีการจัดผลการปฏิบัติที่ถูกต้องครบถ้วนตามระเบียบว่าด้วยการวัดผลและประเมินผลการเรียน  
      ๖) มีการนำผลการประเมินมาปรับปรุงการเรียนการสอน  
      ๗) มีการนิเทศเกี่ยวกับการวัดผลและประเมินผลแก่ครูและผู้เกี่ยวข้อง  
 ๒. งานการสร้างและปรับปรุงเครื่องมือการวัดผลการเรียน  ดังนี้  
      ๑) มีการสร้างเครื่องมือวัดผลที่เป็นไปตามมาตรฐานการเรียนรู้รายวิชา  
      ๒) มีการสร้างเครื่องมือในการวัดผลที่เป็นไปตามมาตรฐานการเรียนรู้รายวิชาครบทุก

รายวิชาที่เปิดสอน  
      ๓) มีการจัดให้มีคลังข้อสอบทุกกลุ่มสาระการเรียนรู้  
 ๓. งานการจัดให้มีเอกสารและแบบฟอร์มเกี่ยวกับการวัดผลและประเมินผลการเรียน  
      ๑) มีผู้รับผิดชอบในการจัดทำเอกสารวัดผลและประเมินผลการเรียน  
      ๒) จัดให้มีเอกสารและแบบฟอร์มเกี่ยวกับการวัดผลและประเมินผลอย่างครบถ้วนและเพียงพอ  
      ๓) มีการจัดเก็บอย่างเป็นระเบียบและสะดวกในการใช้  
      ๔) มีการปรับปรุงให้เหมาะสมและสะดวกในการใช้  
      ๕) มีการนำเทคโนโลยีมาใช้ในการดำเนินการเก่ียวกับการวัดผลและประเมินผล  
 ๔. งานการดำเนินการเกี่ยวกับหลักฐานการวัดผลและการประเมินผลการเรียน  
      ๑) มีหลักฐานการวัดผลและประเมินผลการเรียนของนักเรียน  
      ๒) มีหลักฐานการวัดผลและประเมินผลอย่างถูกต้องครบถ้วน  

/ ๓) มีการ... 



๑๘ 
 

      ๓) มีการรายงานผลการเรียนตามระเบียบวัดผลและประเมินผลการเรียน  
      ๔) มีการจัดเก็บรักษาหลักฐานการวัดผลและประเมินผลการเรียนอย่างเรียบร้อยและปลอดภัย  
      ๕) มีการนำเทคโนโลยีมาใช้ในงานอย่างเหมาะสม  
 ๕. งานการประเมินผลการดำเนินงานวิชาการ  
      ๑) มีการประเมินผลการดำเนินงานวิชาการโดยมีหลักฐานให้ตรวจสอบได้  
      ๒) มีการประเมินผลในระดับหน่วยงานย่อยภายในโรงเรียน  
      ๓) มีการประเมินผลในรูปแบบของคณะกรรมการ  
      ๔) มีการวิเคราะห์ผลการประเมินการดำเนินงานวิชาการ  
      ๕) มีการนำผลการวิเคราะห์ไปใช้ในการปรับปรุงพัฒนาการดำเนินงานวิชาการ  
 ๖. งานการประเมินผลในด้านคุณภาพการจัดการเรียนการสอน        
      ๑) นักเรียนมีความสามารถในการอ่าน การเขียน การสื่อสาร และการคิดคำนวณรวม

ทั้งสิ้นไม่น้อยกว่าร้อยละ  ๘๕  
      ๒) นักเร ียนมีความสามารถในการวิเคราะห์และคิดอย่างมีว ิจารณญาณอภิปราย 

แลกเปลี่ยน  ความคิดเห็น และแก้ปัญหา รวมทั้งสิ้นไม่น้อยกว่าร้อยละ  ๘๕  
      ๓) นักเรียนมีความสามารถในการสร้างนวัตกรรม รวมทั้งสิ้นไม่น้อยกว่าร้อยละ ๘๕      
      ๔) นักเรียนมีความสามารถในการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร รวมทั้งสิ้นไม่น้อย

กว่าร้อยละ ๙๐  
      ๕) นักเรียนมีผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนตามหลักสูตรสถานศึกษา รวมทั้งสิ้นไม่น้อยกว่าร้อยละ ๘๐  
      ๖) นักเรียนมีความรู้ ทักษะพ้ืนฐาน และเจตคติที่ดีต่ออาชีพ พร้อมที่จะศึกษาต่อในระดับที่

สูงขึ้นหรือการ ทำงาน  รวมทั้งสิ้นไม่น้อยกว่าร้อยละ ๙๐  
      ๗) นักเรียนมีคุณลักษณะและค่านิยมที่ดีตามที่สถานศึกษากำหนดโดยไม่ขัดกับกฎหมาย 

และ วัฒนธรรมอันดีงามของสังคม รวมทั้งสิ้นไม่น้อยกว่าร้อยละ ๙๐  
      ๘) นักเรียนมีความภูมิใจในท้องถิ่นและความเป็นไทย  รวมทั้งสิ้นไม่น้อยกว่าร้อยละ ๙๐    
      ๙) นักเรียนยอมรับและอยู่ร่วมกันกับผู้อื่นบนความแตกต่างและหลากหลาย รวมทั้งสิ้นไม่

น้อย กว่าร้อยละ ๙๐  
      ๑๐) นักเรียนมีสุขภาวะที่ดีทั้งทางร่างกายและจิตสังคม รวมทั้งสิ้นไม่น้อยกว่าร้อยละ ๙๐   
      ๑๑) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย  

    ๑.๑๘ งานแผนงานกลุ่มบริหารวิชาการ  ประกอบด้วย  
  ๑) นางสุคนธา โคตรโสภา      ผู้ช่วยผู้อำนวยการโรงเรียน   ประธานกรรมการ  
  ๒) นางสาวสุพรรษา  ทัพธานี   ครูชำนาญการพิเศษ    รองประธานกรรมการ  
  ๓) นายศุภษร  บุดดา      ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ  
  ๔ นางสาวประภัสรา  ดงจารย์    ครูชำนาญการพิเศษ             กรรมการ 

/ ๕) นาย... 



๑๙ 
 

  ๕) นายสุริยา  สังสีราช             ครู                                  กรรมการ  
  ๔) นางสาวพิชญ์พิมล  สุนทะวงศ์ ครูชำนาญการ       กรรมการ/เลขานุการ  
  ๕) นางสาวภัคจิรา  บุญบาล    ครูอัตราจ้าง     กรรมการ/ผู้ช่วยเลขานุการ  

     หน้าที่ :              
   ๑. จัดทำแผนงบประมาณปฏิบัติการประจำปีของงานวิชาการ  
   ๒.  กำหนดหน้าที่ความรับผิดชอบ ขอบข่ายงานวิชาการและจัดทำแผนภูมิการบริหารงานวิชาการ   
   ๓. รวบรวมข้อมูล ระเบียบและแนวปฏิบัติของทางราชการเกี่ยวกับงานวิชาการ ให้เป็นระบบ 

สะดวกในการนำไปใช้และเป็นปัจจุบัน  
   ๔.  สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานต่อผู้บริหารโรงเรียนและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องก่อนปิดภาคเรยีน

ทุกภาคเรียน            
   ๕. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมาย    

   ๑.๑๙ งานพัสดุกลุ่มบริหารวิชาการ  ประกอบด้วย  
  ๑) นางวรรณเพ็ญ ทับสุขวิวัฒนกุล  ครูชำนาญการพิเศษ    ประธานกรรมการ  
  ๒) นางสาวปรียานุช  จำละคร   ครูชำนาญการพิเศษ    รองประธานกรรมการ   
  ๓) นางสาวสุพรรษา  ทัพธานี   ครูชำนาญการพิเศษ    รองประธานกรรมการ    
  ๔) นางปัทมา  ปินะทาใน    ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ     
  ๕) นางสาววัทนวิภา  บุดดีสี          ครูชำนาญการ   กรรมการ 
  ๖) นางสาวภัคจิรา  บุญบาล    ครูอัตราจ้าง     กรรมการ/เลขานุการ    

     หน้าที่ :  ปฏิบัติหน้าที่ระบบงานพัสดุกลุ่มงานวิชาการให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิ  ดังนี้    
   ๑. ประสานงานกับหน่วยงานภายในกลุ่มวิชาการ และพัสดุโรงเรียนในการจัดซื้อจัดจ้าง  
   ๒. ลงทะเบียนวัสดุ ครุภัณฑ์ในงานที่รับผิดชอบของกลุ่มบริหารงานวิชาการ  
   ๓. ตรวจรับและเบิกจ่ายพัสดุ ครุภัณฑ์  
   ๔. เป็นกรรมการตรวจพัสดุประจำปีของกลุ่มบริหารงานวิชาการ  
   ๕. สำรวจ ตรวจสอบพัสดุประจำปี เพื่อจำหน่ายพัสดุที่ชำรุด เสื่อมคุณภาพตามระเบียบ  
   ๖. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย  

  ๑.๒๐ งานการเงินกลุ่มบริหารวิชาการ  ประกอบด้วย  
  ๑) นางสุคนธา  โคตรโสภา     ผู้ช่วยผู้อำนวยการโรงเรียน  ประธานกรรมการ  
  ๒) นางสาวอัมวิกา  ทวยจันทร์   ครูชำนาญการพิเศษ    รองประธานกรรมการ  
  ๓) นางสาวชนากาญจน์  บุญสวาย ครชูำนาญการ      กรรมการ  
  ๔)  นางสาวพิชญ์พิมล  สุนทะวงศ์   ครชูำนาญการ   กรรมการ/เลขานุการ  
 

/ หน้าที.่.. 



๒๐ 
 

     หน้าที่ : ปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการบริหารงานการเงินและวางแผนการดำเนินงานการเงิน ทุกประเภท
งานของกลุ่มบริหารงานวิชาการให้มีประสิทธิภาพ ถูกต้อง เป็นระบบ เป็นปัจจุบันและตรวจสอบได้ มีการวาง
แผนการใช้จ่ายเงินของกลุ่มบริหารงานวิชาการ ให้เหมาะสมสอดคล้องและถูกต้อง และประสานการเบิก-จ่ายกับ
กลุ่มบริหารงานการเงินฯ และ ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย    

   ๑.๒๑ งานสารบรรณกลุ่มบริหารวิชาการ  ประกอบด้วย  
  ๑) นางพรสวรรค์ ทับสุขวิวัฒนกุล  ผู้ช่วยผู้อำนวยการโรงเรียน   ประธานกรรมการ  
  ๒) นางสาวปรียานุช  จำละคร    ครูชำนาญการพิเศษ    รองประธานกรรมการ   
  ๓) นายนพพล โสโท      ครูชำนาญการ     รองประธานกรรมการ  
  ๔) นางสาวเอมมิกา เทียงคำ    ครูชำนาญการ          กรรมการ    
  ๕) นางสาวพิชญ์พิมล  สุนทะวงศ์  ครชูำนาญการ      กรรมการ  

๖) นางสาวชนากาญจน์  บุญสวาย ครชูำนาญการ     กรรมการ/เลขานุการ 
  ๗) นางสาวประภัสสร ประทุมแสง  ครูอัตราจ้าง       กรรมการ/ผู้ช่วยเลขานุการ 
  ๘) นางสาวภัคจิรา  บุญบาล    ครูอัตราจ้าง     กรรมการ/ผู้ช่วยเลขานุการ  
  ๙) นางสาวสายชล  ประภาษา   เจ้าหน้าที่อัดสำเนา     กรรมการ/ผู้ช่วยเลขานุการ  

     หน้าที่ : ปฏิบัติหน้าที่ระบบสารบรรณกลุ่มงานวิชาการให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ ดังนี้  
   ๑. ลงทะเบียนรับ-ส่งเอกสารหนังสือราชการเข้า-ออกของกลุ่มบริหารงานวิชาการ  
   ๒. จัดทำเอกสารหนังสือ/ร่าง/โต้ตอบ/ติดต่อ/ประสานงาน  
   ๓. จัดพิมพ์แบบขออนุญาตใช้บริการห้องและอ่ืน ๆ         
   ๔. จัดพิมพ์บันทึกการประชุมของกลุ่มบริหารงานวิชาการ และจัดแฟ้มเอกสารนำเสนอ

ผู้อำนวยการโรงเรียน  
   ๕. จัดเก็บหนังสือราชการกลุ่มบริหารงานวิชาการ  
   ๖. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย  

    ๑.๒๒ งานเลขานุการกลุ่มบริหารวิชาการ  ประกอบด้วย  
  ๑) นางสุคนธา  โคตรโสภา    ผู้ช่วยผู้อำนวยการโรงเรียน    ประธานกรรมการ    
  ๒) นางสาวสุพรรษา  ทัพธานี    ครูชำนาญการพิเศษ     รองประธานกรรมการ  
  ๓) นางสาวอัมวิกา  ทวยจันทร์   ครูชำนาญการพิเศษ     รองประธานกรรมการ   
  ๔) นางสาววัทนวิภา  บุดดีสี         ครูชำนาญการ       กรรมการ  
  ๕) นายนพพล โสโท      ครูชำนาญการ       กรรมการ   
  ๖) นางสาวเอมมิกา เทียงคำ    ครูชำนาญการ           กรรมการ  
  ๗) นางสาวพิชญ์พิมล สุนทะวงศ์   ครชูำนาญการ       กรรมการ  
 
 / ๘) นางสาว... 



๒๑ 
 

  ๘) นางสาวชนกฤดี  คุรินทร์    ครูชำนาญการ     กรรมการ/เลขานุการ  
  ๙) นางสาวภัคจิรา  บุญบาล    ครูอัตราจ้าง      กรรมการ/ผู้ช่วยเลขานุการ  
  ๑๐) นางสาวประภัสสร ประทุมแสง  ครูอัตราจ้าง      กรรมการ/ผู้ช่วยเลขานุการ 

     หน้าที่ :  ปฏิบัติหน้าที่ประสานงาน อำนวยความสะดวก ต้อนรับ/รับรองแขกที่มาติดต่อราชการและ  
ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย  

    ๑.๒๓ งานส่งเสริมความเป็นเลิศ  ประกอบด้วย  
๑) นางขนิษฐา  เตชะนอก     หัวหน้าโครงการห้องเรียนพิเศษ ประธานกรรมการ  
๒) นายวิชิต เสนาราช      ครูชำนาญการพิเศษ   รองประธานกรรมการ  
๓) นางภคมน ภูมิชูชิต      ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ  
๔) นางสาวสุรีวรรณ ปักกังเว    ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ  
๕) นายพิษณุ  ดาทอง       ครูชำนาญการพิเศษ      กรรมการ 
๖)  นายนริศ  ประธรรมสาร     ครูชานาญการพิเศษ      กรรมการ 
๗)  นายมนูญ  มูลบุญ        ครูชานาญการพิเศษ          กรรมการ 
๘)  นางสาวขนิษฐา  ค่ายหนองสวง  ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ 
๙)  นางสาวอรุณรัศมี  จันทพรม     ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ 
๑๐) นางสาวประภัสรา  ดงจารย์     ครูชำนาญการพิเศษ                  กรรมการ 
๑๑) นายนริศ  ประธรรมสาร         ครูชำนาญการพิเศษ      กรรมการ  
๑๒) นางนารีรัตน์ ปินะภา    ครูชำนาญการ                    กรรมการ 
๑๑) นางสาวนาถชนก  ภูมั่ง     ครูชำนาญการ      กรรมการ  
๑๒) นางสาวกุลธิดา  มุลตรีแก้ว   ครูชำนาญการ      กรรมการ 
๑๓) นายธนวัฒน์ ประมาคะเต    ครู       กรรมการ  
๑๔)  นางสาววราภรณ์  จันทรสมบัติ ครู       กรรมการ 
๑๕)  นางอภิรดา  กองบุตร      ครู         กรรมการ 
๑๖) นายศุภษร  บุดดา     ครูชำนาญการ      กรรมการ/เลขานุการ  
๑๗) นางสาววัชรี ชารีชื่น     ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ/ผู้ช่วยเลขานุการ  
 ๑๘) นางสาวพิชญ์พิมล  สุนทวงศ์   ครชูำนาญการ           กรรมการ/ผู้ช่วยเลขานุการ  
๑๙) นายสุริยา  สังสีราช             ครู                                    กรรมการ/ผู้ช่วยเลขานุการ  
   หน้าที่ :   

   ๑. กำกับติดตาม ดูแล แนะนำ เสนอแนะ ปฏิบัติงานส่งเสริมความเป็นเลิศ     
   ๒. จัดทำแผนงาน/โครงการส่งเสริมและสนับสนุนความเป็นเลิศในทุกๆด้านแก่นักเรียนทุกระดับชั้น  
   ๓. จัดทดสอบวัดความรู้ความสามารถทางวิชาการให้กับนักเรียนอย่างต่อเนื่อง     

/ ๔. ส่งเสร... 



๒๒ 
 

   ๔. ส่งเสริมและสนับสนุนให้นักเรียนเกิดความคิดสร้างสรรค์และแสดงออกซึ ่งความคิด
สร้างสรรค์ได้ตามธรรมชาติและเต็มศักยภาพ  

   ๕. สร้างเครือข่ายการส่งเสริมสนับสนุนทางวิชาการ เครือข่ายผู้ปกครองที่มีความรู้ ความสามารถ  
   ๖. สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานต่อผู ้บริหารโรงเรียนและหน่วยงานที่เกี ่ยวข้องก่อนปิด 

ภาคเรียนทุกภาคเรียน  
   ๗. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย  

    ๑.๒๔ งานผลิตเอกสารเพื่อการเรียนรู้  ประกอบด้วย  
  ๑) นางสุคนธา โคตรโสภา      ผู้ช่วยผู้อำนวยการโรงเรียน    ประธานกรรมการ  
  ๒) นางสาวเอมมิกา  เทียงคำ    ครูชำนาญการ      รองประธานกรรมการ  
  ๓) นางสาวนาถชนก  ภูมั่ง     ครูชำนาญการ      รองประธานกรรมการ  
  ๔) นางสาวชรินรัตน์  ลดาวัลย์   ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ  
  ๕) นางสาวภัทรภร  วัฒนราช    ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ  
  ๖) นายปริญญา  ยวงทอง      ครูชำนาญการ      กรรมการ  
  ๗) นางสาวศิรินทร์ภรณ์  พูนไธสง  ครูชำนาญการ      กรรมการ  
  ๘) นางสาววัทนวิภา  บุดดีสี       คชำนาญการ      กรรมการ/เลขานุการ   
  ๙) นางสาวประภัสสร ประทุมแสง  ครูอัตราจ้าง         กรรมการ/ผู้ช่วยเลขานุการ   
  ๑๐) นางสาวสายชล  ประภาษา   เจ้าหน้าที่อัดสำเนา          กรรมการ/ผู้ช่วยเลขานุการ   

     หน้าที่ :               
   ๑. บริการจัดทำสำเนาเอกสารเพ่ือสนับสนุนการเรียนการสอน  
   ๒. จัดทำเอกสาร/แบบฟอร์มต่างๆ สำหรับงานบริหารจัดการของโรงเรียน  
   ๓. ดูแลรักษาเครื่องอัดสำเนา เครื่อง Copy print ให้พร้อมที่จะใช้งานได้ตลอดเวลา  
   ๔. รวบรวมสถิติการใช้งาน รายงานสภาพปัญหาอุปสรรค และผลการใช้เครื่อง  
   ๕. สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานต่อผู้บริหารโรงเรียนและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องก่อนปิดภาค

เรียนทุกภาคเรียน  
   ๖. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย  

    ๑.๒๕ งานพัฒนาระบบประกันคุณภาพการศึกษา  ประกอบด้วย  
   ๑) นายศุภษร  บุดดา      ผู้ช่วยผู้อำนวยการโรงเรียน    ประธานกรรมการ  
   ๒) นางสาวชรินรัตน์  ลาวัลย์  ครูชำนาญการพิเศษ       รองประธานกรรมการ   
   ๓) นางสาววัทนวิภา  บุดดีสี      ครูชำนาญการ      กรรมการ  
 ๔) นางสาวชนกฤดี  คุรินทร์    ครูชำนาญการ                   กรรมการ 
   ๕) นางสาวกุลธิดา  มุลตรีแก้ว   ครูชำนาญการ      กรรมการ 
 ๖) นางสาวชนากาญจน์ บุญสวาย  ครูชำนาญการ       กรรมการ 

/ ๗)  นายสุ... 



๒๓ 
 

  ๗)  นายสุริยา  สังสีราช              ครู                                      กรรมการ 
 ๘) นายวรายุทธ สิงห์เสนา   ครูผู้ช่วย   กรรมการ 
   ๙) นายวชากร  บุญสิทธิ์     ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ/เลขานุการ  
   ๑๐) นางสาวปรียานุช  จำละคร   ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ/ผู้ช่วยเลขานุการ  
   ๑๑) นางสาวเอมมิกา  เทียงคำ  ครูชำนาญการ        กรรมการ/ผู้ช่วยเลขานุการ   

     หน้าที ่ :  ปฏิบัติงานในการบริหารจัดการและการวางแผนการดำเนินงานการประกันคุณภาพ
การศึกษาที่มีคุณภาพและประสิทธิภาพ ดังนี้  

๑.  มีการแต่งตั้งคณะกรรมการผู้รับผิดชอบ และมีแผนการดำเนินงานเป็นลายลักษณ์อักษร   
๒. ได้จัดทำมาตรฐานคุณภาพระดับโรงเรียนและสอดคล้องกับมาตรฐานของหน่วยงานต้นสังกัด 

มีการดำเนินการพัฒนาไปสู่มาตรฐานที่กำหนดอย่างต่อเนื่อง  
๓.  มีการประเมินคุณภาพภายใน และจัดทำรายงานการพัฒนาคุณภาพการศึกษาภายในโรงเรียน  

ประจำปี (SAR) ต่อสาธารณชน  
๔.  มีการนำผลการประเมินคุณภาพภายในไปใช้ในการวางแผน และพัฒนาคุณภาพของโรงเรียนอย่าง

ต่อเนื่อง  
๕. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย  

   ๑.๒๖ งานแนะแนวการศึกษา  ประกอบด้วย  
  ๑) นางพรสวรรค์ ทับสุขวิวัฒนกุล  ผู้ช่วยผู้อำนวยการโรงเรียน    ประธานกรรมการ   
  ๒) นางสาววัชรี   ชารีชื่น      ครูชำนาญการพิเศษ     รองประธานกรรมการ  
  ๓) นางขนิษฐา  เตชะนอก     ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ  
  ๔) นายพิษณุย์ ดาทอง               ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ   
  ๕) นางรจนา  พรมโกน      ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ  
  ๖) นางอรุณี  ปะนัดถา      ครูชำนาญการพิเศษ      กรรมการ   
  ๗) นายวชากร  บุญสิทธิ์     ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ   
  ๘) นางนภัทร  แช่มไล่      ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ   
  ๙) นายอาทร  ไทยป้อม       ครูชำนาญการพิเศษ       กรรมการ   
  ๑๐) นายชาญชัย ประพาน    ครูชำนาญการ    กรรมการ  
  ๑๑) นายวรวิทย์  มิลี       ครูชำนาญการ          กรรมการ  
  ๑๒) นายมนตรี  บุญสิทธิ์   ครูชำนาญการ          กรรมการ 
  ๑๓) นางสาวพิชญ์พิมล  สุนทวงศ์   ครชูำนาญการ           กรรมการ  
  ๑๔) นางสาวมณฑ์ณัชธร  ทองยศ  ครู   กรรมการ  
  ๑๕) นายเสถียร  คำมี       คร ู   กรรมการ  
  ๑๖) ครูที่ปรึกษา       ทุกคน        กรรมการ  
 

/ ๑๗) นาง... 



๒๔ 
 

  ๑๗) นางสาวอรุณรัศมี  จันทพรม   ครูชำนาญการพิเศษ         กรรมการ/เลขานุการ  
 ๑๘  นางสาวทิพวัลย์  เถื่อนพังเทียม  ครูผู้ช่วย        กรรมการ/ผู้ช่วยเลขานุการ 

     หน้าที่ : ปฏิบัติหน้าที่ดำเนินงานแนะแนวและให้คำปรึกษา แนะนำ เสนอแนะ และการส่งเสริม
สนับสนุนแนะแนวการศึกษา เพ่ือให้สามารถดำเนินงานอย่างมีประสิทธิภาพนักเรียนได้รับประโยชน์สูงสุด ดังนี้     
     ๑. งานแนะแนวการศึกษาระดับชั้นมัธยมศึกษาตอนต้น  ปฏิบัติหน้าที่บริหารจัดการและวางแผนการ 
 ดำเนินงานแนะแนวและบริการทางการศึกษาระดับชั้นมัธยมศึกษาตอนต้น  ดังนี้      
       ๑) มีการจัดระบบการแนะแนวทางวิชาการและวิชาชีพภายในโรงเรียน โดยเชื่อมโยงกับระบบดูแล 
 ช่วยเหลือนักเรียน และกระบวนการเรียนการสอน         
       ๒) มีการดำเนินการแนะแนวการศึกษาโดยความร่วมมือของครูทุกคนในโรงเรียน     
         ๓) มีการติดตาม และประเมินผลการจัดการระบบ และกระบวนการแนะแนวการศึกษาในโรงเรียน      
       ๔) มีการประสานความร่วมมือ และแลกเปลี ่ยนเรียนรู ้และประสบการณ์ด้านการแนะแนว
การศึกษากับโรงเรียนหรือเครือข่ายการแนะแนวภายในเขตพ้ืนที่การศึกษาและหน่วยงานภายนอกอ่ืนๆ      
     ๒. งานแนะแนวการศึกษาระดับชั้นมัธยมศึกษาตอนปลาย ปฏิบัติหน้าที ่บริหารจัดการและวาง
แผนการดำเนินงานแนะแนวและบริการทางการศึกษาระดับชั้นมัธยมศึกษาตอนปลาย  ดังนี้        
       ๑)  มีการจัดระบบการแนะแนวทางวิชาการและวิชาชีพภายในโรงเรียน โดยเชื่อมโยงกับระบบดูแล 
 ช่วยเหลือนักเรียน  และกระบวนการเรียนการสอน  
        ๒) มีการดำเนินการแนะแนวการศึกษาโดยความร่วมมือของครูทุกคนในโรงเรียน  
        ๓) มีการติดตามและประเมินผลการจัดการระบบและกระบวนการแนะแนวการศึกษาในโรงเรียน    
       ๔) มีการประสานความร่วมมือ และแลกเปลี ่ยนเรียนรู ้และประสบการณ์ด้านการแนะแนว
การศึกษากับโรงเรียนหรือเครือข่ายการแนะแนวภายในเขตพ้ืนที่การศึกษาและหน่วยงานภายนอกอ่ืน ๆ  
        ๕) จัดกิจกรรมส่งเสริมการศึกษาต่อตามศักยภาพและความถนัดของนักเรียน  
       ๖) จัดทำข้อมูลและเตรียมความพร้อมในการศึกษาต่อของนักเรียน  
       ๗) ดำเนินการเก่ียวกับกองทุนต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง  
    ๓. จัดทำข้อมูลนักเรียนและกิจกรรมส่งเสริมความเป็นเลิศ  
       ๑) วิเคราะห์ข้อมูลนักเรียน  และจัดเก็บข้อมูลนักเรียนอย่างเป็นระบบ  
        ๒) จัดระบบการจัดเก็บข้อมูลศิษย์เก่าที่เป็นระบบสะดวกต่อการสืบค้น  
      ๓) จัดกิจกรรมความสัมพันธ์ระหว่างศิษย์เก่า หน่วยงานภายนอก เพื่อประโยชน์ในการช่วยเหลือ  
นักเรียนและการจัดกิจกรรมของโรงเรียน            
      ๔. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย  
    
 
 
 

/๑.๒๗ งาน... 



๒๕ 
 

  ๑.๒๗ งานกลุ่มสาระการเรียนรู้  ประกอบด้วย    
 ๑) นางพรสวรรค์ ทับสุขวิวัฒนกุล  ผู้ช่วยผู้อำนวยการโรงเรียน     ประธานกรรมการ   
   ๒) นางพิศมัย  สุวรรณะ       หัวหน้ากลุ่มสาระฯ ภาษาต่างประเทศ   กรรมการ   
   ๓) นายนภัทร  แช่มไล่         หัวหน้ากลุ่มสาระฯ ภาษาไทย     กรรมการ  
   ๔) ว่าที่ร้อยเอกประวัติ  หัตถสินธุ์  หัวหน้ากลุ่มสาระฯ คณิตศาสตร์    กรรมการ    
   ๕) นางสาวอุดมลักษณ์  วานิชชัง   หัวหน้ากลุ่มสาระฯ วิทยาศาสตร์ฯ   กรรมการ  
   ๖) นางสาววราภรณ์ จันทสมบัติ   หัวหน้ากลุ่มสาระฯ สุขศึกษาฯ    กรรมการ  
   ๗) นายพิษณุย์ ดาทอง        หัวหน้ากลุ่มสาระฯ ศิลปะ           กรรมการ  
   ๘) นายธนสฤษดิ์  พุทธบาล   หัวหน้ากลุ่มสาระฯ สังคมศึกษาฯ     กรรมการ  
   ๙) นางอภิรดา กองบุตร     หัวหน้ากลุ่มสาระฯ การงานอาชีพ   กรรมการ  
   ๑๐) นางสุภาศินีย์  เรืองบุญ     หัวหน้ากลุ่มงานคอมพิวเตอร์          กรรมการ/เลขานุการ  
   ๑๑) นางสาวชนกฤดี  คุรินทร์   ครูชำนาญการ          กรรมการ/ผู้ช่วยเลขานุการ  
   ๑๒) นางสาวอัมวิกา  ทวยจันทร์  ครูชำนาญการพิเศษ          กรรมการ/ผู้ช่วยเลขานุการ  

      ๑๓) นางสาวภัคจิรา  บุญบาล   ครูอัตราจ้าง       กรรมการ/ผู้ช่วยเลขานุการ    
   หน้าที่ :  ปฏิบัติหน้าที่บริหารจัดการและวางแผน การประสานงาน กลุ่มสาระการเรียนรู้ เพื่อให้

สามารถประสานงานการจัดการเรียนการสอนให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย และปฏิบัติหน้าที่อื่น ๆตามที่ได้รับ
มอบหมาย  ดังนี้  

   ๑. ประสานงานกลุ่มสาระการเรียนรู้   
   ๒. งานการจัดตารางสอน  
      ๑) มีการตั้งคณะกรรมการจัดตารางสอน  
      ๒) มีการจัดทำตารางสอนรวม  
      ๓) มีการจัดทำตารางสอนรายบุคคลและตารางการใช้ห้องเรียน  
      ๔) มีการติดตามการจัดการเรียนรู้ตามตารางสอนอย่างต่อเนื่องและเป็นระบบ  
      ๕) มีการนำผลการติดตามมาปรับปรุงและพัฒนาการใช้ตารางสอน  
   ๓. งานการจัดครูเข้าสอนตามตารางสอน  
      ๑) มีการจัดครูเข้าสอนตามตารางสอน  
      ๒) มีการจัดทำแนวปฏิบัติในการจัดครูเข้าสอนที่แน่นอนและเหมาะสม  
      ๓) มีการจัดครูเข้าสอนโดยคำนึงถึงความรู้ ความสามารถและความถนัดหรือการใช้สื่ออุปกรณ์  
การเรียนการสอน  
      ๔) มีการปฏิบัติตามแนวปฏิบัติในการจัดครูเข้าสอนอย่างสม่ำเสมอ  
      ๕) มีการประเมินผลและนำผลการประเมินไปใช้ปรับปรุงพัฒนาการจัดครูเข้าสอน  
   ๔. งานการจัดกิจกรรมการเรียนการสอน         
      ๑) การจัดทำ การใช้ การปรับปรุงหน่วยการเรียนรู้และแผนการจัดการเรียนรู้  ดังนี้    

/ ๑.๑) มีการ... 



๒๖ 
 

        ๑.๑) มีการให้ความรู้ครูในการจัดทำหน่วยการเรียนรู้และแผนการเรียนรู้ที่เน้นผู้เรียนเป็นสำคัญ
และครู มีแผนการจัดการเรียนรู้  

         ๑.๒) มีหน่วยการเรียนรู้และแผนการจัดการเรียนรู้ครบทุกสาระการเรียนรู้  
         ๑.๓) มีหน่วยการเรียนรู้และแผนการจัดการเรียนรู้ครบทุกรายวิชา  
         ๑.๔) มีหลักฐานการนำหน่วยการเรียนรู้และแผนการจัดการเรียนรู้ไปใช้อย่างสม่ำเสมอและตรวจสอบได้  
         ๑.๕) มีการดำเนินการปรับปรุงพัฒนาหน่วยการเรียนรู้และแผนการจัดการเรียนรู้รายวิชา  
      ๒)  งานการจัดกระบวนการเรียนรู้  ดังนี้  
        ๒.๑) มีการส่งเสริมและพัฒนาครูในการจัดกระบวนการเรียนรู้ให้สอดคล้องกับหลักสูตร   สถานศึกษา  
        ๒.๒) มีการจัดเนื้อหาสาระและกิจกรรมให้สอดคล้องกับความสนใจ ความถนัดของผู้เรียน ทั้งด้าน 

ความรู้  ทักษะ/กระบวนการ  และคุณลักษณะอันพึงประสงค์  
        ๒.๓) มีการจัดบรรยากาศ สิ่งแวดล้อม และแหล่งเรียนรู้ให้เอื้อต่อการจัดกระบวนการการเรียนรู้  
        ๒.๔) มีการนำภูมิปัญญาท้องถิ่นหรือเครือข่ายผู้ปกครอง ชุมชน ท้องถิ่น มามีส่วนร่วมในการ

จัดการเรียนรู้ตามความเหมาะสม  
        ๒.๕) มีการประเมินผลกระบวนการจัดการเรียนรู้อย่างต่อเนื่อง      
    ๓) งานการจัดหา จัดทำ ใช้ บำรุงรักษาและส่งเสริมการผลิตสื่อการจัดการเรียนรู้ ดังนี้  
         ๓.๑) มีการจัดหา และจัดทำสื่ออุปกรณ์การจัดการเรียนรู้  
         ๓.๒) มีการจัดการ และจัดทำสื่ออุปกรณ์การจัดการเรียนรู้ทุกสาระการเรียนรู้    
         ๓.๓) มีการนำสื่ออุปกรณ์การจัดการเรียนรู้ไปใช้ในการจัดการเรียนรู้  
         ๓.๔) มีการบำรุงรักษาและเก็บไว้อย่างเป็นระบบสะดวกต่อการนำไปใช้          
         ๓.๕) มีการจัดทำทะเบียนคุม ระเบียบการใช้ ที่เป็นระบบสะดวกต่อการใช้     
         ๓.๖) มีการประเมินผลการพัฒนาการใช้ การผลิตสื่อและอุปกรณ์การจัดการเรียนรู้อย่างสม่ำเสมอ  
     ๕. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย  

   ๑.๒๘ งานโครงการห้องเรียนพิเศษ วิทยาศาสตร์ คณิตศาสตร์ เทคโนโลยี และสิ่งแวดล้อม ประกอบด้วย  
  ๑) นางขนิษฐา เตชะนอก       ครูชำนาญการพิเศษ ประธานกรรมการ   
            (หัวหน้าโครงการฯ)  
  ๒) นางสาวชรินรัตน์  ลดาวัลย์  ครูชำนาญการพิเศษ          รองประธานกรรมการ  
            (หัวหน้าโครงการฯ ม.ปลาย)   
  ๓) นางพิศมัย  สุวรรณะ    ครูชำนาญการพิเศษ     รองประธานกรรมการ  
            (หัวหน้าโครงการฯ ม.ต้น)  
  ๔) ว่าที่ร้อยเอกประวัติ หัตถสินธุ์   ครูชำนาญการพิเศษ          รองประธานกรรมการ  
  ๕) ว่าที่ร้อยเอกศุภกฤต  เรืองสมบัติ  ครูชำนาญการพิเศษ   ผู้ประสานงานห้องเรียนพิเศษม.ปลาย   
  ๖) นายธนวัฒน์ ประมาคะเต    ครู                        ผู้ประสานงานห้องเรียนพิเศษม.ต้น   

/ ๗) ครูกลุ่ม... 



๒๗ 
 

  ๗) ครูกลุ่มสาระฯ วิทยาศาสตร์ 
  และเทคโนโลยี    ทุกคน    กรรมการ     

  ๘) ครูกลุ่มสาระฯ คณิตศาสตร์     ทุกคน     กรรมการ  
  ๙) ครูกลุ่มสาระฯ ภาษาต่างประเทศ  ทุกคน     กรรมการ  
  ๑๐) นางสาวภัทรภร  วัฒนราช    ครูชำนาญการพิเศษ      กรรมการ  
  ๑๑) นายวชากร บุญสิทธ์   ครูชำนาญการพิเศษ        กรรมการ 
  ๑๒) นายเดชพล  ใจปัญทา           ครูชำนาญการพิเศษ กรรมการ 
   ๑๓)  นางสาวประภัสรา  ดงจารย์    ครูชำนาญการพิเศษ กรรมการ 
  ๑๔) นางสาวพิชญ์พิมล  สุนทวงศ์    ครูชำนาญการ                 กรรมการ 
  ๑๕) นางสาวชนกฤดี  คุรินทร์         ครูชำนาญการ    กรรมการ 
   ๑๖) นายพงศกร พันธ์โยศรี           ครูชำนาญการ              กรรมการ 
  ๑๗)  นางสาวกุลธิดา  มุลตรีแก้ว    ครชูำนาญการ                 กรรมการ 
   ๑๘) นางสาวศศิประภา  คิดอ่าน   ครชูำนาญการ             กรรมการ 
   ๑๙) นางสาวริชาร์รัญ สุธรรมมา     คร ู  กรรมการ  
   ๑๙) นางสาวนิชาพัฒน์ โคตะมะ  ครู                     กรรมการ 
   ๒๐) นายสุริยา  สังสีราช              ครู                              กรรมการ 
   ๒๒)  นายพงษ์ศิริ  ปะกิพอ           ครู                              กรรมการ 
   ๒๐) นายวีระพล  ประทัด     ครูอัตราจ้าง                กรรมการ                     
   ๒๑) นางสาวศุภาวรรณ ผลสง่า    ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ/เลขานุการ  
   ๒๒) นางอัมวิกา  ทวยจันทร์     ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ/ผู้ช่วยเลขานุการ  
  ๒๓) นางสาวสุรีวรรณ  ปักกังเว     ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ/ผู้ช่วยเลขานุการ  
  ๒๔) นายอาณัติ  ชาวหนอง      เจ้าหน้าที่เทคนิค    กรรมการ/ผู้ช่วยเลขานุการ 
  ๒๕) นางสาวกัลยพัชร  ปะวะโข      เจ้าหน้าที่เทคนิค    กรรมการ/ผู้ช่วยเลขานุการ 

    หน้าที่ :                
   ๑. วางแผนการบริหารจัดการโครงการห้องเรียนพิเศษให้ดำเนินการได้อย่างต่อเนื่องมีประสิทธิภาพ  

และบรรลุตามวัตถุประสงค์ของโครงการ          
   ๒. จัดทำแผนงาน โครงการและปฏิทินปฏิบัติงานของโครงการห้องเรียนพิเศษ      
   ๓. ประสานงานโครงการให้ดำเนินการได้อย่างต่อเนื่อง มีประสิทธิภาพ และบรรลุตามวัตถุประสงค์  

ของโครงการ               
   ๔. สร้างเครือข่ายการส่งเสริม สนับสนุนทางวิชาการทั้งในและต่างประเทศ เครือข่ายผู้ปกครองที่มีความรู้ 

ความสามารถ เครือข่ายคอมพิวเตอร์และเครือข่ายแหล่งเรียนรู้ท้องถิ่น        
   ๕. สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานต่อผู้บริหารโรงเรียน และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องก่อนปิดภาคเรียนทุกภาคเรียน                
   ๖. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย  

/ ๑.๒๙ งาน... 



๒๘ 
 

    ๑.๒๙ งานโครงการโรงเรียนมาตรฐานสากล   ประกอบด้วย  
  ๑) ว่าที่ร้อยเอกสุรเชษฐ์ โคตรพัฒน์  รองผู้อำนวยการโรงเรียน    ประธานกรรมการ  
  ๒) นางพรสวรรค์ ทับสุขวิวัฒนากุล   ผู้ช่วยผู้อำนวยการโรงเรียน  รองประธานกรรมการ  
  ๓) นางสุคนธา  โคตรโสภา     ผู้ช่วยผู้อำนวยการโรงเรียน  รองประธานกรรมการ 
  ๔) นายศุภษร  บุดดา      ผู้ช่วยผู้อำนวยการโรงเรียน  รองประธานกรรมการ 
  ๕) นายวิชิต  เสนาราช      ครูชำนาญการพิเศษ    กรรมการ  
  ๖) นางขนิษฐา  เตชะนอก      ครูชำนาญการพิเศษ    กรรมการ  
  ๗) ว่าที่ร้อยเอกประวัติ  หัตถสินธุ์   ครูชำนาญการพิเศษ    กรรมการ  
  ๘) นางวรรณเพ็ญ  ทับสุขวิวัฒนกุล  ครูชำนาญการพิเศษ    กรรมการ  
  ๙) นางไอลัดดา ปามุทา      ครูชำนาญการพิเศษ    กรรมการ  
  ๑๐) นางสาวสุพรรษา  ทัพธานี     ครูชำนาญการพิเศษ    กรรมการ  
  ๑๑) นายธนวัฒน์  ปะสังคะเต     ครู      กรรมการ  
  ๑๒) นางสาวปรียานุช  จำละคร   ครูชำนาญการพิเศษ    กรรมการ/เลขานุการ  
  ๑๓) นายศุภษร  บุดดา        ครูชำนาญการพิเศษ    กรรมการ/ผู้ช่วยเลขานุการ  
  ๑๔) นายสุริยา  สังสีราช                    ครู     กรรมการ/ผู้ช่วยเลขานุการ  

     หน้าที่ :               
   ๑. วางแผนการบริหารจัดการโครงการโรงเรียนมาตรฐานสากลให้ดำเนินการได้อย่างต่อเนื่อง มี  

ประสิทธิภาพ และบรรลุตามวัตถุประสงค์ของโครงการฯ         
   ๒. จัดทำแผนงาน โครงการและปฏิทินปฏิบัติงานของโครงการโรงเรียนมาตรฐานสากล   
   ๓. ประสานงานโครงการให้ดำเนินการได้อย่างต่อเนื ่อง มีประสิทธิภาพ และบรรลุตาม

วัตถุประสงค์ของโครงการ                
   ๔. สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานต่อผู้บริหารโรงเรียนและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องก่อนปิดภาค

เรียนทุกภาคเรียน    
   ๕. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย            

   ๑.๓๐ งานโครงการ ๑ อำเภอ ๑ โรงเรียนคุณภาพ   ประกอบด้วย  
  ๑) ว่าที่ร้อยเอกสุรเชษฐ์  โคตรพัฒน์  รองผู้อำนวยการโรงเรียน    ประธานกรรมการ  
  ๒) นางพรสวรรค์ ทับสุขวิวัฒนากุล   ผู้ช่วยผู้อำนวยการโรงเรียน     รองประธานกรรมการ   
  ๓) นางวรรณเพ็ญ  ทับสุขวิวัฒนกุล   ครูชำนาญการพิเศษ   รองประธานกรรมการ  
  ๔) นางไอลัดดา ปามุทา      ครูชำนาญการพิเศษ    กรรมการ  
  ๕) นางสาววัทนวิภา บุดดีสี     ครูชำนาญการ  กรรมการ  
  ๖) นายเลิศพิภพ แสนวัง      ครูชำนาญการพิเศษ    กรรมการ    
  ๗) ว่าที่ร้อยเอกประวัติ  หัตถสินธุ์   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ  

/ ๘) นางสาว... 



๒๙ 
 

  ๘) นางสาวชนกฤดี  คุรินทร์      ครูชำนาญการ    กรรมการ  
  ๙) นางสาวชรินรัตน์ ลาวัลย์    ครชูำนาญการพิเศษ      กรรมการ  
  ๑๐) นายบัวภา  มะกา       ครูชำนาญการพิเศษ    กรรมการ  
  ๑๑) นางสาวสุพรรษา  ทัพธานี     ครูชำนาญการพิเศษ    กรรมการ  
  ๑๒) นางสาวปรียานุช  จำละคร   ครูชำนาญการพิเศษ    กรรมการ/เลขานุการ   
  ๑๓) นางอรุณี  ปะนัดถา      ครูชำนาญการพิเศษ    กรรมการ/ผู้ช่วยเลขานุการ  
  ๑๔) นายศุภษร  บุดดา      ครูชำนาญการ     กรรมการ/ผู้ช่วยเลขานุการ  
  ๑๕) นางสาวอุไรวรรณ  จันทะจิตร   ครูอัตราจ้าง     กรรมการ/ผู้ช่วยเลขานุการ   

    หน้าที่ :               
   ๑. วางแผนการบริหารจัดการโครงการโรงเรียนคุณภาพประจำตำบล ให้ดำเนินการได้อย่างต่อเนื่อง มี 

 ประสิทธิภาพ และบรรลุตามวัตถุประสงค์ของโครงการ         
   ๒. จัดทำแผนงาน โครงการและปฏิทินปฏิบัติงานของโครงการโรงเรียนคุณภาพประจำตำบล      
   ๓. ประสานงานโครงการให้ดำเนินการได้อย่างต่อเนื่อง มีประสิทธิภาพ และบรรลุตามวัตถุประสงค์ของ โครงการ                
   ๔. สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานต่อผู้บริหารโรงเรียนและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องก่อนปิดภาคเรียนทุกภาคเรียน                
  ๕. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย  

    ๑.๓๑ งานพัฒนาศักยภาพบุคคลเพื่อความเป็นเลิศ HCEC (Human Capital Excellence Center)  
  ๑) ว่าที่ร้อยเอกสุรเชษฐ์ โคตรพัฒน์   รองผู้อำนวยการโรงเรียน       ประธานกรรมการ   
  ๒) นางสาวกุลธิดา มุลตรีแก้ว      ผู้จัดการศูนย์       รองประธานกรรมการ  
  ๓) นางสาวอภัสรา สัตถา      รองผู้จัดการศูนย์       รองประธานกรรมการ 

   ๔) นางสาววิริยา  ภูน้ำย้อย      รองผู้จัดการศูนย์  กรรมการ  
   ๕) นางสาวภคมน  หมู่โยธา      ธุรการศูนย์  กรรมการ  

  ๖) นายมนูญ มูลบุญ      หัวหน้าเจ้าหน้าที่ฝ่ายฝึกอบรม   กรรมการ  
  ๗) นางอฤชร ปทุมพร       รองหัวหน้าเจ้าหน้าที่ฝ่ายฝึกอบรม   กรรมการ  
 ๘) นางพิศมัย สุวรรณะ    เจ้าหน้าที่ฝ่ายฝึกอบรม      กรรมการ 
  ๙) นางทัศนีย์ ลามี        เจ้าหน้าที่ฝ่ายฝึกอบรม      กรรมการ  
  ๑๐) นางสาวจรรญาลักษณ์ สาตื้อ    เจ้าหน้าที่ฝ่ายฝึกอบรม     กรรมการ  
  ๑๑) Mr. Antonio A. Sugoy      เจ้าหน้าที่ฝ่ายฝึกอบรม      กรรมการ  
  ๑๒) Ms. Faye N. Escalona      เจ้าหน้าที่ฝ่ายฝึกอบรม     กรรมการ  
 ๑๓) นายเยี่ยม  ไปนา    หัวหน้าเจ้าหน้าที่ฝ่ายจัดสอบ  กรรมการ 
  ๑๔) นางดรุณี  เทพจันทร์      รองหัวหน้าเจ้าหน้าที่ฝ่ายจัดสอบ  กรรมการ  
  ๑๕) นางพรทิพย์ ศรีโยไว      เจ้าหน้าที่ฝ่ายจัดสอบ      กรรมการ 
 ๑๖) นายปิยะ แก้วหลวง    เจ้าหน้าที่ฝ่ายจัดสอบ      กรรมการ 

/ ๑๗) นาง... 



๓๐ 
 

  ๑๗) นางสุธารัตน์ ค่ายหนองสวง    เจ้าหน้าที่ฝ่ายจัดสอบ      กรรมการ  
  ๑๘) นางสาวชนากาญจน์  บุญสวาย  เจ้าหน้าที่ฝ่ายจัดสอบ       กรรมการ  
  ๑๙) นางสาวธันทิวา คำศิริ      เจ้าหน้าที่ฝ่ายจัดสอบ      กรรมการ  
  ๒๐) นางสาวจิราภรณ์  บุญลาด    หัวหน้าเจ้าหน้าที่ประสานงานทั่วไป   กรรมการ   
  ๒๑) นางสาวณัฐชนาพร ฤทธิมนตรี   รองหัวหน้าเจ้าหน้าที่ประสานงานทั่วไป กรรมการ  

๒๒) นายมนตรี  บุญสิทธิ์     เจ้าหน้าที่ประสานงานทั่วไป       กรรมการ 
  ๒๓) นางสาววิวารี แสงงาม       เจ้าหน้าที่ประสานงานทั่วไป    กรรมการ  
  ๒๔) นางสาวพรฤทัย  เกิดทอง    เจ้าหน้าที่ประสานงานทั่วไป    กรรมการ  
  ๒๕) Mr. Kaypee D. Bagao       เจ้าหน้าที่ประสานงานทั่วไป    กรรมการ  
  ๒๖) นายอนันต์ ปัดคำ       หัวหน้าเจ้าหน้าที่ ICT       กรรมการ  
  ๒๗) นางสาวสุพัตรา จันสีน้อย     รองหัวหน้าเจ้าหน้าที่ ICT      กรรมการ  
  ๒๘) นายปริญญา ยวงทอง      เจ้าหน้าที่ ICT        กรรมการ  
  ๒๙) นางนารีรัตน์  ปินะภา    เลขานุการศูนย์       กรรมการ/เลขานุการ   
  ๓๐) นางสาวประภาพร แก้วกัลยา    ผู้ช่วยเลขานุการศูนย์     กรรมการ/ผู้ช่วยเลขานุการ  

๓๑) นางสาววัทนวิภา  บุดดีสี                      ผู้ช่วยเลขานุการศูนย์     กรรมการ/ผู้ช่วยเลขานุการ  
    หน้าที่ :              

   ๑. ดำเนินงานตามแผนงานโครงการของศูนย์ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย และมีประสิทธิภาพ   
   ๒. ประสานงาน และอำนวยความสะดวกให้กับคณะกรรมการทุกฝ่ายเพื่อให้การดำเนินงานเป็นไป

ตามแผนและบรรลุผลสำเร็จตามวัตถุประสงค์ของศูนย์  

   ๑.๓๒ งานการจัดสอนแทน           
  ๑) นางวรรณเพ็ญ ทับสุขวิวัฒนกุล   ครูชำนาญการพิเศษ     ประธานกรรมการ   
  ๒) นางพิศมัย  สุวรรณะ       หัวหน้ากลุ่มสาระฯ ภาษาต่างประเทศ รองประธานกรรมการ   
  ๓) นายณภัทร  แช่มไล่      หัวหน้ากลุ่มสาระฯ ภาษาไทย     กรรมการ  
  ๔) ว่าที่ร้อยเอกประวัติ  หัตถสินธุ์   หัวหน้ากลุ่มสาระฯ คณิตศาสตร์    กรรมการ   
  ๕) นางสาวชรินรัตน์  ลดาวัลย์    หัวหน้ากลุ่มสาระฯ วิทยาศาสตร์ฯ   กรรมการ  
  ๖) นางสาววราภรณ์ จันทสมบัติ   หัวหน้ากลุ่มสาระฯ สุขศึกษาฯ    กรรมการ  
  ๗) นายพิษณุย์ ดาทอง       หัวหน้ากลุ่มสาระฯ ศิลปะ          กรรมการ  
  ๘) นางอภิรดา กองบุตร      หัวหน้ากลุ่มสาระฯ การงานอาชีพ   กรรมการ   
  ๙) นางสาววัชรี  ชารีชื่น    หัวหน้างานศูนย์จิตวิทยาแนะแนว   กรรมการ  
  ๑๐) นายธนสฤษดิ์ พุทธบาล   หัวหน้ากลุ่มสาระฯ สังคมศึกษาฯ   กรรมการ/เลขานุการ  
  ๑๑)  นางสุภาศินีย์ เรืองบุญ       หัวหน้างานคอมพิวเตอร์       กรรมการ/ผู้ช่วยเลขานุการ 
 

/ หน้าที่ : ... 



๓๑ 
 

    หน้าที่ : ควบคุม ดูแลการสอน การจัดตารางสอน การจัดครูผู้สอน การจัดครูเข้าสอนแทนในกรณีท่ีผู้ปฏิบัติ 
 หน้าที่ ได้มีการลา เพื่อให้การจัดการเรียนการสอนเป็นไปอย่างมีคุณภาพและการจัดสอนซ่อมเสริม และปฏิบัติงาน
อ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

   ๑.๓๓ งานการจัดกิจกรรมการเรียนส่งเสริมพลังงานและโรงเรียนสีเขียว           
  ๑) ว่าที่ร้อยเอกสุรเชษฐ์  โคตรพัฒน์ รองผู้อำนวยการโรงเรียน     ประธานกรรมการ   
  ๒) นางสาวชรินรัตน์  ลดาวัลย์   หัวหน้ากลุ่มสาระฯ วิทยาศาสตร์    รองประธานกรรมการ   
  ๓) นางอุดมลักษณ์  วานิชชัง      ครูชำนาญการพิเศษ       กรรมการ  
  ๔) นางวันทนีย์ ประจะนัง     ครูชำนาญการพิเศษ       กรรมการ   
  ๕) นางสาวอัมวิกา  ทวยจันทน์    ครูชำนาญการพิเศษ       กรรมการ 
  ๖) นางสาวพิชชานันท์  จันทพรม   ครูชำนาญการพิเศษ       กรรมการ 
  ๗) นางมุณี  ภวภูตานนท์       ครูชำนาญการพิเศษ       กรรมการ 
  ๘) นางฉัตรปวีย์  นนทะไชย    ครูชำนาญการพิเศษ       กรรมการ 
  ๙) นางสาววัชรี  ชารีชื่น    หัวหน้างานศูนย์จิตวิทยาแนะแนว   กรรมการ  
  ๑๐) นายธนโชติ  จันทรังษ ี    ครู                กรรมการ  
  ๑๑)  นางสาวอรุณรัศมี  จันทพรม  ครูชำนาญการพิเศษ         กรรมการ/เลขานุการ 

    หน้าที่ : ดำเนินการจัดการเรียนรู้และกิจกรรมเสริมหลักสูตร  ร่วมกับการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค  การไฟฟ้าฝ่าย
ผลิต  และพลังงานจังหวัด  พร้อมรายงานให้ผู้บริหารทราบ 
   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

/ ๒. กลุ่มบริหาร... 



๓๒ 
 

  ๒. กลุ่มบริหารทั่วไปและบุคคล          
  ๒.๑ คณะกรรมการบริหารกลุ่มบริหารทั่วไปและบุคคล ประกอบด้วย 
    ๑) นายสุวัฒน์   เทศสนั่น    รองผู้อำนวยการโรงเรียน  ประธานกรรมการ 
    ๒) นางประภาศรี  ทิพย์พิลา  ครูชำนาญการพิเศษ  รองประธานกรรมการ 
    ๓) นายสมศักดิ์  เรืองบุญ   ครูชำนาญการพิเศษ  รองประธานกรรมการ 
    ๔) นายวิชิต  เสนาราช    ครูชำนาญการพิเศษ  รองประธานกรรมการ 
    ๕) นางไอลัดดา  ปามุทา        ครูชำนาญการพิเศษ  กรรมการ 
   ๖) นางขนิษฐา เตชะนอก     ครูชำนาญการพิเศษ  กรรมการ 
   ๗) นายมนูญ  มูลบุญ                ครูชำนาญการพิเศษ  กรรมการ  
        ๘) นางมุนี ภวภูตานนท์     ครูชำนาญการพิเศษ  กรรมการ 
   ๙) นายวชากร  บุญสิทธิ์   ครูชำนาญการพิเศษ  กรรมการ 
   ๑๐) นางบุษรา ดาทอง   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ  
     ๑๑) นางสาวธันยพร จำปาขันธ์  ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๑๒) นายเดชพล  ใจปันทา   ครูชำนาญการพิเศษ    กรรมการ  
   ๑๓) นางสาวลัดดา  แสงโทโพ  ครูชำนาญการพิเศษ  กรรมการและเลขานุการ  
   ๑๔) นางสาวอุดมลักษณ์ วานิชชัง  ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการและช่วยเลขานุการ 
      ๑๕) นางทัศนีย์  สีหาบุญมาก  ครูชำนาญการ  กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ   
  หน้าที่ : ให้คำปรึกษา  เสนอแนะ ช่วยเหลือ ในการดำเนินงานกลุ่มบริหารทั่วไปและบุคคล ให้สามารถ
ดำเนินงานเป็นไปได้ด้วยความเรียบร้อย  รวมถึงการแก้ไขปัญหาต่าง ๆ ที่อาจเกิดข้ึนในการปฏิบัติงาน  

  ๒.๒ งานรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารทั่วไปและบุคคล        
    นายสุวัฒน์   เทศสนั่น   รองผู้อำนวยการโรงเรียน      
    หน้าที่ : ปฏิบัติหน้าที่วิเคราะห์การปฏิบัติงาน วางแผนการปฏิบัติงาน ควบคุมดูแลการปฏิบัติงาน 
ติดตามประเมินผลและให้คำปรึกษา เสนอแนะ ช่วยเหลือ ในการดำเนินงานกลุ่มบริหารทั่วไปและบุคคล ให้
สามารถดำเนินงานไปได้ด้วยความเรียบร้อย รวมถึงการแก้ไขปัญหาต่าง ๆ ที่อาจเกิดข้ึนในการปฏิบัติงาน โดยไม่ให้
เกิดความเสียหาย และรายงานผลการดำเนินงานต่อผู้อำนวยการโรงเรียนอย่างต่อเนื่องสม่ำเสมอ และหรือตามที่
กฎหมายหรือระเบียบแบบแผนของทางราชการกำหนดให้รายงาน รวมถึงการปฏิบัติงานอื ่น ๆ ตามที่ได้รับ
มอบหมาย   

  ๒.๓ งานผู้ช่วยผู้อำนวยการกลุ่มบริหารทั่วไปและบุคคล  ประกอบด้วย     
    ๑) นายสมศักดิ์  เรืองบุญ  ครูชำนาญการพิเศษ/ผู้ช่วยฯ กลุ่มงานบริการและงานอาคารถานที่
        ๒) นางประภาศรี  ทิพย์พิลา ครูชำนาญการพิเศษ/ผู้ช่วยฯ กลุ่มงานอำนวยการ  
     ๓) นางสาวลัดดา  แสงโทโพ ครูชำนาญการพิเศษ/ผู้ช่วยฯ กลุ่มงานสวัสดิการและงานบุคคล 
     ๔) นายวิชิต  เสนาราช    ครูชำนาญการพิเศษ/ผู้ช่วยฯ กลุ่มงานกิจกรรมโรงเรียนและ 
                                          ชุมชนสัมพันธ์ 

/ หน้าที่ :... 



๓๓ 
 

    หน้าที ่: ปฏิบัติหน้าที่ในการช่วยเหลือรองผู้อำนวยการในการกำกับ ติดตาม ดูแล แนะนำ เสนอแนะ 
และให้ปรึกษาเก่ียวกับการปฏิบัติงานของข้าราชการครู ลูกจ้าง และบุคลากรทางการศึกษา ในกลุ่มบริหารทั่วไป
และบุคคลรวมถึงการจัดทำแผนการบริหารงานกลุ่มฯ และปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย  

  ๒.๔ งานสำนักงานบริหารทั่วไป  ประกอบด้วย      
    ๑) นางประภาศรี  ทิพย์พิลา  ครูชำนาญการพิเศษ   ประธานกรรมการ  
    ๒) นางไอลัดดา ปามุทา   ครูชำนาญการพิเศษ   รองประธานกรรมการ 
    ๓) นางสาวภคมน  ภรปภาจิรเสฐ ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ  
    ๔) นางขนิษฐา เตชะนอก     ครูชำนาญการพิเศษ    กรรมการ 
    ๕) นางประภาพร  แก้วจันดา    ครูชำนาญการพิเศษ    กรรมการ  
      ๖) นางมุนี ภวภูตานนท์   ครูชำนาญการพิเศษ    กรรมการ 
    ๗) นางฉัตรปวีร์  นนทะไชย   ครูชำนาญการพิเศษ    กรรมการ 
    ๘) นางสาวอภัสรา  สัตถา   ครชูำนาญการพิเศษ    กรรมการ  
    ๙) นางบุษรา  ดาทอง    ครูชำนาญการพิเศษ    กรรมการและเลขานุการ 
    ๑๐) นางสาวอุดมลักษณ์ วานิชชัง  ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  
    ๑๑) นางสาวนารี  ศรีธรณ์   ครูธุรการ   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ   
   หน้าที ่: ปฏิบัติหน้าที่งานสำนักงานบริหารทั่วไป ดังนี้       
    ๑. วางแผนงาน โครงการ ในการพัฒนางานสำนักงาน พัสดุ สารบรรณ สารสนเทศ ปฏิคม 
แผนงาน อาคารสถานที่ในกลุ่มงาน ให้เอื้อในการปฏิบัติงานและการบริการ และสอดคล้องกับวิสัยทัศน์ พันธกิจ 
เป้าหมาย และแผนพัฒนาคุณภาพการศึกษา        
    ๒. จัดทำ ปฏิทินปฏิบัติงานของกลุ่มงานและกำกับติดตามให้ดำเนินงานตามแผนฯ ปฏิบัติงาน
    ๓. ดำเนินการขอเสนอ จัดซื้อ จัดจ้าง จัดหา วัสดุ ครุภัณฑ์ โดยประสานกับงานพัสดุของโรงเรียน 
มีการจัดทำบัญชี ทะเบียน ควบคุม พัสดุ ครุภัณฑ์ของกลุ่มงาน มีการติดตามดูแล มีการปรับ ซ่อมบำรุงรักษา พัสดุ 
เป็นประจำโดยดำเนินการให้ถูกต้องตามระเบียบพัสดุ และเป็นปัจจุบัน      
    ๔. จัดทำข้อมูลสารสนเทศกลุ่มงาน เพื่อวิเคราะห์และประเมินผลการดำเนินงานของกลุ่มงานและ
นำไปปรับปรุงพัฒนางาน         
    ๕. มีการควบคุม ดูแล กำกับ ติดตาม นิเทศ และประเมินการปฏิบัติงานร่วมกับคณะกรรมการให้
 เป็นไปตามแผนงาน พร้อมทั้งจัดทำข้อมูลสถิติและสรุปรายงานเป็นประจำทุกปีอย่างต่อเนื่อง  
    ๖.ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย  
 
 
 
 

/ ๒.๕ งานสำ... 



๓๔ 
 

  ๒.๕ งานสำนักงานบุคคล  ประกอบด้วย       
    ๒.๕ งานสำนักงานบุคคล  ประกอบด้วย      
    ๑) นางสาวลัดดา  แสงโทโพ  ครูชำนาญการพิเศษ   ประธานกรรมการ 
    ๒) นางกลิ่นแก้ว จันทเขต   ครูชำนาญการพิเศษ   รองประธานกรรมการ 
    ๓) นางสาววันทนีย์ ประจะนัง    ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ  
    ๔) นางสาวอภัสรา สัตถา   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
     ๕) นางสาวเสาวภาคย์ สมานกุล ครชูำนาญการ    กรรมการ   
    ๖) นางสาวจรรญาลักษณ์ สาตื้อ ครูชำนาญการ    กรรมการ 
      ๗) นางสาวนารถชนก ภูมั่ง   ครูชำนาญการ    กรรมการ 
    ๘) นางรัชดาวรรณ รัศมีพรม   ครูชำนาญการ   กรรมการและเลขานุการ 
    ๙) นางนารีรัตน์ ปินะภา      ครูชำนาญการ    กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
    ๑๐) นางสาวสุพัตรา จันสีน้อย  ครูชำนาญการ   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
   หน้าที ่: ปฏิบัติหน้าที่งานสำนักงานบุคคล ดังนี้       
    ๑. วางแผนงาน โครงการ ในการพัฒนางานสำนักงาน พัสดุ สารบรรณ สารสนเทศ ปฏิคม 
แผนงาน ในกลุ่มงาน ให้เอื้อในการปฏิบัติงานและการบริการ และสอดคล้องกับวิสัยทัศน์ พันธกิจ เป้าหมาย และ
แผนพัฒนาคุณภาพการศึกษา         
    ๒. จัดทำ ปฏิทินปฏิบัติงานของกลุ่มงานและกำกับติดตามให้ดำเนินงานตามแผนฯ ปฏิบัติงาน
    ๓. ดำเนินการขอเสนอ จัดซื้อ จัดจ้าง จัดหา วัสดุ ครุภัณฑ์ โดยประสานกับงานพัสดุของโรงเรียน 
มีการจัดทำบัญชี ทะเบียน ควบคุม พัสดุ ครุภัณฑ์ของกลุ่มงาน มีการติดตามดูแล มีการปรับ ซ่อมบำรุงรักษา พัสดุ 
เป็นประจำโดยดำเนินการให้ถูกต้องตามระเบียบพัสดุ และเป็นปัจจุบัน      
    ๔. จัดทำข้อมูลสารสนเทศกลุ่มงาน เพื่อวิเคราะห์และประเมินผลการดำเนินงานของกลุ่มงานและ
นำไปปรับปรุงพัฒนางาน         
    ๕. มีการควบคุม ดูแล กำกับ ติดตาม นิเทศ และประเมินการปฏิบัติงานร่วมกับคณะกรรมการให้
เป็นไปตามแผนงาน พร้อมทั้งจัดทำข้อมูลสถิติและสรุปรายงานเป็นประจำทุกปีอย่างต่อเนื่อง  
    ๖.ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย         
  ๒.๖ งานบุคคลและวางแผนอัตรากำลัง  ประกอบด้วย      
    ๑) นางสาวลัดดา  แสงโทโพ  ครูชำนาญการพิเศษ    ประธานกรรมการ 
    ๒) นางประภาพร แก้วจันดา  ครูชำนาญการพิเศษ    รองประธานกรรมการ 
    ๓) นายวรวิทย์  มีลี   ครูชำนาญการ    กรรมการ   
    ๔) นางสาวสุพัตรา  จันสีน้อย    ครชูำนาญการ    กรรมการและเลขานุการ 
    ๕) นางรัชดาวรรณ  รัศมีพรม   ครูชำนาญการ     กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  
 

/ หน้าที่ :... 



๓๕ 
 

   หน้าที ่: ปฏิบัติหน้าที่เก่ียวกับการดำเนินงานจัดอัตรากำลังของโรงเรียน ดังนี้  
    ๑. งานวางแผนอัตรากำลังและกำหนดตำแหน่ง         
        ๑) วิเคราะห์อัตรากำลังครูและบุคลากรทางการศึกษา      
       ๒) จัดทำแผนอัตรากำลังระยะสั้น ระยะปานกลาง และระยะยาว (ระยะ ๑๐ ปี) 
       ๓) กำหนดวิธีการแก้ปัญหาที่สอดคล้องกับแผนอัตรากำลัง          
       ๔) ประสานงานขอความร่วมมือจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง      
       ๕) ประเมินผลการดำเนินการวางแผนอัตรากำลัง          
       ๖) จัดทำทะเบียนคุมอัตรากำลังทุกตำแหน่ง      
    ๒. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย          

  ๒.๗ งานทดลองปฏิบัติราชการ ประกอบด้วย      
    ๑) นางสาวลัดดา  แสงโทโพ  ครูชำนาญการพิเศษ    ประธานกรรมการ
    ๒) นางกลิ่นแก้ว  จันทเขต   ครูชำนาญการพิเศษ    กรรมการ 
    ๓) นางวันทนีย์ ประจะนัง    ครูชำนาญการพิเศษ         กรรมการ     
    ๔) นางสาวกุลธิดา  มุลตรีแก้ว   ครูชำนาญการ    กรรมการและเลขานุการ 
   หน้าที่ : ปฏิบัติหน้าที่งานทดลองปฏิบัติราชการ ดังนี้      
       ๑. ดำเนินการทดลองปฏิบัติหน้าที่ราชการสำหรับบุคลากรทางการศึกษาหรือเตรียมความพร้อม
และพัฒนาอย่างเข้ม สำหรับผู้ที่ได้รับการบรรจุเข้ารับราชการในตำแหน่ง “ครูผู้ช่วย” ตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่
กฎหมายกำหนด และรายงานผลการทดลองปฏิบัติหน้าที่ราชการหรือการเตรียมความพร้อม และพัฒนาอย่างเข้ม 
แล้วแต่กรณีต่อสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา         
     ๒. ดำเนินงานการจ้าง ลูกจ้างประจำ และลูกจ้างคราว ตามหลักเกณฑ์วิธีการกระทรวงการคลัง 
และวิธีการที่สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานกำหนด 
       ๓. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย     

  ๒.๘  งานประเมินประสิทธิภาพและประสิทธิผลการปฏิบัติงาน  ประกอบด้วย  
      ๑) นางสาวลัดดา  แสงโทโพ      ครูชำนาญการพิเศษ   ประธานกรรมการ    
     ๒) นางนารีรัตน์  ปินะภา          ครูชำนาญการ      กรรมการ    
     ๓) นางสาวจรรญาลักษณ์  สาตื้อ    ครชูำนาญการ      กรรมการ        
      ๔) นางสาวสุพัตรา  จันสีน้อย       ครชูำนาญการ    กรรมการและเลขานุการ 
  หน้าที ่: ปฏิบัติหน้าที่งานพิจารณาความดีความชอบดังนี้        
    ๑. การเลื่อนเงินเดือนปกติ         
     ๑.๑ แจ้งเกณฑ์การประเมินและแนวปฏิบัติในการพิจารณาเลื่อนเงินเดือนตามกฎ ก.ค.ศ. ให้แก่
ข้าราชการคร ูและบุคลากรในสถานศึกษา ทราบโดยทั่วกัน       
      

/ ๑.๒ แต่งตั.้.. 



๓๖ 
 

    ๑.๒ แต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาเลื่อนเงินเดือนตามกลักเกณฑ์ และวิธีการที่กฎหมายกำหนดใน
ฐานะผู้บังคับบัญชา            
    ๑.๓ รวบรวบข้อมูลพร้อมความเห็นของผู้มีอำนาจในการประเมิน และให้ความเห็นในการเลื่อน 
เงินเดือนของข้าราชการครู และบุคลากรทางการศึกษาเสนอคณะกรรมการตามข้อ ๒ พิจารณา  
    ๑.๔ แจ้งคำสั ่งไม่เลื ่อนเง ินเดือนให้แก่ข้าราชการครู  และบุคลากรทางการศึกษาในฐานะ
ผู้บังคับบัญชาทราบ พร้อมเหตุผลที่ไม่เลื่อนเงินเดือน      
    ๑.๕ รายงานการสั่งเลื่อนและไม่เลื่อนเงินเดือนของข้าราชการครู และบุคลากรทางการศึกษา ไปยัง
สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา เพ่ือจัดเก็บข้อมูลลงในทะเบียนประวัติต่อไป      
   ๒. การเลื่อนเงินเดือนกรณีพิเศษ กรณีถึงแก่ความตาย อันเนื่องมาจากการปฏิบัติหน้าที่ราชการ
      ๒.๑ เสนอเรื่องพร้อมทั้งข้อเท็จจริงและความเห็นที่เป็นข้อยุติและรายละเอียดต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องไป
ยังสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา เพ่ือขอความเห็นชอบไปยังคณะรัฐมนตรี      
      ๒.๒ ดำเนินการด้านสวัสดิการให้แก่ครอบครัวผู้ถึงแก่กรรมอันเนื่องจากการปฏิบัติหน้าที่ราชการ
ตามหลักเกณฑ์ และวิธีการที่กฎหมายกำหนดตามความเหมาะสม      
      ๒.๓ รายงานผลการดำเนินการไปยังสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาเพ่ือดำเนินการต่อไป  
   ๓. การเลื่อนเงินเดือน กรณีไปศึกษาต่อ ฝึกอบรม ดูงานหรือปฏิบัติงานวิจัย   
       ๓.๑ ดำเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริงและข้อมูลของผู้ไปศึกษาต่อ ฝึกอบรมดูงาน หรือปฏิบัติ
งานวิจัยจากสถานศึกษาหรือสถานฝึกอบรม ฯลฯ       
       ๓.๒ ดำเนินการพิจารณาตามระเบียบที่ ก.ค.ศ. กำหนด      
       ๓.๓ รายงานผลการดำเนินการไปยังสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา  
   ๔. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย       

  ๒.๙ งานสรรหาลูกจ้าง  ประกอบด้วย       
    ๑) นางสาวลัดดา  แสงโทโพ  ครูชำนาญการพิเศษ   ประธานกรรมการ 
    ๒) นายวชากร บุญสิทธิ์   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ  
    ๓) นางสาวจรรญาลักษณ์  สาตื้อ   ครชูำนาญการ        กรรมการ  
    ๔) นางสาวนาถชนก  ภูมั่ง   ครูชำนาญการ   กรรมการและเลขานุการ 
   หน้าที่ : ปฏิบัติหน้าที่งานการจ้างลูกจ้างประจำหรือลูกจ้างชั่วคราว ดังนี้    
    ๑. กรณีการจ้างลูกจ้างประจำและลูกจ้างชั ่วคราวโดยใช้เงินงบประมาณให้ดำเนินการตาม
หลักเกณฑ์และวิธีการที่กระทรวงการคลังหรือตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้น
พ้ืนฐานกำหนด  
 
    

/ ๒. กรณกีา... 



๓๗ 
 

    ๒. กรณีการจ้างลูกจ้างประจำ และลูกจ้างชั่วคราวกรณีอื่นนอกเหนือจากข้อ ๑ สถานศึกษา
สามารถ ดำเนินการจ้างลูกจ้างประจำ และลูกจ้างชั่วคราวของสถานศึกษาได้ โดยใช้เงินรายได้ของสถานศึกษา 
ภายใต้หลักเกณฑ์และวิธีการที่สถานศึกษากำหนด และดำเนินการสรรหาและจัดจ้างบุคคลเพื่อปฏิบัติงานใน
ตำแหน่งลูกจ้างประจำหรือลูกจ้างชั่วคราวและปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย      

  ๒.๑๐ งานลูกจ้างประจำและลูกจ้างช่ัวคราว ประกอบด้วย      
   ๑) นายสมศักดิ์  เรืองบุญ   ครูชำนาญการพิเศษ    ประธานกรรมการ 
   ๒) นางสาวอภัสรา สัตถา    ครูชำนาญการพิเศษ    กรรมการ  

๓) นางทัศนีย์  สีหาบุญมาก   ครูชำนาญการ        กรรมการ 
   ๔) นายประถม  ทิ้งแสน   ครูชำนาญการ       กรรมการ 
   ๕) นายพงษ์ศิริ ปะกิพอ   คร ู    กรรมการ 
   ๖) นายเศกสรร พรมโคตร   ครูผู้ช่วย    กรรมการ 
   ๗) นางวิไลวรรณ  ลุนละวงษ์   ครูชำนาญการพิเศษ       กรรมการและเลขานุการ 
   ๘) นายบุญเพ็ง  มัดถาปะตัง   ช่างปูนระดับ ๔    กรรมการและผู้ชว่ยเลขานุการ  
   หน้าที ่:  ปฏิบัติหน้าที่ในการวางแผนงานพนักงานราชการและลูกจ้างที่มีประสิทธิภาพ  ดังนี้ 
    ๑. จัดทำแผนปฏิบัติงาน/โครงการ และปฏิทินปฏิบัติงานของงานพนักงานราชการและลูกจ้าง
    ๒. ปฏิบัติหน้าที่แทนเมื่อรองผู้อำนวยการโรงเรียนกลุ่มงานบริหารทั่วไปปละบุคคลไม่อยู่หรือไม่
สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ในเรื่องเกี่ยวข้องกับงานพนักงานราชการและลูกจ้าง      
    ๓. ทำหน้าที่กำกับดูแลการบริหารงานลูกจ้างประจำ ลูกจ้างชั่วคราวตำแหน่งนักการภารโรง
พนักงานทำความสะอาดห้องน้ำ คนสวน ยามรักษาความปลอดภัย โดยให้มีการกำกับดูแล ติดตาม และประเมินผล 
การปฏิบัติหน้าที่ของบุคลากรดังกล่าว สรุปรายงานผลการประเมินเมื่อสิ้นภาคเรียน    
    ๔. วางแผน เสนอการแบ่งหน้าที่รับผิดชอบ กำกับ ดูแล ควบคุมการปฏิบัติงานของลูกจ้างประจำ
ลูกจ้างชั่วคราว ในหน้าที่ของ พนักงานทำความสะอาดห้องน้ำ คนสวน และยามรักษาความปลอดภัย 
    ๕. วางแผนดำเนินการในเรื่องการจัดเวรประจำวัน ภาคกลางวันในวันหยุดราชการหรือวันปิดภาค
เรียน และเวรยามรักษาทรัพย์สินและความปลอดภัยทั้ง ครู ลูกจ้าง ยาม      
    ๖. จัดให้มีลูกจ้างประจำ ลูกจ้างชั่วคราวตำแหน่งนักการภารโรง พนักงานทำความสะอาดห้องน้ำ 
คนสวน ยามรักษาความปลอดภัย ปฏิบัติหน้าที ่กรณีลูกจ้างประจำ ลูกจ้างชั่วคราวตำแหน่งนักการภารโรง 
พนักงานทำความสะอาดห้องน้ำ คนสวน และยามรักษาความปลอดภัย ไม่มาปฏิบัติหน้าที่หรือลา  
    ๗. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 
 
       
 

/ ๒.๑๑ งาน... 



๓๘ 
 

  ๒.๑๑ งานพัฒนาบุคลากร (อบรม/ประชุมสัมมนา/ศึกษาดูงาน/การศึกษาต่อ) ประกอบด้วย 
    ๑) นางสาวลัดดา  แสงโทโพ  ครูชำนาญการพิเศษ   ประธานกรรมการ 
    ๒) นางกลิ่นแก้ว จันทเขต   ครูชำนาญการพิเศษ   รองประธานกรรมการ 
    ๓) นางสาววันทนีย์ ประจะนัง    ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ  
    ๔) นางสาวอภัสรา สัตถา   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
     ๕) นางสาวเสาวภาคย์ สมานกุล ครชูำนาญการ    กรรมการ   
    ๖) นางสาวจรรญาลักษณ์ สาตื้อ ครูชำนาญการ    กรรมการ 
      ๗) นางสาวนารถชนก ภูมั่ง   ครูชำนาญการ    กรรมการ 
    ๘) นางรัชดาวรรณ รัศมีพรม   ครูชำนาญการ   กรรมการและเลขานุการ 
    ๙) นางนารีรัตน์ ปินะภา      ครูชำนาญการ    กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
    ๑๐) นางสาวสุพัตรา จันสีน้อย  ครูชำนาญการ   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
   หน้าที ่:  ปฏิบัติหน้าที่ในการบริหารจัดการเกี่ยวกับการพัฒนาบุคลากรที่มีประสิทธิภาพ ดังนี้ 
    ๑. งานพัฒนาบุคลากร มีการจัดทำแผนการพัฒนาบุคลากรที่เป็นลายลักษณ์อักษร โดยจัดให้มี
โครงการ/กิจกรรม/งาน การพัฒนาบุคลากรที่ชัดเจน ได้แก่      
       ๑.๑ การปฐมนิเทศบุคลากรใหม่       
       ๑.๒ การนิเทศภายในเกี่ยวกับการปฏิบัติงานตามหน้าที่      
       ๑.๓ การจัดหาหรือจัดทำเอกสารแนะนำการปฏิบัติงาน           
       ๑.๔ การส่งบุคลากรไปอบรม/ประชุมสัมมนา/ศึกษาดูงาน/การศึกษาต่อ ฯลฯ  
          ๑.๕ มีการจัดอบรม/สัมมนาในโรงเรียน โดยดำเนินการ ดังนี้      
                  ๑) มีการจัดทำแผนการดำเนินงาน      
                  ๒) มีกิจกรรมการดำเนินงานที่หลากหลาย (อย่างน้อย ๓ รายการ)  
                  ๓) บุคลากรสามารถนำความรู้ที ่ได้ไปพัฒนางานที่รับผิดชอบอย่างมีประสิทธิภาพ
       ๑.๖ มีการประเมินผลการจัดกิจกรรมพัฒนาบุคลากร      
       ๑.๗ มีการนำผลการประเมินมาใช้ในการปรับปรุงพัฒนาบุคลากรอย่างต่อเนื่อง   
       ๑.๘ มีการจัดทำรายงานผลการพัฒนาบุคลากรประจำปีรายงานต่อผู ้อำนวยการโรงเรียน
    ๒. งานประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากร      
       ๒.๑ จัดทำเครื่องมือประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากร      
       ๒.๒ ดำเนินการประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากรอย่างน้อยภาคเรียนละ ๑ ครั้ง 
       ๒.๓ วิเคราะห์การประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากร      
       ๒.๔ นำผลการวิเคราะห์ไปใช้ในการพัฒนาบุคลากร 
    ๓. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
   
 
          

/๒.๑๒ งานส... 



๓๙ 
 

  ๒.๑๒ งานสรรหา บรรจุ การย้าย โอน การออกจากราชการของข้าราชการครู และบุคลกรทาง
การศึกษา ประกอบด้วย         
    ๑) นางสาวลัดดา  แสงโทโพ  ครูชำนาญการพิเศษ   ประธานกรรมการ 
    ๒) นางกลิ่นแก้ว  จันทเขต   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ  
    ๓) นางรัชดาวรรณ  รัศมีพรม   ครูชำนาญการ   กรรมการและเลขานุการ 
     ๔) นางสาวอภัสรา  สัตถา     ครูชำนาญการพิเศษ    กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
    หน้าที ่: ปฏิบัติหน้าที่งานการย้าย โอน การออกจากราชการ ของข้าราชการครูและบุคลกรทาง 
 การศึกษา ดังนี้         
    ๑. เสนอคำร้องขอย้ายไปยังสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาโดยผ่านความเห็นชอบจากคณะกรรมการ
สถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน เพื่อดำเนินการนำเสนอ อ.ก.ค.ศ.เขตพ้ืนที่การศึกษา เพ่ือพิจารณาอนุมัติ  
    ๒. บรรจุแต่งตั้งข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาที่รับย้ายมาจากสถานศึกษาอ่ืนในเขต
พ้ืนที่การศึกษาหรือเขตพ้ืนที่การศึกษาอ่ืน สำหรับตำแหน่งข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
    ๓. รับเรื่องการลาออกจากราชการของข้าราชการครู ลูกจ้าง และบุคลากรทางการศึกษา 
    ๔. ดำเนินการตามข้ันตอนเกี่ยวกับการออกจากราชการของข้าราชการครู ลูกจ้าง และบุคลากร
ทางการศึกษา     
    ๕. จัดทำร่างคำสั่งการออกจากราชการของครู ลูกจ้าง และบุคลากรทางการศึกษา 
    ๖. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
         

  ๒.๑๓  งานวินัย/ ร้องทุกข์  ประกอบด้วย 
    ๑) นายสุวัฒน์ เทศสนั่น   รองผู้อำนวยการโรงเรียน   ประธานกรรมการ 
    ๒) นางสาวลัดดา  แสงโทโพ  ครูชำนาญการพิเศษ   รองประธานกรรมการ
    ๓) นางทัศนีย์  ลามี   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
    ๔) นางรัชดาวรรณ  รัศมีพรม   ครูชำนาญการ   กรรมการและเลขานุการ 
   หน้าที ่: ปฏิบัติหน้าที่งานวินัย/ร้องทุกข์ ดังนี้      
    ๑. วินัย การรักษาวินัย และการดำเนินการทางวินัย      
    ๒. มาตรฐานวิชาชีพและจรรยาบรรณวิชาชีพ       
    ๓. การส่งเสริมวินัยสำหรับข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา    
    ๔. การดำเนินการทางวินัยและการลงโทษข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
    ๕. งานประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากร      
    ๖. รับเรื่องร้องทุกข์ของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาในสถานศึกษา แล้วเสนอไปยังผู้มี
อำนาจตามกฎหมายพิจารณา ในกรณีที่ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาเสนอเรื่องร้องทุกข์ผ่านหัวหน้า
สถานศึกษา           
    ๗. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย      
  

/๒.๑๔ งาน... 



๔๐ 
 

  ๒.๑๔ งานทะเบียนประวัติ ประกอบด้วย       
    ๑) นางทัศนีย์  ลามี   ครูชำนาญการพิเศษ    ประธานกรรมการ   
    ๒) นายวรวิทย์ มีลี   ครูชำนาญการ    กรรมการ  
    ๓) นางสาวณัฐชนาพร  ฤทธิมนตรี ครูชำนาญการ       กรรมการและเลขานุการ 
     หน้าที ่: ปฏิบัติหน้าที่งานทะเบียนประวัติ ดังนี้      
    ๑. การจัดทำทะเบียนประวัติข้าราชการครู ลูกจ้าง และบุคลากรทางการศึกษา ที่ถูกต้องและเป็น  
ปัจจุบัน สามารถตรวจสอบได้อย่างสะดวกและรวดเร็ว      
    ๒. จัดเก็บรักษาทะเบียนประวัติอย่างปลอดภัยและสะดวกแก่การค้นหา   
    ๓. จัดทำหลักฐานการปฏิบัติราชการ ได้แก่ หลักฐานการลงเวลาปฏิบัติราชการ หลักฐานการลา
หลักฐานการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ หลักฐานการปฏิบัติงานเวรยาม และหรือหลักฐานการขออนุญาตปฏิบัติ
ราชการต่างๆ  
    ๔. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
  ๒.๑๕ งานสถิติการมาปฏิบัติราชการ        
    ๑) นางวันทนีย์  ประจะนัง   ครูชำนาญการพิเศษ    ประธานกรรมการ 
     ๒) นางสาวจรรญาลักษณ์  สาตื้อ   ครชูำนาญการ      กรรมการ  
    ๓) นางทัศนีย์  สีหาบุญมาก   ครูชำนาญการ    กรรมการและเลขานุการ 
    ๔) นางสาวเสาวภาคย์ สมานกุล ครชูำนาญการ     กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ    
   หน้าที ่: ปฏิบัติหน้าที่งานสถิติการมาปฏิบัติราชการ ดังนี้      
    ๑. ชี้แจงระเบียบการลาของสำนักนายกรัฐมนตรี  ให้บุคลากรทั้งหมดในโรงเรียนเข้าใจเกี่ยวกับ
ประเภทการลา สิทธิการลาและหลักเกณฑ์การลาในแต่ละประเภทให้บุคลากรในสถานศึกษาทราบ 
    ๒. กำหนดระเบียบการลาของ สถานศึกษาเพิ่มเติม เกี่ยวกับวิธีการส่งใบลา ระยะเวลาส่งใบลา 
และช่องทางการผ่านใบลาของสถานศึกษานั้น  ที่ไม่ขัดกับระเบียบการลาของทางราชการ 
    ๓.  ลงรับใบลาตามระบบหนังสือราชการ โดยเจ้าหน้าที่งานสารบรรณ    
    ๔. ตรวจสอบวันลา โดยเจ้าหน้าที่งานบุคลากร และลงนาม ยืนยัน เสนอผู้บริหารสถานศึกษา 
พิจารณา เพ่ืออนุญาตการลา          
    ๕. แจ้งผู้ขออนุญาตลา ทราบ เพื่อการปฏิบัติ       
    ๖. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
  ๒.๑๖ งานเลื่อนตำแหน่งและขอมีหรือเลื่อนวิทยฐานะ  ประกอบด้วย     
    ๑) นางสาวลัดดา  แสงโทโพ  ครูชำนาญการพิเศษ   ประธานกรรมการ 
    ๒) นางฉัตรปวีร์  นนทะไชย  ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ  
    ๓) นางสาวสุพัตรา  จันสีน้อย      ครชูำนาญการ    กรรมการ  
    ๔) นางกลิ่นแก้ว  จันทเขต  ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการและเลขานุการ 
  

/ หน้าที ่:... 



๔๑ 
 

   หน้าที ่: ปฏิบัติหน้าที่งานเลื่อนตำแหน่งและวิทยฐานะ ดังนี้          
    ๑. สำรวจข้าราชการครู  ที่อยู่ในเกณฑ์ ขอมี หรือขอเลื่อนวิทยฐานะแจ้งครูที่จะขอมีและขอเลื่อน
วิทยฐานะ และผู้บริหารสถานศึกษาทราบ         
    ๒. ให้ข้อมูลสารสนเทศแก่ข้าราชการครูที่จะขอมี และขอเลื่อนวิทยฐานะ  เกี่ยวกับหลักฐานและ
วิธีการขอมี ขอเลื่อนวิทยฐานะ         
    ๓. รวบรวม จัดส่งหลักฐานการขอมี ขอเลื่อนวิทยฐานะ ถึงสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
    ๔. แจ้งผู้ขอมีขอเลื่อนวิทยฐานะทราบ เมื่อได้รับแจ้งจากคณะกรรมการประเมิน  
    ๕. ให้ความร่วมมือในการจัดทำผลงานวิชาการ สำหรับผู้ขอเลื่อนวิทยฐานะชำนาญการพิเศษขึ้นไป
    ๖. ติดต ่อประสานงาน เก ี ่ยวกับการเข ้าร ับการพัฒนางานเพ ื ่อม ี และเล ื ่อนว ิทยฐานะ  
     ๗. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย       

  ๒.๑๗ งานดูแลระบบประเมินวิทยฐานะดิจิทัล ( DPA : Digital Performance Appraisal )  
   ๑) นางสาวลัดดา  แสงโทโพ        ครูชำนาญการพิเศษ    ประธานกรรมการ 

   ๒) นางสุภาศินีย์  เรืองบุญ         ครูชำนาญการพิเศษ   รองประธานกรรมการ 
   ๓) นางรัชดาวรรณ  รัศมีพรม       ครูชำนาญการ   กรรมการ  
   ๔) นางนารีรัตน์  ปินะภา      ครูชำนาญการ    กรรมการ  
   ๕) นางสาวจรรญาลักษณ์  สาตื้อ  ครูชำนาญการ   กรรมการ 
      ๖) นางสาวสุพัตรา  จันสีนอ้ย       ครชูำนาญการ    กรรมการและเลขานุการ 

หน้าที่ : 
    ๑. สำรวจข้าราชการครู  ที่อยู่ในเกณฑ์ ขอมี หรือขอเลื่อนวิทยฐานะแจ้งครูที่จะขอมีและขอเลื่อน
วิทยฐานะ และผู้บริหารสถานศึกษาทราบ         
  
    ๒. ให้ข้อมูลสารสนเทศแก่ข้าราชการครูที่จะขอมี และขอเลื่อนวิทยฐานะ  เกี่ยวกับหลักฐานและ
วิธีการขอมี ขอเลื่อนวิทยฐานะ         
    ๓. แจ้งผู้ขอมีขอเลื่อนวิทยฐานะทราบ เมื่อได้รับแจ้งจากคณะกรรมการประเมิน  
    ๔. ติดต่อประสานงาน เกี่ยวกับการเข้ารับการพัฒนางานเพื่อมี และเลื่อนวิทยฐานะ 
    ๕. บันทึกข้อมูลข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา เข้าสู่ระบบ (DPA) 
    ๖. ตรวจสอบและบันทึกผลประเมินการปฏิบัติงาน (PA๓)ตามข้อตกลงในการพัฒนางาน (PA๑) 
เข้าสู่ระบบ (DPA)          
    ๗. ตรวจสอบและบันทึกข้อมูล หลักฐานในการขอมีหรือเลื่อนวิทยฐานะในรูปแบบไฟล์ดิจิทัลเข้าสู่
ระบบ (DPA) 
    ๘. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 

/ ๒.๑๘ งาน... 



๔๒ 
 

        ๒.๑๘ งานรวบรวมและตรวจสอบข้อมูลระบบประเมินวิทยฐานะดิจิทัล (DPA : Digital Performance 
Appraisal ) 
   ๑) นางสาวลัดดา แสงโทโพ   ครูชำนาญการพิเศษ    ประธานกรรมการ 
   ๒) นางสุภาศินีย์ เรืองบุญ   ครูชำนาญการพิเศษ    รองประธานกรรมการ 
   ๓) นางสาววัชรี  ชารีชื่น   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๔) นางสาวปรียานุช จำละคร    ครูชำนาญการพิเศษ    กรรมการ 
   ๕) นางสาวศุภาวรรณ ผลสง่า    ครูชำนาญการพิเศษ    กรรมการ 
   ๖) นางสาวอภัสรา  สัตถา   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๗) นายพิษณุย์ ดาทอง     ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๘) นางละเอียด มูลวิไล   ครูชำนาญการ    กรรมการ 
   ๙) นางสาวสุทธิยา รัตนคุณศาสน์  ครูชำนาญการ   กรรมการ 
   ๑๐) นายวรวิทย์  มีลี     ครูชำนาญการ    กรรมการ 
   ๑๑) นางสาวเอมมิกา เทียงคำ   ครูชำนาญการ     กรรมการ 
   ๑๒) นางสาวกุลธิดา  มุลตรีแก้ว   ครูชำนาญการ    กรรมการ 
   ๑๓) นางสาวพิชญ์พิมล สุนทะวงศ์  ครชูำนาญการ    กรรมการ 
   ๑๔) นางสาวสหฤทัย  วุฒิสาร    ครชูำนาญการ    กรรมการ 
   ๑๕) นางจิตติพร  ประทุมมาศ   ครูชำนาญการ    กรรมการ 
     ๑๖) นางสาวศศิประภา  คิดอ่าน  ครชูำนาญการ   กรรมการ 
   ๑๗) นายธนวัฒน์ ประมาคะเต    คร ู    กรรมการ 
   ๑๘) นายธนโชติ จันทรังษี     คร ู    กรรมการ 
   ๑๙) นางสาววราภรณ์ จันทสมบัติ   ครู    กรรมการ 
   ๒๐) นางสาวภคมน หมู่โยธา    คร ู   กรรมการ 
   ๒๑) นางสาวริชาร์รัญ  สุทำมา    คร ู   กรรมการ 
   ๒๒) นางสาวณิชาพัฒน์  โคตะมะ   คร ู   กรรมการ 
   ๒๓) นางสาวสุพัตรา  จันสีน้อย   ครชูำนาญการ   กรรมการและเลขานุการ  
     2๔) นางรัชดาวรรณ รัศมีพรม   ครูชำนาญการ   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  
     2๕) นางนารีรัตน์  ปินะภา   ครูชำนาญการ    กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  
     2๖) นางสาวจรรญาลักษณ์ สาตื้อ  ครูชำนาญการ   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  
  หน้าที่ : ตรวจสอบ รวบรวมและบันทึกผลประเมินการปฏิบัติงาน (PA๓) ตามข้อตกลงในการพัฒนางาน 
(PA๑) เข้าสู่ระบบ (DPA) 
 
 
 

/ ๒.๑๙ งาน... 



๔๓ 
 

  ๒.๑๙ งานเครื่องราชอิสริยาภรณ์   ประกอบด้วย      
    ๑) นายธนสฤษดิ์  พุทธบาล   ครูชำนาญการพิเศษ         ประธานกรรมการ 
     ๒) นายมนูญ  มูลบุญ     ครูชำนาญการพิเศษ      กรรมการ   
     ๓) นางสาวศศิธร  นาครัตน์   ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ   
    ๔) นางสาวศิรินภรณ์  พูนไธสง  ครูชำนาญการ    กรรมการและเลขานุการ  
     ๕) นางสาวนาถชนก  ภูมั่ง    ครูชำนาญการ      กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
   หน้าที ่: ปฏิบัติหน้าที่งานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ ดังนี้        
    ๑. จัดทำทะเบียนคุมการรับเครื่องราชอิสริยาภรณ์ ของบุคลากรในสถานศึกษา ให้เป็นปัจจุบัน
    ๒. สำรวจบุคลากรของสถานศึกษา ที่มีสิทธิ์ขอรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์แจ้งบุคลากร
ทราบเพ่ือจัดทำแบบคำขอ และหลักฐานประกอบ       
    ๓. ชี้แจงเกี่ยวกับหลักเกณฑ์ และวิธีการขอรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์  
    ๔. ติดต่อ ประสานงาน ให้บุคลากรที่อยู่ในเกณฑ์ต้องคืนเครื่องราชอิสริยาภรณ์ ได้ทำการคืน 
เครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
    ๕. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

  ๒.๒๐ งานหลักฐานและเอกสารใบประกอบวิชาชีพ ประกอบด้วย      
    ๑) นายมนูญ  มูลบุญ      ครูชำนาญการพิเศษ     ประธานกรรมการ   
    ๒) นางบุษรา ดาทอง     ครูชำนาญการพิเศษ      รองประธานกรรมการ 
    ๓) นางสาวณัฐชนาพร ฤทธิมนตรี  ครูชำนาญการ   กรรมการ  
    ๔) นายวรวิทย์  มีลี    ครูชำนาญการ   กรรมการและเลขานุการ 
    ๕) นางสาวศิรินทร์ภรณ์ พูนไธสง   ครูชำนาญการ     กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
    หน้าที ่: ปฏิบัติหน้าที่งานหลักฐาน เอกสารประกอบวิชาชีพ ดังนี้     
    ๑. การขอมีบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ      
       ๑) ขอมีบัตรกรอกรายละเอียดข้อมูลส่วนบุคคลต่างๆ โดยมีเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง 
          ๒) ตรวจสอบเอกสารความถูกต้อง      
       ๓) นำเสนอผู้มีอำนาจลงนามในบัตรประจำตัว โดยผ่านผู้บังคับบัญชาตามลำดับโดยคุมทะเบียนประวัติไว้
              ๔) ส่งคืนบัตรประจำตัวถึงสถานศึกษา      
    ๒. งานขอหนังสือรับรอง         
       ๑) งานขออนุญาตลาอุปสมบท       
       ๒) งานขอพระราชทานเพลิงศพ        
       ๓) การลาศึกษาต่อ          
       ๔) ยกย่องเชิดชูเกียรติ และการจัดสวัสดิการ  
       ๕) การออกหนังสือรับรองต่างๆ ที่เก่ียวข้อง      
  

/ ๖) ดำเนิน... 



๔๔ 
 

       ๖) ดำเนินการตามกฎหมาย ระเบียบหลักเกณฑ์และวิธีการที่เก่ียวข้อง   
    ๓. การขออนุญาตให้ข้าราชการไปต่างประเทศ      
    ๔. การขอใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา 
    ๕. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย       

  ๒.๒๑ งานดูแลระบบ EMIS (งานระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารการศึกษา) ประกอบด้วย 
    ๑) นางสุภาศินีย์  เรืองบุญ   ครูชำนาญการพิเศษ   ประธานกรรมการ 
    ๒) นายอนันต์  ปัดคำ     ครูชำนาญการ   รองประธานกรรมการ
    ๓) นายปริญญา  ยวงทอง    ครูชำนาญการ    กรรมการ  
    ๔) นางสาวสุพัตรา  จันสีน้อย  ครชูำนาญการ     กรรมการและเลขานุการ  
   ๕) นางสาวสุทธิยา รัตนคุณศาสน์   ครูชำนาญการ     กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  
   หน้าที่ : ดูแล ปรับปรุงข้อมูลบุคลากรในระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารการศึกษา และปฏิบัติงาน
อ่ืนๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย      

  ๒.๒๒ งานดูแลระบบ Big Data ประกอบด้วย      
    ๑) นายอนันต์  ปัดคำ     ครูชำนาญการ   ประธานกรรมการ 
    ๒) นางสุภาศินีย์  เรืองบุญ    ครูชำนาญการพิเศษ   รองประธานกรรมการ
    ๓) นายปริญญา  ยวงทอง    ครูชำนาญการ   กรรมการ  
    ๔) นางสาวสุพัตรา  จันสีน้อย    ครชูำนาญการ     กรรมการและเลขานุการ 
    ๕) นางสาวสุทธิยา รัตนคุณศาสน์ ครูชำนาญการ     กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  
  หน้าที ่: ดําเนินการตรวจสอบข้อมูลครู บุคลากรทางการศึกษา เพ่ือให้ฐานข้อมูลกลาง ( Big Data )  
ของกระทรวงศึกษาธิการ มีความถูกต้อง ครบถ้วน สมบูรณ์ ทันสมัย สอดคล้องตามนโยบายและจุดเน้นของ
กระทรวงศึกษาธิการ และปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย    

  ๒.๒๓ งานสร้างขวัญกำลังใจและสวัสดิการบุคลากร  ประกอบด้วย      
    ๑) นางสาวลัดดา  แสงโทโพ  ครูชำนาญการพิเศษ   ประธานกรรมการ 
    ๒) นายวิชิต  เสนาราช   ครูชำนาญการพิเศษ   รองประธานกรรมการ 

๓) นายวชากร  บุญสิทธิ์   ครูชำนาญการพิเศษ   รองประธานกรรมการ 
    ๔) นางประภาพร  แก้วจันดา  ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ  
    ๕) นางสาวอุดมลักษณ์ วานิชชัง ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ  
    ๖) นายอาทร ไทยป้อม   ครูชำนาญการพิเศษ           กรรมการ  
    ๗) นางสาวศศิธร นาครัตน์   ครูชำนาญการพิเศษ           กรรมการ 
    ๘) นางทัศนีย์    สีหาบุญมาก  ครูชำนาญการ   กรรมการ  

/ ๙) นางสุ... 



๔๕ 
 

    ๙) นางสุนิต  ทินบุตร   ครูชำนาญการ                       กรรมการ                     
     ๑๐) นางสาวนาถชนก  ภูมั่ง  ครูชำนาญการ   กรรมการ  
    ๑๑) นางดรุณี  เทพจันทร์   ครูชำนาญการ   กรรมการ  
    ๑๒) นายวรวิทย์  มีลี    ครูชำนาญการ    กรรมการ  
    ๑๓) นางจีราภรณ์  ศรีมุงคุณ  ครูชำนาญการ   กรรมการ 
    ๑๔) นางสาวภคมน หมู่โยธา  คร ู   กรรมการ 
    ๑๕) นางสาววรรภรณ์ จันทสมบัติ คร ู   กรรมการ  
        ๑๖) นายวีระพล  ปะทัด   ครูอัตราจ้าง   กรรมการ  
    ๑๗) นายมนูญ  มูลบุญ   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการและเลขานุการ  
    ๑๘) นายพิษณุย์  ดาทอง   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  
    ๑๙) นางละเอียด  มูลวิไล   ครูชำนาญการ   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
    ๒๐) นางสาวขนิษฐา ค่ายหนองสวง   ครูชำนาญการ   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  
   หน้าที่ : ปฏิบัติหน้าที่ในการจัดกิจกรรมเกี่ยวกับการสร้างขวัญกำลังใจข้าราชการครู  ลูกจ้าง และ
บุคลากรทางการศึกษาอ่ืน ดังนี้         
    ๑. จัดของเยี่ยมให้กำลังใจและแสดงความยินดีในโอกาสต่างๆ แก่ข้าราชการครู  ลูกจ้าง และ  
บุคลากรทางการศึกษา ได้แก่ เลื่อนตำแหน่งที่สูงขึ้น การสำเร็จการศึกษาที่สูงขึ้น การเยี่ยมคลอด ขึ้นบ้านใหม่ วัน
คล้ายวันเกิดและอ่ืนๆ ตามโอกาสทางสังคม         
    ๒. จัดของเยี่ยมให้กำลังใจและแสดงความเสียใจในโอกาสต่างๆ แก่ข้าราชการครู ลูกจ้าง และ
บุคลากรทางการศึกษา ได้แก่ การเยี่ยมไข้ จัดพวงหรีดเคารพศพและร่วมเป็นเจ้าภาพงานศพ  และอ่ืน ๆ 
    ๓. การจัดกิจกรรมต้อนรับบุคลากรที่มาบรรจุใหม่  และบุคลากรที่ย้ายไปดำรงตำแหน่งที่อื่น (งาน 
เลี้ยงรับ-ส่ง  บุคลากร)         
    ๔. กิจกรรมที่ส่งเสริมและพัฒนาคุณภาพบุคลากร และประสานงานกับคณะกรรมการที่ได้รับ  
แต่งตั้งเพ่ิมเติม           
    ๕. จัดดำเนินการงานเกษียณอายุราชการ จัดกิจกรรมในวันสำคัญต่างๆ ของโรงเรียน ได้แก่ วัน   
ส่งท้ายปีเก่าต้อนรับปีใหม่ งานวันสงกรานต์ งานสถาปนาโรงเรียน (๑๗  พฤษภาคม  ของทุกปี) และกิจกรรมอ่ืน ๆ 
นอกเหนือจากกิจกรรมในเครื่องแบบ 
    ๖. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

  ๒.๒๔  งานเวร ยาม ประกอบด้วย         
    ๑) นายมนูญ  มูลบุญ     ครูชำนาญการพิเศษ   ประธานกรรมการ 
    ๒) นายวชากร  บุญสิทธิ์     ครูชำนาญการพิเศษ     รองประธ านกรรมกา ร
    ๓) นายนพอนันต์  สุนทรพสิษฐ์  ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ  
     ๔) นางสาวนารี  ศรีธรณ์   เจ้าหน้าที่ธุรการ   กรรมการและเลขานุการ 

/ หน้าที ่: ... 



๔๖ 
 

   หน้าที ่:  วางแผนและจัดเวรยามแก่บุคลากร มีหน้าที่ ดังนี้      
    ๑. จัดทำตารางการปฏิบัติหน้าที่เวรยามรักษาการณ์และผู้ตรวจเวร      
    ๒. ติดตามประเมินผล          
    ๓. รายงานการปฏิบัติหน้าที่เวรยามรักษาการณ์ของบุคลากรแก่ผู้บังคับบัญชาอย่างต่อเนื่อง 
    ๔. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย    

  ๒.๒๕ งานประเมินผลกลุ่มบริหารทั่วไปและบุคคล  ประกอบด้วย      
    ๑) นายสมศักดิ์  เรืองบุญ   ครูชำนาญการพิเศษ           ประธานกรรมการ 
    ๒) นางประภาศรี  ทิพย์พิลา  ครูชำนาญการพิเศษ   รองประธานกรรมการ
    ๓) นางสาวลัดดา แสงโทโพ   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
    ๔) นายมนูญ  มูลบุญ     ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
    ๕) นายวิชิต  เสนาราช   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ  
    ๖) นางสาวอุดมลักษณ์ วานิชชัง ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการและเลขานุการ 
    ๗) นางวิไลวรรณ ลุนละวงษ์   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ

๘) นางสาวนารี  ศรีธรณ์   ครูธุรการ   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
   หน้าที ่: จัดเก็บรวบรวมข้อมูล  ตลอดจนวัดผลประเมินผล  การบริหารจัดการกลุ่มงานบุคคลและ 
 รายงานผู้บังคับบัญชา เพ่ือทราบต่อไป และปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย     

  ๒.๒๖ งานสำนักงานคณะกรรมการบริหารโรงเรียน       
๑) นางประภาศรี  ทิพย์พิลา  ครูชำนาญการพิเศษ   ประธานกรรมการ 

    ๒) นางบุษรา ดาทอง    ครูชำนาญการพิเศษ   รองประธานกรรมการ 
    ๓) นางสาวนาถชนก  ภูมั่ง   ครูชำนาญการ   กรรมการ 
    ๔) นางสาวกุลธิดา  มุลตรีแก้ว   ครูชำนาญการ    กรรมการและเลขานุการ  
   หน้าที่ :  ปฏิบัติหน้าที่เก่ียวกับการประชุมคณะกรรมการบริหารโรงเรียน ดังนี้  
    ๑. ปฏิบัติหน้าที่ในการช่วยเหลือรองผู้อำนวยการในการกำกับ ติดตาม ดูแล แนะนำ เสนอแนะ 
และให้คำปรึกษาเกี่ยวกับงานที่รับผิดชอบ         
    ๒. เตรียมวาระการประชุม  วิเคราะห์ภารกิจของโรงเรียน กำหนดแผนการประชุม แจ้งให้กลุ่มงาน 
ภายในโรงเรียนทราบ            
    ๓. ประสานงานกับกลุ่มงานภายในโรงเรียนรวบรวมเรื่องที่จะนำเสนอที่ประชุมเพ่ือจัดทำเอกสารการประชุม 
    ๔. ดำเนินการแจ้งผู้เกี่ยวข้องเข้าประชุม      
    ๕. ประสานงานการจัดสถานที่ประชุม การเตรียมสื่อ อุปกรณ์ สำหรับใช้ในการประชุม การเตรียม
 เครื่องดื่ม อาหารว่าง สำหรับรับรองผู้มาประชุมและการเตรียมการอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง   
    ๖. บันทึกการประชุม และจัดทำรายงานการประชุมแจ้งให้ผู้เกี่ยวข้องทราบผลการประชุมและ
ดำเนินการตามมติท่ีประชุม         

/ ๗. ประสาน... 



๔๗ 
 

    ๗. ประสานงาน ติดตามรวบรวมผลการปฏิบัติงานตามมติที่ประชุมเสนอผู้อำนวยการโรงเรียนและ
ผู้เกี่ยวข้องทราบ         
    ๘. ประเมินผลการดำเนินงานจัดประชุม สรุปผล นำไปใช้ปรับปรุงการจัดประชุมให้มีประสิทธิภาพ
    ๙. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย      

  ๒.๒๗ งานสำนักงานคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน  ประกอบด้วย    
    ๑) นางประภาศรี  ทิพย์พิลา  ครูชำนาญการพิเศษ   ประธานกรรมการ 
    ๒) นางสาวลัดดา แสงโทโพ   ครูชำนาญการพิเศษ   รองประธานกรรมการ
    ๓) นางกลิ่นแก้ว  จันทเขต           ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ  
    ๔) นางดรุณี  เทพจันทร์    ครูชำนาญการ    กรรมการ 
    ๕) นางสาวภคมน หมู่โยธา   คร ู   กรรมการ 
    ๖) นายวีระพล  ประทัด   ครูอัตราจ้าง   กรรมการ  
    ๗) นางบุษรา ดาทอง   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการและเลขานุการ   
    ๘) นางมุนี ภวภูตานนท์   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  
   หน้าที่ : ปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการวางแผนการดำเนินงานคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐานที่มี
ประสิทธิภาพ  ดังนี้         
    ๑. จัดทำเอกสารการดำเนินการสรรหาคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  
    ๒. จัดทำเอกสารคู่มือการดำเนินงานและการปฏิบัติงานของคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน
ที่ถูกต้องและเป็นปัจจุบัน          
    ๓. จัดการประชุมและเตรียมเอกสารการประชุม  คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
    ๔. ติดต่อประสานงานกับคณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐานในโอกาสต่าง ๆ  
    ๕. จัดทำรายงานผลการปฏิบัต ิงานและเก็บรวบรวมข้อมูลการปฏิบัต ิงานคณะกรรมการ
สถานศึกษา ขั้นพ้ืนฐานอย่างเป็นระบบและเป็นปัจจุบันสะดวกต่อการสืบค้น        
    ๖. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

  ๒.๒๘ งานสารบรรณ ประกอบด้วย        
    ๑) นางไอลัดดา ปามุทา   ครูชำนาญการพิเศษ   ประธานกรรมการ  
    ๒) นางขนิษฐา  เตชะนอก   ครูชำนาญการพิเศษ   รองประธานกรรมการ 
    ๓) นางสาวภคมน ภรปภาจิรเสฐ ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
    ๔) นางประภาพร  แก้วจันดา  ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ                                             
    ๕) นางมุนี ภวภูตานนท์   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ  
    ๖) นางฉัตรปวีร์ นนทะไชย   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ   

/ ๗) นางบุษ... 



๔๘ 
 

    ๗) นางบุษรา ดาทอง   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ  
    ๘) นางสาวอภัสรา   สัตถา   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ  
    ๙) นางสาวอุดมลักษณ์  วานิชชัง ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการและเลขานุการ  
    ๑๐) นางสาวนารี  ศรีธรณ์   ครูธุรการ   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  
   หน้าที ่: ปฏิบัติหน้าที่การบริหารงานสารบรรณ และการวางแผนการดำเนินงานสารบรรณที่มี
ประสิทธิภาพ ดังนี้      
    ๑. งานการลงทะเบียน รับ – ส่ง เอกสารและหนังสือราชการ  ดังนี้     
        ๑)  มีทะเบียน  รับ – ส่ง  เอกสารและหนังสือราชการ      
       ๒)  มีเจ้าหน้าที่รับผิดชอบโดยเฉพาะ      
       ๓)  มีการลงทะเบียน รับ – ส่ง ถูกต้องตามระเบียบงานสารบรรณ    
       ๔)  มีการจัดระบบการประสานงานที่รวดเร็วทันเหตุการณ์ทุกครั้ง    
       ๕)  สามารถตรวจสอบและติดตามเรื่องได้สะดวกรวดเร็ว      
    ๒. งานการโต้ตอบหนังสือราชการ  ดังนี้      
       ๑)  มีหลักฐานการโต้ตอบหนังสือราชการ          
        ๒)  มีหนังสือราชการที่โต้ตอบถูกต้องตามระเบียบงานสารบรรณ     
       ๓)  มีการจัดระบบโต้ตอบหนังสือราชการ  โดยระบบ  e-office     
       ๔)  มีเจ้าหน้าที่รับผิดชอบโดยเฉพาะ      
       ๕)  มีการโต้ตอบหนังสือราชการรวดเร็วทันเวลา      
          ๖)  สามารถตรวจสอบและติดตามเรื่องได้สะดวกรวดเร็ว 
    ๓. งานคำสั่งและประกาศ  ดังนี้        
       ๑)  จัดทำทะเบียนคุมเลขที่คำสั่งโรงเรียนและจัดเก็บต้นฉบับคำสั่งโรงเรียนทุกฉบับอย่างเป็น 
ระบบสะดวกต่อการนำไปใช้         
       ๒)  จัดทำทะเบียนคุมประกาศโรงเรียนและจัดเก็บต้นฉบับประกาศโรงเรียนทุกฉบับอย่างเป็น 
 ระบบสะดวกต่อการนำไปใช้         
     ๔. งานการเก็บรักษาและทำลายหนังสือราชการ  ดังนี้ 
       ๑)  มีการจัดระบบเก็บรักษาและทำลายหนังสือราชการ  
        ๒)  มีการกำหนดแนวปฏิบัติในการดำเนินการไว้เป็นลายลักษณ์อักษรและถูกต้องตามระเบียบงานสารบรรณ
      ๓)  การเก็บรักษาและการทำลายหนังสือราชการอย่างถูกต้องตามระเบียบงานสารบรรณ
       ๔)  จัดระบบที่สามารถค้นหาหนังสือราชการหรือหลักฐานต่าง ๆ  ได้สะดวกและรวดเร็ว  
      ๕)  ใช้เทคโนโลยีเข้ามาช่วยในการเก็บรักษาและทำลายหนังสือราชการวิชาชีพของข้าราชการครู
 และบุคลากรทางการศึกษาในสถานศึกษา  

 

/ ๕. งานการ... 



๔๙ 
 

    ๕. งานการบริการเกี่ยวกับงานสารบรรณ ได้แก่ การบริการงานพิมพ์ การบริการงานถ่ายเอกสาร  
 งานค้นหาเอกสารทางราชการ งานรับรองหนังสือราชการที่เก่ียวข้อง ฯลฯ      
    ๖. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย  

  ๒.๒๙ งานระดมทรัพยากรเพื่อการศึกษา  ประกอบด้วย      
    ๑) นางไอลัดดา  ปามุทา   ครูชำนาญการพิเศษ   ประธานกรรมการ 
    ๒) นางสาวอุดมลักษณ์  วานิชชัง ครูชำนาญการพิเศษ   รองประธานกรรมการ
    ๓) นางบุษรา  ดาทอง   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ  
    ๔) นางสาวณัฐชนาพร ฤทธิมนตรี ครูชำนาญการ   กรรมการ  
    ๕) นางสาวสุพัตรา  จันสีน้อย    ครชูำนาญการ   กรรมการและเลขานุการ 
   หน้าที ่:         
    ๑. วางแผนงาน/โครงการ จัดกิจกรรมระดมทุนและทรัพยากรประจำปี    
    ๒. ติดต่อ ประสาน เชิญชวนบุคคล ห้างร้าน องค์กรภาครัฐและเอกชน ร่วมสนับสนุนทุนและ
ทรัพยากรในการจัดการศึกษา เพื่อนักเรียน         
    ๓. จัดทำข้อมูลสถิติของบุคคล และหน่วยงานของรัฐที่ให้การสนับสนุนทุนและทรัพยากรในการจัด
การศึกษา พร้อมทำหนังสือขอบคุณ หรือหลักฐานการรับมอบ (ใบเสร็จ) ให้โดยเร็ว     
    ๔. จัดหา จัดทำ ของที่ระลึกมอบให้บุคคล หน่วยงานที่ร่วมส่งเสริม สนับสนุน ทุน และทรัพยากร
ในการจัดการศึกษา เนื่องในโอกาส สำคัญๆ ตามความเหมาะสม      
    ๕. สรุป และรายงานผลการดำเนินงานประจำปี      
    ๖. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย      

  ๒.๓๐  งานสำนักงานเลขานุการโรงเรียน  ประกอบด้วย      
    ๑) นายมนูญ  มูลบุญ     ครูชำนาญการพิเศษ   ประธานกรรมการ   
    ๒) นางสาวนาถชนก  ภูมั่ง    ครูชำนาญการ   กรรมการ     
    ๓) นางสาวภคมน หมู่โยธา    คร ู   กรรมการและเลขานุการ  
   หน้าที ่:          
    ๑. ประสานงาน อำนวยความสะดวก ต้อนรับ/รับรองแขกที่มาติดต่อราชการ ประสานงานกับฝ่าย
และงานต่างๆ เพ่ือรวบรวมข้อมูล นำเสนอผู้อำนวยการโรงเรียน   
    ๒. ตรวจทานหนังสือราชการและเอกสารก่อนเสนอผู้อำนวยการโรงเรียน   
    ๓. ประสานงานการเบิกจ่ายงบประมาณด้านขวัญกำลังใจบุคลากรทั้งในและนอกสถานศึกษา 
    ๔. รับแฟ้มหนังสือ ตรวจสอบความถูกต้องเพ่ือรวบรวมนำเสนอผู้อำนวยการโรงเรียนและส่งคืนยัง 
กลุ่มงานที่เก่ียวข้อง         
    ๕. จัดเก็บสำเนาการประชุมหัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้และหัวหน้ากลุ่มงาน/การประชุมเฉพาะ
กิจต่างๆฯลฯ           
    ๖.จัดทำ ควบคุม สรุป แผนงาน/โครงการของสำนักงานเลขานุการโรงเรียน  
    ๗. งานธุรการสำนักงานฯ/การไปราชการของผู้บริหารโรงเรียน (ประชุม การอบรม สัมมนา 
การศึกษาดูงานและอ่ืน ๆ )         
  

/ ๘. จัดทำ... 



๕๐ 
 

    ๘. จัดทำตารางการนัดหมายเกี่ยวกับการปฏิบัติงานประจำของผู้อำนวยการโรงเรียน 
    ๙. ประสานงาน เก็บรวบรวมข้อมูล/ผลงานดีเด่น/ประวัติและผลงานของผู้อำนวยการโรงเรียน                           
รองผู้อำนวยการโรงเรียนทุกกลุ่มงาน อย่างเป็นระบบ สะดวกต่อการนำไปใช้และให้บริการ  
    ๑๐. งานสหวิทยาเขตฯ         
    ๑๑. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย      

  ๒.๓๑ งานการจัดประชุมโรงเรียน  ประกอบด้วย      
    ๑) นางประภาพร  แก้วจันดา  ครูชำนาญการพิเศษ   ประธานกรรมการ 
    ๒) นางสาวลัดดา  แสงโทโพ  ครูชำนาญการพิเศษ    รองประธานกรรมการ 
    ๓) นางสาวภัทรภร วัฒนราช  ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
    ๔) นายวชากร บุญสิทธิ์     ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ  
    ๕) นางสาวพัชราภรณ์ อัครเสริญ ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
    ๖) นายเดชพล ใจปันทา    ครูชำนาญการพิเศษ    กรรมการ 
    ๗) นางละเอียด  มูลวิไล   ครูชำนาญการ   กรรมการ 
    ๘) นางสาวศิรินทร์ภรณ์  พูนไธสง ครูชำนาญการ   กรรมการ  
     ๙) นางสาวจีรภรณ์  ศรีมุงคุณ   ครูชำนาญการ     กรรมการ 
    ๑๐) นางสาวกุลธิดา  มุลตรีแก้ว   ครูชำนาญการ   กรรมการ  
    ๑๑) นางดรุณี  เทพจันทร์    ครูชำนาญการ    กรรมการ 
    ๑๒) นายวรวิทย์ มีลี    ครูชำนาญการ    กรรมการ 
    ๑๓) นางสาวประภาพร แก้วกัลยา  ครูชำนาญการ   กรรมการ 
    ๑๔) นางสาวมณฑ์ณัชธร ทองยศ คร ู   กรรมการ 
    ๑๕) นางสาวธันทิวา คำศิริ   ครู    กรรมการ 
    ๑๖) นางสาวภคมน หมู่โยธา  ครู    กรรมการ 
    ๑๗) นายวีระพล  ประทัด   ครูอัตราจ้าง   กรรมการ 
    ๑๘) นางสาวปภัสสร ประทุมแสง  ครูอัตราจ้าง   กรรมการ  
     ๑๙) นางสาวสายชล  ประภาษา พนักงานโรเนียว   กรรมการ   
     ๒๐) นางทัศนีย์  ลามี   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการและเลขานุการ 
      ๒๑) นางสาวศศิธร  นาครัตน์    ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ   
      ๒๒) นางสาวขนิษฐา ค่ายหนองสวง ครูชำนาญการ                       กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  
    หน้าที่ : เตรียมวาระการประชุม  รายงานการประชุม  บันทึกการประชุม  เตรียมการ์ด และ
ดอกไม้วันเกิด ช่อดอกไม้ กรณีเลื่อนวิทยฐานะ เลื่อนตำแหน่ง  ย้าย สำเร็จการศึกษา เตรียมน้ำดื่มสำหรับผู้เข้า
ประชุม  เตรียมห้องประชุม  และปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
         

/ ๒.๓๒ งานสำ... 



๕๑ 
 

  ๒.๓๒ งานสำนักงานสื่อสารภารกิจองค์กร 
   ๑) นายวชากร  บุญสิทธิ์   ครูชำนาญการพิเศษ   ประธานกรรมการ 
   ๒) นายวิชิต     เสนาราช   ครูชำนาญการพิเศษ   รองประธานกรรมการ 
   ๓) นางสาวชรินรัตน์ ลดาวัลย์   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๔) นางสาวภัทรภร วัฒนราช   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๕) นางสาวศศิธร  นาครัตน์   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๖) นางสาวพัชราภรณ์ อัครเสริญ       ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๗) นายศุภษร  บุดดา   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๘) นายเดชพล ใจปันทา   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๙) นางสาวนรารัตน์  สุขไพ   ครูชำนาญการ   กรรมการ 
   ๑๐) นางสาวประภัสรา ดงจารย์  ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๑๑) นายสุริยา  สังสีราช              ครู                                กรรมการ 
   ๑๒) นายวีระพล  ประทัด   ครูอัตราจ้าง   กรรมการ 
   ๑๓) นางสาวกุลธิดา  มุลตรีแก้ว  ครูชำนาญการ   กรรมการและ/เลขานุการ 
      ๑๔) นางสาวธันธิวา  คำศิริ   คร ู   กรรมการและ/ผู้ช่วยเลขานุการ 

                 ๑๕) นายรุ่งโรจน์  อุรัน   คร ู   กรรมการและ/ผู้ช่วยเลขานุการ
หน้าที ่: ปฏิบัติหน้าที่การบริหารจัดการงานสื่อสารภารกิจองค์กรโรงเรียนให้มีประสิทธิภาพ ดังนี้ 

    ๑. จัดระบบการบริหารจัดการงานสื่อสารภารกิจองค์กรให้มีประสิทธิภาพ 
    ๒. ให้บริการเสียงตามสาย เพ่ือบริการติดต่อสอบถามกับผู้มาติดต่อราชการ 
    ๓. จัดป้ายนิเทศเพ่ือประชาสัมพันธ์ ให้บริการข่าวสาร สำหรับนักเรียน ครู และบุคลากรทางการศึกษา 

  ๒.๓๓ งานพิธีการ พิธีกร 
   ๑) นายวชากร  บุญสิทธิ์   ครูชำนาญการพิเศษ   ประธานกรรมการ 
   ๒) นายวิชิต  เสนาราช   ครูชำนาญการพิเศษ   รองประธานกรรมการ 
   ๓) นางพรสวรรค์  ทับสุขวิวัฒนกุล  ครูชำนาญการพิเศษ   ที่ปรึกษา 
   ๔) นางสาวลัดดา  แสงโทโพ   ครูชำนาญการพิเศษ   ที่ปรึกษา 
   ๕) นายมนูญ  มูลบุญ   ครูชำนาญการพิเศษ      กรรมการ 
   ๖)  นางสาวภัทรภร  วัฒนราช   ครูชำนาญการพิเศษ    กรรมการ   
   ๗) นางนภัทร  แช่มไล่   ครูชำนาญการพิเศษ                  กรรมการ 
   ๘) นางสาวพัชราภรณ์ อัครเสริญ  ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๙)  นางสาวศศิธร  นาครัตน์   ครูชำนาญการพิเศษ                  กรรมการ  
   ๑๐) นายอาทร ไทยป้อม   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๑๑) นายอ่อนสี  เหมือนมาต   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 

/ ๑๒) นายธน... 



๕๒ 
 

   ๑๒) นายธนสฤษดิ์  พุทธบาล   ครูชำนาญการพิเศษ    กรรมการ 
   ๑๓) นายศุภษร  บุดดา   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๑๔) นางสาวประภัสรา  ดงจารย์    ครชูำนาญการพิเศษ     กรรมการ 
   ๑๕) นางละเอียด มูลวิไล    ครูชำนาญการ    กรรมการ 
   ๑๖) นางสาวนาถชนก ภูมั่ง   ครูชำนาญการ   กรรมการ 
   ๑๗) นางสาวนรารัตน์  สุกไพ   ครูชำนาญการ   กรรมการ 
   ๑๘) นายวรวิทย์  มีลี   ครูชำนาญการ   กรรมการ 
   ๑๙) นางสุนิต ทินบุตร    ครูชำนาญการ    กรรมการ 
   ๒๐) นางสาวขนิษฐา ค่ายหนองสวง ครชูำนาญการ   กรรมการ 
   ๒๑) นางสาวธันธิวา  คำศิริ   คร ู   กรรมการ 
   ๒๒) ) นายสุริยา  สังสีราช              ครู                                กรรมการ 
   ๒๓) นางวรรณเพ็ญ  ทับสุขวิวัฒนกุล ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการและเลขานุการ  
   ๒๔) นางสาวกุลธิดา  มุลตรีแก้ว  ครูชำนาญการ   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  
   ๒๕) นายรุ่งโรจน์  อุรัน   คร ู   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  
   หน้าที่ : ดำเนินการในพิธีต่าง ๆ กำกับ/อำนวยการ ให้กิจกรรม รายการ หรือพิธีการต่าง ๆ ดำเนินการ
ไปให้แล้วเสร็จ เรียบร้อยตามวัตถุประสงค์และกำหนดการท่ีวางไว้ 
  ๒.๓๔ การจัดทำวารสาร สื่อสิ่งพิมพ์ 
   ๑) นายมนูญ  มูลบุญ   ครูชำนาญการพิเศษ   ประธานกรรมการ 
   ๒) นายวิชิต  เสนาราช   ครูชำนาญการพิเศษ   รองประธานกรรมการ
   ๓) นางวรรณเพ็ญ  ทับสุขวิวัฒนกุล ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๔) นายวชากร  บุญสิทธิ์   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๕) นางสุภาศินีย์  เรืองบุญ   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๖) นางสาวศศิธร  นาครัตน์   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๗) นางสาวศิรินทร์ภรณ์  พูนไธสง  ครูชำนาญการ   กรรมการ 
   ๘) นางสาววราภรณ์  จันทสมบัติ  คร ู   กรรมการ 
   ๙) นายธนวัฒน์  ประมาคะเต   คร ู   กรรมการ 
   ๑๐) นางสาวนารถชนก  ภูมั่ง   ครูชำนาญการ   กรรมการและเลขานุการ  
   หน้าที่ : จัดทำวารสาร สื่อสิ่งพิมพ์(วารสารกลีบบัว)โรงเรียนวาปีปทุม เพื่อประชาสัมพันธ์ข้อมูล
ข่าวสารของโรงเรียนให้กับชุมชนภายนอกได้รับรู้ และวารสาร สื่อสิ่งพิมพ์อ่ืนที่ได้รับมอบหมาย 
  ๒.๓๕ งานจัดทำวารสาร จดหมายข่าวอิเล็กทรอนิกส์ 
   ๑) นายวรวิทย์  มีลี   ครูชำนาญการ   ประธานกรรมการ 
   ๒) นางสาวกุลธิดา  มุลตรีแก้ว   ครูชำนาญการ   รองประธานกรรมการ 
   ๓) นายปริญญา  ยวงทอง   ครูชำนาญการ   กรรมการ 

/ ๔) นายธน... 



๕๓ 
 

   ๔) นายธนวัฒน์  ประมาคะเต   คร ู   กรรมการ 
   ๕) นายวีระพล  ประทัด   ครูอัตราจ้าง   กรรมการ 
   ๖) นายอาณัติ  ชาวหนอง   ครูอัตราจ้าง   กรรมการ 
   ๗) นางสาวกัลยพัชร  ปะวะโข         ครูอัตราจ้าง      กรรมการ 
   ๘) นายรุ่งโรจน์  อุรัน   คร ู   กรรมการและเลขานุการ  
   หน้าที่ : จัดทำวารสารและจดหมายข่าวอิเล็กทรอนิกส์ประชาสัมพันธ์(ข่าวสาร NEWS) โรงเรียนวาปี
ปทุม และนำไปเผยแพร่การปฏิบัติกิจกรรมของโรงเรียนวาปีปทุม ผ่านช่องทางออนไลน์เพื่อประชาสัมพันธ์โรงเรียน 

  ๒.๓๖ งานถ่ายภาพนิ่ง/VDO กิจกรรมของโรงเรียน 
   ๑) นายเดชพล  ใจปันทา   ครูชำนาญการพิเศษ   ประธานกรรมการ 
   ๒) นายวีระพล  ประทัด   ครูอัตราจ้าง    กรรมการ 
   ๓) นายอาณัติ  ชาวหนอง   ครูอัตราจ้าง   กรรมการ  
   ๔) นางสาวกัลยพัชร  ปะวะโข         ครูอัตราจ้าง      กรรมการ  
   ๕) นายปริญญา  ยวงทอง   ครูชำนาญการ   กรรมการและเลขานุการ  
   ๖) นายธนวัฒน์  ประมาคะเต   คร ู   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ    
   หน้าที่ : ปฏิบัติหน้าที่บันทึกภาพนิ่ง วิดีโอและตัดต่อวิดีโอ ในงานกิจกรรมต่าง ๆ ของโรงเรียน วาง
ระบบจัดเก็บภาพและวิดีโอให้สามารถนำมาใช้ประโยชน์ได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

  ๒.๓๗ งานผลิตวิดีทัศน์ (Video Presentation) VTR แนะนำโรงเรียน สปอตทีวี รณรงค์ประมวลภาพ
กิจกรรมโรงเรียน/งานผลิตและเผยแพร่ สกู๊ป ข่าว Wapipathum News /เผยแพร่ในรูปแบบข่าวบนช่องทาง 
website 
   ๑) นางพรสวรรค์  ทับสุขวิวัฒนกุล   ครูชำนาญการพิเศษ   ประธานกรรมการ  
   ๒) นายเดชพล  ใจปันทา      ครูชำนาญการพิเศษ   รองประธานกรรมการ 
   ๓) นายอนันต์  ปัดคำ   ครูชำนาญการ   รองประธานกรรมการ 
   ๔) นางวรรณเพ็ญ  ทับสุขวิวัฒนกุล  ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๕) นายมนูญ  มูลบุญ   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๖) นางสุภาศินีย์  เรืองบุญ   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๗) นางสาวพัชรภรณ์  อัครเสริญ  ครูชำนาญการพิเศษ    กรรมการ 
   ๘) นางสาวประภัสรา  ดงจารย์    ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๙) นางสาวสุทธิยา  รัตนคุณศาสน์  ครูชำนาญการ   กรรมการ 
   ๑๐) นางสาวกุลธิดา  มุลตรีแก้ว  ครูชำนาญการ   กรรมการ 
   ๑๑) นางสาวสุพัตรา  จันสีน้อย   ครชูำนาญการ   กรรมการ 
   ๑๒) นายรุ่งโรจน์  อุรัน   ครู       กรรมการ 
   ๑๓) นายธนวัฒน์  ประมาคะเต    คร ู   กรรมการ 

/ ๑๔) นายป... 



๕๔ 
 

   ๑๔) นายปริญญา  ยวงทอง   ครูชำนาญการ   กรรมการและเลขานุการ  
   ๑๕) นายวีระพล  ประทัด   ครูอัตราจ้าง   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  
   ๑๖) นายอาณัติ  ชาวหนอง    ครูอัตราจ้าง   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  
   หน้าที ่: ผลิตวิดีทัศน์ (Video Presentation) VTR แนะนำโรงเรียน สปอตทีวี เพ่ือเตรียมรับการนิเทศ 
ติดตาม หรือเมื่อมีผู้มาศึกษาดูงานหรือเยี่ยมชมโรงเรียนวาปีปทุม เพ่ือเป็นการประชาสัมพันธ์โรงเรียนและเผยแพร่
ในรูปแบบข่าวสารบนช่องทางออนไลน์  

  ๒.๓๘ งานระบบเครื่องเสียง กิจกรรมของโรงเรียน 

     ๑) นายพิษณุย์  ดาทอง   ครูชำนาญการพิเศษ   ประธานกรรมการ 
      ๒) นายปริญญา  ยวงทอง   ครูชำนาญการ   รองประธานกรรมการ 
      ๓) นายอาณัติ  ชาวหนอง   ครูอัตราจ้าง   กรรมการ 
     ๔) นายวีระพล  ประทัด   ครูอัตราจ้าง   กรรมการและเลขานุการ  
   หน้าที่ : ปฏิบัติหน้าที่ติดตั้งระบบเครื่องเสียง ในงานกิจกรรมต่างๆของโรงเรียน วางระบบเสียงให้
สามารถใช้งานได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

  ๒.๓๙ งานป้ายประชาสัมพันธ์/ป้ายอิเล็กทรอนิกส์ 
   ๑) นายวรวิทย์  มีลี   ครูชำนาญการ   ประธานกรรมการ 
   ๒) นายธนวัฒน์  ประมาคะเต        คร ู   รองประธานกรรมการ 
   ๓) นางสาวสุทธิยา  รัตนคุณศาสน์  ครูชำนาญการ   กรรมการ 
   ๔) นายวีระพล  ประทัด   ครูอัตราจ้าง   กรรมการ 
   ๕) นายอาณัติ  ชาวหนอง    ครูอัตราจ้าง   กรรมการ 
   ๖) นายรุ่งโรจน์  อุรัน   คร ู   กรรมการและเลขานุการ  
   ๗)  นางสาวสุพัตรา  จันสีน้อย   ครชูำนาญการ   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  
   หน้าที่ : ดูแล บริหาร จัดการ จัดทำจดหมายข่าวประชาสัมพันธ์และจดหมายข่าวอิเล็กทรอนิกส์ เพ่ือ
เผยแพร่ออกสู่ชุมชนผ่านจอทีวีดิจิทัล หน้าโรงเรียน  

  ๒.๔๐ งานบริหารจัดการช่องทางการสื่อสารออนไลน์  Facebook/การประชุม online /Line official 
   ๑) นายอนันต์  ปัดคำ   ครูชำนาญการ   ประธานกรรมการ 
   ๒) นายเดชพล  ใจปันทา   ครูชำนาญการพิเศษ   รองประธานกรรมการ 
   ๓) นายอาทร ไทยป้อม     ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๔) นายวรวิทย์  มีลี    ครูชำนาญการ    กรรมการ 
   ๕) นางสาวกุลธิดา  มุลตรีแก้ว   ครูชำนาญการ    กรรมการ 
   ๖) นายรุ่งโรจน์  อุรัน     ครู     กรรมการ 

๗) นายวีระพล  ประทัด   ครูอัตราจ้าง   กรรมการ 

/ ๘) นายอ... 



๕๕ 
 

   ๘) นายอาณัติ  ชาวหนอง    ครูอัตราจ้าง   กรรมการ 
   ๙) นายธนวัฒน์  ประมาคะเต   คร ู   กรรมการและเลขานุการ  
   หน้าที่ : บริหารจัดการช่องทางสื่อสารออนไลน์ โซเชียลมีเดีย ดูแลช่องทางสื่อสารออนไลน์ของ
โรงเรียน ตอบคำถามผู้ปกครองและบุคคลภายนอกที่สอบถามทางสื่อออนไลน์ และเตรียมการสถานที่และอุปกรณ์
ในการประชุมออนไลน์ของโรงเรียนกับหน่วยงานภายนอก 
 

  ๒.๔๑ งานบริหารเครือข่ายระบบอินเตอร์เน็ต Network และเทคโนโลยีโรงเรียน 
   ๑) นางสุภาศินีย์ เรืองบุญ   ครูชำนาญการพิเศษ   ประธานกรรมการ 
   ๒) นายเดชพล  ใจปันทา   ครูชำนาญการพิเศษ    รองประธานกรรมการ 
   ๓) นางสุภาศินีย์  เรืองบุญ   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๔) นายปริญญา  ยวงทอง   ครูชำนาญการ   กรรมการ 
   ๕) นางสาวสุทธิยา  รัตนคุณศาสน์  ครูชำนาญการ   กรรมการ 
   ๖) นางสาวสุพัตรา  จันสีน้อย   ครชูำนาญการ    กรรมการ 
   ๗) นายอนันต์  ปัดคำ   ครูชำนาญการ   กรรมการและเลขานุการ  
   ๘) นายอาณัติ  ชาวหนอง    ครูอัตราจ้าง   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ   
   หน้าที่ : ดูแล บริหาร จัดการ และให้บริการระบบอินเตอร์เน็ต Network และเทคโนโลยีโรงเรียนที่
เอ้ือต่อการเรียนการสอนอย่างเป็นระบบและมีประสิทธิภาพ และปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

  ๒.๔๒ งานโสตทัศนูปกรณ์ 
   ๑) นายเดชพล  ใจปันทา   ครูชำนาญการพิเศษ   ประธานกรรมการ 
   ๒)  นายปริญญา  ยวงทอง   ครูชำนาญการ   กรรมการ 
   ๓) นายรุ่งโรจน์  อุรัน   คร ู   กรรมการ 
   ๔) นายอาณัติ  ชาวหนอง    ครูอัตราจ้าง   กรรมการ 
   ๕) นางสาวกัลยพัชร  ปะวะโข       ครูอัตราจ้าง      กรรมการ 
   ๖) นายธนวัฒน์  ประมาคะเต   คร ู   กรรมการและเลขานุการ  
   ๗) นายวีระพล  ประทัด   ครูอัตราจ้าง   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  
  หน้าที่ : ปฏิบัติหน้าที่ในระบบงานโสตทัศนูปกรณ์ให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ ดังนี้    
    ๑. สนับสนุนการบริการสื่อ เทคโนโลยี วัสดุ-อุปกรณ์ในการผลิต ใช้สื่อประกอบการจัดการเรียนรู้ 
    ๒. บริการดูแลการใช้ห้องโสตทัศนูปกรณ์ วัสดุ-ครุภัณฑ์ โสตทัศนูปกรณ์ให้เป็นปัจจุบันอยู่ในสภาพ
ที่พร้อมใช้งาน 
    ๓. ดำเนินการด้านการผลิต จัดหา สื่อทางเทคโนโลยี เพ่ือส่งเสริมการเรียนรู้และศึกษาค้นคว้าด้วยตนเอง 
    ๔. ดำเนินการจัดทำ ควบคุม กำกับ ดูแล งานระบบโทรทัศน์สู่ห้องเรียน ด้วยการวางระบบเคเบิล 
เครือข่ายลงทุกห้องเรียน และปฏิบัติการพร้อมถ่ายทอดสัญญาณภาพจากสถานีโทรทัศน์ทุกช่อง รายการโทรทศัน์

/ ทางไกล... 



๕๖ 
 

ทางไกลจากโรงเรียนไกลกังวล โทรทัศน์การศึกษาอื ่น ๆ รวมถึงการส่งสัญญาณภาพจากเกีน์การผลิตและ
ดำเนินการภายในห้องควบคุม และปฏิบัติการ 
    ๕. ดูแลประสานงานกับฝ่าย/งาน และกลุ่มสาระการเรียนรู้ ด้านการควบคุมบัญชี วัสดุ ครุภัณฑ์ 
โสตทัศนูปกรณ์ภายในโรงเรียนทั้งหมดให้เป็นปัจจุบัน 
    ๖. ดูแลและดำเนินการซ่อมบำรุงโสตทัศนูปกรณ์ เครื่องขยายเสียง และเครื่องอิเล็กทรอนิกส์ภายในโรงเรียน 
    ๗. จัดทำเอกสารและหรือใช้ระบบเครือข่ายในการเผยแพร่ให้ความรู้แก่ครู นักเรียน และผู้สนใจทั่วไป 
    ๘. จัดอบรมให้ความรู้ทางด้านการใช้ การผลิตสื่อฯ โสตทัศนูปกรณ์ และเทคโนโลยีทางการศึกษา
แก่บุคลากรในโรงเรียน 
    ๙. จัดทำแผนปฏิบัติงานโสตฯ ประจำปี และแฟ้มสะสมผลงาน เพ่ือเป็นแนวทางในการพัฒนางาน 
    ๑o. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย  

  ๒.๔๓ งานสมาคมผู้ปกครองและครูโรงเรียนวาปีปทุม  ประกอบด้วย      
    ๑) นางจารีย์ภัค  เรืองสมบัติ  ครูชำนาญการพิเศษ   ประธานกรรมการ 
                ๒) นายวชากร  บุญสิทธิ์   ครูชำนาญการพิเศษ   รองประธานกรรมการ 
    ๓) นางสาวขนิษฐา ค่ายหนองสวง ครูชำนาญการ   กรรมการ  
     ๔) นางทรัพย์ศิริ  สิงห์สุพรรณ  ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการและเลขานุการ
    ๕) นางละเอียด  มูลวิไล   ครูชำนาญการ   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
    ๖) นางทัศนีย์  ลามี   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  
   หน้าที ่: ปฏิบัติหน้าที่งานสมาคมผู้ปกครองและครูโรงเรียนวาปีปทุม ดังนี้     
    ๑. จัดเก็บข้อมูลการจดทะเบียนจัดตั้งสมาคมผู้ปกครองและครูโรงเรียนวาปีปทุม  
    ๒. จัดเก็บระเบียบปฏิบัติต่าง ๆ และวัตถุประสงค์ของสมาคมผู้ปกครองและครูโรงเรียนวาปีปทุม
    ๓. ส่งเสริมให้ผู้ปกครองและครูร่วมมือกันเพ่ือการศึกษาและสวัสดิการของนักเรียน  
    ๔. ส่งเสริมการประสานงานระหว่างประชาชนทั่วไปกับโรงเรียน  เกี่ยวกับกิจการโรงเรียน 
    ๕. ส่งเสริมให้มีการแลกเปลี่ยนความรู้ ความคิด และประสบการณ์เพ่ือแก้ปัญหาของนักเรียน 
    ๖. จัดทำและส่งหนังสือเชิญคณะกรรมการสมาคมผู้ปกครองและครูโรงเรียนวาปีปทุม ประชุมและ 
บันทึกการประชุม จัดทำรายงานและดำเนินงานตามมติที่ประชุม       
    ๗. ประสานงานกับคณะกรรมการสมาคมผู้ปกครองและครูโรงเรียนวาปีปทุม  
    ๘. นิเทศ กำกับ ติดตาม ประเมินผลการดำเนินงานและจัดทำแบบสอบถามความพึงพอใจของผู้เกี่ยวข้อง
    ๙. สรุปรายงานผลการดำเนินงานเสนอหัวหน้ากลุ่มงาน รองผู้อำนวยการกลุ่มชุมชนสัมพันธ์ และ
ผู้บริหารสถานศึกษารับทราบข้อมูลเป็นระยะ         
    ๑๐. จัดทำสรุปรายงานผลการดำเนินงานเป็นรูปเล่มและนำเสนอฝ่ายบริหารตามลำดับเพ่ือ
รับทราบข้อมูลทุกสิ้นปีการศึกษา         
    ๑๑. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
   

/ ๒.๔๔ งาน... 



๕๗ 
 

  ๒.๔๔ งานสมาคมศิษย์เก่า  ประกอบด้วย      
    ๑) นางไอลัดดา  ปามุทา   ครูชำนาญการพิเศษ   ประธานกรรมการ 
    ๒) นางขนิษฐา  เตชะนอก   ครูชำนาญการพิเศษ   รองประธานกรรมการ 
    ๓) นางสาวอุดมลักษณ์  วานิชชัง ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ  
    ๔) นางมุนี ภวภูตานนท์     ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
    ๕) นางบุษรา ดาทอง   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
    ๖) นายวชากร บุญสิทธิ์   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ  
    ๗) นางสาวศศิธร  นาครัตน์   ครูชำนาญการพิเศษ    กรรมการ  

   ๘) นางสาวพัชราภรณ์ อัครเสริญ   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
๙) นางสาวอรุณรัศมี  จันทพรม ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 

    ๑๐) นางสาวประภัสรา  ดงจารย์   ครูชำนาญการพิเศษ กรรมการ   
    ๑๑) นางทัศนีย์  ลามี   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการและเลขานุการ  

๑๒) นางทรัพย์ศิริ  สิงห์สุพรรณ ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ    
 หน้าที ่: จัดทำแฟ้มประวัติคณะกรรมการฯ จัดเตรียมวาระการประชุม รายงานการประชุม  บันทึก

การประชุมเชิญประชุม จัดเก็บเอกสาร หลักฐานที่เกี่ยวข้อง และปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย  

  ๒.๔๕ งานกองทุนและมูลนิธิ  ประกอบด้วย      
   ๑) นางวัชรี  ชารีชื่น   ครูชำนาญการพิเศษ   ประธานกรรมการ 
   ๒) นางสาวอรุณรัศมี  จันทพรม  ครูชำนาญการพิเศษ    รองประธานกรรมการ
   ๓) นายมนตรี  บุญสิทธิ์   ครูชำนาญการ   กรรมการและเลขานุการ 
    หน้าที ่:  จัดทำทะเบียนรายละเอียดเกี่ยวกับมูลนิธิ/กองทุน  จัดเก็บเอกสาร  หลักฐาน และรายงาน
การดำเนินงานของมูลนิธิ/กองทุน และปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย       

  ๒.๔๖ งานปฏิคมโรงเรียน  ประกอบด้วย       
    ๑) นางไอลัดดา  ปามุทา   ครูชำนาญการพิเศษ   ประธานกรรมการ 
     ๒) นางอภิรดา  กองบุตร   ครชูำนาญการ   รองประธานกรรมการ 
    ๓) นางขนิษฐา  เตชะนอก   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ   
    ๔) นางวิไล  ปะตังพะโล   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ  
    ๕) นางสาวภคมน ภรปภาจิรเสฐ ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
    ๖) นางบุษรา  ดาทอง   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ  
    ๗) นางสาวศศิธร  นาครัตน์   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
    ๘) นางสาวนิตยา ทิพศรีราช  ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
    ๙) นางสาวศุภาวรรณ  ผลสง่า   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ   
    ๑๐) นางสาวสุรียาวรรณ จันทร์สด  ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ  
    ๑๑) นางสาวพัชราภรณ์ อัครเสริญ ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ  

/ ๑๒) นางส... 



๕๘ 
 

    ๑๒) นางสาวอภัสรา  สัตถา     ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ   
    ๑๓) นางรัชดาวรรณ  รัศมีพรม  ครูชำนาญการ   กรรมการ  
     ๑๔) นางสาวศิรินทร์ภรณ์  พูนไธสง ครูชำนาญการ   กรรมการ  
    ๑๕) นางสาวนภารัตน์  สุกไพ   ครูชำนาญการ   กรรมการ  
    ๑๖) นางสาวนาถชนก ภูมั่ง   ครูชำนาญการ    กรรมการ  
     ๑๗) นางสาวประภาพร  แก้วกัลยา ครูชำนาญการ       กรรมการ  
    ๑๘) นางสาวพิชญ์พิมล  สุนทะวงศ์ ครชูำนาญการ       กรรมการ  
    ๑๙) นางสาวสหฤทัย  วุฒิสาร   ครชูำนาญการ   กรรมการ  
    ๒๐) นางสาวสุพัตรา   จันสีน้อย  ครชูำนาญการ       กรรมการ  
    ๒๑) นางสาวจรรยาลักษณ์  สาตื้อ  ครชูำนาญการ       กรรมการ  
     ๒๒) นางสาววิวารี  แสงงาม     ครชูำนาญการ   กรรมการ  
    ๒๓) นางสาวศศิประภา  คิดอ่าน    ครชูำนาญการ   กรรมการ  
    ๒๔) นางสาวมณฑ์ณัชธร  ทองยศ คร ู       กรรมการ  
     ๒๕) นางสาวธันทิวา  คำสิริ   คร ู   กรรมการ  
    ๒๖) นางพรพิมล  ยะชมพู   ลูกจ้างชั่วคราว   กรรมการ  
     ๒๗) นางสุพัตรา  กลิ่นกล้า   ลูกจ้างชั่วคราว   กรรมการ   
    ๒๘) นางทองมา  พุทโธ   ลูกจ้างชั่วคราว   กรรมการ 
    ๒๙) นางสาวสุธรรมมา  ประนามะ  ลูกจ้างชั่วคราว   กรรมการ 
    ๓๐) นางม้วน  ทาดีจันทร์    ลูกจ้างชั่วคราว   กรรมการ 
    ๓๑) นางสาวภคมน  หมู่โยธา   ครู      กรรมการและเลขานุการ  
    ๓๒) นางละอองดาว แพงคำแสน  ครูชำนาญการ   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  
    ๓๓) นางดรุณี  เทพจันทร์    ครูชำนาญการ   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  
   หน้าที่ :  จัดเตรียมเครื่องดื่ม อาหารว่าง ให้การต้อนรับผู้ที่มาติดต่อกับโรงเรียนในโอกาสต่าง  ๆ และ
ประสานงานกับคณะกรรมการปฏิคมที่ได้รับแต่งตั้งเพ่ิมเติม และปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย  

  ๒.๔๗  งานโรงเรียนชุมชนสัมพันธ์  ประกอบด้วย 
   ๑) นายพิษณุย์  ดาทอง   ครูชำนาญการพิเศษ   ประธานกรรมการ 
   ๒) นางประภาศรี  ทิพย์พิลา    ครูชำนาญการพิเศษ    รองประธานกรรมการ 
   ๓) นายมนูญ  มูลบุญ     ครูชำนาญการพิเศษ   รองประธานกรรมการ 
   ๔) นางสาวศศิธร  นาครัตน์     ครูชำนาญการพิเศษ    กรรมการ   
   ๕)  นายธนสฤษดิ์  พุทธบาล     ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ  
    ๖) นางสาวจีรภรณ์  ศรีมุงคุณ   ครูชำนาญการ   กรรมการ 
   ๗) นางสาวขนิษฐา  ค่ายหนองสวง  ครูชำนาญการ   กรรมการ 
   ๘) นางดรุณี  เทพจันทร์   ครูชำนาญการ   กรรมการ   
   ๙) นายวีระพล  ประทัด     ครูอัตราจ้าง   กรรมการ 
   ๑๐) นางละเอียด  มูลวิไล      ครูชำนาญการ       กรรมการและเลขานุการ 
   ๑๑) นายวรวิทย์  มีล ี       ครูชำนาญการ   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  
 

/ หน้าที่ :  ... 



๕๙ 
 

  หน้าที่ :  ปฏิบัติหน้าที่ระบบงานโรงเรียนสัมพันธ์ชุมชนให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ ดังนี้ 
    ๑. งานการรวบรวม และวิเคราะห์ข้อมูลของชุมชน และภาคีเครือข่าย    
       ๑.๑  มีการรวบรวมข้อมูลพื้นฐาน และสภาพแวดล้อมของชุมชน และภาคีเครือข่าย 
       ๑.๒  มีการแต่งตั้งผู้รับผิดชอบเป็นลายลักษณ์อักษร      
       ๑.๓  มีการวิเคราะห์ข้อมูลสภาพแวดล้อมของชุมชน และภาคีเครือข่าย   
       ๑.๔  มีการจัดระบบฐานข้อมูล และสารสนเทศ      
       ๑.๕  มีการพัฒนาข้อมูลให้ครบถ้วน และเป็นปัจจุบัน      
    ๒. งานการดำเนินงานสร้างความสัมพันธ์ระหว่างโรงเรียนกับชุมชนและภาคีเครือข่าย 
       ๒.๑  มีการส่งเสริมสนับสนุนการสร้างความสัมพันธ์ระหว่างโรงเรียนกับชุมชนและภาคีเครือข่าย 
       ๒.๒  มีแผนการสร้างความสัมพันธ์ระหว่างโรงเรียนกับชุมชนและภาคีเครือข่าย    
       ๒.๓  มีการให้ชุมชนภาคีเครือข่ายและผู้มีส่วนเกี่ยวข้องเข้ามามีส่วนร่วมในการวางแผน  
       ๒.๔  มีการดำเนินการตามแผน       
       ๒.๕ มีการประเมินและติดตามผล   
    ๓. งานการให้บริการชุมชน         
    ๔. งานโรงเรียนจัดกิจกรรมเพ่ือพัฒนาชุมชน      
       ๔.๑  มีการบริการข่าวสารแก่ชุมชน      
       ๔.๒  มีหลักฐานการจัดกิจกรรมพัฒนาชุมชน          
       ๔.๓  มีชุมชนให้ความสนใจเข้าร่วมกิจกรรม 
         ๔.๔  ชุมชนมีความพึงพอใจในการเข้าร่วมกิจกรรม      
       ๔.๕  มีการปรับปรุงและพัฒนาการจัดกิจกรรม      
    ๕. งานโรงเรียนให้ความร่วมมือในการพัฒนาชุมชน      
       ๕.๑  มีการร่วมมือกับชุมชนในการพัฒนาชุมชน      
       ๕.๒  มีหลักฐานการร่วมมือกับชุมชนในการพัฒนาชุมชน      
        ๕.๓  มีการเก็บรวบรวมผลงานปรากฏ      
       ๕.๔  โรงเรียนมีการเข้าร่วมกิจกรรมกับชุมชนอย่างต่อเนื่อง 
       ๕.๕  ปรากฏว่าโรงเรียนกับชุมชนมีความสัมพันธ์กันเป็นอย่างดี     
    ๖. งานการจัดตั้งองค์กรเพื่อสนับสนุนโรงเรียน      
       ๖.๑  มีการส่งเสริมสนับสนุนให้มีการจัดตั้งองค์กร เช่น ชมรมสมาคมมูลนิธิฯลฯ เพ่ือสนับสนุนโรงเรียน
       ๖.๒  มีการเก็บหลักฐานการจัดตั้งองค์กรที่มิใช่นิติบุคคลเพ่ือสนับสนุนโรงเรียน  
       ๖.๓  มีการเก็บหลักฐานการจัดตั้งองค์กรที่เป็นนิติบุคคลเพื่อสนับสนุนโรงเรียน  
       ๖.๔  มีการเก็บหลักฐานผลงานที่องค์กรต่าง ๆ  สนับสนุนโรงเรียน    
       ๖.๕  องค์กรที่จัดตั้งข้ึนได้รับความร่วมมือสนับสนุนจากชุมชน  
 
 

/ ๗. โรงเรีย... 



๖๐ 
 

   ๗. โรงเรียนได้รับการสนับสนุนจากชุมชน      
       ๗.๑  ด้านวิชาการ เช่น การเป็นวิทยากร การใช้สถานประกอบการ เป็นต้น  
       ๗.๒  ด้านทรัพยากร เช่น การสนับสนุนที่เป็นตัวเงิน วัสดุ ครุภัณฑ์ อุปกรณ์การศึกษาการสร้าง 
ตามวัตถุประสงค์ ฯลฯ ให้แก่โรงเรียน           
        ๗.๓  ด้านบริการ เช่น แรงงาน ยานพาหนะ การให้ยืมวัสดุอุปกรณ์ ฯลฯ  
       ๗.๔  มีการเก็บรวบรวมหลักฐานชุมชนให้การสนับสนุนโรงเรียน     
       ๗.๕  การสนับสนุนของชุมชนสอดคล้องกับความต้องการของโรงเรียน   
       ๗.๖ ได้รับความร่วมมือและการสนับสนุนจากชุมชนอย่างหลากหลาย   
          ๗.๗ ได้รับความร่วมมือและการสนับสนุนจากชุมชนอย่างต่อเนื่อง    
    ๘. งานการประเมินผลการดำเนินงานชุมชนและภาคีเครือข่าย      
        ๘.๑  มีการประเมินผลการดำเนินงานชุมชนและภาคีเครือข่ายโดยมีหลักฐานให้ตรวจสอบได้     
       ๘.๒  มีการประเมินผลในระดับหน่วยงานย่อยภายในโรงเรียน      
       ๘.๓  มีการประเมินในรูปแบบของคณะกรรมการ      
       ๘.๔  มีการวิเคราะห์ผลการประเมินการดำเนินงานชุมชนและภาคีเครือข่าย 
          ๘.๕ มีการนำผลการวิเคราะห์ไปใช้ในการปรับปรุงพัฒนาการดำเนินงานชุมชน และภาคีเครือข่าย 
    ๙. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

  ๒.๔๘ งานอาคารสถานที่ ประกอบด้วย       
    ๑) นายสมศักดิ์  เรืองบุญ      ผู้ช่วยฯ กลุ่มงานอาคารสถานที่    ประธานกรรมการ
    ๒) นายวิชิต  เสนาราช   ครูชำนาญการพิเศษ     รองประธานกรรมการ 
    ๓) นายนริศ ประธรรมสาร   ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ  
    ๔) นายประถม ทิ้งแสน   ครูชำนาญการ    กรรมการ 
    ๕) นายเสถียร คำมี      ครู         กรรมการ 
    ๖) นายพงษ์ศิริ  ปะกิพอ   คร ู    กรรมการ 
    ๗) นายเศกสรร พรมโคตร   ครูผู้ช่วย    กรรมการ 
    ๘) นายอนันต์  ปัดคำ   หัวหน้าอาคาร ๑     กรรมการ 
    ๙) นางสาวสุรีวรรณ ปักกังเว     หัวหน้าอาคาร ๒     กรรมการ  
    ๑๐) นายวชากร บุญสิทธิ์   หัวหน้าอาคาร ๓    กรรมการ 
    ๑๑) นางบุปผา  ทิ้งแสน   หัวหน้าห้องสำนักงานอาคาร ๘   กรรมการ 
    ๑๒) นายศุภษร  บุดดา   หัวหน้าอาคาร ๕    กรรมการ 
    ๑๓) นางนภัทร แช่มไล่   หัวหน้าอาคาร ๖    กรรมการ 
    ๑๔) นายชัชชัย  สืบสุนทร   หัวหน้าอาคาร ๗    กรรมการ 
     ๑๕) นายปิยะ  แก้วหลวง   หัวหน้าอาคาร ๘    กรรมการ 
    ๑๖) นายพิษณุย์  ดาทอง   หัวหน้าอาคารศิลปะ    กรรมการ 

/ ๑๗) นาง... 



๖๑ 
 

     ๑๗) นางอภิรดา  กองบุตร    หัวหน้าอาคารคหกรรม    กรรมการ 
    ๑๘) นางละอองดาว  แพงคำแสน หัวหน้าอาคารเกษตร    กรรมการ 
    ๑๙) นายธนโชติ จันทรังษี    หัวหน้าอาคารอุตสาหกรรม    กรรมการ 
    ๒๐) นายบุญเพ็ง   มัดถาปะตัง  หัวหน้าลูกจ้างประจำ/ชั่วคราว   กรรมการ 
     ๒๑) นางสาวสุธรรมา  ประนามะ ลูกจ้างประจำ/ประจำอาคาร ๑   กรรมการ 
    ๒๒) นางสุพัตรา  กลิ่นกล้า   ลูกจ้าง/ประจำอาคาร ๒    กรรมการ 
    ๒๓) นางพรพิมล  ยะชมภู   ลูกจ้าง/ประจำอาคาร ๓ 
       /ลานน้ำพุ/ฐานเสาธง    กรรมการ 
     ๒๔) นายชนินท์  ปะมูลจะนัง  อาคารบุณฑริกา    กรรมการ 
     ๒๕) นางทองมา  พุทโธ   ลูกจ้าง/ประจำอาคาร ๕    กรรมการ 
    ๒๖) นายเรียน   บุตรวิชา   ลูกจ้าง/ประจำอาคาร ๖    กรรมการ 
    ๒๗) นายสุชาติ  ปทุมทอง   ลูกจ้าง/ประจำอาคาร ๗    กรรมการ 
     ๒๘) นายประดิษฐ์  ทาดีจันทร์  ลูกจ้าง/ประจำอาคาร ๘     กรรมการ  
    ๒๙) นางม้วน  ทาดีจันทร์   ลูกจ้าง/ห้องน้ำนักเรียนหญิง 
       /สำนักงานใต้ถุนอาคาร ๘    กรรมการ 
    ๓๐) นายอุทิต ศิริภักดิ์   ลูกจ้าง/ประจำอาคาร ๓    กรรมการ 
    ๓๑) นายโทน  รัตน์อัน   ลูกจ้าง/ประจำอาคารศิลปะ 
       /ห้องน้ำนักเรียนชาย    กรรมการ 
    ๓๒) นางสาวกมลนิตย์ คำโคกกลาง ลูกจ้าง/ประจำห้องน้ำบัวคืนกอ- 
        ลูก ว.ท. คืนถ่ิน ๗๕ ปี วาปีปทุม  กรรมการ 
    ๓๓) นางวิไลวรรณ  ลุนละวงษ์  ครูชำนาญการพิเศษ       กรรมการและเลขานุการ 
    ๓๔) นางสาวอภัสรา  สัตถา   ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  
    ๓๕) นางทัศนีย์  สีหาบุญมาก   ครูชำนาญการ     กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
   หน้าที ่: ปฏิบัติหน้าที่บริหารงานอาคารสถานที่และภูมิทัศน์โรงเรียนที่เอ้ือต่อการจัดการเรียนการสอน
และการปฏิบัติงานต่าง ๆ ให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ ดังนี้      
    ๑. สนับสนุน ส่งเสริม พัฒนางานด้านการก่อสร้างต่อเติม การซ่อมบำรุง การใช้อาคารสถานที่ทุก
พ้ืนที่ภายในโรงเรียน         
    ๒. ควบคุม ดูแล การขอใช้สถานที่ ห้องเรียน ห้องปฏิบัติการ ห้องประชุม สนาม และบริเวณทั่วไป 
โดยประสานงานและอำนวยความสะดวกกับทุกฝ่ายเพ่ือให้เป็นไปตามระเบียบของโรงเรียน   
    ๓. ควบคุม ดูแลประสานสั่งการให้มีการตรวจสอบสภาพอาคาร ส่วนประกอบของอาคารเพ่ือเร่งรัด
ดำเนินการเพื่อให้มีความพร้อมในการใช้งาน            
    ๔. ประสานงานพัสดุโรงเรียนในด้านการจัดซื้อจัดจ้าง การจัดซ่อม การจำหน่ายให้เป็นไปตาม
ระเบียบของทางราชการว่าด้วยการพัสดุ         

/ ๕. กำกับ... 



๖๒ 
 

   ๕. กำกับ ดูแล บำรุงรักษา อาคารเรียน อาคารประกอบ การจัดบรรยากาศสิ่งแวดล้อมและภูมิทัศน์ใน
โรงเรียนให้สะอาด สวยงาม เพื่อให้เกิดบรรยากาศที่เอ้ือต่อการจัดการเรียนรู้ 
   ๖. จัดทำแผนการใช้อาคารสถานที่ประจำปี พร้อมควบคุมการทำงานให้เป็นไปตามแผนที่ได้รับอนมุัติ
   ๗. ประสานงานกับฝ่าย/งาน/ระดับ ควบคุมและเร่งรัด ดูแลนักเรียนให้ช่วยรักษาความสะอาดในพื้นที่ที่
รับผิดชอบ 
   ๘. ติดตามผลและประเมินผลการปฏิบัติงานทุกสัปดาห์ พร้อมรายงานผลงานให้ทราบ 
   ๙. ส่งเสริมการจัดกิจกรรมสร้างสุขนิสัยและปลูกจิตสำนึกในการรักความสะอาดให้กับนักเรียน  
   ๑๐. วางแผน ออกแบบ ตกแต่งการจัดภูมิทัศน์ภายในโรงเรียนให้สวยงาม มีความเป็นระเบียบ 
   ๑๑. วางแผนจัดตารางการสับเปลี่ยนไม้กระถางที่ใช้ประดับตามอาคารและสถานที่ต่าง ๆ เป็น  
ประจำทุกสัปดาห์         
   ๑๒. ติดต่อประสานงาน ขอรับการสนับสนุนจากหน่วยงานภายนอกที่มีหน้าที่โดยตรงทางการจัดสวน
และพัฒนาภูมิทัศน์ตามความเหมาะสม         
   ๑๓. จัดทำระเบียนต้นไม้ในโรงเรียน ทำแฟ้มสะสมงาน เพ่ือเป็นแนวทางการพัฒนางานให้เป็นปัจจุบัน
   ๑๔. พัฒนาสภาพแวดล้อมในโรงเรียนด้วยกิจกรรม ได้แก่กิจกรรม ๕ ส กิจกรรมโรงเรียนปลอดขยะ
   ๑๕. ประสานงานและให้บริการจัดตกแต่งสถานที่ในการดำเนินงานกิจกรรมภายในโรงเรียน 
   ๑๖. จัดทำตารางการใช้สถานที่ ติดตั้งในที่มองเห็นได้ชัดเจนให้เป็นปัจจุบัน 
   ๑๗. ควบคุม ดูแลให้ลูกจ้างประจำที่เกี่ยวข้องทำความสะอาด จัดเก็บอุปกรณ์ พัสดุ-ครุภัณฑ์อย่างมีระบบ 
   ๑๘. จัดทำข้อมูลสารสนเทศ แฟ้มสะสมงาน อาคารสถานที่ให้เป็นปัจจุบันเพ่ือเป็นการพัฒนางานต่อไป 
   ๑๙. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

  ๒.๔๙ งานภูมิทัศน์และสิ่งแวดล้อม ประกอบด้วย      
   ๑) นายสมศักดิ์ เรืองบุญ      ครูชำนาญการพิเศษ     ประธานกรรมการ    
     ๒) นายบุญเพ็ง  มัดถาปะตัง    ช่างปูน ระดับ ๔    กรรมการ    
     ๓) นางสาวจีรภรณ์  ศรีมุงคุณ   ครชูำนาญการ        กรรมการ    
   ๔) นายเสถียร คำมี     ครู      กรรมการ 
     ๕) นางพรพิมล  ยะชมภู    ลูกจ้างชั่วคราว    กรรมการ     
     ๖) ลูกจ้างชั่วคราว      ทุกคน      กรรมการ 
   ๗) นายเศกสรร พรมโคตร  ครูผู้ช่วย กรรมการ     
     ๘) นายพิษณุย์  ดาทอง    ครูชำนาญการพิเศษ    กรรมการและเลขานุการ     
     ๙) นายประถม ทิ้งแสน  ครูชำนาญการ   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ    
     ๑๐) นายพงษ์ศิริ ปะกิพอ  คร ู กรรมการและผู ้ช ่วยเลขานุการ 
  หน้าที่ : ดำเนินการจัดทำแผนงาน/โครงการ ของงานสร้างบรรยากาศและสิ่งแวดล้อม ดูแลบริเวณ
โรงเรียน และสร้างบรรยากาศของโรงเรียนให้ร่มรื่น สวยงาม และเอื้อต่อการจัดการเรียนรู้ และปฏิบัติงานอื่น ๆ 
ตามท่ีได้รับมอบหมาย 

/ ๒.๕๐ งาน... 



๖๓ 
 

  ๒.๕๐ งานบริการสาธารณูปโภค  ประกอบด้วย      
    ๑) นางสาวธันยพร จำปาขันธ์  ครูชำนาญการพิเศษ ประธานกรรมการ 
    ๒) นายสมศักดิ์ เรืองบุญ       ครูชำนาญการพิเศษ     รองประธานกรรมการ    
    ๓) นายประถม ทิ้งแสน   ครูชำนาญการ กรรมการ 
    ๔) นางสุนิต ทินบุตร    ครูชำนาญการ  กรรมการ 
    ๕) นายพงษ์ศิริ  ปะกิพอ    คร ู กรรมการ 
    ๖) นายเศกสรร พรมโคตร   ครูผู้ช่วย กรรมการ 
    ๗) นายวีระพล  ประทัด   ครูอัตราจ้าง กรรมการ  
     ๘)นายบุญเพ็ง  มัดถาปะตัง   ช่างปูน ระดับ ๔ กรรมการและเลขานุการ  
   หน้าที ่: ปฏิบัติหน้าที่ในการวางแผนงานด้านการบริการสาธารณูปโภคท่ีมีประสิทธิภาพ  ดังนี้ 
    ๑. สำรวจ ปรับปรุง ระบบสาธารณูปโภค โดยประสานงานกับงานพัสดุ เพ่ือจัดซื้อวัสดุ-อุปกรณ์ ซ่อมบำรุง 
    ๒. ควบคุม ดูแล การใช้สาธารณูปโภค ให้อยู่ในมาตรการประหยัด จัดคณะทำงานประสานกับ 
หัวหน้าอาคารเพื่อตรวจสอบ ติดตาม แก้ไข         
    ๓. ตรวจสภาพการใช้งานของอุปกรณ์ไฟฟ้า เน้นในด้านความปลอดภัยของนักเรียนเป็นสำคัญ
    ๔. ติดตามการดำเนินงานของช่างที่รับผิดชอบงานสาธารณูปโภค พร้อมบันทึกข้อมูลปัญหา และ 
อุปสรรคโดยละเอียด ในแบบบันทึก เพ่ือเป็นแนวทางในการพัฒนางานในโอกาสต่อไป    
    ๕. สรุปและรายงานผลการดำเนินงาน และสภาพปัญหาให้หัวหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไป และเสนอ
ผู้อำนวยการโรงเรียนทราบ          
    ๖. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย       

  ๒.๕๑ งานบริการน้ำดื่มสะอาด ประกอบด้วย      
   ๑) นายสมศักดิ์  เรืองบุญ    ครูชำนาญการพิเศษ     ประธานกรรมการ 
   ๒) นางสาวธันยพร จำปาขันธ์   ครูชำนาญการพิเศษ    รองประธานกรรมการ 
   ๓) นางมุนี  ภวภูตานนท์       ครูชำนาญการพิเศษ      กรรมการ 
   ๔) นางฉัตรปวีร์  นนทะไชย    ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ  
   ๕) นางสาวสุรียาวรรณ  จันสด    ครูชำนาญการพิเศษ      กรรมการ 
   ๖) นายประถม ทิ้งแสน   ครูชำนาญการ    กรรมการ 
   ๗) นายเศกสรร พรมโคตร   ครูผู้ช่วย    กรรมการ 
   ๘) นางสาวนิตยา  ทิพศรีราช     ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการและเลขานุการ   
   ๙) นายเรียน  บุตรวิชา     ลูกจ้างชั่วคราว     กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  
  หน้าที ่: ปฏิบัติหน้าที่ในการวางแผนงานจัดทำน้ำดื่มโรงเรียน ดังนี้      
    ๑. สำรวจ จัดทำระบบน้ำดื่มในโรงเรียน โดยประสานงานเพื่อจัดซื้อวัสดุ -อุปกรณ์ เพื่อดำเนินการ 
    ๒. ควบคุม ดูแล การจัดทำและรักษามาตรฐานให้ถูกต้องตามข้อกำหนดขององค์การอาหารและยา 

/ ๓. ติดตาม... 



๖๔ 
 

    ๓. ติดตามให้อยู่ในสภาพสมบูรณ์ ปลอดภัย พร้อมบันทึกข้อมูลต่างๆ เพื่อเป็นแนวทางในการ
พัฒนางานในโอกาสต่อไป         
       ๔. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย       

  ๒.๕๒ งานสำนักงานพยาบาลและส่งเสริมสุขภาพอนามัยโรงเรียน  ประกอบด้วย  
    ๑) นางสาวธันยพร  จำปาขันธ์   ครูชำนาญการพิเศษ    ประธานกรรมการ   
      ๒) นางฉัตรปวีร์  นนทะไชย    ครูชำนาญการพิเศษ   รองประธานกรรมการ  
    ๓) นางสาวชยาภรณ์  เค้านา     ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ  
      ๔) นางสุนิต ชินบุตร         ครูชำนาญการ   กรรมการ    
     ๕) นางจิตติพร  ประทุมมาศ     ครูชำนาญการ      กรรมการ 
     ๖)  นายเมธาวินท์  บุญรักษา  ครู    กรรมการ 
    ๗) นางจุฑามณี วิเชียรไชย   ครูผู้ช่วย                     กรรมการ  
      ๘) นางสาววราภรณ์  จันทสมบัติ   ครู     กรรมการ  
      ๙) นางมุนี  ภวภูตานนท์       ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการและเลขานุการ    
      ๑๐) นางสาวสุรียาวรรณ  จันสด    ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการและผู ้ช ่วยเลขานุการ 
   หน้าที่ : ปฏิบัติหน้าส่งเสริมสุขภาพและอนามัยโรงเรียนอย่างมีประสิทธิภาพ ดังนี้  
    ๑. มีแผนการจัดกิจกรรมส่งเสริมสุขภาพอนามัยโรงเรียน      
    ๒. มีนักเรียนและบุคลากรได้รับการตรวจสุขภาพอนามัยประจำปี     
    ๓. มีการประสานการดำเนินงานในการจัดกิจกรรมส่งเสริมสุขภาพอนามัยอย่างต่อเนื่องและ
สม่ำเสมอ  และมีการส่งต่อไปยังหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง      
    ๔. มีการประเมินผลการดำเนินงานการส่งเสริมสุขภาพอนามัยโรงเรียน    
    ๕. มีการนำผลการประเมินไปปรับปรุงกระบวนการส่งเสริมสุขภาพอนามัยอย่างต่อเนื่อง 
    ๖. ตรวจสอบความปลอดภัยของผู้บริโภค 
                   ๗.ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย  

  ๒.๕๓ งานโภชนาการ  ประกอบด้วย        
    ๑) นางอภิรดา   กองบุตร       ครชูำนาญการ    ประธานกรรมการ 
    ๒) นางละอองดาว แพงคำแสน     ครูชำนาญการ   รองประธานกรรมการ
    ๓) นางกลิ่นแก้ว  จันทเขต     ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ  
    ๔) นางละเอียด มูลวิไล   ครูชำนาญการ    กรรมการ  
    ๕) นางสาววราภรณ์  จันทสมบัติ คร ู   กรรมการ  
    ๖) นายเศกสรร  พรมโคตร   ครูผู้ช่วย   กรรมการ 
    ๗) นางสาวชยาภรณ์ เค้านา      คร ู      กรรมการและเลขานุการ
    ๘) นางดรุณี  เทพจันทร์   คร ู   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ
    ๙) นายพงษ์ศิริ ปะกิพอ   คร ู   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
       
       
 

/ หน้าที ่:... 



๖๕ 
 

   หน้าที ่:  ปฏิบัติหน้าที่ระบบงานโภชนาการโรงเรียนให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ ดังนี้ 
    ๑. จัดทำแผนงานงานโภชนาการ       
    ๒. จัดระบบการดำเนินงานในความรับผิดชอบให้มีประสิทธิภาพ       
    ๓. ควบคุมดูแลร้าน/ซุ้มอาหารต่างๆ ในโรงเรียน      
    ๔. ควบคุมดูแลโรงอาหารและครัวให้อยู่ในสภาพที่ถูกสุขลักษณะ     
    ๕. ควบคุมดูแลเกี่ยวกับคุณภาพของอาหารที่บริการและจำหน่ายให้ถูกหลักการสุขาภิบาลและโภชนาการ 
    ๖. สำรวจความต้องการและดูแลการใช้โรงอาหาร      
    ๗. จัดทำบัญชีเบิก-จ่ายวัสดุ และส่งมอบหลักฐานการซื้อให้แก่หัวหน้างานการเงิน  
    ๘. ดูแลและรับผิดชอบการปฏิบัติงานของพนักงานและหรือลูกจ้างในโรงอาหาร 
    ๙. สรุปรายงานการปฏิบัติงานต่อหัวหน้ากลุ่มงานฯ ทุกสัปดาห์เป็นอย่างน้อย   
    ๑๐. บันทึกสรุปการปฏิบัติงานและรายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบ      
    ๑๑. จัดทำรายละเอียดของงานและโครงการ พร้อมทั้งงบประมาณรายจ่ายของปีต่อไปเพื่อเสนอ
ขออนุมัติตามข้ันตอน          
    ๑๒. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

  ๒.๕๔ งานตกแต่งสถานที่ในการจัดกิจกรรมของโรงเรียน 
   ๑) นางอภิรดา กองบุตร    ครชูำนาญการ  ประธานกรรมการ 
   ๒) นางสาวพัชราภรณ์ อัครเสริญ   ครูชำนาญการพิเศษ   รองประธานกรรมการ 
   ๓) นายวิชิต เสนาราช    ครูชำนาญการพิเศษ   รองประธานกรรมการ 
   ๔) นางสาวศศิธร นาครัตน์    ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๕) นายอาทร ไทยป้อม    ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๖) นางละอองดาว แพงคำแสน   ครูชำนาญการ  กรรมการ 
   ๗) นางสุนิต ชินบุตร         ครูชำนาญการ    กรรมการ 
   ๘) นางสาวนาถชนก ภูมั่ง   ครูชำนาญการ  กรรมการ 
   ๙) นางสาวขนิษฐา ค่ายหนองสวง   ครูชำนาญการ  กรรมการ 
   ๑๐) นายรุ่งโรจน์ อุรัน    คร ู  กรรมการ 
   ๑๑) นายธนโชติ  จันทรังษี   คร ู  กรรมการ 
   ๑๒) นายพงษ์ศิริ ปะกิพอ   คร ู  กรรมการ 
   ๑๓) นางสาววราภรณ์ จันทสมบัติ     ครู  กรรมการ 
   ๑๔) ลูกจ้างประจำและลูกจ้างชั่วคราวทุกคน  กรรมการ 
   ๑๕) นางกลิ่นแก้ว  จันทเขต    ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการและเลขานุการ 
   ๑๖) นางสาวจีรภรณ์ ศรีมุงคุณ   ครูชำนาญการ   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
  หน้าที่ : จัดเตรียมและจัดแต่งสถานที่ในการจัดกิจกรรมต่างๆภายในโรงเรียนให้มีความสวยงาม 

/ หน้าที ่:... 



๖๖ 
 

     ๒.๕๕ งานศูนย์ทรัพยากรและผลิตสื่อ Media Resource & Production Center 
   ๑) นายเดชพล  ใจปันทา   ครูชำนาญการพิเศษ     ประธานกรรมการ 
   ๒) นายปริญญา  ยวงทอง     ครูชำนาญการ        รองประธานกรรมการ 
   ๓) นายอาณัติ  ชาวหนอง   ครูอัตราจ้าง     กรรมการ   
   ๔) นายธนวัฒน์  ประมาคะเต             คร ู     กรรมการและเลขานุการ  
     ๕) นายวีระพล  ประทัด    ครูอัตราจ้าง         กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ     
               ๖) นางสาวกัลยพัชร  ปะวะโข             ครูอัตราจ้าง         กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  

   หน้าที่ : ผลิตและให้บริการด้านสื่อภาพนิ่ง บันทึกเสียง วีดีทัศน์ประชาสัมพันธ์ของสถานศึกษา เพ่ือ
สนับสนุนการเรียนการสอน การประชาสัมพันธ์ และกิจกรรมต่าง ๆ ภายในสถานศึกษา โดยมีภารกิจในการถ่าย
ภาพนิ่ง การตัดต่อวีดีทัศน์ และการบันทึกเสียงที่มีคุณภาพ เพ่ือให้สามารถเผยแพร่ภาพลักษณ์ วัฒนธรรมองค์กรสู่
บุคคลภายนอกได้อย่างมีประสิทธิภาพ ดูแลความเรียบร้อยอุปกรณ์และจัดเก็บอุปกรณ์ผลิตสื่อภาพนิ่ง บันทึกเสียง 
วีดีทัศน์ประชาสัมพันธ์ ให้พร้อมใช้งาน รวมทั้งให้คำแนะนำด้านเทคนิคแก่บุคลากรทางการศึกษาและนักเรียนที่
สนใจในการผลิตสื่อภาพนิ่ง บันทึกเสียง วีดีทัศน์ประชาสัมพันธ์อย่างสร้างสรรค์และมีประสิทธิภาพ 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

/๓. กลุ่มบริหาร... 



๖๗ 
 

๓. กลุ่มบริหารงบประมาณ 
 ๓.๑ คณะกรรมการกลุ่มบริหารงบประมาณ   ประกอบด้วย 
 ๑) นางกุสุมา โรจนกร  รองผู้อำนวยการโรงเรียน   ประธานกรรมการ 
 ๒) ว่าที่ร้อยเอกศุภกฤต  เรืองสมบัติ ครู ผู้ช่วยฯกลุ่มบริหารงบประมาณ     รองประธานกรรมการ
 ๓) นางวาสนา  เอ้ตุโพธิ์    ครู ผู้ช่วยฯกลุ่มบริหารงบประมาณ     รองประธานกรรมการ
 ๔) นายเยี่ยม ไปนา ครู ผู้ช่วยฯกลุ่มบริหารงบประมาณ     รองประธานกรรมการ 
 ๕) นางพุทธชาติ ปะกิคา ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ   
 ๖) นางจารีย์ภัค  เรืองสมบัติ ครูชำนาญการพิเศษ    กรรมการ 
 ๗) นางเบญญาภา  ไชยเกตุ ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
 ๘) นายชูเกียรติ  คุ้มเนตร ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
 ๙) นางทรัพย์ศิริ  สิงห์สุพรรณ ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
 ๑๐) นายอาทร ไทยป้อม ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
 ๑๑) นางวิไล ปะตังทะโล ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ 
 ๑๒) นางสาวศศิธร นาครัตน์ ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
 ๑๓) นางทัศนีย์ ลามี ครูชำนาญการพิเศษ    กรรมการ 
 ๑๔) นางสาวจารุวรรณ สาขจร ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
 ๑๕) นายพงศ์กรณ์ พันธุ์โยศรี ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
 ๑๖) นางสาวชยาภรณ์ เค้านา ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
 ๑๗) นายอนันต์  ปัดคำ ครูชำนาญการ   กรรมการ 
 ๑๘) นางละอองดาว แพงคำแสน ครูชำนาญการ   กรรมการ 
 ๑๙) นางอภิรดา กองบุตร ครูชำนาญการ   กรรมการ 
 ๒๐) นางสาวสหฤทัย  วุฒิสาร ครูชำนาญการ   กรรมการ   
  ๒๑) นางสาวขนิษฐา ค่ายหนองสวง ครูชำนาญการ   กรรมการ 
 ๒๒) นางสาวพรฤทัย เกิดทอง ครูชำนาญการ   กรรมการ 
 ๒๓) นางสาวจรรยาลักษณ์ สาตื้อ ครูชำนาญการ   กรรมการ 
 ๒๔) นางสาวศศิประภา  คิดอ่าน ครูชำนาญการ   กรรมการ 
 ๒๕) นายมนตรี บุญสิทธิ์ ครูชำนาญการ   กรรมการ 
 ๒๖) นายสิทธิพร ชลาชัย คร ู    กรรมการ 
 ๒๗) นางสาวอรยา มะลิมาศ ครู     กรรมการ 
 ๒๘) นางสาวริชาร์รัญ สุทำมา ครู                        กรรมการ  
 ๒๙) นางสาวณิชาพัฒน์ โคตะมะ คร ู    กรรมการ 

๓๐) นางสาวศศิวิมล จันสด คร ู    กรรมการ 
 ๓๑) นายธนกฤต วัฒนตรีภพ คร ู    กรรมการ 
 ๓๒) นางจุฑามณี วิเชียรไชย ครูผู้ช่วย   กรรมการ 
 ๓๓) นางพิชชานันท์ จันทพรม ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการและเลขานุการ 

/๓๔) นางสาว... 



๖๘ 
 

 ๓๔) นางสาวนรารัตน์ สุกไพ   ครูชำนาญการ  กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
 ๓๕) นางสาวฉัตรฑริกา ชินภักดี คร ู   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
 ๓๖) นางพัทธนันท์  ปัญญาสาร เจ้าหน้าที่สำนักงานพัสดุ      กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
 ๓๗) นายธิติวัฒน์ ภูมาศ เจ้าหน้าที่สำนักงานการเงินและบัญชี  กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
      มีหน้าที ่: ให้คำปรึกษา เสนอแนะ ช่วยเหลือ ในการดำเนินงานกลุ่มบริหารงบประมาณให้สามารถดำเนินงาน
ไปได้ด้วยความเรียบร้อยรวมถึงการแก้ปัญหาต่างๆที่อาจเกิดขึ้นในการปฏิบัติงาน 
๓.๒ งานรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงบประมาณ  ประกอบด้วย      
  ๑) นางกุสุมา โรจนกร             รองผู้อำนวยการโรงเรียน กลุ่มบริหารงบประมาณ  
     มีหน้าที ่: ให้คำปรึกษา เสนอแนะ ช่วยเหลือ ในการดำเนินงานกลุ่มบริหารงบประมาณ ให้สามารถ
ดำเนินงานไปได้ด้วยความเรียบร้อย รวมถึงการปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
๓.๓ งานผู้ช่วยรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงบประมาณ  ประกอบด้วย     
 ๑) ว่าที่ร้อยเอกศุภกฤต  เรืองสมบัติ  ครูชำนาญการพิเศษ    ผู้ช่วยฯกลุ่มงานแผนงานและงบประมาณ 
                               ผู้ชว่ยฯกลุ่มงานสำนักงานและสวัสดิการ 
 ๒) นางวาสนา  เอ้ตุโพธิ์   ครูชำนาญการพิเศษ    ผู้ช่วยฯกลุ่มงานการเงินและบัญชี   
  ๓) นายเยี่ยม ไปนา  ครูชำนาญการพิเศษ    ผู้ช่วยฯกลุ่มงานพัสดุและสินทรัพย์  
 ๔) นางพิชชานันท์ จันทพรม  ครูชำนาญการพิเศษ    หัวหนา้สำนักงานกลุ่มบริหารงบประมาณ 
  มีหน้าที่ : ปฏิบัติหน้าที่ในการช่วยเหลือรองผู้อำนวยการในการกำกับ ติดตาม ดูและ แนะนำ เสนอแนะ
และให้คำปรึกษาเกี่ยวกับการปฏิบัติงานของข้าราชการครู ลูกจ้าง และบุคลากรทางการศึกษาในกลุ่มบริหาร
งบประมาณ รวมถึงการจัดทำแผนการบริหารงานกลุ่มฯ และปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย  
งานตามโครงสร้างการบริหารงานกลุ่มบริหารงบประมาณ  
๓.๔  กลุ่มงานสำนักงานและสวัสดิการ  ประกอบด้วย 
    ๑) ว่าที่ร้อยเอกศุภกฤต  เรืองสมบัติ ครูชำนาญการพิเศษ    ผู้ช่วยฯกลุ่มงานสำนักงานและสวัสดิการ 
    มีหน้าที่ : ปฏิบัติหน้าที่ในการช่วยเหลือรองผู้อำนวยการในการกำกับ ติดตาม ดูและ แนะนำ เสนอแนะ  และ
ให้คำปรึกษาเกี่ยวกับการปฏิบัติงาน การจัดทำแผนการปฏิบัติงานของข้าราชการครู ลูกจ้าง และบุคลากรทางการ
ศึกษาในกลุ่มงานสำนักงานและสวัสดิการ ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อยถูกต้องตามระเบียบ แนวปฏิบัติของทาง
ราชการและปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 ๓.๔.๑ งานสำนักงานกลุ่มบริหารงบประมาณ ประกอบด้วย 
  ๑) นางพิชชานันท์  จันทพรม   ครูชำนาญการพิเศษ ประธานกรรมการ 
  ๒) นางสาวจารุวรรณ สาขจร   ครูชำนาญการพิเศษ    รองประธานกรรมการ 
  ๓) นายอาทร ไทยป้อม   ครูชำนาญการพิเศษ รองประธานกรรมการ 
  ๔) นางทรัพย์ศิริ สิงห์สุพรรณ   ครูชำนาญการพิเศษ กรรมการ 
  ๕) นางสาวสหฤทัย วุฒิสาร   ครูชำนาญการ  กรรมการ 
  ๖) นางสาวขนิษฐา ค่ายหนองสวง   ครูชำนาญการ กรรมการ 
  ๗) นางสาวนรารัตน์ สุกไพ   ครูชำนาญการ กรรมการ 
  ๘) นางสาวศศิวิมล จันสด   คร ู กรรมการ 

/๘) นางจุฑา... 



๖๙ 
 

  ๙) นางจุฑามณี วิเชียรไชย   ครูผู้ช่วย กรรมการ 
  ๑๐) นางสาวฉัตรฑริกา ชินภักดี   คร ู กรรมการและเลขานุการ      
  ๑๑) นางพัทธนันท์  ปัญญาสาร   เจ้าหน้าที่สำนักงานพัสดุ กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
  ๑๒) นายธิติวัฒน์  ภูมาศ   เจ้าหน้าที่สำนักงานการเงิน กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
  มีหน้าที่ ๑. วางแผนงาน โครงการ ในการพัฒนางานสำนักงาน พัสดุ สารบรรณ สารสนเทศ ปฏิคม 
แผนงาน อาคารสถานที่ในกลุ่มงาน ให้เอื้อในการปฏิบัติงานและการบริการ และสอดคล้องกับวิสัยทัศน์ พันธกิจ 
เป้าหมายและแผนพัฒนาคุณภาพการศึกษา          
   ๒. จัดทำ คำสั่ง ประกาศ ปฏิทินปฏิบัติงานของกลุ่มงานและกำกับติดตามให้ดำเนินงานตามแผนฯ ปฏิบัติ
   ๓. ดำเนินการขอเสนอ จัดซื้อ จัดจ้าง จัดหา วัสดุ ครุภัณฑ์ โดยประสานกับงานพัสดุของโรงเรียนมีการ
จัดทำบัญชี ทะเบียน ควบคุม พัสดุ ครุภัณฑ์ของกลุ่มงานฯ มีการติดตามดูแล มีการปรับซ่อม บำรุงรักษาพัสดุ เป็น
ประจำโดยดำเนินการให้ถูกต้องตามระเบียบพัสดุ และเป็นปัจจุบัน      
   ๔. จัดทำข้อมูลสารสนเทศกลุ่มงาน เพื่อวิเคราะห์และประเมินผลการดำเนินงานของกลุ่มงานฯและ
นำไปปรับปรุงพัฒนางาน         
   ๕. มีการควบคุม ดูแล กำกับ ติดตาม นิเทศ และประเมินการปฏิบัติงานร่วมกับคณะกรรมการให้
เป็นไปตามแผนงาน พร้อมทั้งจัดทำข้อมูลสถิติและสรุปรายงานเป็นประจำทุกปีอย่างต่อเนื่อง  
  ๖. ดำเนินการจัดทำปฏิทินการประชุมครูและบุคลากรของกลุ่มงานฯ อย่างน้อยเดือนละ ๑ ครั้งพร้อม
จัดทำ รายงานการประชุม เสนอต่อผู้บังคับบัญชาตามลำดับ   
  ๗. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย   

 ๓.๔.๒ งานธุรการกลุ่มบริหารงบประมาณ  ประกอบด้วย 
  ๑) นางสาวฉัตรฑริกา ชินภักดี     คร ู  ประธานกรรมการ 
  ๒) นางสาวขนิษฐา ค่ายหนองสวง   ครูชำนาญการ                 กรรมการ 
  ๓) นางสาวศศิวิมล จันสด   คร ู  กรรมการ 
  ๔) นางพัทธนันท์  ปัญญาสาร   เจ้าหน้าที่พัสดุ               กรรมการ 
  ๕) นายธิติวัฒน์  ภูมาศ   เจ้าหน้าที่สำนักงานการเงิน    กรรมการและเลขานุการ
   มีหน้าที ่๑. ดำเนินการตามระเบียบงานสารบรรณอย่างครบถ้วน ถูกต้อง เป็นปัจจุบัน และสืบค้นได้ 
   ๒. ดูแลสถานที่ภายในห้องสำนักงานให้เอื้อในการปฏิบัติงานและการบริการ สอดคล้องกับวิสัยทัศน์
พันธกิจ เป้าหมายและแผนพัฒนาคุณภาพการศึกษา      
    ๓. ดำเนินการจัดทำปฏิทินการประชุมครูและบุคลากรของกลุ่มงานฯ อย่างน้อยเดือนละ ๑ ครั้งพร้อม
จัดทำรายงานการประชุม เสนอต่อผู้บังคับบัญชาตามลำดับ   
   ๔. ประสานงานการจัดกิจกรรมขวัญกำลังใจบุคลากรกลุ่มบริหารงานฯ 
   ๕. รายงานการปฏิบัติงาน ชั่วโมง PLC ต่อผู้บริหารตามลำดับ ทุกเดือน 
   ๖. ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย    
 
 
 

/๓.๔.๓ งาน... 



๗๐ 
 

 ๓.๔.๓ งานประชาสัมพันธ์กลุ่มบริหารงบประมาณ ประกอบด้วย 
 ๑) นายพงศ์กรณ์ พันธุ์โยศรี  ครูชำนาญการพิเศษ  ประธานกรรมการ 
   ๒) นางสาวพรฤทัย เกิดทอง   ครูชำนาญการ กรรมการ 
   ๓) นางสาวริชาร์รัญ สุทำมา     คร ู กรรมการ   
   ๔) นายธนกฤต วัฒนตรีภพ   ครู                    กรรมการ 
   ๕) นางสาวฉัตรฑริกา ชินภักดี   คร ู กรรมการและเลขานุการ 
   ๖) นายธิติวัฒน์  ภูมาศ   เจ้าหน้าที่สำนักงานการเงิน  กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
   มีหน้าที่ : ๑. จัดทำจดหมายข่าวอิเล็กทรอนิกส์ประชาสัมพันธ์ข่าวสารกลุ่มบริหารงานงบประมาณ
โรงเรียนวาปีปทุม เพ่ือเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ผ่านช่องทางออนไลน์ต่างๆ ให้บุคลากรในโรงเรียน หน่วยงานอ่ืนๆที่
เกี่ยวข้อง ผู้ปกครอง นักเรียนและชุมชนได้รับทราบและเกิดความเข้าใจ    
   ๒. เผยแพร่ข่าวสารผ่านเพจกลุ่มบริหารงบประมาณอย่างทันสมัยและเป็นปัจจุบัน  
๓.๔.๔  งานอำนวยการและสวัสดิการ  ประกอบด้วย 
 ๑) นางเบญญาภา  ไชยเกตุ   ครูชำนาญการพิเศษ     ประธานกรรมการ 
        ๒) นางสาวจารุวรรณ สาขจร                   ครูชำนาญการพิเศษ     รองประธานกรรมการ 
        ๓) นางพิชชานันท์ จันทพรม  ครูชำนาญการพิเศษ     รองประธานกรรมการ 
        ๔) นายพงศ์กรณ์  พันธุ์โยศรี  ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ 
        ๕) นางสาวสหฤทัย วฒุิสาร  ครูชำนาญการ         กรรมการ 
        ๖) นายสิทธิพร ชลาชัย  คร ู     กรรมการ 
        ๗) นางสาวศศิวิมล จันสด                          คร ู     กรรมการ 
        ๘) นางวิไล  ปะตังทะโล                  ครูชำนาญการพิเศษ          กรรมการและเลขานุการ 
       ๙) นางพัทธนันท์  ปัญญาสาร       เจ้าหน้าที่สำนักงานพัสดุ      กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
      ๑๐) นายธิตวิัฒน์  ภูมาศ       เจ้าหน้าที่สำนักงานการเงิน  กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
         มีหน้าที่ ปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการบริหารจัดการงบประมาณด้านขวัญกำลังใจและสวัสดิการบุคลากรและ
อำนวยความสะดวกการดำเนินงานของฝ่ายต่างๆภายในโรงเรียน เพื่อให้ครูและบุคลากรมีขวัญและกำลังใจดีขึ้นมี
ความสัมพันธ์อันดีซึ่งกันและกัน มีความรักความผูกพันต่อโรงเรียน และปฏิบัติงานเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ    
๓.๔.๕  งานการเงินสมาคมผู้ปกครองและครูโรงเรียนวาปีปทุม   ประกอบด้วย 
 ๑) นางจารีย์ภัค  เรืองสมบัติ ครูชำนาญการพิเศษ ประธานกรรมการ 
        ๒) นางพุทธชาติ ปะกิคา ครูชำนาญการพิเศษ กรรมการ 
        ๓) นางเบญญาภา  ไชยเกตุ ครูชำนาญการพิเศษ กรรมการ 
        ๔) นางสาวนิตยา ทิพศรีราช ครูชำนาญการพิเศษ กรรมการ 
        ๕) นางทรัพย์ศิริ  สิงห์สุพรรณ ครูชำนาญการพิเศษ กรรมการและเลขานุการ 

 ๖) นางวิไล  ปะตังทะโล ครูชำนาญการพิเศษ กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
        มีหน้าที่  ปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการบริหารจัดการเงินสมาคมผู้ปกครองและครูให้เหมาะสม สอดคล้องและ
ถูกต้องตามระเบียบ 
 
 
 /๓.๔.๖ งาน... 



๗๑ 
 

๓.๔.๖ งานจัดเก็บและบริหารคลังสมาคม    ประกอบด้วย 
  ๑) นางวิไล  ปะตังทะโล ครูชำนาญการพิเศษ ประธานกรรมการ 
 ๒) นางทรัพย์ศิริ  สิงห์สุพรรณ ครูชำนาญการพิเศษ รองประธานกรรมการ 
 ๓) นางจารีย์ภัค  เรืองสมบัติ ครูชำนาญการพิเศษ กรรมการ 
        ๔) นางพุทธชาติ ปะกิคา ครูชำนาญการพิเศษ กรรมการ 
        ๕) นางเบญญาภา  ไชยเกตุ ครูชำนาญการพิเศษ กรรมการ 
        ๖) นางสาวนิตยา ทิพศรีราช ครูชำนาญการพิเศษ กรรมการ 
        ๗) นายสิทธิพร ชลาชัย คร ู กรรมการ 
       มีหน้าที่  ปฏิบัติหน้าที่จัดหา เก็บรักษา และควบคุมระบบการคลังสินค้าของสมาคมผู้ปกครองและครูให้
เหมาะสม สอดคล้องและถูกต้องตามระเบียบ 
๓.๔.๗  งานบริหารสัญญาสถานศึกษา ประกอบด้วย 
       ๑) นางทรัพย์ศิริ สิงห์สุพรรณ   ครูชำนาญการพิเศษ        ประธานกรรมการ 
      ๒) นางอภิรดา กองบุตร   ครูชำนาญการ         รองประธานกรรมการ 
      ๓) นางสาวชยาภรณ์ เค้านา   ครูชำนาญการพิเศษ        กรรมการ 
      ๔) นางละอองดาว แพงคำแสน   ครูชำนาญการ กรรมการ 
      ๕) นายพงษ์ศิริ  ปะกิพอ   คร ู กรรมการ 
      ๖) นายเศกสรร พรมโคตร    ครูผู้ช่วย กรรมการ 
      ๕) นางวิไล  ปะตังทะโล   ครูชำนาญการพิเศษ        กรรมการและเลขานุการ 
      ๖) นางดรุณี เทพจันทร์   ครูชำนาญการ   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
  มีหน้าที ่ ปฏิบัติหน้าที่เก่ียวกับการบริหารสัญญา รายได้สถานศึกษาให้เหมาะสม สอดคล้องและถูกต้อง
ตามระเบียบและปฏิบัติงานอ่ืนๆตามที่ได้รับมอบหมาย 
 ๓.๔.๘ งานการเก็บรักษาเงินโรงเรียน ประกอบด้วย  
  ๑) นางกุสุมา โรจนกร   รองผู้อำนวยการโรงเรียน    ประธานกรรมการ 
  ๒) ว่าที่ร้อยเอกประวัติ  หัตถสินธุ์    ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
  ๓) ว่าที่ร้อยเอกศุภกฤต เรืองสมบัติ   ครูชำนาญการพิเศษ  กรรมการและเลขานุการ 
  มีหน้าที ่:  ปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับงานการจัดเก็บรักษาเงินโรงเรียน ดังนี้ 
      ๑. มีการเก็บรักษาเงิน เอกสารแทนตัวเงิน และการจัดทำรายงานเงินคงเหลือประจำวัน 
   ๒. มีคณะกรรมการเก็บรักษาเงิน 
   ๓. มีการปฏิบัติถูกต้องตามระเบียบการเก็บรักษาเงิน 
   ๔. มีการกำหนดมาตรการตรวจสอบ ติดตาม ด้านบุคลากรและด้านวิธีการ 
   ๕. มีการนิเทศ กำกับ ติดตามและตรวจสอบอย่างสม่ำเสมอ  
   ๖. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 ๓.๔.๙   งานตรวจสอบและควบคุมภายในกลุ่มบริหารงบประมาณ   ประกอบด้วย 
  ๑) ว่าที่ร้อยเอกศุภกฤต เรืองสมบัติ   ครูชำนาญการพิเศษ ประธานกรรมการ  
  ๒) นางวาสนา เอ้ตุโพธิ์   ครูชำนาญการพิเศษ รองประธานกรรมการ 
  ๓) นายเยี่ยม ไปนา   ครูชำนาญการพิเศษ รองประธานกรรมการ 

/ ๔) นางสาว... 



๗๒ 
 

  ๔) นางสาวศศิธร นาครัตน์   ครูชำนาญการพิเศษ กรรมการ 
  ๕) นางทัศนีย์ ลามี   ครูชำนาญการพิเศษ กรรมการ 
  ๖) นายพงศ์กรณ์ พันธุ์โยศรี   ครูชำนาญการพิเศษ กรรมการ 
  ๗) นางละอองดาว แพงคำแสน   ครูชำนาญการ กรรมการ 
  ๘) นางสาวนรารัตน์ สุกไพ   ครูชำนาญการ กรรมการ 
  ๙) นางสาวศศิประภา คิดอ่าน   ครูชำนาญการ กรรมการ 
  ๑๐) นางสาวอรยา มะลิมาศ   คร ู กรรมการ 
  ๑๑) นายอนันต์ ปัดคำ   ครูชำนาญการ กรรมการและเลขานุการ 
  ๑๒) นางสาวนิตยา ทิพศรีราช   ครชูำนาญการพิเศษ กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
  มีหน้าที ่๑. จัดระบบควบคุมภายใน 
    ๒. แต่งตั้งคณะกรรมการเป็นลายลักษณ์อักษร 
       ๓. ดำเนินการควบคุมภายในตามหลักเกณฑ์มาตรการ  และวิธีการที่คณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดิน 
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน และสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษามหาสารคาม กำหนดอย่างเป็น
ระบบ     ๔. เก็บรวบรวมเอกสารหลักฐานอย่างเป็นระบบตรวจสอบได้      
   ๕. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
๓.๕  กลุ่มงานแผนงานและงบประมาณ  ประกอบด้วย 
  ๑) ว่าที่ร้อยเอกศุภกฤต  เรืองสมบัติ   ครูชำนาญการพิเศษ    ผู้ช่วยฯกลุ่มงานแผนงานและงบประมาณ 
   มีหน้าที ่: ปฏิบัติหน้าที่ในการช่วยเหลือรองผู้อำนวยการในการกำกับ ติดตาม ดูและ แนะนำ 
เสนอแนะและให้คำปรึกษาเก่ียวกับการปฏิบัติงาน การจัดทำแผนการปฏิบัติงานของข้าราชการครู ลูกจ้าง และ
บุคลากรทางการศึกษาในกลุ่มงานแผนงานและงบประมาณ ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อยถูกต้องตามระเบียบ แนว
ปฏิบัติของทางราชการและปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

๒) นายพงศ์กรณ์ พันธุ์โยศรี  ครูชำนาญการพิเศษ    หัวหน้างานควบคุมงบประมาณ 
 มีหน้าที ่ กลั่นกรอง ควบคุมการใช้จ่ายงบประมาณให้ตรงตามแผน (Compliance)  ตรวจสอบและกำกับ
ดูแลไม่ให้มีการขออนุมัติเงินนอกเหนือจากโครงการที่ระบุไว้ในแผนปฏิบัติการ (เว้นแต่กรณีจำเป็นเร่งด่วนที่ต้องขอ
อนุมัติปรับแผน) 
๓.๕.๑ งานคณะกรรมการกลุ่มงานแผนงานและงบประมาณ ประกอบด้วย  
  ๑) ว่าที่ร้อยเอกศุภกฤต  เรืองสมบัติ     ครูชำนาญการพิเศษ         ประธานกรรมการ 
  ๒) นายสิทธิพร ชลาชัย   คร ู   รองประธานกรรมการ 
  ๓) นางสาวจารุวรรณ สาขจร   ครูชำนาญการพิเศษ          กรรมการ 
  ๔) นางสาวนิตยา ทิพศรีราช   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
  ๕) นายพงศ์กรณ์ พันธุ์โยศรี   ครูชำนาญการพิเศษ           กรรมการและเลขานุการ 
  ๖) นางสาวศศิวิมล จันสด   คร ู   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
  มีหน้าที ่

 ๑. ศึกษานโยบายจากหน่วยงานเหนือขึ้นไป (เช่น สพฐ. หรือกระทรวง) เพื่อนำมาประยุกต์เป็นนโยบาย
และจุดเน้นขององค์กร/โรงเรียน 

๒. วางเป้าหมาย พันธกิจ และอัตลักษณ์ร่วมกันขององค์กร 

/ ๓. รวบรวม... 
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๓. รวบรวมข้อมูล จัดทำแผนพัฒนาคุณภาพการศึกษา (แผน 3-5 ปี) และแผนปฏิบัติการประจำปี 
(Action Plan) 

๔. ร่วมพิจารณาและอนุมัติโครงการ/กิจกรรมของกลุ่มงานต่างๆให้สอดคล้องกับตัวชี้วัด (KPIs) และแผน
งบประมาณ 

๕) ประสานข้อมูล (Big Data) ข้อมูลสถิติต่างๆ (เช่น จำนวนบุคลากร นักเรียน ครุภัณฑ์) เพื่อใช้ในการ
วางแผนและอ้างอิง 

๖. ชี้แจงและถ่ายทอดแผนงาน/ตัวชี้วัด ให้ทุกฝ่ายนำไปปฏิบัติในทิศทางเดียวกัน 
๗. ตรวจสอบความคืบหน้าของโครงการต่างๆ สรุปผลสัมฤทธิ์ และเสนอแนะการปรับปรุงแผนงาน

ระหว่างปี 
๓.๕.๒  งานเสนอของบประมาณ  ประกอบด้วย  
  ๑) ว่าที่ร้อยเอกศุภกฤต  เรืองสมบัติ     ครูชำนาญการพิเศษ           ประธานกรรมการ 
  ๒) นายเยี่ยม ไปนา   ครูชำนาญการพิเศษ           รองประธานกรรมการ 
  ๓) นางทัศนีย์ ลามี   ครูชำนาญการพิเศษ           กรรมการ 
  ๔) นางสาวจารุวรรณ สาขจร   ครูชำนาญการพิเศษ           กรรมการ  
  ๕) นางสาวนิตยา ทิพศรีราช   ครูชำนาญการพิเศษ           กรรมการ 
  ๖) นางสาวนรารัตน์ สุกไพ   ครูชำนาญการ  กรรมการ 
  ๗) นายสิทธิพร ชลาชัย   คร ู                               กรรมการ  
  ๘) นายพงศ์กรณ์ พันธุ์โยศรี   ครูชำนาญการพิเศษ           กรรมการและเลขานุการ 
  ๙) นางสาวศศิธร นาครัตน์   ครูชำนาญการพิเศษ           กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

๑๐) นางสาวศศิวิมล จันสด         คร ู                 กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
มีหน้าที ่๑. วิเคราะห์และจัดทำคำของบลงทุน  คำนวณและประมาณการเงินอุดหนุน 

 ๒. จัดทำเอกสารข้อมูลชุดโครงการและประสานงาน ติดตามผลการอนุมัติ 

๓.๕.๓ งานแผนยุทธศาสตรแ์ละมาตรฐานการศึกษา  ประกอบด้วย 
  ๑) ว่าที่ร้อยเอกศุภกฤต  เรืองสมบัติ     ครูชำนาญการพิเศษ         ประธานกรรมการ 
  ๒) นายสิทธิพร ชลาชัย                     คร ู                              รองประธานกรรมการ 

๓) นางสาวนิตยา ทิพศรีราช  ครูชำนาญการพิเศษ         กรรมการ 
๔) นางสาวศศิวิมล จันสด  คร ู                             กรรมการ 

  ๕) นายพงศ์กรณ์ พันธุ์โยศรี            ครูชำนาญการพิเศษ         กรรมการและเลขานุการ 
  ๖) นางสาวจารุวรรณ สาขจร           ครูชำนาญการพิเศษ         กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

มีหน้าที่ 
๑.วิเคราะห์บริบทสถานศึกษา (SWOT Analysis) เพื ่อกำหนดวิสัยทัศน์ พันธกิจ เป้าประสงค์ และ

ยุทธศาสตร์การพัฒนาโรงเรียนในระยะยาว (3-5 ปี) ให้สอดคล้องกับมาตรฐานการศึกษาชาติและจุดเน้นของ 
สพฐ. 

๒.ถ่ายทอดตัวชี้วัดความสำเร็จ (KPIs) จากแผนยุทธศาสตร์ระยะยาว ลงสู่โครงสร้างโครงการและกิจกรรม
ในแผนปฏิบัติการประจำปี เพ่ือให้การขับเคลื่อนงบประมาณเป็นไปในทิศทางเดียวกัน 

๓.ประสานงานกับทุกกลุ่มฝ่ายเพื่อกำหนดมาตรฐานการศึกษาและค่าเป้าหมายของสถานศึกษาพร้อมทั้ง
วางระบบการดำเนินงานเพื่อส่งเสริมให้โรงเรียนผ่านเกณฑ์การประเมินคุณภาพภายใน 

/ ๔.รวบรวม... 
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๔.รวบรวมข้อมูลเพื่อเป็นข้อมูลพื้นฐานในส่วนที่เกี่ยวข้อง ส่งต่อฝ่ายวิชาการในการจัดทำประเมินตนเอง
และจัดทำรายงาน SAR เสนอต่อต้นสังกัดและ สมศ. 

๕.ติดตามการเปลี่ยนแปลงของนโยบายภาครัฐและผลการประเมินภายนอก เพื่อนำมาทบทวน ปรับปรุง 
หรือยกร่างยุทธศาสตร์ของโรงเรียนให้มีความทันสมัย ยืดหยุ่น และมีประสิทธิภาพสูงสุดในการพัฒนาผู้เรียน 
๓.๕.๔  งานแผนปฏิบัติการประจำปี ประกอบด้วย  
  ๑) ว่าที่ร้อยเอกศุภกฤต  เรืองสมบัติ   ครูชำนาญการพิเศษ ประธานกรรมการ 
  ๒) นายพงศ์กรณ์ พันธุ์โยศรี   ครูชำนาญการพิเศษ รองประธานกรรมการ 
  ๓) นางสาวนิตยา ทิพศรีราช   ครูชำนาญการพิเศษ         กรรมการ 
  ๔) นายสิทธิพร ชลาชัย    คร ู กรรมการ 
 ๕) นางสาวจารุวรรณ สาขจร                  ครูชำนาญการพิเศษ          กรรมการและเลขานุการ 
 ๖) นางสาวศศิวิมล จันสด          คร ู       กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
  มีหน้าที่  

๑. รวบรวมนโยบายจากต้นสังกัด (สพฐ./สพท.) และจุดเน้นของโรงเรียน เพ่ือประสานงานกับทุกกลุ่มฝ่าย
ในการจัดทำโครงการ กิจกรรม และปฏิทินปฏิบัติงาน บูรณาการเป็นเล่ม "แผนปฏิบัติการประจำปี" 

๒. ร่วมกับคณะกรรมการบริหาร วิเคราะห์ความสอดคล้องและความคุ้มค่าของโครงการต่างๆ เพ่ือจัดสรร
วงเงินงบประมาณ (เงินอุดหนุนรายหัว เงินรายได้สถานศึกษา) ให้เหมาะสมและโปร่งใส 

๓. นำร่างแผนปฏิบัติการประจำปีเสนอต่อผู้บริหารโรงเรียน และคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน
เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบและอนุมัติใช้เป็นกฎเหล็กในการบริหารงาน 

๔. ตรวจสอบและกำกับดูแลไม่ให้มีการขออนุมัติเงินนอกเหนือจากโครงการที่ระบุไว้ในแผนปฏิบัติการ 
(เว้นแต่กรณีจำเป็นเร่งด่วนที่ต้องขออนุมัติปรับแผน) 

๖. ประสานงานกับงานประเมินผลโครงการเพื ่อสรุปยอดการใช้ งบประมาณและผลสัมฤทธิ์ของทุก
โครงการเมื่อสิ้นภาคเรียนหรือสิ้นปีงบประมาณ เพื่อรายงานต่อหน่วยงานต้นสังกัดและปรับใช้ในการทำแผนปี
ถัดไป 
๓.๕.๕ งานเจ้าหน้าที่แผนงานประจำกลุ่มบริหารงาน/กลุ่มสาระฯ/กลุ่มงาน  ประกอบด้วย 
 ๑) ว่าทีร่้อยเอกศุภกฤต เรืองสมบัติ  ผู้ช่วยฯกลุ่มงานแผนงานและงบประมาณ    
 ๒) นางพิชชานันท์ จันทพรม         แผนงานกลุ่มบริหารงบประมาณ/แผนงานกลุ่มสาระฯวิทยาศาสตร์ 
 ๓) นางสาวจารุวรรณ  สาขจร  แผนงานโรงเรียน แผนงานกลุ่มงานแผนงานและงบประมาณ  
      ๔) นายเยี่ยม  ไปนา   แผนงานพัสดุกลาง    
      ๕) นางสาวศศิธร  นาครตัน์  แผนงานพัสดุกลาง    
      ๖) นางวาสนา เอ้ตุโพธิ ์  แผนงาน งานการเงินและบัญชี   
      7) นายอนันต์  ปัดคำ  แผนงานกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน/แผนงานการเงินฯ  
      8) นายสิทธิพร  ชลาชัย  แผนงาน งานยานพาหนะ    
      9) นางสุคนธา โคตรโสภา  แผนงานกลุ่มบริหารวิชาการ   
      ๑0) นายศุภษร  บุดดา  แผนงานกลุ่มบริหารวิชาการ/สาระฯสังคมศึกษา  
      ๑1) นายธนสฤษดิ์  พุทธบาล  แผนงานกลุ่มสาระฯสังคมศึกษาฯ  
      ๑2) นายสมศักดิ์  เรืองบุญ  แผนงานกลุ่มบริหารทั่วไปและบุคคล  
      ๑3) นางสาวลัดดา แสงโทโพ  แผนงานกลุ่มบริหารทั่วไปและบุคคล  
      ๑4) นายวิชิต  เสนาราช  แผนงานกลุ่มบริหารทั่วไปและบุคคล  

/ ๑5) นางท.ั.. 
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      ๑5) นางทัศนีย์ สีหาบุญมาก  แผนงานกลุ่มบริหารทั่วไปและบุคคล  
      ๑6) ว่าที่ร.อ.ประวัติ  หัตถสินธุ์ แผนงานกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน  
      ๑7) ว่าที่ร้อยตรีเลิศพิภพ แสนวัง แผนงานกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน  
      ๑8) นายนพอนันต์ สุนทรพสิษฐ์ แผนงานกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน  
      19) นายชาญชัย ประพาน  แผนงานกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน/งานแนะแนว  
      ๒0) นางสาวชรินรัตน์ ลดาวัลย์ แผนงานกลุ่มสาระฯวิทยาศาสตร์   
      ๒1) นางสาวภัทรภร วัฒนราช แผนงานกลุ่มสาระฯคณิตศาสตร์   
      ๒2) นางณภัทร  แช่มไล่  แผนงานกลุ่มสาระฯภาษาไทย   
      ๒3) นายวรวิทย์  มีล ี  แผนงานกลุ่มสาระฯภาษาไทย   
      ๒4) นางสาวศิรินทร์ภรณ์ พูนไธสง  แผนงานกลุ่มสาระฯภาษาไทย 
      ๒5) นางพิสมัย สุวรรณะ  แผนงานกลุ่มสาระฯภาษาต่างประเทศ  
      ๒6) นางสาวณัฐชนาพร ฤทธิมนตรี  แผนงานกลุ่มสาระฯภาษาต่างประเทศ  
      ๒7) นางสาววัทนวิภา  บุดดีสี  แผนงานกลุ่มสาระฯภาษาต่างประเทศ  
      ๒8) นางสาววราภรณ์ จนัทสมบัติ แผนงานกลุ่มสาระฯสุขศึกษาและพลศึกษา  
      29) นางจิตติพร ประทุมมาศ  แผนงานกลุ่มสาระฯสุขศึกษาและพลศึกษา  
      ๓0) นางอภิรดา กองบุตร  แผนงานกลุ่มสาระฯการงานอาชีพ   
      ๓1) นางละอองดาว  แพงคำแสน แผนงานกลุ่มสาระฯการงานอาชีพ   
      ๓2) นายพิษณุย์ ดาทอง  แผนงานกลุ่มสาระฯศิลปศึกษา   
      ๓3) นางสาวฉัตรฑริกา  ชินภักดี แผนงานกลุ่มสาระฯศิลปศึกษา   
      ๓4) นายวรายุทธ  สิงห์เสนา  แผนงานกลุ่มสาระฯศิลปศึกษา   
      ๓5) นางสภุาศินีย์ เรืองบุญ  แผนงานกลุ่มงานคอมพิวเตอร์   
      ๓6) นางสาวธันยพร จำปาขันธ์ แผนงานงานอนามัยโรงเรียน   
      ๓7) นางมุนี  ภวภูตานนท์  แผนงานงานอนามัยโรงเรียน   
      ๓8) นางสุนิต  ทินบุตร  แผนงานงานห้องสมุดโรงเรียน   
      39) นางสาววัชรี ชารีชืน่  แผนงานงานแนะแนวโรงเรียน   
      ๔0) นายเสถียร  คำมี     แผนงานงานแนะแนวโรงเรียน   
      ๔1) นางขนิษฐา เตชะนอก  แผนงานห้องเรียนพิเศษ    
      ๔2) นายธนวัฒน์  ประมาคะเต แผนงานงานห้องเรียนพิเศษ   
      ๔3) นางบุษรา  ดาทอง  แผนงานงานห้องเรียนพิเศษ   
      ๔4) นางสาวรชิารัญญ์  สุทำมา แผนงานงานห้องเรียนพิเศษ   
      ๔5) นางสาวณิชาพัฒน์  โคตะมะ แผนงานงานห้องเรียนพิเศษ   
      ๔6) นายพงศ์กรณ์  พันธุ์โยศรี     หัวหน้างานควบคุมงบประมาณ   
      ๔7) นางสาวนิตยา ทิพศรีราช  เจ้าหน้าที่แผนงานโรงเรียน  
      ๔8) นางสาวศศิวิมล จันสด   เจ้าหน้าที่แผนงานโรงเรียน  

มีหน้าที ่: ปฏิบัติหน้าที่ จัดทำแผนงาน  โครงการฯของกลุ่มบริหารงาน กลุ่มสาระฯและกลุ่มงานฯเพ่ือให้
การบริหารการใช้จ่ายงบประมาณของสถานศึกษาเป็นไปด้วยความสะดวก รวดเร็ว เกิดประสิทธิภาพ ประสิทธิผล
แก่นักเรียน และ สถานศึกษาอย่างสูงสุด 

 

/ ๓.๕.๖ งาน... 



๗๖ 
 

๓.๕.๖ งานวิเคราะห์ต้นทุนผลผลิตและประสิทธิภาพการใช้จ่ายงบประมาณ  ประกอบด้วย 
๑) นางสาวจารุวรรณ สาขจร         ครูชำนาญการพิเศษ  ประธานกรรมการ 

  ๒) นายพงศ์กรณ์ พันธุ์โยศรี   ครูชำนาญการพิเศษ รองประธานกรรมการ 
  ๓) นางสาวศศิวิมล จันสด   คร ู กรรมการ 

๔) นายสิทธิพร ชลาชัย              คร ู   กรรมการ 
๕) นางสาวนิตยา ทิพศรีราช         ครูชำนาญการพิเศษ กรรมการและเลขานุการ 
 มีหน้าที่ 
1. ประสานงานกับงานการเงิน บัญชี และพัสดุ เพ่ือรวบรวมข้อมูลค่าใช้จ่ายทั้งหมดของโรงเรียน (ทั้งเงิน

งบประมาณ เงินนอกงบประมาณ เงินบริจาค และสินทรัพย์ค่าเสื่อมราคา) 
๒. ดำเนินการจำแนกประเภทต้นทุน (ต้นทุนทางตรง/ทางอ้อม) และคำนวณหาต้นทุนจริงต่อหัวของ

นักเรียน แยกตามระดับชั้น หรือแผนการเรียน เพ่ือให้ทราบค่าใช้จ่ายจริงในการผลิตผู้สำเร็จการศึกษา 1 คน 
๓. เปรียบเทียบต้นทุนผลผลิตของโรงเรียนกับเกณฑ์มาตรฐานของ สพฐ. เพ่ือวิเคราะห์ว่าการใช้จ่ายเงินมี

จุดใดที่ซ้ำซ้อน สิ้นเปลือง หรือควรจัดสรรงบประมาณเพ่ิมเติ่ม 
๔. จัดทำรายงานผลการวิเคราะห์ต้นทุนต่อหน่วยผลผลิตตามแบบฟอร์มที่กำหนด เพ่ือจัดส่งให้สำนักงาน

เขตพ้ืนที่การศึกษา(สพม.)และสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน (สพฐ.) เป็นประจำทุกปีงบประมาณ 
๕. นำผลการวิเคราะห์ต้นทุนมาประมวลผลเพ่ือเป็นข้อมูลสารสนเทศให้แก่ผู้บริหารในการตัดสินใจ

ปรับปรุงแผนการตั้งงบประมาณและการจัดสรรทรัพยากรในแผนปฏิบัติการประจำปีถัดไป 
๓.๕.๗  งานติดตาม สรุปและประเมินผลโครงการสถานศึกษา ประกอบด้วย 
  ๑) นางสาวศศิวิมล จันสด   คร ู ประธานกรรมการ 
  ๒) นายพงศ์กรณ์ พันธุ์โยศรี   ครูชำนาญการพิเศษ กรรมการ 
  ๓) นางสาวจารุวรรณ สาขจร   ครูชำนาญการพิเศษ  กรรมการ 

๔) นางสาวนิตยา ทิพศรีราช         ครูชำนาญการพิเศษ กรรมการ 
๕) นายสิทธิพร ชลาชัย              คร ู   กรรมการ  

  ๖) เจ้าหน้าที่แผนงานกลุ่มบริหารงาน /กลุ่มสาระฯ/กลุ่มงานต่างๆ กรรมการ 

มีหน้าที่ 
๑.จัดทำแบบฟอร์ม แบบสอบถาม หรือเกณฑ์การประเมินผลโครงการที่สอดคล้องกับวัตถุประสงค์และ

ตัวชี้วัด (KPIs) ที่ระบุไว้ในแผนปฏิบัติการประจำปีของโรงเรียน 
๒.ติดตามความก้าวหน้าการดำเนินโครงการของแต่ละฝ่าย/กลุ่มสาระฯ ให้เป็นไปตามปฏิทินปฏิบัติงาน

และกระตุ้นให้เกิดการใช้จ่ายงบประมาณอย่างคุ้มค่าตรงตามกำหนดเวลา 
๓.รวบรวมเล่มรายงานสรุปผลโครงการ (PDCA) จากผู้รับผิดชอบโครงการ ตรวจสอบความถูกต้องของ

ข้อมูล สถิติ และหลักฐานความสำเร็จของกิจกรรม 
๔.วิเคราะห์เปรียบเทียบระหว่างงบประมาณที่ใช้จ่ายจริงกับผลลัพธ์ที่ได้ เพ่ือประเมินความคุ้มค่า (Value 

for Money) และปัญหาอุปสรรคที่เกิดขึ้นระหว่างดำเนินงาน 
๕.จัดทำรายงานสรุปผลการดำเนินงานภาพรวมของทุกโครงการในรอบปีการศึกษา เสนอต่อผู้บริหารและ

คณะกรรมการสถานศึกษา เพ่ือใช้เป็นข้อมูลในการปรับปรุงหรือจัดทำแผนงบประมาณในปีถัดไป 
 
 

/ ๓.๕.๘ งาน... 



๗๗ 
 

 ๓.๕.๘ งานเทคโนโลยีสารสนเทศแผนงานงบประมาณ  ประกอบด้วย 
  ๑) นายพงศ์กรณ์  พันธุ์โยศรี   ครูชำนาญการพิเศษ ประธานกรรมการ 
  ๒) นางสาวพรฤทัย เกิดทอง   ครูชำนาญการ รองประธานกรรมการ 
  ๓) นางสาวจารุวรรณ สาขจร   ครูชำนาญการพิเศษ  กรรมการ 
  ๔) นางสาวณิชาพัฒน์ โคตะมะ   ครูชำนาญการ กรรมการ 
  ๕) นายธนกฤต วัฒนตรีภพ   คร ู กรรมการ  
  ๖) นางสาวศศิวิมล จันสด   คร ู กรรมการและเลขานุการ 
  ๗) นางสาวริชาร์รัญ สุทำมา           คร ู กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

มีหน้าที่ 
๑. ดำเนินการและควบคุมการจัดทำข้อมูลสารสนเทศของโรงเรียนผ่านระบบพ้ืนฐาน 

 (เช่น DMC, B-OBEC, M-OBEC) เพ่ือใช้เป็นฐานข้อมูลในการจัดสรรงบประมาณรายหัวจากส่วนกลาง 
๒. จัดทำและบันทึกทะเบียนคุมการจัดสรรงบประมาณ โครงการ/กิจกรรมต่างๆ ของโรงเรียนผ่านระบบ

คอมพิวเตอร์หรือโปรแกรมสำเร็จรูป เพ่ือติดตามการใช้เงินให้ตรงตามแผน 
๓. ดูแล ระบบเครือข่าย ซอฟต์แวร์ และเทคโนโลยีสารสนเทศที่เกี่ยวข้องกับงานงบประมาณและการเงิน 

เพ่ือให้การเชื่อมโยงข้อมูลภายในโรงเรียนและหน่วยงานต้นสังกัดเป็นไปอย่างรวดเร็วและปลอดภัย 
๔. สรุปข้อมูล วิเคราะห์ผลการดำเนินงานและการใช้จ่ายงบประมาณตามตัวชี้วัดในแผนปฏิบัติการ 

ประมวลผลเป็นสารสนเทศทางการเงินเพื่อรายงานต่อผู้บริหารและคณะกรรมการสถานศึกษา ทุกสิ้นงวด /สิ้น
ปีงบประมาณ 
  ๕. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
๓.๕.๙  งานควบคุมงบประมาณ  ประกอบด้วย 
  ๑) นายพงศ์กรณ์  พันธ์โยศรี      ครูชำนาญการพิเศษ ประธานกรรมการ 
  ๒) นางสาวจารุวรรณ สาขจร         ครูชำนาญการพิเศษ  รองประธานกรรมการ 

๓) นางสาวนิตยา ทิพศรีราช  ครูชำนาญการพิเศษ         กรรมการ 
  ๔) นายสิทธิพร ชลาชัย          คร ู กรรมการ 

๕) นางสาวศศิวิมล จันสด  คร ู                             กรรมการและเลขานุการ 
มีหน้าที ่ ควบคุมการใช้จ่ายให้ตรงตามแผน (Compliance): ตรวจสอบและกำกับดูแลไม่ให้มีการขอ

อนุมัติเงินนอกเหนือจากโครงการที่ระบุไว้ในแผนปฏิบัติการ (เว้นแต่กรณีจำเป็นเร่งด่วนที่ต้องขออนุมัติปรับแผน) 
 ๓.๕.๑๐  งานยานพาหนะ  ประกอบด้วย 
  ๑) นายสิทธิพร ชลาชัย      คร ู     ประธานกรรมการ 
  ๒) นายพงศ์กรณ์ พันุธ์โยศรี       ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ 
  ๓) นางสาวนิตยา ทิพศรีราช      ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ  
  ๔) นายเดชอุดม พิมพ์บาล   ลูกจ้างชั่วคราว พนักงานขับรถ    กรรมการ 
  ๕) นายธีรชัย ดีนอก   ลูกจ้างชั่วคราว พนักงานขับรถ     กรรมการ 
  ๖) นายวีรยุทธ์ วิลาลัย    ลูกจ้างชั่วคราว พนักงานขับรถ     กรรมการ 
 
 

/ มีหน้าที ่: 
... 



๗๘ 
 

  มีหน้าที ่: 
 ๑. ควบคุมการใช้รถและประสานการขออนุญาตเดินทาง 

๒. บันทึกและจัดทำ "ทะเบียนคุมการใช้รถยนต์" และ "สมุดคุมการจ่ายน้ำมันเชื้อเพลิง" ตรวจสอบ
ระยะทาง (กิโลเมตร) ให้สัมพันธ์กับการใช้น้ำมันจริงตามระเบียบทางราชการ 

๓. กำกับดูแลพนักงานขับรถในเรื่องความปลอดภัย การปฏิบัติตามกฎจราจร และความพร้อมของร่างกาย
ก่อนออกปฏิบัติหน้าที่ 
  ๔. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
๓.๖  กลุ่มงานการเงินและบัญชี ประกอบด้วย 

๑) นางวาสนา  เอ้ตุโพธิ์       ครูชำนาญการพิเศษ      ผู้ช่วยฯกลุ่มงานการเงินและบัญชี  
มีหน้าที ่: 
 ปฏิบัติหน้าที่ในการช่วยเหลือรองผู้อำนวยการในการกำกับ ติดตาม ดูและ แนะนำ เสนอแนะและให้

คำปรึกษาเกี่ยวกับการปฏิบัติงาน การจัดทำแผนการปฏิบัติงานของข้าราชการครู ลูกจ้าง และบุคลากรทางการ
ศึกษาในกลุ่มงานการเงินและบัญชี ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อยถูกต้องตามระเบียบ แนวปฏิบัติของทางราชการ
และปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
  ๒) นางสาวนรารัตน์ สุกไพ     ครูชำนาญการ              หวัหน้างานการเงิน (ฝ่ายจ่าย)  
   มีหน้าที่ 

๑.  ตรวจสอบและลงนามกลั่นกรองความถูกต้องของใบสำคัญ หลักฐานการจ่าย และฎีกาเบิกเงินทุก
ประเภท (งบประมาณ, นอกงบประมาณ, รายได้สถานศึกษา)ก่อนเสนอผู้บริหารอนุมัติจ่าย 

๒. กำกับดูแลการเขียนเช็คสั่งจ่าย หรือการโอนเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment / GFMIS) ให้
ตรงตามอนุมัติ ป้องกันความเสี่ยงและความผิดพลาดในการจ่ายเงิน 

๓. ควบคุมและวางแผนการจ่ายเงินให้สอดคล้องกับประมาณการรายรับ เพ่ือรักษาภารกิจและการสำรอง
เงินสดหมุนเวียนของโรงเรียนให้มีสภาพคล่อง 

๔. ควบคุมดูแลเจ้าหน้าที่การเงินฝ่ายจ่ายในการบันทึกทะเบียนคุมและสมุดรายวันจ่าย พร้อมตรวจสอบ
รายงานเงินคงเหลือประจำวันให้ถูกต้องตรงกับความเป็นจริง 

๕. ให้คำแนะนำแก่บุคลากรและร้านค้าเกี่ยวกับระเบียบกระทรวงการคลังด้านการเบิกจ่าย และร่วมแก้ไข
ข้อผิดพลาดในกระบวนการจ่ายเงินของสถานศึกษา 
  ๓) นางสาวศศิประภา คิดอ่าน ครูชำนาญการ           หวัหนา้งานบัญชี 

 มีหน้าที่ 
๑. ตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึกบัญชี (3 มิติ) สมุดขั้นต้น และบัญชีแยกประเภทของเจ้าหน้าที่ 

ให้ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ของกระทรวงการคลัง 
๒. ปิดบัญชีประจำงวด: ควบคุมและตรวจรับรองการปิดบัญชีประจำเดือน/ประจำปี พร้อมตรวจสอบใบ

กระทบยอดเงินฝากธนาคาร (Bank Reconciliation) เพ่ือความถูกต้อง 
๓. ตรวจสอบและลงนามรับรองงบการเงิน งบทดลอง และรายงานสถานะทางการเงิน ก่อนเสนอ 

รองผู้อำนวยการและผู้อำนวยการโรงเรียน 
๔. วางระบบการควบคุมภายในด้านบัญชี เพื่อป้องกันความเสี่ยง ข้อผิดพลาด หรือการทุจริตในระบบ

บัญชีของสถานศึกษา 

/ ๕. ให้คำ... 
... 
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๕. ให้คำแนะนำ ตอบข้อหารือ และแก้ไขปัญหาด้านเทคนิคบัญชีภาครัฐแก่เจ้าหน้าที่และบุคลากรใน
โรงเรียน 

 ๔) นางสาวฉัตรฑริกา ชินภักดี  คร ู  หัวหน้าสำนักงานกลุ่มงานการเงินและบัญชี 

มีหน้าที่ 
๑. กลั่นกรองและตรวจสอบหนังสือราชการ 
๒. บริหารจัดการและควบคุมงานพัสดุกลุ่มงาน 
๓. ดูแลและจัดสภาพแวดล้อมสำนักงานให้มีความเป็นระเบียบเรียบร้อย สะอาด ปลอดภัย และมีสิ่ง

อำนวยความสะดวกพร้อมสำหรับการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ 
๔. ดูแลสวัสดิการ ส่งเสริมบรรยากาศการทำงานที่ดี ไกล่เกลี่ยปัญหา และสร้างแรงจูงใจให้แก่เจ้าหน้าที่

การเงิน บัญชี และพัสดุ เพ่ือให้ทีมงานปฏิบัติหน้าที่ได้อย่างมีประสิทธิภาพและมีความสุข 
๕. ประสานงานและติดตามงาน ระหว่างสำนักงานกลุ่มงบประมาณกับฝ่ายอ่ืนๆ และติดตามภารกิจต่างๆ

ทีส่นับสนุนภารกิจรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงาน ให้สำเร็จลุล่วงตามกำหนดเวลา 
  ๕) นายธิติวัฒน์  ภูมาศ      เจ้าหน้าที่สำนักงานการเงินและบัญชี 

 มีหน้าที่ 
๑.รวบรวม ตรวจสอบความถูกต้องเบื้องต้น และจัดเตรียมใบสำคัญรับจ่ายเงิน ใบเสร็จรับเงิน และเอกสาร

ประกอบโครงการต่างๆ ก่อนส่งให้เจ้าหน้าที่หลักตรวจรับ 
๒.บันทึกข้อมูลทางบัญชีและการเงินขั้นต้นลงในสมุดเงินสด ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ หรือระบบ

ฐานข้อมูลคอมพิวเตอร์ตามที่ได้รับมอบหมาย 
๓.ประสานงานกับครู ผู้ปกครอง นักเรียน หรือร้านค้า ในการนัดหมายรับเงิน แจกจ่ายเงิน (เช่น เงิน

โครงการเรียนฟรี/ทุนยากจน) หรือจัดส่งใบเสร็จ 
๔.ดำเนินการจัดเก็บแฟ้มเอกสารหลักฐานทางการเงินและบัญชี  อย่างเป็นระบบ ปลอดภัย และพร้อม

สืบค้นได้ทันทีเม่ือมีการเรียกตรวจสอบ 
๕.ทำหน้าที่ผู้ดูแลระบบ (Admin) เพจกลุ่มบริหารงบประมาณ โดยประชาสัมพันธ์ข่าวสารในรูปแบบ

ต่างๆ 
๖.ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย: ช่วยเหลืองานธุรการทั่วไปภายในกลุ่มงาน เช่น การเดินหนังสือ

ราชการ การจัดเตรียมห้องประชุมกลุ่มการเงิน หรือสนับสนุนงานพัสดุและคลังในกรณีเร่งด่วน 
 ๓.๖.๑ งานคณะกรรมการกลุ่มการเงินและบัญชี   ประกอบด้วย  
  ๑) นางวาสนา  เอ้ตุโพธิ์  ครูชำนาญการพิเศษ ประธานกรรมการ 
  ๒) นายชูเกียรติ  คุ้มเนตร  ครูชำนาญการพิเศษ รองประธานกรรมการ  
  ๓) นายอนันต์ ปัดคำ  ครูชำนาญการ รองประธานกรรมการ 
  ๔) นางละอองดาว แพงคำแสน  ครูชำนาญการ กรรมการ 
  ๕) นางสาวสหฤทัย   วุฒิสาร   ครูชำนาญการ กรรมการ  
  ๖) นางสาวนรารัตน์  สุกไพ  ครูชำนาญการ กรรมการ  
  ๗) นางสาวศศิประภา  คิดอ่าน  ครูชำนาญการ กรรมการ 
  ๘) นายมนตรี  บุญสิทธิ์  ครูชำนาญการ กรรมการ 
  ๙) นางสาวริชาร์รัญ สุทำมา  คร ู กรรมการ 

/ ๑๐) นางสาว... 
... 
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  ๑๐) นางสาวณิชาพัฒน์  โคตะมะ  คร ู กรรมการ 
  ๑๑) นางสาวอรยา  มะลิมาศ  คร ู กรรมการ 
  ๑๒) นางจุฑามณี วิเชียรไชย  ครูผู้ช่วย กรรมการ 
  ๑๓) นางพิชชานันท์ จันทพรม    ครูชำนาญการพิเศษ กรรมการและเลขานุการ      
  ๑๔) นางสาวฉัตรฑริกา ชินภักดี  คร ู กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
  ๑๕) นายธิติวัฒน์  ภูมาศ  เจ้าหน้าที่สำนักงานการเงิน กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
  มีหน้าที่ 

๑.ร่วมกันวางแผน จัดทำประมาณการรายรับ-รายจ่าย และกำหนดทิศทางการบริหารงบประมาณให้
สอดคล้องกับแผนปฏิบัติการประจำปีของโรงเรียน 
๒.ร่วมพิจารณากลั่นกรองการจัดสรรงบประมาณ โครงการขนาดใหญ่ หรือการสำรองเงินหมุนเวียน

ภายในสถานศึกษา ก่อนเสนอผู้อำนวยการโรงเรียนอนุมัติ 
๓. กำกับดูแล ติดตาม และให้คำปรึกษาแก่เจ้าหน้าที่การเงิน เจ้าหน้าที่บัญชี ให้ปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง 

รวดเร็ว และเป็นไปตามระเบียบของทางราชการ 
๔. ตรวจสอบและประเมินผลการควบคุมภายในทางการเงินเป็นประจำ เพ่ือป้องกันข้อผิดพลาดทางบัญชี           

การเบิกจ่ายที่ซ้ำซ้อน หรือความเสี่ยงที่อาจเกิดการทุจริต 
๕. ร่วมประชุมเพื่อพิจารณารับรองงบการเงิน รายงานสถานะทางการเงินประจำเดือน /ประจำปี และ

รายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณ ก่อนจัดส่งหน่วยงานต้นสังกัดและเผยแพร่สู่สาธารณชน 
๓.๖.๒  งานบริหารและควบคุมการเบิกจ่ายเงินสถานศึกษา ประกอบด้วย 
  ๑) นางวาสนา  เอ้ตุโพธิ์ คร ูผู้ช่วยฯกลุ่มการเงินและบัญชี        ประธานกรรมการ
   ๒) นายชูเกียรติ  คุ้มเนตร คร ูเจ้าหน้าที่การเงิน (โครงการเรียนฟรี)      กรรมการ 
     (เบิกจ่าย-ค่ารักษาพยาบาลการศึกษาบุตร)   
  ๓) นายอนันต์  ปัดคำ ครู เจ้าหน้าที่การเงิน        กรรมการ 
     (ระบบเบิกจ่ายเงินออนไลน์)     
  ๔) นางพิชชานันท์ จันทพรม   คร ูเจ้าหน้าที่การเงิน(เงินเดือนครู)        กรรมการ  
  ๕) นางสาวสหฤทัย   วุฒิสาร ครู เจ้าหน้าที่การเงิน(เงินเดือนลูกจ้าง)       กรรมการ 
  ๖) นางจุฑามณี วิเชียรไชย ครู เจ้าหน้าที่การเงิน(โครงการเรียนฟรี)      กรรมการ 
   ๗) นางสาวฉัตรฑริกา ชินภักดี คร ูเจ้าหน้าที่การเงิน(กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน)    กรรมการ 
  8) นางสาวศศิประภา  คิดอ่าน  เจ้าหน้าที่การเงิน(เบิก-จ่าย GFMIS)        กรรมการ 

   9) นางสาวนรารัตน์  สุกไพ  เจ้าหน้าที่การเงิน(เบิกจ่ายเงิน)        กรรมการและเลขานุการฯ 

มีหน้าที่ 
๑.ตรวจสอบใบสำคัญ ฎีกา และเอกสารหลักฐานการขอเบิกเงินทุกประเภท ให้ถูกต้องตามระเบียกระ

ทรวงการคลังและ สพฐ. 
๒.จัดทำเอกสารขอเบิกเงินและนำเข้าข้อมูลการเบิกจ่ายเข้าสู่ระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบ

อิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS) หรือระบบการเงินของสถานศึกษาเพ่ือขออนุมัติเงิน 
๓.บันทึกและจัดทำทะเบียนคุมยอดเงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร  

เพ่ือควบคุมไม่ให้มีการเบิกเงินเกินวงเงินหรือผิดวัตถุประสงค์ 

/ ๔.ประสาน... 
... 
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๔.ประสานข้อมูลการอนุมัติเบิกเงินร่วมกับงานการเงิน (ฝ่ายจ่าย) เพ่ือให้ดำเนินการจ่ายเงินให้แก่เจ้าหนี้ผู้
มีสิทธิ์ หรือร้านค้าได้อย่างถูกต้องและรวดเร็ว 

๕.จัดเก็บสำเนาเอกสารการขอเบิก ใบเสร็จรับเงิน และหน้างบฎีกาอย่างเป็นระบบ แยกตามหมวดหมู่เงิน
เพ่ือสืบค้นง่ายและพร้อมรับการตรวจสอบทางการเงิน 
๓.๖.๓  งานโครงการระดมทรัพยากรและเงินบำรุงการศึกษา  ประกอบด้วย 
  ๑) นางสาวริชาร์รัญ สุทำมา  คร ู ประธานกรรมการ 
  ๒) นายมนตรี บุญสิทธิ์  ครูชำนาญการ รองประธานกรรมการ 
  ๓) นางวาสนา  เอ้ตุโพธิ์  ครูชำนาญการพิเศษ กรรมการ 
  ๔) นายอนันต์ ปัดคำ  ครชูำนาญการ กรรมการ 
  ๕) นางละอองดาว แพงคำแสน  ครชูำนาญการ กรรมการ 
  ๖) นางสาวอรยา มะลิมาศ  คร ู กรรมการ 
  มีหน้าที่ 

๑.  จัดทำโครงการระดมทรัพยากรหรือแผนการจัดเก็บเงินบำรุงการศึกษา เสนอผ่านความเห็นชอบของ
คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน และขออนุมัติจากสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา (สพท.) 

๒. ดำเนินการและควบคุมการรับเงินบำรุงการศึกษา/เงินระดมทรัพยากรให้ตรงตามอัตราและรายการที่
ได้รับอนุมัติ พร้อมออกใบเสร็จรับเงินที่ถูกต้องให้แก่ผู้ปกครอง 

๓. บันทึกข้อมูลการรับ-จ่ายเงินลงในทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ โดยแยกแยะตามวัตถุประสงค์ของ
โครงการให้ชัดเจน (เช่น ค่าจ้างครูต่างชาติ, ค่าห้องเรียนคอมพิวเตอร์) 

๔. ตรวจสอบและกลั่นกรองการขอใช้เงินระดมทรัพยากรของฝ่ายต่างๆ ให้เป็นไปตามเงื ่อนไขและ
วัตถุประสงค์ที่ระบุไว้ในโครงการอย่างเคร่งครัด 

๕. จัดทำรายงานสรุปยอดการรับ-จ่ายเงินระดมทรัพยากรเสนอต่อผู้บริหาร คณะกรรมการสถานศึกษาฯ 
และติดประกาศเปิดเผยข้อมูลให้ผู้ปกครองและสาธารณชนทราบเพ่ือความโปร่งใสทุกสิ้นปีการศึกษา 
๓.๖.๔  งานบริหารระบบรับเงินบริจาคอิเล็กทรอนิกส์ (e-Donation) ประกอบด้วย 
  ๑) นายอนันต์ ปัดคำ  ครูชำนาญการ ประธานกรรมการ 
  ๒) นายมนตรี บุญสิทธิ์  ครูชำนาญการ รองประธานกรรมการ 
  ๓) นางสาววัชรี ชารชีื่น  ครชูำนาญการพิเศษ กรรมการ 
  ๔) นางสาวทิพวัลย์ เถื่อนพังเทียม  ครผูู้ช่วย กรรมการและเลขานุการ 
  มีหน้าที่ 

๑.  ตรวจสอบความถูกต้องของจำนวนเงินบริจาค วัตถุประสงค์ หลักฐานการโอนเงิน หรือ QR Code 
ของโรงเรียน พร้อมออกใบเสร็จรับเงินให้ผู้บริจาค 

๒. นำข้อมูลผู้บริจาค (เลขประจำตัวประชาชน/เลขประจำตัวผู้เสียภาษี ยอดเงิน และวันที่บริจาค) บันทึก
เข้าสู่ระบบ e-Donation ของกรมสรรพากรภายในกำหนดเวลา 

๓. จัดทำทะเบียนคุมเงินบริจาคเพ่ือการศึกษา แยกแยะรายชื่อผู้บริจาคและวัตถุประสงค์ (เช่น 
ทุนการศึกษา พัฒนาอาคารสถานที่) ให้ชัดเจน 

๔. นำส่งเงินบริจาคให้งานการเงิน/บัญชี เพื่อนำเข้าบัญชีเงินนอกงบประมาณ (เงินบริจาค) ของ
สถานศึกษาอย่างถูกต้อง 

/ ๕. ตรวจ... 
... 



๘๒ 
 

๕.  ตรวจสอบสถานะการนำส่งข้อมูลในระบบ e-Donation ให้เสร็จสมบูรณ์ เพื่อให้ผู้บริจาคสามารถ
นำไปใช้ลดหย่อนภาษีได้ทันที พร้อมสรุปรายงานยอดบริจาคเสนอผู้บริหารประจำปี 
๓.๖.๕   งานการเงินสถานศึกษา(ฝ่ายจ่าย)  ประกอบด้วย 
   ๑) นางสาวนรารัตน์  สุกไพ  ครูชำนาญการ ประธานกรรมการ 
  ๒) นางสาวฉัตรฑริกา ชินภักดี  คร ู กรรมการ 
    ๓) นางจุฑามณี วิเชียรไชย  ครูผู้ช่วย กรรมการ 
    มีหน้าที่ 
  ๑.ตรวจสอบเอกสารขอเบิกจ่าย: ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน ของใบสำคัญรับเงิน ใบเสร็จรับเงิน 
และฎีกาขอเบิกเงินทุกประเภทก่อนเสนออนุมัติจ่าย 

๒. ดำเนินการจ่ายเงิน: จัดทำเช็ค สั่งจ่ายเงิน หรือดำเนินการโอนเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (เช่น e-
Payment / GFMIS) ให้แก่เจ้าหนี้ บุคลากร หรือผู้มีสิทธิ์รับเงินอย่างถูกต้อง 

๓.บันทึกทะเบียนคุมการจ่าย: บันทึกรายการจ่ายเงินลงในทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ ทะเบียนคุม
เงินงบประมาณ หรือสมุดรายวันจ่ายให้เป็นปัจจุบัน 

๔.หักและนำส่งภาษี/เงินรั้งจ่าย: ดำเนินการหักภาษี ณ ที่จ่าย (ถ้ามี) เงินประกันสัญญา หรือเงินรั้งจ่าย
อ่ืนๆ พร้อมจัดทำเอกสารนำส่งหน่วยงานที่เกี่ยวข้องตามกำหนด 

๕.สรุปยอดและจัดเก็บใบสำคัญ: จัดทำรายงานสรุปการจ่ายเงินประจำวัน ประสานงานกับงานบัญชีเพ่ือ
กระทบยอด และจัดเก็บเอกสารหลักฐานการจ่ายเงินเข้าแฟ้มอย่างปลอดภัยพร้อมรับการตรวจสอบ 
 ๓.๖.๖  งานควบคุมและติดตามเงินยืมราชการ  ประกอบด้วย 
  ๑) นางวาสนา เอ้ตุโพธิ์  ครชูำนาญการพิเศษ  ประธานกรรมการ 
  ๒) นางสาวนรารัตน์  สุกไพ  ครูชำนาญการ  รองประธานกรรมการ 
  ๓) นางสาวณิชาพัฒน์ โคตะมะ  คร ู  กรรมการและเลขานุการ 
  ๔) นายธิติวัฒน์  ภูมาศ  เจ้าหน้าที่สำนักงานการเงิน  กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
  มีหน้าที ่

๑.ตรวจสอบความถูกต้องของใบยืมเงินราชการ วัตถุประสงค์ วงเงิน และเช็กประวัติว่าผู้ยืมไม่มีหนี้เงินยืม
เก่าค้างชำระก่อนเสนออนุมัติ 

๒.บันทึกข้อมูลการจ่ายเงินยืมลงใน "ทะเบียนคุมเงินยืมราชการ" แยกรายบุคคลและโครงการเพ่ือควบคุม
กำหนดเวลาการส่งใช้ 

๓.แจ้งเตือนและเร่งรัดให้ผู ้ยืมส่งใบสำคัญหลักฐานหรือเงินสดที่เหลือจ่าย เพื่อล้างหนี้เงินยืมภายใน
กำหนดเวลา (ภายใน 15-30 วันหลังสิ้นสุดโครงการ) 

๔. ตรวจสอบความถูกต้องของใบเสร็จรับเงินและเอกสารหลักฐานที่ผู้ยืมนำมาส่งใช้ เพื่อตัดยอดหนี้ใน
ทะเบียนคุมให้ถูกต้อง 

๕.จัดทำรายงานสรุปยอดเงินยืมค้างชำระและผู้ค้างส่งหนี้เงินยืมเป็นประจำทุกเดือน เสนอต่อผู้อำนวยการ
โรงเรียนและงานบัญชี 

 
 
 
 

/ ๓.๖.๗ งาน... 
... 



๘๓ 
 

๓.๖.๗ งานระบบบัญชีสถานศึกษา ประกอบด้วย 
  ๑) นางสาวศศิประภา  คิดอ่าน คร ูเจ้าหน้าที่บัญชี GFMIS     ประธานกรรมการ
     บัญชีเงินอุดหนุนโครงการเรียนฟรี บัญชีเงินปัจจัยพื้นฐาน 
  ๒) นางสาวณิชาพัฒน์  โคตะมะ  ครู เจ้าหน้าที่บัญชีเงินพัฒนาผู้เรียน       กรรมการ 
     เจ้าหน้าที่บันทึกสมุดเงินสด 
  ๓) นางสาวริชาร์รัญ สุทำมา   คร ูเจ้าหน้าที่บัญชีเงินอุดหนุน       กรรมการ 

  บัญชีเงินรายได้(เงินบำรุงการศึกษา)   
  ๔) นางสาวอรยา  มะลิมาศ คร ูเจ้าหน้าที่บัญชีเงินรายได้(เงินรายได้อ่ืน)    กรรมการ
     เจ้าหน้าที่ตรวจสอบและรายงานงบกระทบยอด 
  มีหน้าที่ 

๑.บริหารและบันทึกรายการบัญชี 3 มิติ (งบประมาณ, นอกงบประมาณ, รายได้สถานศึกษา) ลงในระบบ
บัญชีตามหลักการและนโยบายบัญชีภาครัฐ 

๒. จัดทำสมุดเงินสด สมุดเงินฝากธนาคาร และบันทึกบัญชีแยกประเภททั่วไป (General Ledger) ให้
ถูกต้อง ครบถ้วน เป็นปัจจุบัน 

๓.ดำเนินการตรวจสอบยอดเงินสดคงเหลือประจำวัน และจัดทำใบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร (Bank 
Reconciliation) ทุกสิ้นเดือน 

๔. ประสานข้อมูลรับ-จ่ายเงินจากงานการเงิน และข้อมูลสินทรัพย์จากงานพัสดุ เพื่อนำมาปรับปรุงบัญชี
ให้ตรงกันทุกสิ้นงวด 

๕.รวบรวมข้อมูลสรุปยอดเพื ่อปิดบัญชีประจำงวด (รายเดือน/รายปี) และจัดเตรียมรายงานสถานะ
ทางการเงินเสนอต่อผู้บริหารและหน่วยงานต้นสังกัด 
  ๖.ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
๓.๖.๘   งานเงินเดือน ค่าจ้างครูและบุคลากร    ประกอบด้วย 
  ๑) นางพิชชานันท์ จันทพรม         ครูชำนาญการพิเศษ ประธานกรรมการ              
  ๒) นางสาวสหฤทัย วุฒิสาร       ครูชำนาญการ  กรรมการ 

 มีหน้าที่  
๑. ตรวจสอบความถูกต้องของบัญชีถือจ่ายเงินเดือน (หน้าฎีกา)ให้ตรงกับคำสั ่งจ้าง คำสั่งเลื ่อนขั้น

เงินเดือน และจำนวนบุคลากรที่มีอยู่จริงในแต่ละเดือน 
๒. จัดทำรายงานสรุปการจ่ายเงินเดือน/ค่าจ้างและออกใบแจ้งยอดเงินเดือน (Payslip) ให้แก่บุคลากรเพ่ือ

ความโปร่งใส 
๓. รวบรวมข้อมูลและประสานงานกับงานบัญชีเพื่อนำส่งเงินที่หักไว้ (เช่น ภาษีหัก ณ ที่จ่าย, เงินสะสม) 

ให้แก่หน่วยงานภายนอกให้ครบถ้วนถูกต้อง 
๓.๖.๙ งานสิทธิและสวัสดิการบุคลากร(ค่ารักษาพยาบาล และการศึกษาบุตร)    ประกอบด้วย 
  ๑) นายชูเกียรติ  คุ้มเนตร       ครูชำนาญการพิเศษ          ประธานกรรมการ                                           
  ๒) นายอนันต์    ปัดคำ    ครูชำนาญการ กรรมการ 
  3) นางสาวศศิประภา คิดอ่าน     ครูชำนาญการ กรรมการและเลขานุการ 

/ มีหน้าที ่... 
... 



๘๔ 
 

 มีหน้าที่  ๑. ตรวจสอบความถูกต้องของสิทธิ์ หลักฐานการรับรอง หน้าที่การงาน และใบเสร็จรับเงิน ค่า
รักษาพยาบาลหรือค่าเล่าเรียนบุตรของบุคลากรให้ตรงตามเงื่อนไขของทางราชการ 
บันทึกและดำเนินการเบิกจ่าย: จัดทำใบเบิกสวัสดิการ (แบบ 7131 / แบบ 7122) และนำเข้าข้อมูลเข้าสู่ระบบ
ควบคุมการเบิกจ่ายของโรงเรียนหน่วยเบิกให้ถูกต้อง 

๒.ประสานงานปรับปรุงฐานข้อมูลสิทธิ ์สวัสดิการรักษาพยาบาลข้าราชการ (ระบบจ่ายตรงของ
กรมบัญชีกลาง) ให้เป็นปัจจุบันเมื่อมีการแต่งตั้ง โดนย้าย หรือเปลี่ยนสถานะครอบครัว 

๓.แนะนำขั้นตอน หลักเกณฑ์ และสิทธิ์ที่บุคลากรพึงได้รับ รวมถึงดูแลการยื่นเรื่องอุทธรณ์กรณีเกิดปัญหา
ในการเบิกจ่าย 

๔.รวบรวมเอกสารชุดเบิกเสนอผู้บริหารอนุมัติ และจัดทำรายงานสรุปยอดการเบิกจ่ายสวัสดิการประจำปี 
เพ่ือส่งต่อให้งานบัญชีตรวจสอบ 
๓.๖.๑๐  งานเบิกจ่ายทุนปัจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจน ประกอบด้วย 
  ๑) นายมนตรี บุญสิทธิ์  ครูชำนาญการ ประธานกรรมการ                                           
  ๒) นางสาวอรยา มะลิมาศ  ครูชำนาญการ รองประธานกรรมการ 
  ๓) นางสาววัชรี ชารชีื่น  ครูชำนาญการพิเศษ กรรมการ 
  ๔) นางสาวนรารัตน์  สุกไพ  คร ู กรรมการ 
  ๕) นางสาวทิพวัลย์ เถื่อนพังเทียม  ครผูู้ช่วย กรรมการและเลขานุการ  
   มีหน้าที ่๑. ประสานงานนำเข้าและตรวจสอบรายชื่อนักเรียนที่ได้รับอนุมัติทุนผ่านระบบคัดกรอง  
(ระบบคัดกรองนักเรียนยากจน CCT) ให้ถูกต้องตรงกับความเป็นจริง 

๒. จัดทำหลักฐาน บัญชีรายชื่อ และเอกสารทางคลังเพื่อรับเงินจัดสรร และเตรียมการจ่ายเงิน 
ให้แก่นักเรียนหรือผู้ปกครองตามเกณฑ์ที่ สพฐ. กำหนด 

๓. ควบคุมดูแลการจ่ายเงินสด (หรือโอนเข้าบัญชี) พร้อมรวบรวมใบสำคัญรับเงิน ลายมือชื่อ  
และภาพถ่ายการรับเงินของผู้ปกครองไว้เป็นหลักฐาน 

๔. บันทึกข ้อมูลการนัดหมายและรายงานผลการจ ่ายเง ิน /การนำไปใช ้ประโยชน์ลงในระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ 

ของหน่วยงานต้นสังกัดให้เสร็จสิ้นตามกำหนดเวลา 
๕. จัดทำรายงานสรุปผลการดำเนินงานเสนอผู้อำนวยการโรงเรียนและดำเนินการส่งคืนเงินทุนกรณี 

นักเรียนย้าย ลาออก หรือสละสิทธิ์กลับคืนสู่ส่วนกลาง 
๓.๖.๑๑  งานเบิกจ่ายโครงการเรียนฟรี   ประกอบด้วย 
  ๑) นายชูเกียรติ  คุ้มเนตร  ครูชำนาญการพิเศษ ประธานกรรมการ  
  ๒) นางจุฑามณี วิเชียรไชย  ครผูู้ช่วย รองประธานกรรมการ  
  ๓) นางสาวนรารัตน์  สุกไพ  ครูชำนาญการ กรรมการ   
  ๔) นางสาวศศิประภา  คิดอ่าน  ครูชำนาญการ กรรมการ 
  ๕) นางสาวฉัตรฑริกา ชินภักดี  คร ู กรรมการ  
  มีหน้าที ่:  ปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการการดำเนินการเบิกจ่ายแก่นักเรียนและจัดทำทะเบียนคุมเงินโครงการ
ตามนโยบาย และปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย  
 

/ ๓.๖.๑๒ งาน... 
... 



๘๕ 
 

๓.๖.๑๒  งานรายงานงบการเงินและบัญชี ประกอบด้วย  
๑) นางวาสนา เอ้ตุโพธิ์ ครูชำนาญการพิเศษ  ประธานกรรมการ 
๒) นายอนันต์ ปัดคำ ครูชำนาญการ  รองประธานกรรมการ 
๓) นางสาวนรารัตน์ สุกไพ ครูชำนาญการ  กรรมการ 
๔) นางสาวณิชาพัฒน์ โคตะมะ คร ู    กรรมการ 
๕ ) นางสาวอรยา มะลิมาศ คร ู    กรรมการ 
๖) นางสาวริชาร์รัญ สุทำมา คร ู    กรรมการ 
๗) นางสาวศศิประภา คิดอ่าน ครูชำนาญการ  กรรมการและเลขานุการ 

 มีหน้าที่ ๑.บันทึกรายการทางการเงินทุกประเภท (รายได้-รายจ่าย) ลงในระบบบัญชีของโรงเรียน และ
ระบบบัญชีภาครัฐ (GFMIS) ให้ถูกต้องตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐ 

๒.จัดทำงบแสดงฐานะการเงิน งบรายได้และค่าใช้จ่าย และรายงานทางการเงินอื่นๆ ของโรงเรียนหน่วย
เบิก ทั้งรายเดือน รายไตรมาส และประจำปี 

๓.ดำเนินการกระทบยอดเงินฝากธนาคาร ตรวจสอบยอดเงินสด และยอดสินทรัพย์ (เชื่อมโยงกับระบบ 
OBEC Asset) ให้ถูกต้องตรงกันระหว่างบัญชีแยกประเภทและหน้างานจริง 

๔.วิเคราะห์สถานะทางการเงิน ผลการใช้จ่ายงบประมาณ เพื ่อจัดทำรายงานเสนอต่อผู ้อำนวยการ
โรงเรียนและสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา (สพท.) ตามกำหนดเวลา 

๕.จัดเก็บสมุดบัญชี รายงานงบการเงิน และเอกสารประกอบการลงบัญชีอย่างเป็นระบบ เพื่อพร้อมรับ
การตรวจสอบจากสำนักงานตรวจเงินแผ่นดิน (สตง.) 
๓.๗ กลุ่มงานพัสดุและสินทรัพย์  ประกอบด้วย 
    ๑) นายเยี่ยม ไปนา   ครูชำนาญการพิเศษ ผู้ช่วยฯกลุ่มงานพัสดุและสินทรัพย์ 
    ๒) นางพัทธนันท์ ปัญญาสาร       เจ้าหน้าที่สำนักงานพัสดุ  กรรมการและเลขานุการ 

มีหน้าที่ ปฏิบัติหน้าที่ในการช่วยเหลือรองผู้อำนวยการในการกำกับ ติดตาม ดูและ แนะนำเสนอแนะ 
และให้คำปรึกษาเกี่ยวกับการปฏิบัติงาน การจัดทำแผนการปฏิบัติงานของข้าราชการครู ลูกจ้าง และบุคลากร
ทางการศึกษาในกลุ่มงานพัสดุและสินทรัพย์ ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อยถูกต้องตามระเบียบ แนวปฏิบัติของทาง
ราชการและปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
๓.๗.๑  งานคณะกรรมการกลุ่มงานพัสดุและสินทรัพย์  ประกอบด้วย 

๑) นายเยี่ยม ไปนา               ครูชำนาญการพิเศษ - ผู้ช่วยฯงานพัสดุและสินทรัพย์ ประธาน
กรรมการ 
๒) นางสาวศศิธร  นาครัตน์             ครูชำนาญการพิเศษ          กรรมการ 
๓) นางทัศนีย์  ลาม ี         ครูชำนาญการพิเศษ กรรมการ 
๔) นายอาทร ไทยป้อม ครูชำนาญการพิเศษ กรรมการ 
๕) นางสาวจรรญาลักษณ์  สาตื้อ ครูชำนาญการ กรรมการ 
๖) นางสาวขนิษฐา ค่ายหนองสวง ครูชำนาญการ กรรมการ 
๗) นางสาวพรฤทัย เกิดทอง        ครูชำนาญการ กรรมการ 
๘) นายธนกฤต วัฒนตรีภพ คร ู กรรมการและเลขานุการ 
๙) นางพัทธนันท์ ปัญญาสาร       เจ้าหน้าที่สำนักงานพัสดุ กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

/ มีหน้าที.่.. 
... 



๘๖ 
 

  มีหน้าที ่๑.จัดทำแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจำปี และดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างให้ถูกต้องตามระเบียกระ
ทรวงการคลังฯ 

๒.ตรวจรับพัสดุให้ถูกต้องตามสเปก ลงทะเบียนคุมพัสดุ/สินทรัพย์ และควบคุมการ 
เบิกจ่าภายในโรงเรียน 

๓.นำเข้าข้อมูลสินทรัพย์ ปรับปรุงสถานะ และคำนวณค่าเสื่อมราคาในระบบให้เป็นปัจจุบัน 
๔.ดำเนินการแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจนับพัสดุและสินทรัพย์จริงเมื่อสิ้นปีงบประมาณ 

   ๕.รายงานและดำเนินการแทงจำหน่ายพัสดุหรือครุภัณฑ์ที่ชำรุด เสื่อมสภาพ หรือสูญหายออก
จากบัญชีและระบบ 

๓.๗.๒  งานหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ 
 ๑) นายเยี่ยม ไปนา ครูชำนาญการพิเศษ ปฏิบัติหน้าที่ หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ 
 มีหน้าที่  

๑. ควบคุม ดำเนินการ และตรวจสอบกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างของโรงเรียนให้ถูกต้องตามระเบียบพัสดุ
ภาครัฐ 

๒. ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารจัดซื้อจัดจ้าง รายงานขอซื้อขอจ้าง และสัญญาต่างๆ ก่อนเสนอ
ผู้อำนวยการลงนาม 

๓. กำกับดูแลการลงทะเบียนคุมพัสดุ การจัดเก็บ และการเบิกจ่ายพัสดุภายในสถานศึกษาให้เป็นระบบ 
๔. ติดตามการส่งมอบพัสดุของผู้ขาย/ผู้รับจ้างให้เป็นไปตามเงื่อนไขและกำหนดเวลาในสัญญา 
๕. ควบคุมการตรวจสอบพัสดุประจำปี และเสนอแต่งตั้งคณะกรรมการจำหน่ายพัสดุที่ชำรุดหรือเสื่อมสภาพ 

 ๓.๗.๓  งานพัสดุกลาง ประกอบด้วย 
๑) นายเยี่ยม ไปนา   ครูชำนาญการพิเศษ    ประธานกรรมการ 
๒) นางสาวศศิธร  นาครัตน์    ครูชำนาญการพิเศษ       กรรมการ 
๓) นางทัศนีย์  ลาม ี          ครูชำนาญการพิเศษ กรรมการ 
๔) นายอาทร ไทยป้อม   ครูชำนาญการพิเศษ กรรมการ 
๕) นางสาวจรรญาลักษณ์  สาตื้อ  ครูชำนาญการ  กรรมการ 
๖) นางสาวขนิษฐา ค่ายหนองสวง  ครูชำนาญการ  กรรมการ 
๗) นางสาวพรฤทัย เกิดทอง         ครูชำนาญการ  กรรมการ 
๘) นายธนกฤต วัฒนตรีภพ  คร ู   กรรมการและเลขานุการ 
๙) นางพัทธนันท์ ปัญญาสาร        เจ้าหน้าที่สำนักงานพัสดุ กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

มีหน้าที่ 
๑. ลงระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยวิธีการทรอนิกส์ (e-Government Procurement: e-GP) 
๒. ดำเนินการตรวจสอบเอกสารจัดซื้อจัดจ้างและตรวจสอบเอกสารการเบิกจ่ายเงินในส่วนงานพัสดุของ

กลุ่มสาระการเรียนรู้ และงานฝ่ายต่างๆให้เป็นไปตามระเบียบ 
๓. รับผิดชอบดูแลการตรวจสอบ การจำหน่ายวัสดุถาวร และตรวจสอบประจำปี 
๔. จำหน่ายพัสดุหรือจำหน่ายเป็นสูญ  
๕. ควบคุมการเบิก-จ่าย พัสดุ ตรวจสอบความถูกต้องของใบเบิกและเอกสารประกอบ และจัดเก็บใบเบิกจ่ายไว้

เป็นหลักฐาน 

/ ๖. ประสาน... 
... 



๘๗ 
 

๖. ประสานงานเจ้าหน้าที่พัสดุกลุ่มงานต่างๆในการจัดซื้อจัดจ้าง และเบิกจ่ายพัสดุ 
๗. จัดทำบัญชี รับ จ่าย คงเหลือ พัสดุกลางของโรงเรียน พร้อมทั้งทะเบียนควบคุมทรัพย์สินให้ถูกต้อง

ครบถ้วน 
๘. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

๓.๗.๔  งานบริหารสัญญาและจัดหา  ประกอบด้วย 
๑) นางสาวศศิธร  นาครัตน์   ครูชำนาญการพิเศษ                ประธานกรรมการ 
๒) นางทัศนีย์ ลามี  ครูชำนาญการพิเศษ                กรรมการ 
๓) นายอาทร ไทยป้อม ครูชำนาญการพิเศษ  กรรมการ 
๔) นางสาวจรรญาลักษณ์  สาตื้อ ครูชำนาญการ  กรรมการ 
๕) นางสาวขนิษฐา ค่ายหนองสวง  ครูชำนาญการ   กรรมการ 
๖) นายธนกฤต วัฒนตรีภพ คร ู    กรรมการ 
๗) นางสาวพรฤทัย เกิดทอง        ครูชำนาญการ  กรรมการและเลขานุการ 
๘) นางพัทธนันท์ ปัญญาสาร                 เจ้าหน้าที่สำนักงานพัสดุ     กรรมการและ
ผู้ช่วยเลขานุการ 
มีหน้าที่ ๑.จัดทำนิติกรรมสัญญาหรือข้อตกลง ควบคุมการดำเนินงานของผู้รับสัญญาให้เป็นไปตาม

เงื่อนไขและกรอบเวลา 
๒.ประสานงานและร่วมตรวจสอบการส่งมอบพัสดุหรืองวดงาน ให้ถูกต้องครบถ้วนตามสัญญา 
๓.ดำเนินการแก้ไขสัญญา ควบคุมการปรับกรณีล่าช้า หรือบอกเลิกสัญญาเมื่อเกิดการผิดเงื่อนไข 
๔.บันทึกข้อมูลการจัดหาและสัญญาทุกขั้นตอนในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ (e-GP) และรายงานผลตาม

ระเบียบ 
 ๕.ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

๓.๗.๕  งานบันทึกระบบจัดซื้อ จัดจ้าง ( e-Government Procurement: e-GP) ประกอบด้วย 
๑) นางสาวพรฤทัย เกิดทอง         ครูชำนาญการ   ประธานกรรมการ 
๒) นางสาวศศิธร  นาครัตน์  ครูชำนาญการพิเศษ                กรรมการ 
๓) นางทัศนีย์  ลามี   ครูชำนาญการพิเศษ  กรรมการ 
๔) นางสาวจรรญาลักษณ์  สาตื้อ  ครูชำนาญการ   กรรมการ 
๕) เจ้าหน้าที่พัสดุกลุ่มบริหาร/กลุ่มสาระฯ/กลุ่มงาน     กรรมการ 
๖) นางพัทธนันท์ ปัญญาสาร        เจ้าหน้าที่สำนักงานพัสดุ  กรรมการและเลขานุการ 

มีหน้าที ่ ๑. บันทึกข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างทุกขั้นตอนในระบบ e-GP ตั้งแต่แผนการจัดซื้อ ร่าง TOR 
จนถึงการเสนอราคา 

๒. จัดทำประกาศ รายงานขอซื้อขอจ้าง และร่างสัญญาผ่านระบบ e-GP ให้ถูกต้องตามระเบียบฯ 
๓. ดำเนินการประกาศขึ้นเว็บไซต์ระบบ e-GP และเว็บไซต์โรงเรยีนตามกำหนดเวลาของแต่ละวธิีจัดซื้อจัดจ้าง 
๔. บันทึกข้อมูลการส่งมอบ การตรวจรับ และการจ่ายเงิน พร้อมบริหารจัดการข้อตกลง/สัญญาในระบบ 
๕. ปิดโครงการในระบบเมื่อเสร็จสิ้น สรุปรายงานผลการจัดซื้อจัดจ้าง และจัดเก็บไฟล์เอกสารระบบ

อิเล็กทรอนิกส์ 
๖. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

/ ๓.๗.๖  งาน... 
... 



๘๘ 
 

๓.๗.๖  งานประสานการตรวจรับพัสดุและงานจ้าง ประกอบด้วย 
๑) นางสาวจรรญาลักษณ์  สาตื้อ  ครูชำนาญการ   ประธานกรรมการ 
๒) นางสาวพรฤทัย เกิดทอง         ครูชำนาญการ   รองประธานกรรมการ 
๓) นางสาวศศิธร  นาครัตน์  ครูชำนาญการพิเศษ                กรรมการ 
๔) เจ้าหน้าที่พัสดุกลางทุกคน      กรรมการ 
๕) เจ้าหน้าที่พัสดุกลุ่มบริหาร/กลุ่มสาระฯ/กลุ่มงาน     กรรมการ 
๖) นางพัทธนันท์ ปัญญาสาร        เจ้าหน้าที่สำนักงานพัสดุ  กรรมการและเลขานุการ 

มีหน้าที่ ๑.นัดหมายและประสานงานระหว่างผู้ขาย/ผู้รับจ้าง และคณะกรรมการตรวจรับฯ เมื่อมีการส่ง
มอบพัสดุหรืองวดงาน 

๒.จัดเตรียมเอกสารสัญญา ใบสง่ของ และแบบฟอร์มใบตรวจรับพัสดุ/งานจ้าง ให้พร้อมสำหรับการตรวจรับ 
๓.ร่วมอำนวยความสะดวกในการนำตรวจนับพัสดุ หรือตรวจวัดหน้างานจ้างให้เป็นไปตามเงื่อนไขสัญญา 
๔.รับมอบพัสดุที่ผ่านการตรวจรับแล้ว ส่งต่อให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องภายในโรงเรียน และนำเอกสารไป 

ลงทะเบียนคุมพัสดุกลาง 
๕.รวบรวมเอกสารผลการตรวจรับที่มีลายมือชื่อกรรมการครบถ้วน ส่งต่อให้งานบัญชี/การเงินเพื่อ

ดำเนินการเบิกจ่ายเงิน 
 ๖.ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

๓.๗.๗  งานตรวจรับพัสดุกลาง  ประกอบด้วย 
๑) นายสมศักดิ์ เรืองบุญ   ครูชำนาญการพิเศษ   ประธานกรรมการ 
๒) นายอ่อนสี เหมือนมาต   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
๓) นายวชากร บุญสิทธิ์   ครูชำนาญการพิเศษ  กรรมการ 
๔) นางสุภาศินีย์ เรืองบุญ   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
๕) นายพงศ์ศิริ ปะกิพอ   คร ู    กรรมการ 

       มีหน้าที ่:  
  ๑.ตรวจรับพัสดุของโรงเรียนให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ 
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๑๗๕ ดังนี้ 

๑.๑) กรณีตรวจรับพัสดุ มูลค่าไม่เกิน ๕๐,๐๐๐ บาท (๑ คนข้ึนไป ) 
๑.๒) กรณีตรวจรับพัสดุ มูลค่าเกิน ๕๐,๐๐๐ บาท ขึ้นไป (๓ คนข้ึนไป) 

 ๒.ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
๓.๗.๘  งานเจ้าหน้าที่พัสดุกลุ่มบริหารงาน/กลุ่มสาระการเรียนรู้ฯและกลุ่มงานต่างๆ ประกอบด้วย 

 ๑) นายเยี่ยม ไปนา         ครูชำนาญการพิเศษ    ประธานกรรมการ 
๒) นางสาวศศิธร นาครัตน์       ครูชำนาญการพิเศษ- พัสดุกลางและกลุ่มสาระภาษาไทย กรรมการ 
๓) นางทัศนีย์  ลามี         ครูชำนาญการพิเศษ- พัสดุกลาง   กรรมการ 
๔) นายอาทร ไทยป้อม         ครูชำนาญการพิเศษ- พัสดุกลาง(งานพัสดุกลางฯ) กรรมการ 
๕) นางสาวจรรญาลักษณ์  สาตื้อ ครูชำนาญการ- พัสดุกลาง-(พัสดุกลุ่มสาระฯ) กรรมการ 
๖) นางสาวขนิษฐา ค่ายหนองสวง ครูชำนาญการ- พัสดุกลาง (งานพัสดุกลางฯ) กรรมการ 
๗) นางสาวพรฤทัย เกิดทอง       ครูชำนาญการ- พัสดุกลาง    กรรมการ 

/ ๘) นางสาว... 
... 



๘๙ 
 

๘) นางสาวสุพรรณษา  ทัพธานี ครู พัสดุกลุ่มบริหารวิชาการ   กรรมการ 
๙) นางสาวปรียานุช  จำละคร ครู พัสดุกลุ่มบริหารวิชาการ   กรรมการ 
๑๐) นายสุริยา  สังศรีราช   ครู พัสดุกลุ่มบริหารวิชาการ   กรรมการ 
๑๑) นางสาวศศิวิมล  จันสด ครู พัสดุกลุ่มบริหารงบประมาณ (งานแผนงานฯ) กรรมการ 
๑๒) นางสาวฉัตรฑริกา ชินภักดี  ครู พัสดุกลุ่มบริหารงบประมาณ (งานการเงินฯ) กรรมการ 
๑๓) นายสิทธิพร  ชลาชัย  ครู พัสดุกลุ่มบริหารงบประมาณ (งานยานพาหนะ) กรรมการ 
๑๔) นางวิไลวรรณ  ลุนละวงษ์ ครู พัสดุกลุ่มบริหารทั่วไปฯ (งานอาคารสถานที)่ กรรมการ 
๑๕) นางทัศนีย์  สีหาบุญมาก ครู พัสดุกลุ่มบริหารทั่วไปฯ (งานอาคารสถานที)่ กรรมการ 
๑๖) นางสาวธันทิวา  คำศิริ ครู พัสดุกลุ่มบริหารทั่วไปฯ (งานสื่อสารภารกิจองค์กร)  กรรมการ 
๑๗) นางสาวสุรียาวรรณ  จันสด ครู พัสดุกลุ่มบริหารทั่วไปฯ (งานอนามัยโรงเรียน) กรรมการ 
๑๘) นายชาญชัย  ประพาน ครู พัสดุกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน  กรรมการ 
๑๙) นายนพอนันต์  สุนทรพสิษฐ์ ครู พัสดุกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน  กรรมการ 
๒๐) นางวิไล  ปะตังพะโล   ครู พัสดุกลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์  กรรมการ 
๒๑) นางทรัพย์ศิริ  สิงห์สุพรรณ  ครู พัสดุกลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์  กรรมการ 
๒๒) นางฉัตรปวีร์  นนทะไชย ครู พัสดุกลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์ฯ   กรรมการ 
๒๓) นางสาวนิตยา ทิพศรีราช ครู พัสดุกลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์ฯ  กรรมการ 
๒๔) นางสาวสุพัตรา จันสีน้อย ครู พัสดุกลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์ฯ (คอมพิวเตอร์) กรรมการ 
๒๕) นางสาวประภาพร แก้วกัลยา ครู พัสดุกลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาต่างประเทศ กรรมการ 
๒๖) นายธนสฤษดิ์  พุทธบาล ครู พัสดุกลุ่มสาระการเรียนรู้สังคมศึกษาฯ  กรรมการ 
๒๗) นายนพพล  โสโท  ครู พัสดุกลุ่มสาระการเรียนรู้สังคมศึกษาฯ  กรรมการ 
๒๘) นางรจนา  พรมโกน  ครู พัสดุกลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย  กรรมการ 
๒๙) นางละเอียด  มูลวิไล  ครู พัสดุกลุ่มสาระการเรียนรู้ศิลปะ   กรรมการ 
๓๐) นางสาวจีรภรณ์  ศรีมุงคุณ ครู พัสดุกลุ่มสาระการเรียนรู้ศิลปะ   กรรมการ 
๓๑) นางสาววราภรณ์ จันทสมบัติ  ครู พัสดุกลุ่มสาระการเรียนรู้สุขศึกษาและพละฯ     กรรมการ 
๓๒) นางจิตติพร ประทุมมาศ ครู พัสดุกลุ่มสาระการเรียนรู้สุขศึกษาและพลศึกษา กรรมการ 
๓๓) นายพงษ์ศิริ  ปะกิพอ คร ูพัสดุกลุ่มสาระการงานพ้ืนฐานอาชีพ  กรรมการ 
๓๔) นายเศกสรร  พรมโครต คร ูพัสดุกลุ่มสาระการงานพ้ืนฐานอาชีพ  กรรมการ 
๓๕) นางสาวสุรีวรรณ  ปักกังเว ครู พัสดุโครงการห้องเรียนพิเศษ   กรรมการ 
๓๖) นางสาวภคมน ภรปภาจริเสฐ ครู พัสดุโครงการห้องเรียนพิเศษ   กรรมการ 
๓๗) นายรุ่งโรจน์  อุรัน  ครู พัสดุงานกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน   กรรมการ 
๓๘) นางสุนิต  ทินบุตร  ครู พัสดุงานห้องสมุด    กรรมการ 
๓๙) นายเสถียร  คำมี  ครู พัสดุงานแนะแนว    กรรมการ 
๔๐) นางสาวทิพย์วัลย์ เถื่อนพังเทียม ครู พัสดุงานแนะแนว    กรรมการ 
๔๑) นายเดชพล จันปันทา ครู พัสดุงานโสตฯ    กรรมการ 
๔๒) นายอาณัติ  ชาวหนอง        เจ้าหน้าที ่พัสดุกลุ่มงานห้องเรียนพิเศษ    กรรมการ 
๔๓) นางสาวกัลยพัชร ปะวะโข เจ้าหน้าที ่พัสดุกลุ่มงานห้องเรียนพิเศษ    กรรมการ 
๔๔) นายฐิติวัฒน์ ภูมาศ  เจ้าหน้าที ่พัสดุงานการเงินฯ   กรรมการ 
๔๕) นางสาวภัคจีรา บุญบาล เจ้าหน้าที ่พัสดุงานวิชาการ   กรรมการ 

/ ๔๖) นายธน... 
... 



๙๐ 
 

๔๖) นายธนกฤต วัฒนตรีภพ คร ูพัสดุกลาง– พัสดุกลุ่มสาระฯพละศึกษา กรรมการและเลขานุการ 
๔๗) นางพัทธนันท์ ปัญญาสาร      เจ้าหน้าที่สำนักงานพัสดุ          กรรมการและผู้ชว่ยเลขานุการ 
มีหน้าที ่๑. ประสานงานกับหัวหน้าพัสดุและเจ้าหน้าที่พัสดุกลาง เพื่อดำเนินการจัดทำรายงานขอซื้อขอจ้างพัสดุ 

ในกลุ่มงานให้ถูกต้องตามข้ันตอนและระเบียบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ 
๒. ชี้แจงข้อปฏิบัติเกี่ยวกับงานพัสดุที่เก่ียวข้องแก่บุคลากรในกลุ่มงานทราบ และถือปฏิบัติ 
๓. ลงทะเบียนวัสดุโดยสภาพ (วัสดุสิ้นเปลือง) วัสดุถาวร ลงทะเบียนครุภัณฑ์ของกลุ่มให้เป็นปัจจุบัน 

ตรวจสอบสภาพและบำรุงรักษา 
๔. ดำเนินการลงเลขครุภัณฑ์ประจำกลุ่มสาระการเรียนรู้ 
๕. เก็บรักษาพัสดุให้เป็นระเบียบเรียบร้อยเพ่ือรองรับการตรวจสอบพัสดุประจำปีในเดือนตุลาคมของทุกปี 
๖.ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

๓.๗.๙ งานควบคุมและบริหารคลังพัสดุ ประกอบด้วย 
๑) นางทัศนีย์  ลาม ี          ครูชำนาญการพิเศษ ประธานกรรมการ 
๒) นางสาวขนิษฐา ค่ายหนองสวง  ครูชำนาญการ  รองประธานกรรมการ 
๓) นายอาทร  ไทยป้อม   ครูชำนาญการพิเศษ กรรมการ 
๔) นางสาวจรรญาลักษณ์ สาตื้อ  ครูชำนาญการ  กรรมการ 
๕) นายธนกฤต วัฒนตรีภพ  คร ู   กรรมการและเลขานุการ 
๖) นางพัทธนันท์ ปัญญาสาร         เจ้าหน้าที่สำนักงานพัสดุ  กรรมการและเลขานุการ 

มีหน้าที่ ๑.รับและจัดเก็บพัสดุ: รับมอบพัสดุกลางที่ผ่านการตรวจรับแล้ว นำไปจัดเก็บเข้าคลังอย่างเป็น
ระบบ ปลอดภัย และเป็นหมวดหมู่ 

๒. บันทึกรับ-จ่ายพัสดุในบัตรควบคุม (Stock Card) หรือระบบดิจิทัลทันทีที่มีการเคลื่อนไหว เพ่ือให้ยอ
คงเหลือถูกต้องเป็นปัจจุบัน 

๓. ตรวจสอบความถูกต้องของใบเบิกพัสดุจากกลุ่มงาน/กลุ่มสาระฯ ก่อนจ่ายพัสดุตามโควตาหรือความ
จำเป็น 

๔. ตรวจนับพัสดุคงคลังประจำเดือน/ประจำปี เพ่ือรายงานยอดคงเหลือและแจ้งเตือนเมื่อพัสดุใกล้หมด 
๕. สำรวจและรายงานพัสดุที่หมดอายุ เสื่อมสภาพ หรือไม่มีการเคลื่อนไหว เพ่ือดำเนินการจำหน่ายตาม

ระเบียบ 
๓.๗.๑๐  งานบัญชีวัสดุและทะเบียนครุภัณฑ์ ประกอบด้วย 
  ๑) นายอาทร  ไทยป้อม  ครูชำนาญการพิเศษ       ประธานกรรมการ 

๒) นางทัศนีย์  ลามี        ครูชำนาญการพิเศษ             รองประธานกรรมการ 
๓) นางสาววราภรณ์ จันทสมบัติ คร ูพัสดุกลุ่มสาระฯสุขศึกษาพลศึกษา  กรรมการ 
๔) นางสาวสุพัตรา จันสีน้อย  คร ูพัสดุกลุ่มสาระฯวิทย์(คอมพิวเตอร์) กรรมการ 
๕) นายวีระพล ประทัด             เจ้าหน้าที ่พัสดุกลุ่มงานโสตฯ  กรรมการ 
๖) นายอาณัติ  ชาวหนอง        เจ้าหน้าที่ พัสดุกลุ่มงานห้องเรียนพิเศษ กรรมการ 
๗) นายพงศ์ศิริ ปะกิพอ  คร ูพัสดุกลุ่มสาระฯการงานอาชีพ  กรรมการ 
      (อุตสาหกรรม /อาคารสถานที่)  
  

/ ๘) นายเศก... 
... 



๙๑ 
 

๘) นายเศกสรร  พรมโคตร  ครผูู้ช่วย พัสดุกลุ่มสาระฯการงานอาชีพ กรรมการ 
      (เกษตร/คหกรรม/อาคารสถานที่)   
๙) นายวรายุทธ สิงห์เสนา  ครผูู้ช่วย พัสดุกลุ่มสาระฯศิลปะ  กรรมการ 
๑๐) เจ้าหน้าทีพั่สดุกลุ่มบริหาร/กลุ่มสาระฯ/กลุ่มงาน     กรรมการ 
๑๑) นางพัทธนันท์ ปัญญาสาร  เจ้าหน้าทีส่ำนักงานพัสดุ   กรรมการ 
๑๒) นางสาวขนิษฐา ค่ายหนองสวง ครูชำนาญการ              กรรมการและเลขานุการ 
๑๓) นายธนกฤต วัฒนตรีภพ  คร ู        กรรมการและผู้ชว่ยเลขานุการ 
มีหน้าที ่๑. บันทึกข้อมูลวัสดุลงใน "บัญชีวัสดุ" และจัดทำ "ทะเบียนคุมครุภัณฑ์" ให้ถูกต้อง ครบถ้วน และเป็นปัจจุบัน 

๒. กำหนดและพ่น/ติดเลขรหัสครุภัณฑ์ลงบนตัวสินทรัพย์จริงให้ตรงกับทะเบียนคุมก่อนการใช้งาน 
๓. ควบคุมและบันทึกการเปลี่ยนแปลงของครุภัณฑ์ เช่น การย้ายสถานที่จัดวาง หรือการเปลี่ยน

ผู้รับผิดชอบดูแล 
๔. จัดทำและพิมพ์รายงานทะเบียนคุมครุภัณฑ์ท้ังหมด เพ่ือส่งมอบให้คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปี 
๕. สรุปยอดมูลค่าวัสดุคงเหลือและบัญชีครุภัณฑ์ เพ่ือส่งต่อให้งานบัญชีและการเงินนำไปใช้ประกอบการ

รายงานทางการเงินของโรงเรียน 
๖.ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

๓.๗.๑๑ งานทะเบียนการซ่อมบำรุง  ประกอบด้วย 
๑) นายธนกฤต วัฒนตรีภพ  คร ู    ประธานกรรมการ 
๒) นายอาทร ไทยป้อม   ครูชำนาญการพิเศษ  กรรมการ 
๓) นางทัศนีย์ ลามี   ครูชำนาญการพิเศษ  กรรมการ 
๔) นางสาวขนิษฐา ค่ายหนองสวง  ครูชำนาญการ             กรรมการ 
๕) นายพงศ์ศิริ ปะกิพอ   คร ูพัสดุกลุ่มสาระฯ  กรรมการ 
๖) นายเศกสรร พรมโคตร   ครูผู้ช่วย  พัสดุกลุ่มสาระฯ กรรมการ 
๗) นายวรายุทธ สิงห์เสนา   ครูผู้ช่วย  พัสดุกลุ่มสาระฯ กรรมการ 
๘) นายวีระพล ประทัด              เจ้าหน้าที่ พัสดุกลุ่มงานโสตฯ กรรมการ 
๙) นายอาณัติ  ชาวหนอง         เจ้าหน้าที่ พัสดุกลุ่มงานห้องเรียนพิเศษ  กรรมการ 
๑๐) นางพัทธนันท์ ปัญญาสาร  เจ้าหน้าที่สำนักงานพัสดุ  กรรมการและเลขานุการ 

มีหน้าที ่๑.จัดทำแผนการบำรุงรักษาเชิงป้องกัน และบันทึกประวัติการซ่อมแซมครุภัณฑ์/สิ่งก่อสร้างลงใน
ทะเบียนคุมให้เป็นปัจจุบัน 

๒.รับเรื่องแจ้งซ่อมแซมพัสดุและอาคารสถานที่จากหน่วยงานต่างๆ ภายในโรงเรียน เพ่ือประเมินและดำเนินการ 
๓.ประสานงานกับกลุ่มบริหารทั่วไปหรือผู้รับจ้าง ควบคุมการซ่อมแซมให้เป็นไปตามมาตรฐาน และส่ง

มอบงานให้ถูกต้อง 
๔.บันทึกค่าใช้จ่ายในการซ่อมบำรุงลงในทะเบียนคุมครุภัณฑ์ (รวมถึงระบบ OBEC Asset) เพ่ือคำนวณ

มูลค่าสินทรัพย์ที่เพ่ิมข้ึนหรือคงเหลือ 
๕.รวบรวมข้อมูลสินทรัพย์ที่มีประวัติการซ่อมบ่อยและไม่คุ้มค่า เพื่อเสนอคณะกรรมการพิจารณาแทง

จำหน่ายตามระเบียบ 
 ๖.ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

/ ๓.๗.๑๒ งาน... 
... 



๙๒ 
 

๓.๗.๑๒ งานบริหารข้อมูลสินทรัพย์และระบบ OBEC Asset   ประกอบด้วย 
๑) นางทัศนีย์ ลามี  ครูชำนาญการพิเศษ ประธานกรรมการ  
๒) นางสาวศศิธร นาครัตน์ ครูชำนาญการพิเศษ รองประธานกรรมการ 
๓) นางวิไลวรรณ ลุนละวงษ์ ครูชำนาญการพิเศษ กรรมการ 
 ๔) นางสุภาศินีย์ เรืองบุญ  ครูชำนาญการพิเศษ กรรมการ 
๕) นายอาณัติ  ชาวหนอง        เจ้าหน้าที่ห้องเรียนพิเศษ  กรรมการ 
๖) นายธนกฤต วัฒนตรีภพ คร ู   กรรมการและเลขานุการ 

  ๗) นายวีระพล ประทัด             เจ้าหน้าที่งานโสตฯ กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
 มีหน้าที ่๑.นำเข้าข้อมูลครุภัณฑ์ ที่ดิน และสิ่งก่อสร้างใหม่เข้าสู่ระบบ OBEC Asset พร้อมปรับปรุง
สถานะให้เป็นปัจจุบัน 

๒.ประมวลผลค่าเสื่อมราคาประจำปีในระบบ เพ่ือใช้ประกอบการรายงานทางการเงินของโรงเรียนหน่วยเบิก 
๓.ดำเนินการตัดจ่ายสินทรัพย์ที่ชำรุดหรือเสื่อมสภาพออกจากระบบให้ถูกต้องตามระเบียบพัสดุฯ 
๔.ตรวจสอบยอดสินทรัพย์ในระบบ OBEC Asset ให้ถูกต้องตรงกับระบบบัญชีภาครัฐ (GFMIS) 
๕.ออกรายงานทะเบียนคุมสินทรัพย์เพ่ือใช้ในการตรวจสอบพัสดุประจำปี และจัดส่งรายงานให้สำนักงาน

เขตพ้ืนที่การศึกษา (สพท.) 
๖.ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

๓.๗.๑๓ งานทะเบียนที่ราชพัสดุ  ประกอบด้วย 
 ๑) นางทัศนีย์ ลามี   ครูชำนาญการพิเศษ  ประธานกรรมการ  
 ๒) นางสาวขนิษฐา ค่ายหนองสวง ครูชำนาญการพิเศษ  รองประธานกรรมการ 
 ๓) นางวิไลวรรณ ลุนละวงษ์  ครูชำนาญการพิเศษ  กรรมการ 
 ๔) นายพงศ์ศิริ ปะกิพอ  คร ู    กรรมการ 
 ๕) นายเศกสรร พรมโคตร  ครูผู้ช่วย    กรรมการ 
 ๖) นายอาณัติ  ชาวหนอง        เจ้าหน้าที่ห้องเรียนพิเศษ   กรรมการ 
 ๗) นายธนกฤต วัฒนตรีภพ  คร ู    กรรมการและเลขานุการ 
      ๘) นายวีระพล ประทัด             เจ้าหน้าที่โสตฯ   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
         มีหน้าที่ 

๑. จัดทำทะเบียนคุม ข้อมูลแปลงที่ดิน และสิ่งก่อสร้างที่เป็นที่ราชพัสดุของโรงเรียนให้ถูกต้อง ครบถ้วน 
๒. นำเข้าและอัปเดตข้อมูลที่ราชพัสดุ (ทร.๑/ทร.๒) ในระบบ OBEC Asset และระบบของกรมธนารักษ์ให้

เป็นปัจจุบัน 
๓. สำรวจรังวัดแนวเขต จัดทำแผนผังโรงเรียน และตรวจสอบสภาพสิ่งก่อสร้างอาคารราชพัสดุเป็นประจำทุกปี 
๔.  ดำเนินการทางทะเบียนเมื่อมีการขอรื้อถอน การก่อสร้างอาคารใหม่ หรือการขอใช้ ส่งคืนที่ราชพัสดุ

กับสำนักงานธนารักษ์พ้ืนที่ 
๕.  จัดเก็บโฉนด หนังสือสำคัญสำหรับที่หลวง (น.ส.ล.) และเอกสารสิทธิ์ต่างๆ อย่างปลอดภัย พร้อม

รายงานข้อมูลตามที่ สพฐ. หรือเขตพ้ืนที่ฯ กำหนด 
     ๖. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 
 

/ ๓.๗.๑๔  งาน... 
... 
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๓.๗.๑๔  งานระบบเบิกจ่ายคลังพัสดุกลาง ประกอบด้วย 
 ๑) นางสาวขนิษฐา ค่ายหนองสวง  ครูชำนาญการ  ประธานกรรมการ 
 ๒) นายอาทร  ไทยป้อม   ครูชำนาญการพิเศษ กรรมการ 
 3) นางทัศนีย์  ลามี    ครูชำนาญการพิเศษ กรรมการ 
 4) นายธนกฤต วัฒนตรีภพ   คร ู   กรรมการ 
 5) นางสาวจรรยาลักษณ์  สาตื้อ  ครูชำนาญการ  กรรมการและเลขานุการ 
 6) นางพัทธนันท์ ปัญญาสาร    เจ้าหน้าที่พัสดุ  กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
 มีหน้าที ่๑.ตรวจสอบคำขอเบิกพัสดุและวัสดุจากกลุ่มสาระฯ หรือฝ่ายต่างๆ ผ่านระบบ (ระบบอิเล็กทรอนิกส์
หรือใบเบิก) ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของโรงเรียน 

๒.จัดเตรียมพัสดุตามคำขอ บันทึกหักยอดจ่ายออกจากระบบคลังพัสดุกลางทันที และจัดทำหลักฐานการ
รับ-ส่งมอบพัสดุ 

๓.กำกับดูแลการเบิกจ่ายพัสดุสิ้นเปลืองให้เหมาะสม ไม่ให้เกิดการเบิกซ้ำซ้อนหรือเกินความจำเป็น 
๔.สรุปยอดการเบิกจ่ายประจำเดือน เพ่ือรายงานพัสดุคงเหลือในคลัง และแจ้งเตือนฝ่ายจัดหาเมื่อพัสดุถึง

จุดที่ต้องซื้อเพ่ิม (Re-order point) 
๕.ร่วมกับคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปีในการตรวจนับยอดพัสดุจริงในคลังกลางให้ตรงกับยอด

ในระบบบัญชี 
๖. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

๓.๗.๑๕  งานตรวจสอบพัสดุประจำปีและจำหน่ายพัสดุ ประกอบด้วย 
๑) นายเยี่ยม ไปนา   ครูชำนาญการพิเศษ ประธานกรรมการ 
๒) นางสาวศศิธร  นาครัตน์  ครูชำนาญการพิเศษ กรรมการ 
๓) นายอาทร ไทยป้อม   ครูชำนาญการพิเศษ กรรมการ 
๔) นางสาวจรรญาลักษณ์  สาตื้อ  ครูชำนาญการ  กรรมการ 
๕) นางสาวพรฤทัย เกิดทอง                  ครูชำนาญการ  กรรมการ 
๖) นางทัศนีย์  ลามี           ครูชำนาญการพิเศษ กรรมการและเลขานุการ 
๗) นางสาวขนิษฐา ค่ายหนองสวง  ครูชำนาญการ  กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
๘) นายธนกฤต วัฒนตรีภพ  คร ู   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
๙) นางพัทธนันท์ ปัญญาสาร              เจ้าหน้าที่สำนักงานพัสดุ  กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
มีหน้าที ่: ปฏิบัติหน้าที่เก่ียวกับงานตรวจสอบพัสดุประจำปีและการจำหน่ายพัสดุ ดังนี้ 

๑.การตรวจสอบเอกสารหลักฐาน ดังนี้ 
๑) บัญชีวัสดุ 
๒) ทะเบียนครุภัณฑ์ 
๓) รายงานการตรวจสอบการ รับ - จ่ายพัสดุประจำปี 
๔) รายงานการตรวจสอบวัสดุถาวร 
๕) หลักฐานการขออนุมัติจำหน่าย 

๒.เอกสารอื่น ๆ เกี่ยวข้อง 
 

/ ๔. กลุ่มบริหาร... 
... 
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๔. กลุ่มบริหารกิจการนักเรียน 
     ๔.๑ คณะกรรมการกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน  ประกอบด้วย 
  ๑) นายรณยุทธ   นิลโคตร รองผู้อำนวยการโรงเรียน     ประธานกรรมการ   
    ๒) นายพิษณุ นาชัยฤทธิ์ ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
    ๓) นางไอลัดดา  ปาทุมา ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
    ๔) นางเมตตา ติดวงษา   ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ 
   ๕) นายวิชิต เสนาราช     ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ 
    ๖) นางขนิษฐา เตชะนอก   ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ  
  ๗) นางสาววัชรี  ชารีชื่น  ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ 
    ๘) นางนิภาพร  อาจอารี   ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ 
    ๙) นายมนูญ มูลบุญ    ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ 
    ๑๐) นางพิศมัย สุวรรณะ   ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ 
    ๑๑) นางอรุณี  ปะมัดถา  ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ 
  ๑๒) นางสาววิริยา  ภูน้ำย้อย    ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ 
  ๑๓) นายปิยะ แก้วหลวง ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ 
  ๑๔) นายอาทร  ไทยป้อม ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ 
  ๑๕) นางสาวศุภวรรณ  ผลสง่า ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ 
    ๑๖) นางสาวนิตยา ทิพศรีราช    ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ 
  ๑๗) นางบุปผา  ทิ้งแสน    ครูชำนาญการพิเศษ      กรรมการ 
    ๑๘) นางสาวชยาภรณ์  เค้านา    ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ 
  ๑๙) นางสาวธันยพร จำปาขันธุ์   ครูชำนาญการพิเศษ      กรรมการ 
   ๒๐) นายศุภษร  บุดดา   ครูชำนาญการพิเศษ      กรรมการ  
  ๒๑) นายอ่อนสี เหมือนมาต   ครูชำนาญการพิเศษ      กรรมการ 
  ๒๒) นายเดชพล  ใจปันทา    ครูชำนาญการพิเศษ      กรรมการ 
    ๒๓) นางละอองดาว แพงคำแสน ครูชำนาญการ      กรรมการ  
    ๒๔) นางละเอียด  มูลวิไล ครูชำนาญการ      กรรมการ 
  ๒๕) นายปริญวัฒน์  วงภักดี ครูชำนาญการ      กรรมการ 
  ๒๖) นายปริญญา  ยวงทอง ครูชำนาญการ      กรรมการ    
    ๒๗) นายวรวิทย์ มีลี    ครูชำนาญการ      กรรมการ 
  ๒๘) นายชัชชัย  สืบสุนทร  ครูชำนาญการ      กรรมการ 
  ๒๙) นายธนศักดิ์  ภูตะลุน  ครูชำนาญการ      กรรมการ 
  ๓๐) นายชาญชัย  ประพาน ครชูำนาญการ         กรรมการ 
    ๓๑) นางสาวธันทิวา คำศิริ   ครู        กรรมการ  
    ๓๒) นายธนวัฒน์ ประมาคะเต   ครู        กรรมการ  
    ๓๓) นายรุ่งโรจน์  อุรัน ครู        กรรมการ 
  ๓๔) นายสิทธิพร  ชลาชัย ครู        กรรมการ 
  ๓๕) นายเมธาวินท์  บุญรักษา ครู       กรรมการ 
  ๓๖) นายธนกฤต  วัฒนตรีภพ ครู     กรรมการ 

/ ๓๗) ว่าที.่.. 
... 



๙๕ 
 

    ๓๗) ว่าที่ร้อยเอกประวัติ  หัตถสินธุ์   ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการและเลขานุการ   
    ๓๘) นายนพอนันต์ สุนทรพสิษฐ์   ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  
    ๔๙) ว่าที่ร้อยตรีเลิศพิภพ แสนวัง  ครูชำนาญการ      กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ   
 หน้าที่: ให้คำปรึกษา เสนอแนะ ช่วยเหลือ ในการดำเนินงานกลุ่มบริหารกิจการนักเรียนให้สามารถดำเนินงานไป
ได้ด้วยความเรียบร้อย รวมถึงการแก้ไขปัญหาต่างๆ ที่อาจเกิดข้ึนในการปฏิบัติงาน 

๔.๒ งานรองผู้อำนวยการโรงเรียน กลุ่มบริหารกิจการนักเรียน  ประกอบด้วย 
  ๑)  นายรณยุทธ  นิลโคตร รองผู้อำนวยการโรงเรียน   ประธานกรรมการ 
   หน้าที่:  ปฏิบัติหน้าที่วิเคราะห์การปฏิบัติงาน  วางแผนการปฏิบัติงาน  ควบคุมดูแลการปฏิบัติงาน  
ติดตามประเมินผลและให้คำปรึกษา  เสนอแนะ  ช่วยเหลือ  ในการดำเนินงานกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน ให้
สามารถดำเนินงานไปได้ด้วยความเรียบร้อย  รวมถึงการแก้ไขปัญหาต่าง ๆ  ที่อาจเกิดขึ้นในการปฏิบัติงาน  
รวมถึงการปฏิบัติงานอื่น ๆ  ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
๔.๓  งานผู้ช่วยผู้อำนวยการโรงเรียน กลุ่มบริหารกิจการนักเรียน  ประกอบด้วย 
   ๑) ว่าที่ร้อยเอกประวัติ  หัตถสินธุ์ ครูชำนาญการพิเศษ      ผู้ช่วยฯกลุ่มงานระบบดูแล 
                                         ช่วยเหลือนักเรียน/ 
         อำนวยการสำนักงานและสารสนเทศ 
    ๒) นายนพอนันต์ สุนทรพสิษฐ์   ครูชำนาญการพิเศษ ผู้ช่วยฯกลุ่มงานส่งเสริมคุณธรรม
         จริยธรรม/ ประชาธิปไตย/ 
         ความปลอดภัยในสถานศึกษา 

๓) ว่าที่ร้อยตรีเลิศพิภพ แสนวัง ครูชำนาญการ       ผู้ช่วยฯกลุ่มงานระเบียบวินัย 
         และปกครองนักเรียน  
  หน้าที่:  ปฏิบัติหน้าที่ในการช่วยเหลือรองผู้อำนวยการในการกำกับ ติดตามและให้คำปรึกษาเกี่ยวกับการ
ปฏิบัติงานของบุคลากรกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน  รวมถึงการจัดทำแผนการบริหารงานและปฏิบัติงานอื่น ๆ 
ตามท่ีผู้บังคับบัญชาตามลำดับขั้นมอบหมายให้เกิดประสิทธิภาพและผลดีต่อการพัฒนาคุณภาพผู้เรียน 

 ๔.๔ กลุ่มงานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน/อำนวยการสำนักงาน/สารสนเทศ 
     ๑) ว่าที่ร้อยเอก ประวัติ  หัตถสินธุ์    ครูชำนาญการพิเศษ      ผู้ชว่ยฯ กลุ่มงานระบบดูแลช่วยเหลือ 
                                  นักเรียน/อำนวยการสำนักงาน/สารสนเทศ 
  ๒) นางเมตตา ติดวงษา   ครูชำนาญการพิเศษ     หัวหน้ากลุ่มงานระบบดูแลช่วยเหลือ 
                                  นักเรียน/อำนวยการสำนักงาน/สารสนเทศ 
    หน้าที ่: ปฏิบัติหน้าที่ในการช่วยเหลือรองผู้อำนวยการในการกำกับ ติดตาม ดูแล แนะนำ เสนอแนะ
และให้ปรึกษาเก่ียวกับงาน กลุ่มงานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน/อำนวยการและปฏิบัติหน้าที่อื่นๆ ตามที่
ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
  ๔.๔.๑ งานสำนักงานและเอกสาร  ประกอบด้วย  
   ๑) นายรณยุทธ  นิลโคตร   รองผู้อำนวยการโรงเรียน   ประธานกรรมการ 
   ๒) นายนพอนันต์ สุนทรพสิษฐ์   ครูชำนาญการพิเศษ   รองประธานกรรมการ 
   ๓) ว่าที่ร้อยตรีเลิศพิภพ แสนวัง   ครูชำนาญการ   รองประธานกรรมการ 
   ๔) นายมนูญ  มูลบุญ   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
     ๕) นางไอลัดดา  ปามุทา   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 

/ ๖) นายพิ... 
... 



๙๖ 
 

   ๖) นายพิษณุ นาชัยฤทธิ์   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๗) นางนิภาพร  อาจอารี     ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ 
   ๘) นางสาวธันยพร  จำปาขันธ์             ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๙) นางสาวศุภาวรรณ ผลสง่า     ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๑๐) นายปิยะ  แก้วหลวง   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๑๑) นางบุปผา  ทิ้งแสน   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๑๒) นายชาญชัย  ประพาน   ครูชำนาญการ   กรรมการ 
   ๑๓) นายวรวิทย์  มีล ี   ครูชำนาญการ    กรรมการ 
   ๑๔) นายปริญญา ยวงทอง   ครูชำนาญการ   กรรมการ 
   ๑๕) นายชัชชัย  สืบสุนทร   ครูชำนาญการ   กรรมการ 
   ๑๖) นายสิทธิพร  ชลาชัย   ครู    กรรมการ  
   ๑๗) นายเมธาวินท์ บุญรักษา   คร ู   กรรมการ 
     ๑๘) นายธนกฤต วัฒนตรีภพ   คร ู   กรรมการ 
   ๑๙) นางพรสวรรค์ สุขนันที   เจ้าหน้าที่สำนักงานกิจการนักเรียน กรรมการ 
   ๒๐) นางสาวสุธรรมา ประนามะ     ลูกจ้างทั่วไป    กรรมการ 
   ๒๑) ว่าที่ร้อยเอกประวัติ หัตถสินธุ์   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการและเลขานุการ  
   ๒๒) นางเมตตา ติดวงษา     ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  
   ๒๓) นางสาวธันทิวา คำศิริ   คร ู   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  
   ๒๔) นายรุ่งโรจน์ อุรัน   คร ู   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  
   หน้าที:่ 
     ๑. เป็นกรรมการดำเนินงานกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน  
    ๒. ดูแลสำนักงาน งานแผนงาน งานพัสดุ งานพัฒนาคุณภาพบุคลากร ข้อมูลสารสนเทศและงาน
ติดตามและประเมินผลงานกลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน   
    ๓. ประสานหน่วยงานราชการเครือข่ายและองค์กรที่เกี่ยวข้องกับกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน 
ทั้งภายในและภายนอกสถานศึกษา 
    ๔. อำนวยความสะดวกแก่ผู้มาติดต่อราชการ 
    ๕. จัดบรรยากาศสำนักงานให้เอ้ือต่อการให้บริการ  มีขั้นตอนการดำเนินการที่สามารถอำนวยความ 
สะดวกแก่ผู้มาติดต่ออย่างเป็นปัจจุบัน ถูกต้อง รวดเร็ว  
    ๖. จัดทำรายงานประจำปีเสนอผู้บริหาร 
    ๗. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

  ๔.๔.๒  งานระบบการดูแลช่วยเหลือนักเรียน ประกอบด้วย      
   ๑) นางสาววัชรี  ชารีชื่น   ครูชำนาญการพิเศษ   หัวหน้างาน 
   ๒)  นางเมตตา ติดวงษา     ครูชำนาญการพิเศษ   รองหัวหน้า 
   ๓)  นายวรวิทย์  มีล ี   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ   
   ๔)  นางอรุณี  ปะนัดถา   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ   
   ๕)  นางสาวอรุณรัศมี  จันทพรม   ครูชำนาญการพิเศษ    กรรมการ  
   ๖) นายวชากร  บุญสิทธิ์   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ  

/ ๗) นางน... 
... 



๙๗ 
 

   ๗) นางนภัทร  แช่มไล่   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ   
    ๘) นายปิยะ แก้วหลวง   ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ  
    ๙) นายมนูญ  มูลบุญ   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ  
   ๑๐) นางไอลัดดา  ปามุทา   ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ 
   ๑๑) นายพิษณุ นาชัยฤทธิ์   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ  
    ๑2) นายอาทร ไทยป้อม   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๑3) นางสาวธันยพร  จำปาขันธ์      ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๑4) นางบุปผา  ทิ้งแสน    ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๑5) นางนิภาพร  อาจอารี     ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๑6) นายชัชชัย  สืบสุนทร   ครูชำนาญการ   กรรมการ   
   ๑7) นางสาวพิชญ์พิมล  สุนทวงศ์   ครูชำนาญการ   กรรมการ 
   1๘) นางสาวมณฑ์ณัชธร  ทองยศ   คร ู   กรรมการ   
   ๑๙) นายสิทธิพร  ชลาชัย   ครู     กรรมการ 
   ๒๐) นายชาญชัย  ประพาน   ครชูำนาญการ   กรรมการและเลขานุการ  
   ๒๑) นายเสถียร  คำมี   คร ู   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  
   หน้าที่ : บริหารจัดการระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียนที่มีประสิทธิภาพ  ดังนี้    
    ๑. จัดให้มีการวางแผนการจัดระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียนที่สอดคล้องกับสภาพนักเรียน 
    ๒. จัดทำข้อมูลนักเรียนและสภาพของนักเรียนเป็นรายบุคคล       
     ๓. ดำเนินการจัดกิจกรรมช่วยเหลือนักเรียนเป็นรายบุคคล       
     ๔. มีการประสานกับหน่วยงานอื่นทั้งภายในและภายนอกโรงเรียน เพ่ือช่วยเหลือนักเรียนเป็น
รายบุคคล รายกลุ่ม เช่น ช่วยเหลือด้านการเรียน การดำรงชีพ การให้คำปรึกษา การสนับสนุนทุนการศึกษาฯลฯ 
     ๕. การจัดทำแผนการเยี่ยมบ้านนักเรียน และเยี่ยมบ้านนักเรียนร้อยละ ๑๐๐ (ครบทุกคน) 
    ๖. จัดให้มีระบบการส่งต่อนักเรียนที่มีประสิทธิภาพและเหมาะสม 
    ๗. จัดให้มีการติดตามและประเมินผลการดำเนินงานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียนและการเยี่ยมบ้าน
นักเรียน  พร้อมทั้งสรุปรายงานต่อผู้อำนวยการโรงเรียน       
    ๘. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

  ๔.๔.๓ งานสวัสดิภาพนักเรียนและประกันภัย  ประกอบด้วย      
   ๑) นางบุปผา  ทิ้งแสน   ครูชำนาญการพิเศษ   หัวหน้างาน 
   ๒) นางนิภาพร อาจอารี   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๓) นางสาวชนกฤดี  คุรินทร์       ครูชำนาญการ   กรรมการ 
   ๔) นางฉัตรปวีร์ นนทะไชย   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการและเลขานุการ  
   ๕)  นางพรสวรรค์ สุขนันที   เจ้าหน้าที่สำนักงานกิจการนักเรียน กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ   
   หน้าที่ : ปฏิบัติหน้าที่เก่ียวกับงานสวัสดิภาพนักเรียนและประกันภัย  ดังนี้     
    ๑) สร้างขวัญกำลังใจแก่นักเรียนที่ประสบอุบัติภัย       
    ๒) จัดระบบการประกันภัยนักเรียน       
    ๓) ให้บริการและอำนวยความสะดวกแก่ผู้ปกครองและนักเรียนกรณีการขอรับสวัสดิการ  
    

/ ๔) สรุป... 
... 



๙๘ 
 

    ๔) สรุปจำนวนนักเรียนที่ขอรับสวัสดิการ และรายงานต่อผู้บังคับบัญชาตามลำดับอย่างสม่ำเสมอ 
    ๕) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

  ๔.๔.๔ งานนักศึกษาวิชาทหาร  ประกอบด้วย 
   ๑) ว่าที่ร้อยเอกประวัติ  หัตถสินธุ์   ครูชำนาญการพิเศษ   หัวหน้างาน 
   ๒) ว่าที่ร้อยเอกศุภกฤต  เรืองสมบัติ  ครูชำนาญการพิเศษ   รองหัวหน้า 
   ๓) นางสาวธันยพร จำปาขันธุ์   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๔) นายเดชพล  ใจปันทา   ครชูำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๕) นางละอองดาว  แพงคำแสน    ครูชำนาญการ   กรรมการ 
   ๖) นางสาววราภรณ์ จันทสมบัติ   คร ู   กรรมการ 
   ๗) ว่าที่ร้อยตรีเลิศพิภพ  แสนวัง   ครูชำนาญการ   กรรมการและเลขานุการ  
   ๘) นายวิชิต เสนาราช   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  
 หน้าที ่ 
    ๑)  วางแผนงานและดำเนินการกิจกรรมนักศึกษาวิชาทหาร 
    ๒)  ส่งเสริมให้ผู้เรียนได้ปฏิบัติกิจกรรมเพ่ือสังคมและสาธารณประโยชน์ 
    ๓)  จัดกิจกรรมส่งเสริมศักยภาพผู้เรียนตามนโยบายและกิจกรรมอ่ืนที่ได้รับมอบหมาย 
    ๔)  ประเมินผล สรุป และรายงานผลกิจกรรม กิจกรรมนักศึกษาวิชาทหาร 

  ๔.๔.๕  งานศูนยจ์ิตวิทยาแนะแนว ประกอบด้วย 
   ๑) นางสาววัชรี  ชารีชื่น   ครูชำนาญการพิเศษ   หัวหน้างาน 
   ๒) นางอรุณี  ปะนัดถา   ครูชำนาญการพิเศษ   รองหัวหน้า  
   ๓)  นางสาวอรุณรัศมี  จันทพรม   ครูชำนาญการพิเศษ    กรรมการ   
   ๔)  นางนภัทร  แช่มไล่   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ  
   ๕) นายวชากร  บุญสิทธิ์   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ  
   ๖) นายอาทร ไทยป้อม   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ  
    ๗) นายปิยะ แก้วหลวง   ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ  
   ๘) นายวรวิทย์  มีลี   ครูชำนาญการ   กรรมการ  
   ๙) นางสาวพิชญ์พิมล  สุนทวงศ์   ครูชำนาญการ   กรรมการ 
   ๑๐) นายเสถียร  คำมี   คร ู   กรรมการ  
   ๑๑) นางสาวมณฑ์ณัชธร  ทองยศ   คร ู   กรรมการ   
   ๑๒) นายชาญชัย  ประพาน   ครชูำนาญการ   กรรมการและเลขานุการ  
   หน้าที่ : ปฏิบัติหน้าที่บริหารจัดการระบบงานให้คำปรึกษาและแก้ไขปัญหาพฤติกรรมนักเรียน 
 ให้มีประสิทธิภาพ ดังนี้  
    ๑) ให้คำปรึกษา ชี้แนะ อบรมนักเรียนที่มีพฤติกรรมไม่พึงประสงค์   
    ๒) ให้คำปรึกษาด้านสุขภาพจิตและส่งเสริมทักษะด้านสุขภาพทางกายนักเรียนให้เกิดความตระหนัก
สามารถเข้าใจตนเองและปรับตัวเข้ากับสังคมรอบตัวได้อย่างมีความสุข 
    ๓) ติดตาม กำกับ ดูแลการปฏิบัติตนของนักเรียน      
    ๔) ปลูกฝัง และสร้างความตระหนักให้นักเรียนมีคุณธรรม จริยธรรมในการปฏิบัติตน  
    ๕)  งานข้อมูลสารสนเทศ SDQ/ EQ        

/ ๖) มีการ... 
... 



๙๙ 
 

    ๖) มีการประสานกับหน่วยงานอื่นทั้งภายในและภายนอกโรงเรียน เพ่ือช่วยเหลือนักเรียนเป็น
รายบุคคล รายกลุ่ม เช่น ช่วยเหลือด้านการเรียน การดำรงชีพ การให้คำปรึกษา การสนับสนุนทุนการศึกษาฯลฯ 
    ๗) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

  ๔.๔.๖ งานเครือข่ายผู้ปกครองนักเรียนและภาคีเครือข่าย  ประกอบด้วย     
   ๑) นางสาววัชรี  ชารีชื่น   ครูชำนาญการพิเศษ   หัวหน้างาน 
   ๒)  นางอรุณี  ปะนัดถา   ครูชำนาญการพิเศษ   รองหัวหน้า 
   3)  นางสาวอรุณรัศมี  จันทพรม   ครูชำนาญการพิเศษ    กรรมการ  
   4) นายวชากร  บุญสิทธิ์   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ  
   5) นางนภัทร  แช่มไล่   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ   
    6) นายปิยะ แก้วหลวง   ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ  
   7) นายอาทร ไทยป้อม    ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ  
   8) นายวรวิทย์  มีลี   ครูชำนาญการ   กรรมการ 
   9) นางสาวพิชญ์พิมล  สุนทวงศ์   ครูชำนาญการ   กรรมการ 
   ๑0) นายเสถียร  คำมี   คร ู   กรรมการ  
   ๑1) นางสาวมณฑ์ณัชธร  ทองยศ   คร ู   กรรมการ   
   ๑๒) นายชาญชัย  ประพาน   ครชูำนาญการ   กรรมการและเลขานุการ  
   หน้าที่ : ปฏิบัติหน้าที่เก่ียวกับงานเครือข่ายผู้ปกครองนักเรียน ดังนี้      
      ๑) ประชาสัมพันธ์และสร้างความเข้าใจในความสำคัญและการดำเนินงานเครือข่ายผู้ปกครองให้ครู 
อาจารย์ นักเรียน และผู้ปกครอง         
     ๒) ประสานงานและดำเนินงานเครือข่ายผู้ปกครองของโรงเรียน     
     ๓) จัดระบบการจัดเก็บเอกสาร ข้อมูลสารสนเทศเกี่ยวกับงานเครือข่ายผู้ปกครองนักเรียนและภาคีเครือข่าย 
     ๔) จัดทำทำเนียบคณะกรรมการเครือข่ายผู้ปกครองในระดับชั้นเรียนและระดับสถานศึกษาโรงเรียน 
     ๕) เป็นเลขานุการดำเนินงานการประชุมและจัดกิจกรรมเครือข่ายผู้ปกครองของโรงเรียน  
     ๖) ติดตามประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงาน       
     ๗) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

  ๔.๔.๗  งานเยี่ยมบ้านนักเรียน ประกอบด้วย      
   ๑) นางเมตตา ติดวงษา     ครูชำนาญการพิเศษ   หัวหน้างาน 
   ๒)  นางสาววัชรี  ชารีชื่น   ครูชำนาญการพิเศษ   รองหัวหน้า 
   ๓) นางไอลัดดา  ปามุทา   ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ 
   ๔) นายปิยะ แก้วหลวง   ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ  
    ๕) นางบุปผา  ทิ้งแสน    ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ  
   ๖) นายชัชชัย  สืบสุนทร   ครูชำนาญการ   กรรมการ 
   ๗) นายสิทธิพร  ชลาชัย   คร ู   กรรมการ 
   ๘) นายรุ่งโรจน์  อุรัน   คร ู   กรรมการ 
     
 
 

/ ๙) นายช... 
... 



๑๐๐ 
 

   ๙) นายชาญชัย  ประพาน  ครูชำนาญการ   กรรมการและเลขานุการ  
   ๑๐) นางพรสวรรค์ สุขนันที  เจ้าหน้าที่สำนักงานกิจการนักเรียน  กรรมการและ
ผู้ช่วยเลขานุการ  
   หน้าที่ : ดังนี้          

๑. จัดทำแผนการเยี่ยมบ้านนักเรียน  
๒. จัดทำเอกสารการเยี่ยมบ้านให้เพียงพอกับจำนวนนักเรียน  
๓. ตรวจสอบและประสานงานกับครูที่ปรึกษาให้เยี่ยมบ้านนักเรียนครบทุกคน   

    ๔.  จัดให้มีการติดตามและประเมินผลการดำเนินงานการเยี่ยมบ้านนักเรียน  พร้อมทั้งตรวจสอบ
ความถูกต้องของเอกสารการการเยี่ยมบ้าน  
    ๕.  สรุปรายงานต่อผู้อำนวยการโรงเรียน       
    ๖. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย   

  ๔.๔.๘ งานสวัสดิการนักเรียน / ทุนการศึกษา   ประกอบด้วย 
   ๑) นางอรุณี ปะนัดถา   ครูชำนาญการพิเศษ   หัวหน้างาน 
   ๒) นายวรวิทย์  มีล ี   ครูชำนาญการ   รองหัวหน้า 
   ๓) นางสาวอรุณรัศมี  จันทพรม   ครูชำนาญการพิเศษ    กรรมการ  
   ๔) นายวชากร  บุญสิทธิ์   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ  
   ๕) นายชาญชัย  ประพาน   ครูชำนาญการ   กรรมการ 
   ๖) นายเสถียร คำมี   คร ู   กรรมการ 
   ๗) นางละอองดาว  แพงคำแสน   ครูชำนาญการ   กรรมการ 
   ๘) นางสาววัชรี ชารชีื่น   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการและเลขานุการ 
   ๙) นางพรสวรรค์  สุขนันที   เจ้าหน้าที่กิจการนักเรียน   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
    หน้าที่ :  
     ๑. มีการประสานกับหน่วยงานอื่นทั้งภายในและภายนอกโรงเรียน เพ่ือช่วยเหลือนักเรียนด้าน
ทุนการศึกษา 
     ๒. การจัดทำแผนการมอบทุนการศึกษา 
    ๓. สรุปรายงานต่อผู้อำนวยการโรงเรียน 
    ๔. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

  ๔.๔.๙  งานยกย่องเชิดชูเกียรติ นักเรียนดีเด่น “เด็กดี ศรวีาปีปทุม” ประกอบด้วย 
   ๑) นางสาววัชรี ชารชีื่น   ครูชำนาญการพิเศษ   หัวหน้างาน 
   ๒) นางอรุณี ปะนัดถา   ครูชำนาญการพิเศษ   รองหัวหน้า 
   ๓) นางละอองดาว  แพงคำแสน   ครูชำนาญการ   กรรมการ 
   ๔) นายชัชชัย  สืบสุนทร   ครูชำนาญการ   กรรมการ  
   ๕) นายชาญชัย  ประพาน   ครชูำนาญการ   กรรมการ 
   ๖) นายเมธาวินท์  บุญรักษา   ครู      กรรมการ 
   ๗) นายธนกฤต  วัฒนตรีภพ   ครู      กรรมการ 
   ๘) นายวรวิทย์  มีลี   ครูชำนาญการ กรรมการและเลขานุการ 
   ๙) นางพรสวรรค์  สุขนันที   เจ้าหน้าที่กิจการนักเรียน กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

/ หน้าที่ : ... 
... 



๑๐๑ 
 

    หน้าที่ :  
    ๑.ปฏิบัติหน้าที่เก่ียวกับงานการยกย่องเชิดชูเกียรติการทำความดีของนักเรียน 
    ๒.วางแผน วางระบบ ระเบียบการใช้โปรแกรมระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียนออนไลน์  
หมวดความประพฤติด้านความดี จัดทำเป็นสารสนเทศ มีค่าคะแนนเพ่ือนำยกย่องเชิดชูเกียรตินักเรียน ต่อไป 
    ๓.ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 

  ๔.๔.๑๐  งานสารสนเทศ/ประชาสัมพันธ์    ประกอบด้วย 
        ๑) นายวิชิต  เสนาราช   ครูชำนาญการพิเศษ   หัวหน้างาน 
          ๒) นายพิษณุ นาชัยฤทธิ์   ครูชำนาญการพิเศษ         รองหัวหน้า 
     ๓) นางสาววัชรี  ชารีชื่น   ครูชำนาญการพิเศษ         รองหัวหน้า 
   ๔) นายวชากร  บุญสิทธิ์   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
      ๕) นางฉัตรปวีร์ นนทะไชย   ครูชำนาญการพิเศษ          กรรมการ 
     ๖) นางกลิ่นแก้ว  จันทเขต   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๗) นางสาวนิตยา ทิพศรีราช   ครูชำนาญการพิเศษ          กรรมการ 
   ๘) นางชยาภรณ์  เค้านา   ครูชำนาญการพิเศษ          กรรมการ 
   ๙) นายปิยะ แก้วหลวง   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๑๐) นายเดชพล  ใจปันทา   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๑๑) นางอภิรดา  กองบุตร   ครูชำนาญการ   กรรมการ   
   ๑๒) นางสาวกุลธิดา  มุลตรีแก้ว   ครูชำนาญการ   กรรมการ 
   ๑๓) นางละอองดาว  แพงคำแสน   ครูชำนาญการ     กรรมการ 
   ๑๔) นายชาญชัย  ประพาน   ครชูำนาญการ   กรรมการ 
   ๑๕) นายสิทธิพร  ชลาชัย   คร ู   กรรมการ 
   ๑๖) นางสาวธันทิวา คำศิริ   คร ู   กรรมการและเลขานุการ 
   ๑๗) นายมนูญ  มูลบุญ     ครูชำนาญการพิเศษ  กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
   ๑๘) นายปริญญา ยวงทอง   ครูชำนาญการ  กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
   ๑๙ นายเมธาวินท์  บุญรักษา   ครู     กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
   ๒๐) นางพรสวรรค์  สุขนันที   เจ้าหน้าที่กิจการนักเรียน  กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
   หน้าที:่ 
    ๑) วางแผนงานงานส่งเสริมกิจการนักเรียน  รวบรวมข้อมูลจัดทำระเบียบข้อบังคับและแนวปฏิบัติ 
เป็นเอกสารคู่มือครู นักเรียนที่เก่ียวกับงานส่งเสริมกิจการนักเรียน 
    ๒) เผยแพร่ข้อมูลที่เกี่ยวกับระเบียบและแนวปฏิบัติให้บุคลากรที่เก่ียวข้องทราบ 
    ๓) พัฒนาปรับปรุงระเบียบ  แนวปฏิบัติให้เป็นปัจจุบันโดยรับฟังความคิดเห็นจากบุคคลที่เก่ียวข้อง
เพ่ือให้เกิดประสิทธิภาพสูงสุดกับองค์กร 
    ๔) จัดทำแผนงานเชิงกลยุทธ์ ของงานส่งเสริมกิจการนักเรียน  
    ๕) นิเทศติดตามการดำเนินงานตามแผน 
    ๖) ประเมินผลการปฏิบัติงานอย่างสม่ำเสมอ 
 
 

/ ๔.๔.๑๑ งาน... 
... 
... 



๑๐๒ 
 

  ๔.๔.๑๑  งานศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศเพื่อการดูแลช่วยเหลือนักเรียน ประกอบด้วย 
   ๑) นางสุภาสินีย์ เรืองบุญ  ครูชำนาญการพิเศษ หัวหน้างาน 
   ๒)  นายปริญญา ยวงทอง  ครูชำนาญการ รองหัวหน้า 
   ๓) นางสาวสุทธิยา  รัตนคุณศาสน์  ครูชำนาญการ กรรมการ 
   ๔) นายอนันต์  ปัดคำ  ครูชำนาญการ กรรมการ 
   ๕) นายเสถียร คำมี  คร ู กรรมการ 
   ๖) นางสาววัชรี  ชารีชื่น  ครูชำนาญการพิเศษ กรรมการและเลขานุการ  
   ๗) นางสาวสุพัตรา  จันสีน้อย  ครชูำนาญการ  กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
   ๘) นายชาญชัย  ประพาน    ครชูำนาญการ   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
   หน้าที ่:  

๑. จัดระบบการบริหารข้อมูลสารสนเทศ เพ่ือการดูแลช่วยเหลือนักเรียน และให้บริการสืบค้น
สารสนเทศโดยดำเนินการอย่างมีประสิทธิภาพและส่งผลดีต่อการพัฒนาคุณภาพผู้เรียน 

๒. จัดระบบการบริหารข้อมูลสารสนเทศ เพ่ือการดูแลช่วยเหลือนักเรียนนักเรียนออนไลน์ (STU-MIS 
WPT)  และให้บริการสืบค้นสารสนเทศโดยดำเนินการอย่างมีประสิทธิภาพและส่งผลดีต่อการ
พัฒนาคุณภาพผู้เรียน 

๓. จัดระบบการบริหารข้อมูลสารสนเทศระบบงาน ITA ออนไลน์  
๔. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

๔.๕  กลุ่มงานพัฒนาวินัยและปกครองนักเรียน  ประกอบด้วย 
๑) ว่าที่ร้อยตรีเลิศพิภพ  แสนวัง  ครูชำนาญการ  ผู้ช่วยฯกลุ่มงานระเบียบวินัย 

         และปกครองนักเรียน  
๒) นายพิษณุ นาชัยฤทธิ์    ครูชำนาญการพิเศษ  หัวหน้ากลุ่มงานระเบียบวินัย 

         และปกครองนักเรียน  
 หน้าที่: ปฏิบัติหน้าที่ในการช่วยเหลือรองผู้อำนวยการในการกำกับ ติดตาม ดูแล แนะนำ เสนอแนะและ
ให้ปรึกษาเกี่ยวกับงาน กลุ่มงานปกครองนักเรียนที่รับผิดชอบและปฏิบัติหน้าที่อ่ืนๆ ตามที่ผู้บังคับบัญชา
มอบหมาย 

       ๔.๕.๑ งานพัฒนาวินัยและปกครองนักเรียน  ประกอบด้วย 
 ๑) นายพิษณุ นาชัยฤทธิ์    ครูชำนาญการพิเศษ  หัวหน้างาน 
 ๒) นายปิยะ แก้วหลวง   ครูชำนาญการพิเศษ  รองหัวหน้า 
 ๓) นางไอลัดดา  ปาทุมา   ครูชำนาญการพิเศษ  กรรมการ 
 ๔) นางเมตตา ติดวงษา   ครูชำนาญการพิเศษ    กรรมการ 

๕) นางพิศมัย สุวรรณะ   ครูชำนาญการพิเศษ  กรรมการ  
๖) นางนิภาพร อาจอารี   ครูชำนาญการพิเศษ    กรรมการ 

 ๗) นายมนูญ มูลบุญ   ครูชำนาญการพิเศษ  กรรมการ 
 ๘) นางสาวธันยพร จำปาขันธ์  ครูชำนาญการพิเศษ  กรรมการ 
 ๙) นายอ่อนสี เหมือนมาต   ครูชำนาญการพิเศษ  กรรมการ 
 ๑๐) นางบุปผา  ทิ้งแสน   ครูชำนาญการพิเศษ  กรรมการ 
 ๑๑) นายเดชพล  ใจปันทา  ครูชำนาญการพิเศษ  กรรมการ 

/ ๑๒) นาย... 
... 
... 



๑๐๓ 
 

 ๑๒) นายวรวิทย์ มีลี     ครูชำนาญการ   กรรมการ 
 ๑๓) นายปริญญา ยวงทอง  ครูชำนาญการ   กรรมการ 
 ๑๔) นายธนศักดิ์  ภูตะลุน   ครูชำนาญการ      กรรมการ  
 ๑๕) นางสาววราภรณ์ จันทสมบัติ  คร ู    กรรมการ 
 ๑๖) นายสิทธิพร  ชลาชัย   ครู        กรรมการ 

๑๗) นายธนวัฒน์ ประมาคะเต    ครู        กรรมการ 
 ๑๘) นายรุ่งโรจน์  อุรัน   ครู        กรรมการ 
 ๑๙) นายเมธาวินท์ บุญรักษา  คร ู    กรรมการ 
 ๒๐) นายธนกฤต  วัฒนตรีภพ  คร ู    กรรมการ  
 ๒๑) ครูที่ปรึกษาทุกระดับชั้น      กรรมการ 
 ๒๒) นางสาวชยาภรณ์  เค้านา     ครูชำนาญการพิเศษ  กรรมการและเลขานุการ 
 ๒๓) นางละอองดาว  แพงคำแสน  ครูชำนาญการ   กรรมการและผู้ชว่ยเลขานุการ  
 ๒๔) นางสาวธันทิวา คำศิริ  คร ู    กรรมการและผู้ชว่ยเลขานุการ  

หน้าที:่  ปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับงานปกครองนักเรียนดังนี้ 
    ๑. วางแผนออกแบบระบบงานปกครองนักเรียน ลดขั้นตอนการดำเนินงานให้มีประสิทธิภาพโดย การ
นำระบบเทคโนโลยีมาใช้ในการดำเนินงานให้เหมาะสม 
 ๒. จัดบุคลากรรับผิดชอบและพัฒนาให้มีความรู้ความสามารถในการปฏิบัติงานปกครองนักเรียน 
 ๓. จัดทำระเบียบโรงเรียนว่าด้วยการปกครองนักเรียนและกำหนดแนวทางปฏิบัติให้รับทราบและ
เข้าใจตรงกันทุกฝ่ายที่เก่ียวข้อง 
 ๔. ส่งเสริม วางแผน ให้นักเรียนปฏิบัติตามระเบียบ ข้อบังคับของโรงเรียน  
 ๕. สืบสวน สอบสวน หรือเสนอแต่งตั้งคณะกรรมการสืบสวนสอบสวนในแต่ละกรณี  
 ๖. พิจารณาการลงโทษนักเรียนและเสนอผลการพิจารณาต่อคณะกรรมการบริหารกิจการนักเรียน 
 ๗. ติดตามการลงโทษตามผลการพิจารณาของคณะกรรมการ 
 ๘. จัดทำสถิติข้อมูลนักเรียนที่มีพฤติกรรมเกี่ยวข้องกับพฤติกรรมที่ไม่พึงประสงค์ 
 ๙. สรุปประเมินผลและรายงานการปกครองนักเรียนเป็นระยะๆและรายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบ 
 ๑๐. ปฏิบัติงานอื่นๆตามที่ได้รับมอบหมาย 

  ๔.๕.๒ งานส่งเสริมความประพฤติและพัฒนาบุคลิกภาพนักเรียน  ประกอบด้วย 
   ๑) นายวิชิต  เสนาราช   ครูชำนาญการพิเศษ   หัวหน้างาน 
   ๒) นายมนูญ มูลบุญ   ครูชำนาญการพิเศษ   รองหัวหน้า 
   ๓) นายปิยะ แก้วหลวง   ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ 
   ๔)  นางเมตตา ติดวงษา   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๕)  นางนิภาพร อาจอารี   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๖) นางสาววิริยา  ภูน้ำย้อย   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๗) นางสาวธันยพร จำปาขันธุ์   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๙) นายเดชพล  ใจปันทา      ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๑๐) นางละเอียด  มูลวิลัย   ครูชำนาญการ   กรรมการ 
   ๑๑) นายวรวิทย์ มีลี   ครูชำนาญการ    กรรมการ 

/ ๑๒) นาย... 
... 
... 



๑๐๔ 
 

   ๑๒) นายธนศักดิ์  ภูตะลุน    ครูชำนาญการ      กรรมการ 
๑๓) นายธนวัฒน์ ประมาคะเต           ครู               กรรมการ 

   ๑๔) นางสาวธันทิวา คำศิริ   คร ู      กรรมการ 
   ๑๕) นายชัชชัย  สืบสุนทร   ครชูำนาญการ   กรรมการและเลขานุการ  
   ๑๖) นายเมธาวิน  บุญรักษา   คร ู   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  
   ๑๗) นายธนกฤต  วัฒนตรีภพ   คร ู   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  
   หน้าที:่  ปฏิบัติหน้าที่บริหารจัดการและการวางแผนการรักษาระเบียบวินัยและแก้ไขพฤติกรรมนักเรียน   
    ๑. จัดทำคู่มือและแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการรักษาระเบียบวินัยและแก้ไขพฤติกรรมนักเรียน 
    ๒. ดำเนินการควบคุม ดูแล กำกับและติดตามให้นักเรียนปฏิบัติตนอยู่ในระเบียบวินัยและข้อปฏิบัติของโรงเรียน 
    ๓. จัดทำสถิติและข้อมูลพฤติกรรมที่ไม่พึงประสงค์ของนักเรียนเป็นภาพรวมและรายบุคคล 
    ๔. ประสานกับผู้ปกครอง ครูที่ปรึกษาเพ่ือร่วมแก้ไขพฤติกรรมนักเรียนที่มีพฤติกรรมไม่เหมาะสม  
    ๕. กำกับดูแลนักเรียนในกิจกรรมเข้าแถวเคารพธงชาติกิจกรรมโฮมรูม และการเข้าร่วมกิจกรรมตา่งๆ 
ที่โรงเรียนกำหนด  
    ๖. ประสานงานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ทั้งภาครัฐและเอกชนในการแก้ไขปรับเปลี่ยนพฤติกรรมของ
นักเรียน ให้ เป็นไปตามคุณลักษณะอันพึงประสงค์ 
    ๗. ออกใบรับรองความประพฤตินักเรียน  
 ๘. ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย        

  ๔.๕.๓ งานสารวัตรนักเรียน  ประกอบด้วย 
   ๑) ว่าที่ร้อยตรีเลิศพิภพ  แสนวัง   ครูชำนาญการพิเศษ   หัวหน้างาน 
   ๒) ว่าที่ร้อยเอกประวัติ  หัตถสินธุ์   ครูชำนาญการพิเศษ   รองหัวหน้า 
   ๓) ว่าที่ร้อยเอกศุภกฤต  เรืองสมบัติ  ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ   
   ๔) นางสาวธันยพร จำปาขันธุ์   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๕) นายเดชพล  ใจปันทา   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๖) นางสาววราภรณ์ จันทสมบัติ   คร ู   กรรมการ   
   ๗) นายวิชิต เสนาราช   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการและเลขานุการ 
  
          ๘) นางละอองดาว  แพงคำแสน          ครูชำนาญการ   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
    หน้าที:่  ปฏิบัติหน้าที่บริหารจัดการระบบงานสารวัตรนักเรียนให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ ดังนี้ 
    ๑. คัดเลือก อบรมกลุ่มนักเรียนช่วยปฏิบัติงานติดตาม ดูแลการปฏิบัติตนของนักเรียนในโรงเรียนให้
เป็นไปตาม  กฎ ระเบียบของทางโรงเรียน 
    ๒. จัดทำโครงการงานสารวัตรนักเรียน  
    ๓. จัดทำปฏิทินปฏิบัติงานสารวัตรนักเรียน  
    ๔. ประสานงานกับเจ้าหน้าที่ตำรวจ และพนักงานเจ้าหน้าที่ส่งเสริมความประพฤตินักเรียน  
    ๕. จัดอบรมนักเรียนแกนนำสายตรวจสารวัตรนักเรียน  
    ๖. ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานต่อผู้บริหารสถานศึกษา 
    ๗. ปฏิบัติงานอื่น ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 

/ ๔.๕.๔ งาน... 
... 
... 



๑๐๕ 
 

   ๔.๕.๔ งานระดับชั้น/ที่ปรึกษา  ประกอบด้วย 
   ๔.๔.๗.๑ ระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๑ 

๑) นางนิภาพร อาจอารี ครูชำนาญการ  หัวหน้าระดับ 
๒) นางพรทิพย์  ศรีโยไว ครชูำนาญการพิเศษ รองหัวหน้าระดับฝ่ายการเรียน                                                                                                                        
๓) นางสาวศศิประภา   คิดอ่าน ครูชำนาญการ  รองหัวหน้าระดับฝ่ายการงาน 
๔) นายเมธาวินท์ บุญรักษา  คร ู   รองหัวหนา้ระดับฝ่ายสารวัตรนักเรียน 
๕) นางวรรณเพ็ญ ทับสุขวิวัฒนกุล  ครูชำนาญการพิเศษ รองหัวหน้าระดับฝ่ายกิจกรรม 
๖) นางบุปผา  ทิ้งแสน ครูชำนาญการพิเศษ กรรมการและเลขานุการ  

๔.๔.๗.๒ ระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๒ 
๑) นางไอลัดดา  ปามุทา ครูชำนาญการพิเศษ หัวหน้าระดับ 
๒) นางสาวปรียานุช  จำละคร ครูชำนาญการพิเศษ รองหัวหน้าระดับฝ่ายการเรียน 
๓) นางสุภาศินีย์  เรืองบุญ ครูชำนาญการพิเศษ รองหัวหน้าระดับฝ่ายการงาน 
๔) นางพิศมัย  สุวรรณะ ครูชำนาญการพิเศษ รองหัวหนา้ระดับฝ่ายสารวัตรนักเรียน                                                                                                                                                                                                                               
๕) นางมุนี ภวภูตานนท์ ครูชำนาญการพิเศษ รองหัวหน้าระดับฝ่ายกิจกรรม 
๖) นางทัศนีย์  ลามี ครูชำนาญการพิเศษ กรรมการและเลขานุการ  
๔.๔.๗.๓ ระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๓ 
๑) นายสิทธิพร ชลาชัย  คร ู   หัวหน้าระดับ 
๒) นางพรสวรรค์ ทับสุขวิวัฒนกุล  ครูชำนาญการพิเศษ รองหัวหน้าระดับฝ่ายการเรียน 
๓) นางอรุณี ปะนัดถา  ครูชำนาญการพิเศษ รองหัวหน้าระดับฝ่ายการงาน 
๔) นายศุภกฤต  เรืองสมบัติ  ครูชำนาญการพิเศษ รองหัวหนา้ระดับฝ่ายสารวัตรนักเรียน 
๕) นายชาญชัย  ประพาน  ครูชำนาญการ  รองหัวหน้าระดับฝ่ายกิจกรรม 
๖) นางสาวภัทรภร  วัฒนราช    ครูชำนาญการพิเศษ กรรมการและเลขานุการ  
 
๔.๔.๗.๔ ระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๔ 
๑) นายธนวัฒน์ ประมาคะเต  ครูชำนาญการพิเศษ หัวหน้าระดับ 
๒) นางปัทมา  ปินะทาใน  ครูชำนาญการพิเศษ รองหัวหน้าระดับฝ่ายการเรียน 
๓) นางสาวริชาร์รัญ  สุทำมา  คร ู   รองหัวหน้าระดับฝ่ายการงาน 
๔) นายพิษณุย์  ดาทอง     ครูชำนาญการพิเศษ รองหัวหนา้ระดับฝ่ายสารวัตรนักเรียน 
๕) นางสาวนารีรัตน์  ปินะถา  ครูชำนาญการพิเศษ รองหัวหน้าระดับฝ่ายกิจกรรม 
๖) นางสาวพิชญ์พิมล  สุนทะวงศ์  ครูชำนาญการ  กรรมการและเลขานุการ  
 
๔.๔.๗.๕ ระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๕ 
๑) นางเมตตา  ติดวงษา   ครูชำนาญการพิเศษ หัวหน้าระดับ 
๒) นายศุภษร  บุดดา    ครูชำนาญการพิเศษ รองหัวหน้าระดับฝ่ายการเรียน 
๓) นางสาวศุภาวรรณ ผลสง่า  ครูชำนาญการพิเศษ รองหัวหน้าระดับฝ่ายการงาน 
๔) นายธนโชติ  จันทรังษี  ครูชำนาญการพิเศษ รองหัวหนา้ระดับฝ่ายสารวัตรนักเรียน 
๕) นายวชากร  บุญสิทธิ์  ครูชำนาญการพิเศษ รองหัวหน้าระดับฝ่ายกิจกรรม 
๖) นางสาวนาถชนก  ภูมั่ง  ครูชำนาญการ  กรรมการและเลขานุการ  

/ ๔.๔.๗.๖ ระ... 
... 
... 



๑๐๖ 
 

๔.๔.๗.๖ ระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๖ 
๑) นายรุ่งโรจน์ อุรัน   คร ู   หัวหน้าระดับ 
๒) นางประภาศรี  ทิพย์พิลา  ครูชำนาญการพิเศษ รองหัวหน้าระดับฝ่ายการเรียน 
๓) นางสาวสุรียาวรรณ  จันสด  ครูชำนาญการพิเศษ รองหัวหน้าระดับฝ่ายการงาน 
๔) นายมนูญ  มูลบุญ    ครูชำนาญการพิเศษ รองหัวหนา้ระดับฝ่ายสารวัตรนักเรียน 
๕) นายวรวิทย์ มีลี   ครูชำนาญการ  รองหัวหน้าระดับฝ่ายกิจกรรม 
๖) นางสาวธันทิวา  คำศิริ  คร ู   กรรมการและเลขานุการ  

   หน้าที:่  ปฏิบัติหน้าที่บริหารจัดการระบบงานระดับชั้น ให้มีประสิทธิภาพ  ดังนี้ 
    ๑. ออกคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการพัฒนาระเบียบวินัยระดับชั้นในแต่ละปีการศึกษา 
    ๒. ดำเนินกิจกรรมเก่ียวกับงานกิจการนักเรียนในระดับชั้นให้เป็นไปตามแผนปฏิบัติงานที่กำหนด 
    ๓. ประสานงานกับครูที่ปรึกษาและผู้ปกครองนักเรียนเพื่อร่วมแก้ไขพัฒนานักเรียนที่มีพฤติกรรมที่ไม่
เหมาะสมกับสภาพนักเรียน 
    ๔. ชี้แจง กฎ ระเบียบ ข้อบังคับของโรงเรียนให้นักเรียนในระดับให้เข้าใจและชัดเจน/ง่ายต่อการปฏิบัติ 
    ๕. อบรม ตรวจสอบ ดูแล แก้ไขเก่ียวกับความประพฤติของนักเรียนในระดับ 
    ๖. จัดทำทะเบียนความประพฤติ ตรวจเช็ค ควบคุม การเข้าร่วมกิจกรรม การเข้าร่วมกิจกรรม 
หน้าเสาธง การแต่งกายทรงผมให้ถูกต้องตามระเบียบของโรงเรียน มีระบบสารสนเทศท่ีเป็นปัจจุบัน 
    ๗. ควบคุม กำกับ ดูแลการมาเรียน การลา การมาสายของนักเรียนโดยส่งหนังสือถึงผู้ปกครองเมื่อ
นักเรียนขาดเรียนต่อเนื่อง 
    ๘. จัดแบ่งนักเรียน ไปร่วมพิธี หรือกิจกรรมกับทางราชการ และหน่วยงานอื่น ๆ 
    ๙. จิตอาสาปรับเปลี่ยนพฤติกรรม พัฒนาโรงเรียน พัฒนาชุมชน 
    ๑๐. ร่วมกับครูที่ปรึกษา อบรม ตรวจดูแล แก้ไข เกี่ยวกับประพฤติกรรมการมาเรียนโดยอิงข้อมูลสถิติ
จากระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียนออนไลน์ ของนักเรียนในระดับ 
    ๑๑. ติดตาม สรุป ประเมินผล และรายงานการดำเนินงาน/โครงการ ต่อผู้ที่เกี่ยวข้อง 
    ๑๒. ปฏิบัติงานอื่นๆตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

  ๔.๕.๕  งาน MOE Safety Center (สถานศึกษาปลอดภัย)  ประกอบด้วย 
   ๑) นายนพอนันต์ สุนทรพสิษฐ์     ครูชำนาญการพิเศษ      หัวหน้างาน    
     ๒) นายพิษณุ นาชัยฤทธิ์   ครูชำนาญการพิเศษ    รองหัวหน้างาน    
   ๓) นางเมตตา ติดวงษา   ครูชำนาญการพิเศษ    รองหัวหน้างาน     
     ๔) นางไอลัดดา  ปาทุมา   ครูชำนาญการพิเศษ    กรรมการ 
     ๕) นายมนูญ มูลบุญ      ครูชำนาญการพิเศษ      กรรมการ  
   ๖) นางสาวธันยพร จำปาขันธุ์     ครูชำนาญการพิเศษ       กรรมการ 
   ๗) นางสุภาศินีย์  เรืองบุญ   ครูชำนาญการพิเศษ       กรรมการ 
     ๘) นางสาวชยาภรณ์  เค้านา       ครูชำนาญการพิเศษ      กรรมการ 
           ๙) นายชูเกียรติ  คุ้มเนตร                 ครูชำนาญการพิเศษ      กรรมการ 
           ๑๐) นางฉัตรปวีร์  นนทะไชย          ครูชำนาญการพิเศษ      กรรมการ 
   ๑๑) นายวิชิต เสนาราช     ครูชำนาญการพิเศษ      กรรมการ 
   ๑๒) นางบุปผา  ทิ้งแสน         ครูชำนาญการพิเศษ       กรรมการ  

/ ๑๓) นายเด... 
... 
... 



๑๐๗ 
 

   ๑๓) นายเดชพล   ใจปันทา                ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ 
 ๑๔) นายชาญชัย ประพาน   ครูชำนาญการ     กรรมการ 
 ๑๕) นายอนันต์  ปัดคำ           ครูชำนาญการ     กรรมการ 
 ๑๖) นายปริญญา ยวงทอง     ครูชำนาญการ     กรรมการ 
   ๑๗) นายวรวิทย์ มีลี       ครูชำนาญการ     กรรมการ 
 ๑๘) นางละอองดาว  แพงคำแสน   ครูชำนาญการ   กรรมการ                   
 ๑๙) นางสุนิต  ทินบุตร    ครูชำนาญการ   กรรมการ 
   ๒๐) นางสาวสุพัตรา  จันสีน้อย    ครชูำนาญการ   กรรมการ 
   ๒๑) นายรุ่งโรจน์ อุรัน    คร ู    กรรมการ 
 ๒๒) นายธนวัฒน์ ประมาคะเต     ครู         กรรมการ 
 ๒๓) นายธนกฤต  วัฒนตรีภพ   คร ู        กรรมการ 
   ๒๔) ยามรักษาการณ์        ทุกคน       กรรมการ 
   ๒๕) นายชัชชัย  สืบสุนทร    ครูชำนาญการ   กรรมการและเลขานุการ  
 ๒๖) นางสาวธันทิวา  คำศิริ   คร ู    กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  
 ๒๗) นายสิทธิพร ชลาชัย     ครู      กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  
 ๒๘) นายเมธาวินท์ บุญรักษา     ครู        กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  
 หน้าที:่  ปฏิบัติหน้าที่เก่ียวกับงานการรักษาความปลอดภัย  ดังนี้   
    ๑. จัดระบบการรักษาความปลอดภัยภายในโรงเรียนและนอกโรงเรียนให้มีประสิทธิภาพ 
      ๒. จัดทำเอกสารแบบบันทึกการปฏิบัติงานและการดำเนินงานสำหรับการใช้และการรายงาน 
    ๓. ติดตามประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงาน 
    ๔. ปฏิบัติหน้าที่ตามกรอบงานให้เป็นไปตามระเบียบของทางราชการ 
      ๕. ปฏิบัติงานอื่นๆตามที่ได้รับมอบหมาย 

     ๔.๕.๖ งานป้องกัน แก้ไขปัญหาสิ่งเสพติดและอบายมุข/สถานศึกษาสีขาว  ประกอบด้วย 
   ๑) นายพิษณุ  นาชัยฤทธิ์   ครูชำนาญการพิเศษ   หัวหน้า 
   ๒) นางเมตตา  ติดวงษา   ครูชำนาญการพิเศษ   รองหัวหน้า 
   ๓) นางอฤชร  ปทุมพร   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ  
   ๔) นางไอลดา  ปามุทา   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ   
   ๕) นายมนูญ มูลบุญ   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ  
   ๖) นางสาวนิตยา ทิพศรีราช   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ  
   ๗) นางสาวธันยพร จำปาขันธุ์   ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ 
   ๘) นางชยาภรณ์  เค้านา   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๙) นางกลิ่นแก้ว  จันทเขต   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๑๐) นางนิภาพร อาจอารี   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๑๑) นางบุปผา ทิ้งแสน   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   1๒) นายชาญชัย  ประพาน   ครชูำนาญการ   กรรมการ  
   ๑๓) นายปริญญา ยวงทอง    ครูชำนาญการ   กรรมการ 

/ ๑๔) นาง... 
... 
... 



๑๐๘ 
 

   ๑๔) นางละอองดาว  แพงคำแสน   ครูชำนาญการ   กรรมการ  
   ๑๕) นายวรวิทย์  มีลี   ครูชำนาญการ   กรรมการ 
   ๑๖) นางอภิรดา  กองบุตร   ครูชานาญการ   กรรมการ 
   ๑๗) นายเสถียร คำมี   คร ู   กรรมการ 
   1๘) นายธนวัฒน์ ประมาคะเต     คร ู   กรรมการ 
   ๑๙) นางสาวธันทิวา  คำศิริ   คร ู   กรรมการ  
   ๒๐) นายสิทธิพร  ชลาชัย   คร ู   กรรมการ  
   ๒๑) นางสาววราภรณ์  จันทสมบัติ   คร ู   กรรมการ 
   ๒๒) นายเมธาวินท์ บุญรักษา   คร ู   กรรมการ 
   ๒๓) นายธนกฤต  วัฒนตรีภพ   คร ู   กรรมการ 
   ๒๔) นายปิยะ แก้วหลวง   ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการและเลขานุการ
   ๒๕) นายชัชชัย  สืบสุนทร   ครูชำนาญการ   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
   ๒๖) นายรุ่งโรจน์  อุรัน    คร ู   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ
   ๒๗) สารวัตรนักเรียนทุกคน      กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
   หน้าที:่  ปฏิบัติหน้าที่บริหารจัดการและวางแผนการดำเนินงานระบบงานป้องกันและแก้ไขปัญหายา 
เสพติด/เอดส์  ให้มีประสิทธิภาพ ดังนี้ 
    ๑. จัดทำสถิติข้อมูลนักเรียนทีมีพฤติกรรมเกี่ยวข้องกับสารเสพติดชนิดต่าง ๆ 
    ๒. ประสานงานกับครูประจำชั้นและผู้ปกครองนักเรียนกลุ่มเสี่ยง 
    ๓. การวางแผน สร้างเครือข่ายเฝ้าระวัง 
    ๔. การตรวจค้นหาสารเสพติดและสิ่งผิดกฎหมาย 
    ๕. การสุ่มตรวจปัสสาวะนักเรียนกลุ่มเสี่ยง 
    ๖. ร่วมมือกับชุมชนในการรณรงค์ต่อต้านยาเสพติด/เอดส์ 
    ๗. การดำเนินการอบรมนักเรียนกลุ่มเสี่ยง 
    ๘. จัดให้มีกิจกรรมส่งเสริมเวลาว่างให้เกิดประโยชน์ เช่น กิจกรรมลานกีฬาต้านยาเสพติดกิจกรรม
รณรงค์แก้ปัญหาเอดส์  กิจกรรมรักเพ่ือนต้องเตือนแรง ๆ  กิจกรรมบริจาคโลหิต  เป็นต้น 
    ๙. การให้คำปรึกษาเป็นรายบุคคล  
    ๑๐. การรายงานข้อมูลยาเสพติด/เอดส์  ให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
    ๑๑. การติดตาม ประเมินผลและรายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบ 
    ๑๒. ปฏิบัติหน้าที่บริหารจัดการและวางแผนการดำเนินงานระบบงานตามโครงการสถานศึกษาสีขาว
ปลอดสิ่งเสพติดและอบายมุข  ให้มีประสิทธิภาพ  ติดตาม ประเมินผลและรายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบและ 
ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

  ๔.๕.๗ งานศูนย์ไกล่เกลี่ยข้อพิพาทด้วยสันติวิธี  ประกอบด้วย      
   ๑) นางสาววัชรี  ชารีชื่น   ครูชำนาญการพิเศษ   หัวหน้างาน 
   ๒) นายวชรากร  บุญสิทธิ์   ครูชำนาญการพิเศษ   รองหัวหน้า 
   ๓) นายอาทร  ไทยป้อม   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๔) นายปิยะ  แก้วหลวง   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๕) นางนภัทร  แช่มไล่   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ    

/ ๖) นางสุ... 
... 
... 



๑๐๙ 
 

   ๖) นางสุนิต  ทินบุตร   ครูชำนาญการ  กรรมการ 
   ๗) นางละอองดาว แพงคำแสน   ครูชำนาญการ  กรรมการ 
   ๘) นายชัชชัย  สืบสุนทร   ครูชำนาญการ      กรรมการ 
   ๙) นายธนศักดิ์  ภูตะลุน    ครูชำนาญการ     กรรมการ 
   ๑๐) นายชาญชัย  ประพาน   ครชูำนาญการ    กรรมการและเลขานุการ  
   ๑๑) นายเสถียร  คำมี    คร ู  การกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  
   ๑๒) นางสาวทิพวัลย์  เถื่อนพังพังเทียม ครูผู้ช่วย  การกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  
   หน้าที่ : ปฏิบัติหน้าที่เก่ียวกับงานศูนย์ไกล่เกลี่ยข้อพิพาทด้วยสันติวิธี  ดังนี้    
     ๑) กำกับดูแลพฤติกรรมผู้เรียน  แนะนำ  ให้คำปรึกษา        
     ๒) หาแนวทางแก้ไขปัญหาด้านพฤติกรรมผู้เรียน         
    ๓) พิจารณาตัดสินความผิดด้านพฤติกรรมผู้เรียน        
     ๔) เสนอข้อมูลพฤติกรรมนักเรียนต่อฝ่ายบริหารพิจารณาต่อไป  
    ๕) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

       ๔.๕.๘ งานคณะกรรมการชุดเฉพาะกิจ   ประกอบด้วย   
   ๑) นายพิษณุ  นาชัยฤทธิ์   ครูชำนาญการพิเศษ   หัวหน้า 
   ๒) นางเมตตา  ติดวงษา   ครูชำนาญการพิเศษ   รองหัวหน้า 
   ๓) นางอรุณี  ปะนัดถา   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๔) นายมนูญ มูลบุญ   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ  
   ๕) นายวิชิต  เสนาราช   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ   
   ๖) นางสาวนิตยา ทิพศรีราช   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๗) นางไอลัดดา  ปามุทา   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๘) นางสาวธันยพร จำปาขันธุ์   ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ 
   ๙) นางชยาภรณ์  เค้านา   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๑๐) นางกลิ่นแก้ว  จันทะเขต   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๑๑) นางนิภาพร อาจอารี   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๑๒) นางบุปผา ทิ้งแสน   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๑๓) นายชาญชัย ประพาน   ครูชำนาญการ   กรรมการ 
   ๑๔) นายปริญญา ยวงทอง    ครูชำนาญการ   กรรมการ   
   ๑๕) นายวรวิทย์  มีลี   ครูชำนาญการ   กรรมการ 
   ๑๖) นางอภิรดา  กองบุตร   ครูชานาญการ   กรรมการ 
   ๑๖) นายเสถียร คำมี   คร ู   กรรมการ 
   ๑๗) นางสาววราภรณ์  จันทสมบัติ   คร ู   กรรมการ 
   ๑๘) นายธนวัฒน์ ประมาคะเต     คร ู   กรรมการ 
   ๑๙) นางสาวธันทิวา  คำศิริ   คร ู   กรรมการ  
   ๒๐) นายรุ่งโรจน์  อุรัน    คร ู   กรรมการ 
   ๒๑) นายสิทธิพร  ชลาชัย   คร ู   กรรมการ  
   ๒๒) นายเมธาวินท์ บุญรักษา   คร ู   กรรมการ 

/ ๒๓) นาย... 
... 
... 



๑๑๐ 
 

   ๒๓) นายธนกฤต  วัฒนตรีภพ   คร ู  กรรมการ 
   ๒๔) นายปิยะ แก้วหลวง   ครูชำนาญการพิเศษ    กรรมการและ เลขาน ุ ก า ร
   ๒๕) นายเดชพล  ใจปันทา   ครูชำนาญการพิเศษ  กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
   ๒๖) นายชัชชัย  สืบสุนทร   ครูชำนาญการ  กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
   ๒๗) นางละอองดาว  แพงคำแสน   ครูชำนาญการ  กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ
   ๒๘) สารวัตรนักเรียนทุกคน     กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
 หน้าที:่  ปฏิบัติหน้าที่บริหารจัดการและวางแผนการดำเนินงานของชุดเฉพาะกิจ  ให้มีประสิทธิภาพ ดังนี้ 
   ๑. จัดทำสถิติข้อมูลนักเรียนทีมีพฤติกรรมเสี่ยงด้านต่างๆ 
   ๒. ประสานงานกับครูประจำชั้นและผู้ปกครองนักเรียนกลุ่มเสี่ยง 
   ๓. การวางแผน สร้างเครือข่ายเฝ้าระวัง 
   ๔. การตรวจค้นหาสารเสพติดและสิ่งผิดกฎหมาย 
   ๕. การสุ่มตรวจปัสสาวะนักเรียนกลุ่มเสี่ยง 
   ๖. การตรวจพื้นที่เสี่ยง เทศกาลงานวันสำคัญต่างๆ 
   ๗. การดำเนินการอบรมนักเรียนกลุ่มเสี่ยง 
   ๘. จัดให้มีกิจกรรมส่งเสริมเวลาว่างให้เกิดประโยชน์ เช่น กิจกรรมลานกีฬาต้านยาเสพติดกิจกรรมรณรงค์
แก้ปัญหาเอดส์  กิจกรรมรักเพ่ือนต้องเตือนแรง ๆ  กิจกรรมบริจาคโลหิต  เป็นต้น 
   ๙. การให้คำปรึกษาเป็นรายบุคคล  
   ๑๐. การรายงานข้อมูลยาเสพติดบุหรี่ไฟฟ้า  ให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ 
   ๑๑. การติดตาม ประเมินผลและรายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบ 
   ๑๒. ปฏิบัติหน้าที่บริหารจัดการและวางแผนการดำเนินงาน ให้มีประสิทธิภาพ  ติดตาม ประเมินผลและ
รายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบและ ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

๔.๖ กลุ่มงานส่งเสริมคุณธรรมจริยธรรมและความปลอดภัยในสถานศึกษา 
     ๑) นายนพอนันต์  สุนทรพสิษฐ์  ครูชำนาญการพิเศษ            ผู้ช่วยฯ กลุ่มงานส่งเสริมคุณธรรมฯ 
   ๒) นางไอลัดดา  ปาทุมา  ครูชำนาญการพิเศษ            หัวหน้ากลุ่มงานฯส่งเสริมคุณธรรมฯ 
    หน้าที่: ปฏิบัติหน้าที่ในการช่วยเหลือรองผู้อำนวยการในการกำกับ ติดตาม ดูแล แนะนำ เสนอแนะและให้
ปรึกษาเกี่ยวกับงาน กลุ่มงานส่งเสริมคุณธรรมจริยธรรมนักเรียนที ่รับผิดชอบและปฏิบัติหน้าที ่อื ่นๆ ตามที่
ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

  ๔.๖.๑ งานส่งเสริมคุณธรรม  จริยธรรม และปลูกฝังคุณลักษณะอันพึงประสงค์  ประกอบด้วย 
   ๑) นางไอลัดดา  ปาทุมา   ครูชำนาญการพิเศษ   หัวหน้างาน 
   ๒)  นายพิษณุ  นาชัยฤทธิ์   ครูชำนาญการพิเศษ   รองหัวหน้า 
   ๓)  นางนิภาพร อาจอารี   ครูชำนาญการพิเศษ   รองหัวหน้า 
   ๔)  นางฉัตรปวีร์  นนทะไชย   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ  
   ๕) นางสาวธันยพร จำปาขันธ์   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ  
   ๖) นางสาวชยาภรณ์ เค้านา   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๗) นางอรุณี  ประนัดถา   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๘) นางพิศมัย  สุวรรณะ                 ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๙) นายธนสฤษดิ์ พุทธบาล   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 

/ ๑๐) นาง... 
... 
... 



๑๑๑ 
 

   ๑๐) นางบุบผา  ทิ้งแสน   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๑๑) นายเดชพล ใจปันทา           ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ  
   ๑๒) นายชาญชัย  ประพาน   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ  
   ๑๓) นางละอองดาว  แพงคำแสน   ครูชำนาญการ   กรรมการ 
   ๑๔) นายอนันต์  ปัดคำ                   ครูชำนาญการ    กรรมการ 
   ๑๕) นางทัศนีย์ สีหาบุญมาก   ครูชำนาญการ   กรรมการ 
   ๑๖) นายวรวิทย์ มีลี   ครูชำนาญการ   กรรมการ 
   ๑๗) นายปริญวัฒน์  วงภักดี   ครูชำนาญการ      กรรมการ 
   ๑๘) นายธนศักดิ์  ภูตะลุน    ครูชำนาญการ      กรรมการ 
   ๑๙) นายสิทธิพร ชลาชัย   คร ู   กรรมการ 
     ๒๐) นายธนวัฒน์ ประมาคะเต   คร ู   กรรมการ 
      ๒๑) นายศุภษร  บุดดา   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการและเลขานุการ  
   ๒๒) นายอ่อนสี เหมือนมาต   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  
   ๒๓) นายชัชชัย  สืบสุนทร   ครูชำนาญการ   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  
   ๒๔) นายรุ่งโรจน์ อุรัน   คร ู   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  
   หน้าที:่  ปฏิบัติหน้าที่บริหารจัดการระบบงานเสริมสร้างพัฒนาคุณธรรม จริยธรรม  และปลูกฝัง
คุณลักษณะอันพึงประสงค์  ให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ ดังนี้ 
    ๑. สร้างขวัญและกำลังใจแก่นักเรียนที่มีความประพฤติดี และมีความสามารถในด้านวิชาการและกิจกรรม  
    ๒. จัดค่ายคุณธรรมเพื่อพัฒนาคุณธรรม จริยธรรมนักเรียนทุกระดับชั้นไม่น้อยกว่าปีละ ๑  ครั้ง 
    ๓. ให้ความร่วมมือในกิจกรรม/การพัฒนาของชุมชน เช่น วันสำคัญทางศาสนา และวันสำคัญของชาติ 
    ๔. จัดให้มีกิจกรรมส่งเสริมด้านคุณธรรมและจริยธรรม/ความรับผิดชอบต่อสังคม 
    ๕. มีการติดตามและประเมินผลการดำเนินงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบ 
    ๖. ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

  ๔.๖.๒ งานส่งเสริมประชาธิปไตยในสถานศึกษา  ประกอบด้วย 
   ๑)  นายนพพล  โสโท   ครูชำนาญการพิเศษ    หัวหน้างาน 
   ๒)  นางวรรณเพ็ญ ทัพสุขวิวัฒนากุล  ครูชำนาญการพิเศษ   รองหัวหน้า 
   ๓)  นางสาวสุพรรษา  ทัพธานี   ครูชำนาญการพิเศษ   รองหัวหน้า 
   ๔) นางกลิ่นแก้ว  จันทเขต   ครูชำนาญการพิเศษ   รองหัวหน้า 
   ๕) นางเบญญาภา  ไชยเกตุ    ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๖) นางวาสนา  เอ้ตุโพธิ์                   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๗)  นางสาวลัดดา  แสงโทโพ            ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๘) นายอ่อนสี เหมือนมาต   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๙) นายธนสฤษดิ์ พุทธบาล   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
      ๑๐) นางฉัตรปวีร์  นนทะไชย   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
          ๑๑) นางสาวชยาภรณ์ เค้านา   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ  
    12) นางสาวปรียานุช  จำละคร   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
          ๑3) นายเดชพล ใจปันทา           ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 

/ ๑4) นาง... 
... 
... 



๑๑๒ 
 

          ๑4) นางปัทมา  ปินะทาโน               ครูชำนาญการพิเศษ    กรรมการ  
   ๑5) นางทัศนีย์  สีหาบุญมาก   ครูชำนาญการ   กรรมการ 
     16) นางรัชดาวรรณ  รัศมีพรม   ครูชำนาญการ   กรรมการ 
     17) นางสาวสหฤทัย  วุฒิสาร   ครูชำนาญการ   กรรมการ 
     ๑8) นายสิทธิพร ชลาชัย    คร ู   กรรมการและเลขานุการ  
          ๑9) นายศุภษร  บุดดา   ครูชำนาญการ    กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  
   ๒๐) นายชัชชัย   สืบสุนทร   ครชูำนาญการ    กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  
   ๒๑) นายรุ่งโรจน์ อุรัน    คร ู   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
    หน้าที:่  ปฏิบัติหน้าที่เก่ียวกับงานการเสริมสร้างประชาธิปไตยดังนี้ 
    ๑. ประชาสัมพันธ์ส่งเสริมให้ความรู้แก่ครูและนักเรียนในเรื่องส่งเสริมความเป็นประชาธิปไตย 
    ๒. จัดโครงการและกิจกรรมหลากหลายที่ส่งเสริมให้นักเรียนปฏิบัติตนตามระบอบประชาธิปไตย
     ๓. ประสานงานกับหัวหน้าระดับชั้น/หัวหน้าคณะสี/หัวหน้าหมวดวิชา  อาจารย์ที่ปรึกษา อาจารย์
ประจำวิชาจัดกิจกรรมที่ส่งเสริมให้นักเรียนปฏิบัติตนตามระบอบประชาธิปไตย 
    ๔. ติดตามประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงาน 
    ๕. ปฏิบัติงานอื่นๆตามที่ได้รับมอบหมาย 

  ๔.๖.๓ งานคณะกรรมการงานสภานักเรียน ประกอบด้วย      
   ๑) นายวรวิทย์  มีล ี   ครูชำนาญการ   หัวหน้างาน 
   ๒)  นายศุภษร  บุดดา   ครูชำนาญการพิเศษ   รองหัวหน้า 
   ๓)  นางอรุณี ประนัดถา   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๔)  นายมนูญ  มูลบุญ       ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ  
   ๕)  นายวชากร  บุญสิทธิ์    ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ  
   ๖)  นางภัทรภร  วัฒนราช     ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ  
           ๗) นายเดชพล ใจปันทา           ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๘) นายปริญญา  ยวงทอง   ครูชำนาญการ   กรรมการ 
   ๙) นายปริญวัฒน์  วงภักดี   ครูชำนาญการ      กรรมการ  
          ๑๐) นายรุ่งโรจน์ อุรัน   คร ู   กรรมการและเลขานุการ  
          ๑๑) นางสาวชยาภรณ์ เค้านา   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  
   ๑๒) นางสาวธันทิวา  คำศิริ   คร ู   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  
   หน้าที:่ ปฏิบัติหน้าที่บริหารจัดการงานสภานักเรียน 
    ๑. เป็นองค์กรกลางในการประสานความเข้าใจในกิจการของโรงเรียนระหว่างนักเรียนและบุคลากรใน
สถานศึกษา เพ่ือความสามัคคี การเคารพนอบน้อม ของนักเรียนต่อครู 
    ๒. ส่งเสริม ให้คำปรึกษา แนะนำ เกี่ยวกับการจัดทำกิจกรรมของนักเรียนให้อยู่ในขอบข่ายที่เหมาะสม
และไม่ขัดต่อระเบียบของโรงเรียน        
    ๓. จัดทำคู่มือคณะกรรมการสภานักเรียน      
    ๔. เป็นคณะทำงานส่งเสริมร่วมกับกลุ่มบริหารกิจการนักเรียนให้นักเรียนจัดกิจกรรมและเข้าร่วม
กิจกรรมในวันสำคัญของชาติ/ศาสนา/ พระมหากษัตริย์ และความเป็นไทย เพ่ือแสดงออกในด้านประชาธิปไตย 
 

/ ๕.เป็นแบ... 
... 
... 



๑๑๓ 
 

    ๕.เป็นแบบอย่างและผู้นำในการประพฤติตนตามระเบียบของทางโรงเรียน 
    ๖. ติดตาม ประเมินผลและรายงานผลให้ผู้บริหารทราบ 
    ๗. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับหมาย 

  ๔.๖.๔  งานรักษาความปลอดภัยและเวรประจำวัน ประกอบด้วย 
   ๑) นางไอลัดดา  ปาทุมา             ครูชำนาญการพิเศษ     หัวหน้างาน    
     ๒) นางเมตตา ติดวงษา   ครูชำนาญการพิเศษ   รองหัวหน้างาน    
   ๓) นายพิษณุ นาชัยฤทธิ์   ครูชำนาญการพิเศษ   รองหัวหน้างาน     
     ๔) นายมนูญ มูลบุญ      ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ  
   ๕) นางสาวธันยพร จำปาขันธุ์     ครูชำนาญการพิเศษ      กรรมการ 
   ๖) นางสุภาศินีย์  เรืองบุญ   ครูชำนาญการพิเศษ      กรรมการ 
     ๗) นางสาวชยาภรณ์  เค้านา       ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ 
           ๘) นายชูเกียรติ  คุ้มเนตร                ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ 
           ๙) นางฉัตรปวีร์  นนทะไชย         ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ 
    ๑๐) นางบุปผา  ทิ้งแสน      ครูชำนาญการพิเศษ      กรรมการ  
   ๑๑) นายเดชพล   ใจปันทา               ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๑๒) นายอนันต์  ปัดคำ   ครูชำนาญการ      กรรมการ  
   ๑๓) นายชัชชัย    สืบสุนทร    ครูชำนาญการ      กรรมการ 
   ๑๔) นางสาวสุทธิยา  รัตนคุณศาสน์  ครูชำนาญการ      กรรมการ  
     ๑๕) นายปริญญา ยวงทอง     ครูชำนาญการ      กรรมการ  
   ๑๖) นายวรวิทย์ มีลี      ครูชำนาญการ      กรรมการ 
     ๑๗) นางสาวสุพัตรา  จันสีน้อย    ครชูำนาญการ   กรรมการ 
   ๑๘) นายรุ่งโรจน์ อุรัน   คร ู   กรรมการ 
     ๑๙) นายธนวัฒน์ ประมาคะเต     ครู        กรรมการ 
   ๒๐) นายธนกฤต  วัฒนตรีภพ   คร ู   กรรมการ 
   ๒๑) ยามรักษาการณ์       ทุกคน       กรรมการ  
     ๒๒) นางสาวธันทิวา  คำศิริ   คร ู   กรรมการและเลขานุการ   
     ๒๓) นายเมธาวินท์ บุญรักษา     ครู       กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
   ๒๔) นายสิทธิพร ชลาชัย     ครู     กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  
     
  หน้าที:่  ปฏิบัติหน้าที่เก่ียวกับงานการรักษาความปลอดภัย  ดังนี้   
    ๑. จัดระบบการรักษาความปลอดภัยภายในโรงเรียนและนอกโรงเรียนให้มีประสิทธิภาพ 
      ๒. จัดทำเอกสารแบบบันทึกการปฏิบัติงานและการดำเนินงานสำหรับการใช้และการรายงาน 
    ๓. ติดตามประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงาน 
    ๔. ปฏิบัติหน้าที่ตามกรอบงานให้เป็นไปตามระเบียบของทางราชการ 
      ๕. ปฏิบัติงานอื่นๆตามที่ได้รับมอบหมาย 
 
 

/ ๔.๖.๕ งาน... 
... 
... 



๑๑๔ 
 

  ๔.๖.๕ งานป้องกันอุบัติภัยและวินัยจราจร  ประกอบด้วย      
   ๑) นายพิษณุ นาชัยฤทธิ์             ครูชำนาญการพิเศษ     หัวหน้างาน    
     ๒) นายนายปิยะ แก้วหลวง     ครูชำนาญการพิเศษ     รองหัวหน้า  
     ๓) นางฉัตรปวีร์  นนทะไชย      ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ  
     ๔) นางสาวธันยพร จำปาขันธ์     ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ  
   ๕) นายเดชพล   ใจปันทา               ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๖) นางละอองดาว  แพงคำแสน        ครูชำนาญการ   กรรมการ 
   ๗) นายปริญวัฒน์  วงภักดี   ครูชำนาญการ      กรรมการ 
     ๘) นางสาววราภรณ์  จันทสมบัติ    ครู       กรรมการ 
   ๙) นายธนวัฒน์ ประมาคะเต     ครู       กรรมการ  
   ๑๐) นายเสถียร คำมี      ครู         กรรมการ 
     ๑๑) ยามรักษาการณ์       ทุกคน       กรรมการ 
          ๑๒) สารวัตรนักเรียน             กรรมการ 
     ๑๓) นายขัชชัย  สืบสุนทร     ครูชำนาญการ        กรรมการและเลขานุการ   
     ๑๔)นางสาวชยาภรณ์  เค้านา       ครูชำนาญการพิเศษ       กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  
     ๑๕) นายเมธาวินท์ บุญรักษา     ครู       กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
  
   หน้าที่ : บริหารจัดการระบบงานป้องกันอุบัติเหตุและการจราจรให้มีประสิทธิภาพ ดังนี้  
     ๑. จัดทำข้อมูลผู้ใช้รถจักรยานยนต์ในโรงเรียน      
     ๒. รวบรวมข้อมูลนักเรียนที่เดินทางมาด้วยรถโดยสาร       
     ๓. ดูแลการเดินทางมาโรงเรียนทั้งไปและกลับของนักเรียน       
     ๔. ให้ความรู้ในการขับขี่รถจักรยานยนต์อย่างถูกต้องตามกฎจราจร  
     ๕. จัดระเบียบการใช้ยานพาหนะของนักเรียน ครู และบุคลากรในสถานศึกษา   
     ๖. รณรงค์และอำนวยความสะดวก  ประสานกับเจ้าหน้าที่สำนักงานขนส่ง  จัดทำใบอนุญาตขับขี่ 
รถจักรยานยนต์และรถยนต ์         
     ๗. กำกับ ดูแล รณรงค์นักเรียน ครู และบุคลากรให้สวมใส่หมวกนิรภัยและรักษาวินัยจราจร 
     ๘. ควบคุมการออกนอกบริเวณโรงเรียนของนักเรียนร่วมกับครูประจำชั้น  หัวหน้าคณะสีและครูเวรประจำวัน
     ๙. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย     

  ๔.๖.๖ งานกิจกรรมนักเรียน ประกอบด้วย 
   ๑)  นายมนูญ  มูลบุญ   ครูชำนาญการพิเศษ   หัวหน้างาน 
   ๒)  นายศุภษร  บุดดา   ครูชำนาญการพิเศษ   รองหัวหน้า 
   ๓)  นางอรุณี ประนัดถา   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๔)  นางสาวชยาภรณ์ เค้านา      ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ  
   ๕)  นายวชากร  บุญสิทธิ์    ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ  
   ๖)  นางภัทรภร  วัฒนราช     ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๗)  นางฉัตรปวีร์  นนทะไชย   ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ 
          ๘)  นายเดชพล ใจปันทา           ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 

/ ๙)  นาย... 
... 
... 



๑๑๕ 
 

   ๙)  นายปริญญา  ยวงทอง   ครูชำนาญการ   กรรมการ  
          ๑๐) นายวรวิทย์  มีลี   ครูชำนาญการ   กรรมการและเลขานุการ  
   ๑๑) นายรุ่งโรจน์ อุรัน   คร ู   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  
   ๑๒) นางสาวธันทิวา  คำศิริ   คร ู   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  
 
  หน้าที:่ งานกิจกรรมนักเรียน 
     ๑. ดำเนินการตามโครงการกิจกรรมต่างๆ   
     ๒. ติดตาม ประเมินผลและรายงานผลให้ผู้บริหารทราบ 
     ๓. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับหมาย 
 

  ๔.๖.๗  งานกิจกรรมหน้าเสาธง ประกอบด้วย 
   ๑) นายวิชิต เสนาราช      ครูชำนาญการพิเศษ    หัวหน้างาน 
   ๒) นายวชากร บุญสิทธิ์     ครูชำนาญการพิเศษ    รองหัวหน้า 
   ๓) ว่าที่ร้อยเอกศุภกฤต  เรืองสมบัติ  ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๔) นายพิษณุ  นาชัยฤทธิ์     ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ    
   ๕) นางสาวภัทรภร  วัฒนราช   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๖) นางสาวศศิธร  นาครัตน์   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๗) นายศุภษร  บุดดา   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
           ๘)  นายเดชพล ใจปันทา           ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๙)  นางสาวกุลธิดา  มุลตรีแก้ว   ครูชำนาญการ   กรรมการ 
   ๑๐) นายธนวัฒน์ ประมาคะเต    คร ู   กรรมการ 
   ๑๑) คณะกรรมการบริหารสภานักเรียน    กรรมการ 
   ๑๒) นายมนูญ มูลบุญ   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการและเลขานุการ  
   ๑๓) นายวรวิทย์  มีลี   ครูชำนาญการ   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  
   ๑๔) นางสาวธันทิวา คำศิริ   คร ู   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  
   ๑๕) นายรุ่งโรจน์ อุรัน   คร ู   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  
   หน้าที:่   
    ๑. จัดทำพรรนณางานข้ันตอนจัดกิจกรรมหน้าเสาธงประจำทุกวันทำการ 
    ๒. ควบคุม กำกับดูแลการเข้าแถวของนักเรียน การเดินแถวเข้าห้องเรียน  
    ๓. กำหนดวันเกียรติยศมอบรางวัลนักเรียน มีการจัดทำบันทึกนัดหมาย 
    ๔.  ส่งเสริมระเบียบวินัยโดยผ่านการจัดกิจกรรมหน้าเสาธงและกิจกรรมต่างๆ เช่น 
การร้องเพลงชาติ เพลงมาร์ชโรงเรียน การชักธงขึ้นสู่ยอดเสา ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย    

๕. ประชาสัมพันธ์งานอ่ืนๆ และประสานงานตามท่ีได้รับมอบหมาย  
 
 
 
 
 

/ ๔.๖.๘ งาน... 
... 
... 



๑๑๖ 
 

  ๔.๖.๘ งานโรงเรียนสุจริต(กิจกรรมบริษัทสร้างการดี) ประกอบด้วย 
   ๑) นายรุ่งโรจน์ อุรัน   คร ู   หัวหน้างาน 
   ๒)  นายศุภษร  บุดดา   ครูชำนาญการพิเศษ   รองหัวหน้า 
   ๓)  นางอรุณี ประนัดถา   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๔)  นายมนูญ  มูลบุญ       ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ  
   ๕)  นายวชากร  บุญสิทธิ์    ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ  
   ๖)  นางภัทรภร  วัฒนราช     ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ  
           ๗)  นายเดชพล ใจปันทา           ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๘)  นายปริญญา  ยวงทอง   ครูชำนาญการ   กรรมการ 
   ๙) นายปริญวัฒน์  วงภักดี   ครูชำนาญการ      กรรมการ  
          ๑๐) นายวรวิทย์  มีลี   ครูชำนาญการ   กรรมการและเลขานุการ  
          ๑๑) นางสาวชยาภรณ์ เค้านา   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  
   ๑๒) นางสาวธันทิวา  คำศิริ   คร ู   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
 

   หน้าที:่ ปฏิบัติหน้าที่งานโรงเรียนสุจริต(กิจกรรมบริษัทสร้างการดี) 
    ๑. ดำเนินตามนโยบายของโรงเรียนนโยบายของโรงเรียนสุจริตธรรม 
    ๒. นักเรียนสมัครเข้าร่วมโครงการโรงเรียนสุจริตธรรม       
    ๓. ติดตาม ประเมินผลและรายงานผลให้ผู้บริหารทราบ 
    ๔. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับหมาย 

  ๔.๖.๙ งานคณะกรรมการคณะสี ประกอบด้วย 
   ๑) นางไอลัดดา  ปาทุมา   ครูชำนาญการพิเศษ         หัวหน้างาน 
   ๒)  นางเมตตา ติดวงษา   ครูชำนาญการพิเศษ   รองหัวหน้า 
   ๓)  นางละเอียด  มูลวิไล   ครู/หัวหน้าเวรวันจอังคาร   กรรมการ 
   ๔) นางสาววิริยา  ภูน้ำย้อย   ครู/หัวหน้าเวรวันพุธ   กรรมการ 
   ๕) นายอาทร  ไทยป้อม   ครู/หัวหน้าเวรวันพฤหัสบดี   กรรมการ 
   ๖) นางสาวศุภาวรรณ ผลสง่า   ครู/หัวหน้าเวรวันศุกร์   กรรมการ 
   ๗)  นายเดชพล  ใจปันทา   ครู/หัวหน้าเวรวันจันทร์   กรรมการ 
   ๘) นางสาวพัชราภรณ์  อัครเสริญ   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๙) นางมุณี  ภวภูตานนท์   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการ 
   ๑๐) นางสาวอภัสรา  สัตถา   ครูชำนาญการพิเศษ    กรรมการ 
   ๑๑) นางฉัตรปวีร์  นนทะไชย      ครูชำนาญการพิเศษ     กรรมการ 
   ๑๒) นางสาวนาถชนก ภูมั่ง   ครูชำนาญการ   กรรมการ 
   ๑๓) นายรุ่งโรจน์  อุรัน   คร ู   กรรมการ 
   ๑๔) นายธนวัฒน์ ประมาคะเต   คร ู   กรรมการ 
   ๑๕) นายเมธาวินท์ บุญรักษา      คร ู   กรรมการ 
   ๑๖) นายมนูญ มูลบุญ   ครชูำนาญการพิเศษ   กรรมการและเลขานุการ 
   ๑๗) นางสาวชยาภรณ์ เค้านา   ครูชำนาญการพิเศษ   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

/ ๑๘) นาง... 
... 
... 



๑๑๗ 
 

   ๑๘) นางละอองดาว  แพงคำแสน   ครูชำนาญการ   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ
   ๑๙) นางสาวธันทิวา คำศิริ   คร ู   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
   ๒๐) นางพรสวรรค์  สุขนันที   เจ้าหน้าที่กิจการนักเรียน   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
   หน้าที:่ 
      ๑.  วางแผน กำกับติดตาม การปฏิบัติหน้าที่เวรประจำวัน       
      ๒.  ดำเนินการจัดทำคำสั่ง  และเอกสารการปฏิบัติหน้าที่เวรประจำวัน 
       ๓.  กำกับ ติดตาม  และรวบรวมหลักฐานการปฏิบัติหน้าที่เวรประจำวัน 
      ๔.  ประเมินผล  สรุปและรายงานผลการดำเนินงาน 
      ๕.  นำผลประเมินไปใช้ในการปรับปรุงพัฒนา 
      ๖.  ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

   ให้ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้ง และมอบหมายให้ปฏิบัติหน้าที่ตามคำสั่งนี้ ปฏิบัติหน้าที่ด้วยความมุ่งมั่นตั้งใจใน
อย่างเต็มความสามารถในการปฏิบัติงาน จะต้องอยู่บนพื้นฐานของการปกครองระบอบประชาธิปไตย อันมี
พระมหากษัตริย์ทรงเป็นประมุข สอดคล้องกับกฎหมาย นโยบายของรัฐบาล ระเบียบแบบแผนของทางราชการที่
เกี่ยวข้อง ตลอดจนวัฒนธรรมอันดีงามของความเป็นไทย เพ่ือให้เกิดผลดีต่อโรงเรียน และทางราชการอย่างสูงสุด   
   และหากมีข้อสงสัยหรือมีปัญหาอุปสรรคต่อการปฏิบัติหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายให้รีบรายงานทันทีต่อ
ผู้อำนวยการโรงเรียนวาปีปทุม หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากผู้อำนวยการโรงเรียนวาปีปทุม เพื่อโรงเรียนจะได้หา
แนวทางแก้ไขปัญหาเพ่ือป้องกันปัญหา ไม่ให้เกิดความเสียหายต่อโรงเรียน/นักเรียน/อาคาร สถานที่ และทรัพย์สิน
ของโรงเรียน เพ่ือเป็นประโยชน์ของทางโรงเรียน และราชการต่อไป 
 
  ทั้งนี้  ตั้งแต่ วันที่ ๑  เดือน พฤษภาคม  พ.ศ. ๒๕๖๙ 

     สั่ง  ณ  วันที่  ๑๕  เดือน มิถุนายน  พ.ศ. ๒๕๖๙                    
   
         

 
 
                                     (นายไพทูล  พรมมากุล) 
                                      ผู้อำนวยการโรงเรียนวาปีปทุม 
 

 

 

 

 

 


